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H.  AVUNTMIIEHTO CON9TITUC10IW. 

Of.CENTR02021·202' 

CENTRO g,A iG1\ ·f •2024:AñodeFe/ípeCarrílfoPuerto. 
� k 1 V Benemérito del Proletariado, Revolucionario 

HONESTIDAD Y RESULTADOS Arcl>•vo General Municipal Y Defensor del Mayab.,, 

2021•2024 

ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA 
PRIMARIA DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN MUNICIPAL. 

AVE/AGM/007/2024 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las .1Q;_QQ 

horas, del martes 23 de julio del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de 
Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional 

de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que 

a continuación se mencionan: por la Dirección de Administración, el Responsable de Archivo 

de Trámite, C. P. Silvestre Díaz Frías; la Subdirectora de Control Financiero, Mtra. Mónica 
Solís Zurita y en su representación el Lic. Luis Alberto Sánchez T arres y la C. María Lucía 

_., .... _... ... _. . . - 

Zúñiga Lozano; por el Archivo General MunicipGII, el Cq.9.rd�nad0i,' 5;: Gualberto lván Luna .. 
,.,,.,.,., ... -""' 

Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de-Cóncentración, Lic. Eddy Lorenzo González 
,.- 

Jiménez y el encargado de la Unidad deProcesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez 
Bautista, que se encuentran involus;rád�s en el análisis del ciclo vital de los documentos que 

.,l� 

conforman la serie: 5C.3 - Gastós o egresos por partida presupuesta!; y que se identificaron 
,· 

con los números de 9rédencial para votar 0232051714407, 0232031100409, 
0983057157406, Q1418001783555, 0261076578164, 1070074Q39097, l �,.�--·"'"·� ... � ......... _ ...... -., ...... 

0573119261234 respéctívamente, para dar cumplimiento a los �rjículos···20, 2 1 ,  fraccíón 11, ·· 
incisos a y b, 28, fragfiones IV, VI y IX, 30, fracciones V y  .  .v1;•";:�)-1 fracciones 11, 111 y VIII, de 

I ..,; .,, .. 1-I �-•" ... , .... ✓� •. 

la ley General de lfrchivos. a los artículos 19, 20, f,ratci_qn,·11, iicisos a y b, 27, fracciones IV, 
! ,,,,., ,./ / VI y IX, 291 fracciones Vy VI, y 30, fracciones J\;"111 y·\7111, de Ja ley de Archivos para el Estado 

de Tabasco. adérnás de los artículos 6,���/80- de los, /lineamientos Generales para la 
; / / - 

Organización y {tonservación de los Doiú"l6ntos de Arcf1Ívo del H. Ayuntamiento de Centro, 
/ , . 

Tabasco. : l / · 
j / 
, l 

1 
,' 1 

Para dar seguimiento opqrturyb de los asuntos altratar, se procedió a seguir el orden 
l . ·' ¡ 

del día: 1 / / ; 
\ 
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i ' i \ 
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Edmundo �tina, no. 215{ Cc¡Tonia Primero de Mayo, Vilfahe�osa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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H. •YUKrAMU!NTO CONll'llTUCIOHAL 
Ot! Cl!NlRIO 2021•:io,4 

CENTRO �rAG i l\  ·f •2024:AñodeFe/ipe Garrí/lo Puerto, 
� l� 1 V Benemérito del Proletariado, Revo/uoíontlrÍo 

HONESTIDAD Y RESULTADOS Archivo Ger,erat Munlcfp•t Y Defensor del Mayab. • 

2021-2024 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo 
de trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de · 
Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental 
y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos 
en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Colocación de las cajas en el lugar asignado y registro topográfico en el Inventario de 
Transferencia Primaria. 

5. Toma de evidencia fotográfica. 
6. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación Extraordinaria 

para la Transferencia Primaria y entrega de la original al área prod_':Jf:ÍOf.�., 
�·· -·�" , .. ,,.. . ...... 

Desahogo del punto número 1 del or;dén del día. El coordinador del Archivo General 
�· _.,,.✓ 

Municipal, Dr. Gualberto lván Luna.dlménez, dio la bienvenida a los representantes de la 
,, 

unidad administrativa que solicité{Ía Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo 
,I 

que se encargará de recibir 1l remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo 
/ de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez y el encargado de la Unidad de 

/ ..• ------ ... . .. Procesos Técnicos, Lici Francisco Antonio Jiménez Bautista. 
! � 

} � 

f , •. , 

_______________________ , ------------------------------------ ,. ... "'t!- .. _ �·· -- .,.,..,-,,..7-Z ---------------------- 

Desahogo del p�hto número 2 del orden qef/d,_í�"'É�-�t'.Í:o de la palabra el Jefe de 
' / ·"' .. Departamento d� Archivo de Concentración, L.1é'. Eddy /Lorenzo González Jlménez, dio 

I' / ,' 

instrucciones sobre la dinámica para el proé�só de la Transferencia Primaria y la participación 
I t ✓ J, 

de los involucrádos en recibir la remesa de expedleníes por parte del Archivo General 
' ,· .i .i 

Municipal. 1 

,/' 

• • 1 

----------------+------------------1---t--------------------�---------------------------------- 
f J J 

i 
l 

Desahogo del1punto númer�!s pel orden del día. se\procedió al análisis y revisión de los 
expedientes mencionados, adot��do los siguientes punt�s que se detallan a continuación: 

\ ; ; ·� 
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H. AYUIIU.MIEHTO CONSTITUCIONAL 

Of.CEli'IROffl1- 

CENTRO fjf� •Gl\. ,,f •2024:Año doFelípe CarrílloPuerto. 
� � 1 V 1 Benomérí'to do! Proletariado, Revolucíonario 

HONESTIDAD Y RESULTADOS ArchivoGene,�t Munlci¡,al Y De/ensorde/ Mayab. 11 

2021-2024 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la 

sección: 5C - Recursos Financieros, serie: 5C.3 - Gastos o egresos por partida presupuesta! 

y subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que 

estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA 
- 004 Inventario de Transferencia Primaria entregado por la Subdirección de Control 

Financiero de la Dirección de Administración de este H. Ayuntamiento Constitucional de 

Centro, Tabasco, sumando un total de 14 cajas, con fil expedientes, del ejercicio fiscal 2020. 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el encargado 

de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiméoez.Bautista;·s�rid'eniificaron-· 

en el formato FA - 004 Inventario de Transferen�ia,-Pri;;;;ria un total de 14 cajas con fil 
...... 

expedientes que se desglosan de la siguiente-" manera: 
,.-""' 

FÍSICOS 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 
2020 1-5 /  

,  

1  20ko .  3 / 

2020 6 I 1 4 kQ. 0.60 
2020 7/  6  4  ko. ,O:60··· ·-· � 

., . 

2020 s 3 4 kq. ,, _,.,·• . -"" 

0.60 
2020 /9 8 4 .. ktf. ,,.. 0.60 
2020 f .  10  9 

,., 4J< .,, 0.60 ,, .. - . :Q./ 

2020 1 ' 1 - 1 1 -A 3 
,,,  / ... ,'4 kQ. 0.60 .. 

2020 í 1 2  8  
,, 

4,,kq. 0.60 " 
/' 

2020 13  28 / 
_, ,., 

4kg. 0.60 
/ 

; 
. ' 

' ,' 

: .  / . 

La revisión de ,los fil expedientes.ztanto físicos como digitales se realizaron de manera 
/ / 1 

aleatoria y se cotejaron directamente .éon el formato f;f1 - 004 Inventario de Transferencia 
! • / 1 Primaria proporcionado por el �fe�- generadora de la unidad administrativa, aplicando los 
¡ l i 

,< l 

elementos de [valoración y crjterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 
l ' / 't Generales par� la Organizaqión' y Conservación de IQs Documentos de Archivo del H. 
\ F l ? 

Ayuntamiento dr Centro, Tapa5:co. \ 
Edmundo �tina, no. !215/ Ccponia Prim�ro de Mayo, Villahe�osa, Centro, T ab., C. P. 86190. 
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CENTRO�\.Gl\t1 
HONESTIDAD y RESULTADOS Arch.ivo Ger,�rat Municipal 

2021•2024 

#2024: Año de Felipe CarríHo Puerto, 
Benemérito del Proletariado, Revoluoíonario 

y Defensor del Mayab. 11 

H. llYUNTAMll!Hl'O «lflSTITUCIOIUll 
Df.Cl!Nffl0:%#21 ..... 

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y el 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Administración entregan 

correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos 

enunciados en el capítulo IX, artículos 66-80 y capítulo I, artículos 1 4 0 - 1 4 8 ,  correspondientes 

a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales referidos en los Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados anteriormente. 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, 

solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se 

trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, siendo asig�ados."com9 se 
- -�- � 

especifica: 

�---� /- 
,, 

·,, 

'· 
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UBICACIÓN TOPOGRÁFICA " ', 
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CENTRO �A iGl\. ,,f •2024:Año de Felipe Carrillo Puerto. 
� }\;_ 1 V l Benemérito del ProlBtariado, Revo!ucíonarío 

HONESTIDAD Y RESULTADOS Atcti1vo GeMral Municipal Y Defensor del Mayab. • 

2021-2024 
H. llYUlfrAMltHTO CONS11TIJCIOllllL 

()f.CEJ<TR02021•2024 

Desahogo del punto número 6 del orden del día. Se tomaron las evidencias fotográficas 

para dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificación: 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos involucrados en 

la verificación de expedientes físicos y digitales de la sección: 5C - Recursos Financjeros, 

serie: 5C,3 - Gastos o egresos por partida presupuesta! y subserie: �- 

I 

1' 

.... ... Vrl; . ·  
{'•.- � 

:. 
. . 

¡ � ',\, . 
A . 

,J '°\ 
O' ... ,; 

•.· 

• t( 

---------------�-----------------------�¼-------------------�---------------------------------- 

Desahogo delJ punto número é del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos 
/ 

arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar
1 

se da por concluido el proceso de 

Trasferencia Pri.maria, siendo/la�111 :20 horas del marte� 23 de julio de 2024, previa lectura 

Edmundo Zetlna, no. 215; Cq1onia Primero de Mayo, Villaheimosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
', www.vmanermosa.gob.mx 
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H. AYUIITAtllleNTO Cl»ISTITUCIOIIAl. 

PECl!NfR02021•- 

§/[� 
4
Gl\. .f •2024: Año de Felipe Co.m7/o Puerto. 

� J-\! 1 V 1 Benemérito del Proletariado, Revolucionario 
HONESTIDAD Y RESULTADOS Not.ivoGeneralMunlcl;,at yDefensorde!Mayab.11 

2021-2024 

Va. Bo. 
COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL 

MUNICIPA 

DR. GUALBERTO IVÁN LUNA JIMÉNEZ 

CENT 

I 

la presente hoja protocolaria de finnas fonna parte del acta A v2:/AGM/007/2024 de fecha 23 de julio de 2024 que da 
fe del procedimiento de Transferencia Prímaria de la Dirección de Administración del H. Ayuntamiento de Centro, 

Tabasco. 
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CENTRO �A 
4
G1\ /( *2024:AñodeFe!ípeCarril/oPuerlo. 

� h 1 V l Benemérito del Proletariado, Revolucionario 

HONESTIDAD Y RESULTADOS A,chlY<> G.r,er•l '-lunlcipal Y Defensor del Mayab. • 

2021-2024 
11. AYlltllllMll!HTO CONSTITUCIOIIAL 

Of. Cl!HTRO 2021.- 

de los que en ella intervinieron, firmando la .presente Acta de Verificación Extraordinaria de 

conformidad en dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al área 

generadora de la unidad administrativa y otro en el Archivo de Concentración. --------------- 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

., 

REPRESENTANTE DE LA // 
SUBDIRECCIÓN .í/ 

,· 

LIC. LUIS ALBERTO' S NCHEZ TORRES 
/ � 

JEFE DE DiPARTAMENTO DEL 
ARCHIVO �E CONCENTRACIÓN 

LIC. ED9Y L,EZ 
! JIM NEZ · / 
' , 

i 
1 

/ 

/ 

SUBDIRECTORA DE CONTROL 
FINANCIERO 

REPRESENTANTE DE LA 
SUBDIRECCIÓN 

C. MAR,f.\.-l. 
,�;� 

,..... �.,. /� 

,/ 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
�ROCESOS TÉCNICOS 

' J 

LICí FRANCISCO ANTONIO JIMÉNEZ 
BAUTISTA 

' 
l 

. \ 
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