


CENTRO �A •G1\ ·1 "2024:Año de Felipe Carrí!loPuerlo. 
� J.� 1 V Benemérito d8/ Proletariado, Revolucionario 

HONESTIDAD y RESULTADOS A,ctwoGeoe,atMvnlclpat yDemnsorde!Mayab."' 

2021•2024 
te. A- CONSTITUCIOHAI. 

Of. CEIITR0 2021-2024 

ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA 
PRIMARIA DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN MUNICIPAL. 

AVE/AGM/008/2024 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las � 

horas, del miércoles 24 de julio del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de 
Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que 

a continuación se mencionan: por la Dirección de Administración, el Responsable de Archivo 
de Trámite, C. P. Silvestre Díaz Frías; el Jefe de Departamento de Compras, LCP. Ramón 
León Aguilar y en su representación el Lic. Elías García Martínez; por el Archivo General 
Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto lván Luna Jim_é.nez; -erJeté'· de Departamento d�I 

� ... ..,-"" 

Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo Gonzaíez Jiménez y el encargado de la Unidad 
,, 

de Procesos Técnicos, Lic. Francisco- Ántonio Jiménez Bautista, que se encuentran 
.� 

involucrados en el análisis del ciclo_yiÍ�I de los documentos que conforman la serie: 6C.14 - 
Registro de proveedores y contráfÍstas; y que se identificaron con los números de credencial 

para votar 0232051714404, 0531030851487, 0241070002735, 0261076578164, 
/ 

¡ 

107007 4039097, 0579, f19261234 respectivamente, para dar cumplimiento � l�s �rtíc+�los r 
20, 2 1 ,  fracción 11, in9(�os a y b, 28, fracciones IV, VI y IX, 30,.Jracciones.V y VI, y 31-:·--- -. -,. 

, rl 

' ..,...�- 

fracciones 11, 111 y Vlll,/8e la ley General de Archivos, a lo�,.artícÚ�-� 19 ,  20, fracción 11, incisos 
/ ,1, .... ,,. __.,,.,.,..· /J'" 

a y b, 27, fraccicnes IV, VI y IX, 29, fracciones Vy.>lí. y_ . .30',' 1/ácciones 11, 111 y VIII, de la ley 
J ,,.,..,.,, / 

de Archivos para (ji Estado de Tabasco, además de.los artículos 66 al 80 de los lineamientos 
·' ,.r ,.r / 

Generales para /la Organización y Cons(l�aaion de los/ Documentos de Archivo del H. 
J .-' /" / 

Ayuntamiento d� Centro, Tabasco. / 1 / 
' /' : 

Para da_r seguimiento oport�ho,,.de los asuntos aitratar, se procedió a seguir el orden 
. ; ( ¡ 

del día: . ; 1 

r , 
i I 
¡ ¡ 

1 , Bienvenida por el Coorq(na�or del Archivo Gener41 Municipal y presentación del equipo 
; ! 1 \ 

de trabajo, ! / \ 
' f ! \ 
� t i \ Edmundo �tina, no. 215¡ CqTonfa Primero de Mayo, Vilíahen:nosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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H. AYUNTAMIENTO COHllfflUCIOIIAL 

Df. CEHTIIO 2021·2034 
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� '-� 1 V BenemMto del Proletariado, Revolucionario 

HONESTIDAD Y RESULTADOS Alch"'" G•oeral M1m1dpal Y Defensor del Mayab. � 

2021-2024 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 

Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental 

y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos 

en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Colocación de las cajas en el lugar asignado y registro topográfico en el Inventario de 

Transferencia Primaria. 

5. Torna de evidencia fotográfica. 

6. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación Extraordinaria 

para la Transferencia Primaria y entrega de la original al área productora. 

Desahogo del punto número 1 del orden del día. El coordinador del Archivo General 

Municipal, Dr. Gualberto lván Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la 

unidad administrativa que solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo 

que se encargará de recibir la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo 

de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez y el encargado de la Unidad de 

Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista. 

Desahogo del punto número 2 del orden del día. En uso de la palabra el Jefe de 

Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez, dio 

instrucciones sobre la dinámica para el proceso de la Transferencia Primaria y la participación 

de los involucrados en recibir la remesa de expedientes por parte del Archivo General 

Municipal. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 1 

Desahogo del punto número 3 del. orden del día. Se procedió al análisis y revisión de los 

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuación: 

ANTECEDENTES 
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H. AYUIITAlllfflTO CQ8BTl1'UCIONAL 

PlcenROffl1·21134 

CENTRO g"AGl\tl 
HONESTIDAD y RESULTADOS AtchwoGene1•lMunlclpol 

2021-2024 

�2024: Año de Felipe Cam7/o Puerto. 
Benemérito d8! Proletariado, Revolucionarío 

y Defensor del Ms.ysb. • 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la 
sección: 6C- Recursos Materiales y Obra Pública, serie: 6C . 14- Registro de proveedores y 

contratistas y subserie: �, es importante conocer el universo de expedientes físicos y 
digitales que estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el 
formato FA - 004 Inventario de Transferencia Pn'rnaria entregado por el Departamento de 
Compras de la Dirección de Administración de este H. Ayuntamiento Constitucional de 
Centro, Tabasco, sumando un total de 1 caja, con 1 expedientes, de los ejercicios fiscales 
2013 .2014 ,  20 15 ,20 16 ,20 17 ,20 18 .  2019. 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el encargado 
de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron 
en el formato FA - 0()4 Inventario de Transferenc�f!_;Pnmar!a"·ú�· total · de 1 caja con 1 

.,� 

expedientes que se desglosan de la siguiente mañera: 

FÍSICOS 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

2013 " 1 
2014 / 1 / 

2015 
,'  

1 
/ �•.- ---' ·- ...  � ... .,.�. 

2016 1/ 1 1 5  kg 
.. 

0.60 
2017 1  

,..,,.,,. 

! /' 

2018 / ,, 
,� 

1 ..... 
... _-;:/" 

2019 
¡  

1 
,. 

/ 
/ .•• 

1 ., ,, / 
, 

1 
i 

,, ,, ,, / 

La revisión de los/1 expedientes, tanto físi7o§· g,o�o digital� se realizaron de manera aleatoria 
y se cotejaron qirectamente con el f���<i FA - 004 tf ventano de Transferencia Primaria K 
proporcionado P,Or el área generado�á dela unidad admirfistrativa, aplicando los elementos de 

- / / ! valoración y criterios archivísticos vig�htes en los referidos Lineamientos Generales para la 
, l ! 

Organización Y! Consetvedon de/os/Documentos de Arthivo del H. Ayuntamiento de Centro, 
, , 1 , 

¡ 

Tabasco. i / 1 \ 
\ . . ¡ 

_{ ¡' \ 

! ! \ 
' J , ; 
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H. AlUIIUMleNTO CONSfflUCIOIIAI. 

PI Cl!NTRO 203141124 

CENTRO �A iGl\ ,,f #2024:AñodoFe!peCarriUoPuerto. 
� h 1 V 1 Benemérito do/ Proletariado, Revo!uoíonalio 

HONESTIDAD Y RESULTADOS A<ch>vo Geoer•l Municipal y Defensor del Mayab.,, 

2021•2024 

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y el 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Administración entregan 
correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos 
enunciados en el capítulo IX, artículos 66-80 y capítulo 1, artículos 140-148, correspondientes 
a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales referidos en los lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados anteriormente. 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, 
solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se 
trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, siendo as\9!:!_�tjº-�--cº�?. se 

............ ., 

especifica: __, 
¡ 

.Caja . Batería Anaquel Nivel Posición 

· UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 

;· 

I 

/ 

---------------------------:'----------------------------------------------------------------------- 
/ 
/ 

.... , ...... � ,�-<-- .... � ... 
....... 

Desahogo del punto/tlúmero 5 del orden del día. Se tom�n"fás, evidencias fotográficas 
_/ •·' ., .• ,,· ,,,..·•1" 

para dar fe del prócedirnento y fueron anexaoas.aIaeresente Acta de Verificación 
1 /' _/ / 

Extraordinaria: / .. ,/ .,/' ,. / ·· 
,," ; f 

,. / i 
�r·" ,..•"/ ;i 

PROCEDIM,IÉNJÓ OPER,6,TIVO 
·' I' • 

.f � j 
/ // ¡ 

Fotografías del procedimiento operatiyó ��!izado por los/servidores públicos involucrados en 
� ·' .1 

la verificación tje expedientes físic� �/digitales de la seccíón. 6C - Recursos Materiales y 
� ' i' ; 

Obra Pública, �erie: 6C . 14 - Regíst(Ó de proveedores y; contratistas y subserie: Nf.8. 
S .•• I ) 

' . ' 

' 

.t 
i i 

/ i \ 

� . \ 
\ i· � \ 
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CENTRO � iGl\. /Í •2024:Año deFelípe Garrí/lo Puerto. 
� r� 1 V 1 BénemMto del Proletariado, Revolucionario 

HONESTIDAD Y RESULTADOS Arch!VoG•oe,ÍHtunlclpat y Defensor del Mayab.,, 

2021•2024 

i 

------------------------------� ·------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto nOmero 6 del orden del día. Habiéndose agotado todg$..Jos_puo�os 
1 

arriba mencionados, sjn otro asunto que hacer constar, se da por-conclulco el proceso de 
I �- 

Trasferencia Primariá, siendo las 1Q.QQ horas del miémotes 24- de julio de 2024, previa 
.,, ..,,. ,,.- 

lectura de los que efi ella intervinieron, firmando la Fr��9te· Á1á de Verificación Extraordinaria 

de conformidad �h dos tantos al calce y al _,margen, siendo entregado un original al área 
/' ,. 

generadora de 1� unidad administrativa y otro en el Archivo de Concentración. --------------- 

F 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 
COMPRAS 

! 
! 
s 

1 

j 

RESPONSABLE DE ARCHIVO G>E ,· 
TRÁMl¡t���T��fCIÓN1DE/ 

� ¡ 
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11. AYlWITAllletffl) CONS'IITUCIOIW 

Df. ctNTIIO 2031"2014 

CENTRO g,rAG i l\  ,,f *2024:Año do Felipe CarríHoPuerto. 
� L� 1 V 1 Benemérito do/ Prolotaríado, Revo/uoíonarío 

HONESTIDAD Y RESULTADOS Afchlvo G�r,e,al Munlcl?el Y Defensor del Mayab. • 

2021•2024 

REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO 

LIC. ELÍAS GARCÍA MARTÍNEZ 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
PROCESOS TÉCNICOS 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

uc, EDDY e: 
JIMÉNEZ 

Vo.Bo. 
COORDINADOR DEL ARCHIVO 

GENERAL MUNICIPA 

,,,, 
,' 

Ls p,esente hoja protocolaria de fim,/Js fonna parte del acta A V&'AGM/008/2024 de fecha 24 de julio de 2024 que da 
fe del procedimiento de TransftÍrencia Primaria de la Dif8CCión de Administración del H. Ayuntamiento de Centro, 

/ Tabasco. 
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