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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal

Acta de Verificacién Extraordinaria para la Transferencia Primaria de expedientes

IDENTIFICACION DEL

fisicos y electrénicos al Archivo de Concentracién  municipal.
DOCUMENTO

AVE/AGM/010/2024
RGNS RORS SOOlOL 2] Clave de elector en el Clave de elector en el encabezado del Acta, pagina 1.
CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién Ill, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 23, 24 fraccién | y VI,
43, 44 fraccién | y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 3 fracciones IXy X, 4, 6y 7, 21, 84 y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, XIll, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 17 parrafo segundo,
47, 48 fracciones Iy I, 73, 108, 111, 114,117, 118, 119, 124y 128, parrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIl y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado

FUNDAMENTO LEGAL

de Tabasco; asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones | y I, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacién de la Informacién, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR DEL
AREA

H. AYU
Dr. Gua erto Ivan Luna Jinénez_:

HENTO ConsTTy,
€10
RO 20212004 AL
e

Coordinador del Archivo General’ DG

FECHA Y NUMERO DE i i

ACTA DE SESION DE
APROBACION DE
VERSION PUBLICA

20 de junio de 2024, CT/057/2024

AY ilu hermosa. )(‘L
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITOCIORAL
DECENTRO 2022004

ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA
PRIMARIA DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION MUNICIPAL.
H

AVE/AGM/010/2024

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00

horas, del dia miércoles 4 de septiembre del afio 2024, en el drea de Transferencia del

Archivo de Concentracién perteneciente al Archivo General Municipal del H.
Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores publicos
de las unidades administrativas que a continuacién se mencionan: por la Direccién de
Administracion, el Responsable de Archivo de Tramite, C.P. Silvestre Diaz Frias; la
Subdirectora de Recursos Humanos, Lic. Marlene Corroy Moral y en su representacion,
el encargado del Area de Expedientes Laborales, Lic. Qrng_R._b_[tQ_MdeD_éiDQhQZ, /
por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr Guaiberto vén lLuna Jiménez; el )
Jefe de Departamento del Archivo de Conpen tracnfn Lic. Eddy Lorenzo Gonzilez \\
Jiménez, el encargado de la Unndad,{,de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio
Jiménez Bautista y el Jefe de D@péﬁamento de Tecnologia e Informética, Ing. Abdiel
)
/,f

7
Morales Alvarez, que se encuentran involucrados en el andlisis del ciclo vital de los
4

documentos que conformart la serie: 4C.3 —~ Expediente Gnico de
e /. ,
identificaron _con __los /nimeros _de _credencial

respec’avamentel para dar cumplimiento a los
articulos 20, 21, fraccun ll, incisos a y b, 28, fraccmnesW VI y IXi 30, fracciones Vy

e
Vi y 31, fracc:onés fl, My Vill, de la Ley Generafd° Afch/mos a los adiculos 19, 20,
fraccion I, |nC|so§ ayb, 27, fracciones Vv, vl )MX 29, frac;c10nes Vy V1, y 80, fracciones
i, Wy VI, de las Ley de Archivos para = Es?m’o de Tabasco, ademas de los articulos 66
al 80 de los Lmeamhenﬁos Genemﬁes para la Orga'r/ zacion y Conservacion de los

%\\

Documentos de Archivo. delH. A yuntam/|=r7to de CJI[I‘O, Tiabasco.

f
Para dar seguimiento gportluno de los asuntos )‘atratar, se procedié a seguir el

orden del dia: ! ;' {
/ \ / a
(]
Edmundo Zetma, no. 215, C’oloma Primero de Mayo, Vullahermosa Centro, Tab., C.P. 86190,
! www.villahermosa,gob.mx |
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1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacién del
equipo de trabajo.

2. Exposicion de la dinamica de revision de expedientes a cargo del Jefe de
Departamento del Archivo de Concentracién.

3. Revision y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie
documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de
Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revisién aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata
H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracion al archivo de
concentracién digital por el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informéatica.

5. Colocacién de las cajas en el lugar asignado y registro topogréfico en el Inventario

de Transferencia Primaria.

e e

6. Toma de evidencia fotografica. L

Transferencia Primaria y entregg,& 5l original al 4rea productora.
yd

#
."-

Desahogo del punto namepd;i del orden del dia. E! coordinador del Archivo General

N

7. Clausura de la reunién y firma en dos téntos del Acta de Verificacion para la \

Municipal, Dr. Gualberto yﬁn Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la

unidad administrativa qﬂe solicité la Transferencia Primaria, presentader al’ equo de

......

e
Unidad de Procegos Técnicos, Lic. Francnsco Antc;mo Jlménez Bautista y el Jefe de
Departamento def Tecnologia e lnformataca In 9 Abdel Mor‘.ales Alvarez.

,/ e 5!

,‘ i
! ’ . i
: - : 4

? ¥ =
d rop

del Archivo de Coneentraoufn Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jn'penez el encargado de la

Desahogo del! punto nimero 2 dél grden del dia. En uso de la palabra el Jefe de
Departamento del Archivo de Concentraaén Lic. Eddy Lorenzo Gonzilez Jiménez, dio
instrucciones éobre la dlnémma para el proceso de la Transferencia Primaria y la
participacion dg los mvolucrados en recbir la remesa de f%xpedlentes por parte del Archivo

General Mumupal :’ / |
!
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Desahogo del punto niimero 3 del orden del dia. Se procedi6 al anélisis y revisién de
los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a

continuacién:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la
seccién: 4C - Recursos_Humanos, serie: 4C.8_- Expediente Unico de personal y
subserie: N/A, es importante conocer ef universo de expedientes fisicos y digitales que

estaran en lo sucesivo sujetos a identificacién, revision y andlisis, basados en el formato

Recursos Humanos de la Direccién_de Administracion de este.-H-Ayuntamiento .
Constitucional de Centro, Tabasco, sumando _un- *to"tal de 10 cajas, con 1,253 \\

FA - 004 lwentario de Transterencia Primaria entregado por la Subdireccion_de /

expedientes, de los ejercicios fiscales 2J 2412__1 3

Q,BE)EIRVACIONES

s
/ V

Durante el trabajo de cotejo’y revision de los expedientes fisicos, realizado por el
encargado de la Unidad de,Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista,
se identificaron en el forfnato FA - 004 lnventario de Tiransferencia Pmmama con-urrtotal - - .

de 10 cajas con J_._§§-f expedientes que se desglosan de la sugunente manera:

’__f J/J,.’ s v
FisiIcos _
‘Ejercicio - -Caja . Expedientes . . - _ Metros Lineales .
2012 /1 151 .~ 7 15:kg. 0.60
2012 ;2 169" ~ 18 kg. 0.60
2012 i 8 146/ 15 kg. 0.60
2012 .4 68" 15 kg. 0.60
2012 i B / 124 15 ka. 0.60
2013 1 /A00 15 kg. 0.60
2013 2 / /110 15 kg. 0.60
2013 3 ; 15 ka. 0.60
2013 P 4 /] 88 16 kg. 0.60
2013 ‘a_ 5 T 131 15 kg 0.60

1
l
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La revisién de los 1,253 expedientes, tanto fisicos como digitales se realizaron de manera
aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA — 004 Irventario de Tiansferencia
Primaria proporcionado por el area generadora de la unidad administrativa, aplicando los
elementos de valoracion y criterios archivisticos vigentes en los referidos Lineamientos
Gerneralss para la Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H.
Ayurtamignto de Centro, Tabasco.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de
Tecnologia e Informatica, Ing. Abdiel Morales Aivarez, cotejé de forma aleatoria la remesa
digital entregada en un dispositivo de almacenamiento USB con los expedientes en fisico
y el formato FA — 004 lwentario de Transferencia Primaria entregado por el area

generadora de la unidad administrativa, cuya lnformaCIon 56" desglos‘a de la siguiente

manera: L

DIGITALES "
Ejer_ciqié _ Expedientes . ‘ " Numero de Archivos
2012 3 736
2013 / 518 518
/ =

o

La revisién de los _L__;_ expedientes digitales se realiz. d*e m aneera :aleatoria, no

/

encontrandose obsewacnones para proceder con su mlgragjén g I D/.sco auro &data H7710

,-

resguardo y consérvacén ‘_f
Se DECLARA, Epor tanto, que los RESF’ONSABLES DE;/ LA UNIDAD PRODUCTORA y
el RESPONSABLE DE ARCHVO 1DE “TRAMITE de ]a Direccién_de_Administracién
entregan correctamente la remesa de expedientes segun consta en el Acta con los
criterios deﬁnld4 os enunciados ey’ el C(apltulo (X, articulos 66-80 y capitulo |, articulos 140-

148, correspondlentes ala Tran,éferenua Primaria y pe los Soportes Documentales
2 / f

j i
' ._

i
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referidos en los Lineamisntos Generalss para la Onganizacion y Conservacion de los

Documentos de Archivo delH. Ayuntamisento de Certro, Tiabasco citados anteriormente.

Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revisién fisica y digital,
solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se
trasladaron las cajas con expedientes al 4rea de resguardo, siendo asignados como se
especifica:

* UBICACION TOPOGRAFICA -

Bateria -  Anmaquel = Nivel Posicién

1 : 3 1 1
2 5 : -
3 5 3 = o Q 1
4 5 = | Q
5 5 / 3 3 1
1 5 : 3 |
: 5 ; 4 1
3 3 3 . Q
4 | | B = N
5 / 5 3 o 2

,/f ,, /’t:/-/ - f,,-/

¢ > ;

Fa

Desahogo del ;\punto nimero 6 del ﬂorden del di a. Se tomaron las evidencias

fotograficas palfa dar fe del procednmuento y fueron arfexadas a la presente Acta de
Verificacion: | oo "

J

| PROCEBIMIENTO OPERATIVO

vt o asemy

eem it S

\ ;
; !
i
{
: i {
f ,f a
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AMIENTO CONSTIT
DECENTRO2021-2024

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores publicos involucrados

en la verificacién de expedientes fisicos y digitales de la seccién: 4C — Recursos

Humanos, serie: 4C.3 — Expediente Unico de personal y subserie: N/A.

Desahogo del punto nimero 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos

arriba mencionados, sin otroasunto que hacer constar, ‘se da por concluido el proceso

Edmundo Zetina, no. 215, Coloriia Primero de Mayo, Villahermisa, Centro, Tab,, C.P. 86190,
{ www.villahermosa.gob.mx
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de Trasferencia Primaria, siendo las 11:08 horas del miércoles 4 de septiembre de 2024,
previa lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacion
de conformidad en dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al 4rea

generadora de la unidad administrativa y otro en el Archivo de Concentracién, -------—----

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE RECURSOS
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION HUMANOS
— =
VA
c‘rs’ILYESTRE DIAZ FRIAS __—HC MARLENE CORROY MORAL
REPRESENTANTE DE LA SUBDIRECCION JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO
DERECURSOS HUMANOS DE CONCENTRACION - - -
LIC. SERGIROBERTO MEDI SANCHEZ LIC. EDDY LOR ONZALEZ JIMENEZ
yd
.,r"j ’
. ENCARGADO DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PROCESOS TECNNBOS TECNOLOGIA E INFORMATICA

et S
e
o S,
% > ”u,’_.‘

",

™ -

o

.
i
&

LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ
BAUTISTA

?
]

% { " k
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