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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal
sl Nl (e7.Neile] NI Acta de Constancia de Hechos que dan fe de la desincorporacion de documentos
DOCUMENTO de comprobacién administrativa inmediata. ACH/AGM/001/2024
RGN HORSIHOIOION =T Clave de elector en el encabezado del Acta, pégina 1.
CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccién I, 16 segundo parrafo de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién lll, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccién XXI, 23, 24 fraccién | y VI,
43, 44 fraccion | y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 3 fracciones IXy X, 4, 6y 7, 21, 84 y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, X, XXIl, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 17 parrafo segundo,
47, 48 fracciones ly Il, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124 y 128, parrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIl y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de

Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado

FUNDAMENTO LEGAL

de Tabasco; asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones | y Il, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacién de la Informacién, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR DEL
AREA

Coordinesor del Archivo General M fABELH YO GENERAL
: gorcinador e’ Arpvo ener abé\’MMC:PAL
FECHA Y NUMERO DE o~
ACTA DE SESION DE
APROBACION DE

VERSION PUBLICA

12 de junio de 2024, CT/055/2024

ifahermosa.gob. mx
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRD 2021-2024

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ‘
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI) ‘

ACH/AGM/001/2024

Siendo las 12:00 horas del dia jueves 16 del mes de mayo del afio 2024, reunidos en las
instalaciones que ocupa la Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales,
ubicado en la Av. Paseo Tabasco 1401, Col. Tabasco 2000, en la ciudad de Villahermosa, Centro,
Tabasco, se rednen los CC. Arg. Narciso Aberto Pérez Nuila,_en su caracter de Director; Arg.
Vicente Bautista del Angel, Subdirector de Area Rural; Arg. Carlos Manuel Pérez Pefia,
Subdirector de Contratacién de Obras y Servicios; Lic. Jorge Eduardo Palavicini Cham, Unidad de
Enlace Administrativo; Lic. Humberto Pérez Lépez, Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Jonathan

" Ortiz Castillo, Unidad de Atencién Ciudadana y Transparencia; Ing. Manuel Arturo Mayo Salvador, 2
AN

Subdirector de Mercado y Centrales de Abasto; Arg. Martha Elisa Brown Gutiérrez, Jefa de la
Unidad de Control y Seguimiento de @bras y responsable de Archivo de Tramite de la DOOTSM,
Alan Gonzélez Alcudia, representante de la Contraloria Municipal y Dr. Gualberto lvan Luna
Jiménez, Coordinador del Archivo General Municipal, quienes se identific&iia” continuaciin™ &t
Director con su Nombramiento expedido el 5 de octubre ,deﬁ«QOQTF los demds con sus credenciales
de _elector

para votar con fotografia nimeros”

o oneceon ue Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales, contenida en 157 caia$, equivalentes a 94.4 metros lineales y 2._129.83 kg,
corresponden a Documentacién di Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI)., --------------

ANTECED ENTES R

l. = EI 15 de junio de 201 §3/ fue publicado en el Diario Oficial de la Fizderdicn la Ley General de
Archivos que en su articulo 4, fraccién XXIV, define al docu nt6ﬁg archivo como “"aquel que
registra un hecho, acto ddministrativo, juridico, fiscal o coptab?eeproﬁ cido, recibido y utilizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o fu n‘é'ionet( de’ I sujeto s obligados, con
independencia de siu sdporte document:al.” /;-fm- o i
II. — Bl 15 de julio de 2020 fue publicado en el Périddico 07‘/1:/13/0’64 E:stado de Teabasco la Ley de
Archivos del Estado de Tabasco que en su aﬁticdloﬁ, fraccién XXII, define al documento de archivo
como ‘aquel que rejgistra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable produciio,
recibido y utilizado en el ejercicio de las/fagdltades, compétencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su sopdrte’documental.” —-5 -
lll. - El 4 de septiembre de 2020 fue apr ‘Zado por €l Direcfor del Archivo General de la Nacién, @

Dr. Carlos Enrique Ruiz Abrev, el Linéar fiieto para que el Archivo General de la Nacion smita el
dictamen y acta de baja documertta/ o de transferencia secyndaria para los sujetos obligados del
Poderi Ejecutivo Federal, previsto €n el articulo 106, fraccion Vi, de la Lsy Gensral de Archivos,
en el que se define a la Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata como aquella
que “se produce de?forma sistematica y que contiene informaciin variable que se maneja por
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medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia,
solicitudes de papeleria, entre otros, [los cuales] no son fundamentales para la gestién institucional
por lo que la vigencia de estos documentos no excederd un afio y no deberan transferirse &
archivo de concentracion, eliminéndolos de conformidad con el procedimiento establecido para
ello;" y al documento de archivo como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utiizado-en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental.*- - - - - -
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo

Municipal de! H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprob¢ los Lineamiertos Generales para fa
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamierto Constituciona/

de Certtro, Tabasco, que en su articulo 62, fraccion lll, sefiala gue la vigencia de los documentos

de comprobacién administrativa inmediata no excederd de un afio y no debera transferirse &

archivo de concentracién; y en el articio 53 precisa gue ‘entre los DCAi se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno,

asf como aquellos que no estén relacionados con algin expediente en particular.” ------- - - - -

V.- El 17 de agosto de 2022, mediante Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de

Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé la version para publicacion de

su Catdlogo de Disposicion Documental, en cuyo punto [X se menciorna gue-“los documentos-de.
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativa; o se transfieren al archivo de o
concentracién como expedientes de archivo, ya que son' Considerados documentos de trabajo que

carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contble, y tampoco cuentan con valores histéricos.

Una vez concluida su vigencia administrativa’sez informara a la Coordinacién de Archivo General

Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacion." -~ %

En apego a las leyes y disposicior}eé “normativas citadas, y de conformidad con el oficio nimero:
DOOTSM/UCyS0O/03093/2024 de fecha 15 de mayo de 2024, se instrumenta la presente Acta
de Constancia de Hechos. ———-7_
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PRIMERO.- Que la responsable de Archivo de Tramit=-y’ Jefef/”ifa la_Unidad de Control y
Seguimiento de Obra, de la Direccién de Obras, Ordenaffients Terfitorial y Servicios Municipales,
Arg. Martha FElisa Bréwn Gutiérrez, convocéd a su/ t/ituﬁr, al /Subdirector de Area Rural al
Subdirector de Contratacion de Obras y Servicio'/s;‘ a’la Uniddd de Enlace Administrativo; a la
Unidad de Asuntos Juridicos; a la Unidad de Ateneién Ciudadgina y Transparencia; al Subdirector
de Mercado y Centrales de Abasto, al rpre ;én’gaﬁte de la Corﬁraloria, y al coordinador del Archivo
General Municipal, éara dar fe de gue el atefial contenido en las 157 cajas que se detallan en

el Anexo 1: Formato-1, Anexo 2: Formdo-, 1, Anexo 3: Forr§1ato-1 , Anexo 4: Formato-1, Anexo Q
5: Formato 1, Anexo 6: Formato-1 y A’ﬁ?}é 7: Formato-1 cpnstante en 138 fojas escritas en su

lado anverso, corresponde por sus cafacte xisticas a documentos de comprobacién administrativa
inmediata, de los afios 2010 al 2023/ contenidos en 15?2 cajas, equivalentes a 94.4 metros

lineales y a 2, 129.83 kg, por lo qy e vigencia de estos do’%cumentos no debe exceder un afio y

no debe transferitse al archivo/ de concentracion, elimjnandolos de conformidad con el
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procedimiento establecido para ello. -

SEGUNDO.- Una vez que se procedié a la verificacion del contenido de las cajas se comprobd
que se tata de documentacion de comprobacion administrativa inmediata por lo que cumple con
las siguientes definiciones:

e  El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del area generadora;

e  Su vigencia administrativa es inmediata o de no més de un afo; y

e  Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad.

TERCERO. - La revision de las 157 cajas detalladas en el Anexo 1: Formato 1, Anexo 2:
Formato-1, Anexo 3: Formato-1, Anexo 4: Formato-1, Anexo 5: Formato-1, Anexo 6: Formato-
1y Anexo 7: Formato-1 permiti6 identificar entre los documentos, aquellos que son considerados
como proposiciones desechadas durante licitaciones que, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 74 de la Ley de Obras Fublicas y Servicios Relkacionados con las mismas, "podrén ser
devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a
partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad
en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total coriclusion de la
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos térmifos-la corvocante podré proceder
a su devolucion o destruccion”, en el mismo sentido el artieud 39, parrafos 2y 3, del Reglamento
ae /a Ley de Obras Publicas y Servicios Relaciof wades con las mismas. del sstado de Tabasco
establece que “Una vez emitido el fallo, la docu Jmentacién que forman las propuestas, que no
fueron ganadoras o que fueron desechad,as ‘en la evaluacién, deberan ser devueltas en un plazo >
no mayor a 30 dias naturales a las empresas participantes, previa solicitud mediante oficio del
licitante. La documentacién no sohcafc ada por los licitantes dentro del plazo antes indicado, daré

pie a su destruccion sin responsapf fidad para la dependencia.”

f
i

CUARTO. - Por lo anterior, sé autoriza su donacién a la Comision Nacional de Libros de Texto
Gratuito en apego a lo estlpuﬂado en el articdo 15 de la Ley General a’e Arch/vos‘y €l articdo 15 -
de la Ley de Archivos pareze/ estado de Tiabasco.
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UNICO.- En apego a lo establecido en el artlculé 5»? de los/ 7 /neam/4°ntos Generales para la
Organizacion y Consearvacnon de los D:qumcptas,a’P Archivg’ del H, A yunz‘armcnf:; de Cernttro,
Tiabasco, la Direccion de Obras, Ordenamien nf> Temitorial y_Sémclgg_ unicipales cuenta con 10
dias habiles para proceder con la donaciin de la documqntaoun referida y enviar oficio de
notificacion de lo realizado al Archivo Generél Municipal y 4 la Contraloria Municipal, anexando
evidencia fotograflca, un tanto del Anexa Fbrmato-1 Anexq‘ 2: Formato-1, Anexo 3: Formato-1,
Anexo 4: Formato-1, Anexo 5: Formato-¥; Anexo 6: Formato-1 y Anexo 7: Formato-1 y de esta
acta admlnlstratlva,, mismas que se ﬁrma/n por triplicado. -~=-- - -

1

No habiendo otro asunto que hacer oonstar se da por conclwda la presente Acta de Constancia
de Hechos, siendo las 13:25 horas del ju jueves 16 de maxo_de_ZQQS previa lectura de los que en
ella intervinieron, flrmando de con formdad en tres tantos al calce y al margen.
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COORDINADOR DEL

ARCHIVO GENERALMUNICIPAL
<
AWClso ALBERTO PEREZ NUILA DR. GUALBBRTO VAN LUNA JIMENEZ
SUBDIRECTOR DE CONTRATACION SUBDIRECTOR DE AREA RURAL
Y SERVICIOS
RLOS MANUEL PEREZ PENA ARQ.VI &TA DEL ANGEL
-~ UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
; Q 4 . e
LIC. JORGE EDUARDD PALAVICINI CHAM LIC, HUMBEWREZ LOPEZ
UNIDAD DE ATENCION CIUDADANA Y SUBDIRECTOR DE MERCADOS Y
TRANSPARENCIA CENTRALES DE ABASTO
= LiC. JONATHAN ORTIZ CASTILLO ING. MANUEL ARTURO MAYO SALVADOR
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LAY DEC!NT:O‘;M!M e
JEFA DE LA UNIDAD DE CONTROL Y REPRESENTANTE DE
SEGUIMIENYO DE OBRAS LA CONTRALORIA JUNICIPAL

Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DENRAMITE

.

ARQ. MARTHA\ELISA BROW, WREZ G AL’A%E’ONZALEZ ALCUDIA

o,
N,

.

La presents foja protocolaria de firmas forma parts del acta ACH./,/4GM/001 /2024 de fischa 16 de mayo de 2024 que da fe de
fa Desincorporacion de documentos de comprobacidn ayviﬁisfrativa tnmediata (1I0CA) de fa Diraccicn de Obras, Ordenamiento
Termtorial y Servicios Municigalss del H, Ayuntamignts de Centro, Tibasco.
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