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ACTA DE CONST Ai"..JClA DE HECHOS 

QUE DA FE DE LA DESINCORPORACIÓN DE DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN 
. ADMINISTRATJVA INMEDIATA (OCAi) 

ACH/ AGM/006/2024 

--------------�------------------ANTECEDENTES----------------------------------------- 

Siendo las 10:00 horas del viernes 1 9  de julio de 2024, reunidos en las instalaciones que ocupa 
el Almacén de la Secretaría del Ayuntamiento, ubicado en la calle Morelos, esquina Reforma, Col. 
,.,. ,. r-p s�100 -n la ciudad d- Villaherrnosa ,...... __ ,. __ Tabasco -- reúnen 'os cr- L=- José ,-..rasLB., l.., , U 1 

1  
CI IU e; 111a.11c:; 1 I  IU a.1 1..,CI ILI U1 é:1 é:1�L.. 1 �e; e; 1 CI 1 1 l.., , I L.. . � c;  

Antonio Alejo Hernández, en su carácter de Secretario del Ayuntamiento; Lic. María de Jesús 
Pérez Pérez, titular de la Unidad de Registro Civil; Lic. Max Giovanni Moscoso Baena, Coordinador 
de Asuntos Religiosos; Lic. Ernesto Ociavio Novelo Zetina, Secretario Particular; C.P. Carlos 
Manuel Díaz Hemández, Coordinador de Delegados; Lic. Alfredo Guadalupe Mendoza Jiménez, 
,¡.;.¡., ·la .. de , .... Unldad rle Asuntos J· ,.-f,-I¡,..,..,., L'1c I ,  '"'n Solls A ,... ,  , i la .. tltular de la 1u1 .... , ,i,rluad Te' cnica: L'1r \.ILU 1 •a 11uau U .:> U l  ILU.,:) UI ruu .... v-=>, • vua, 11...:, f""\�UII 1 1 LI Cl - - 1 --· 

Julio César Fuentes Mendoza, titular de la Unidad de Enlace Administrativo; Lic. Jesús Adrián 
García Castro, responsable de Archivo de Trámite¡ Alan González Alcudia, representante de la 
Contraloría Municipal y Dr. Gualberto lván Luna Jiménez, Coordinador del Archivo General 
Municipal, quienes se identifican con credenciales de elector para, votarcon fotOgrafía números 
0258086135518, 0505005555492, 0388135255629, 0480058533035, 0474004159417, 
0487079556458, 0392065198009, 04860609761 48, 0361 056626942, 0261076578164 
respectivamente, para dar fe de que la documentación generada en los años 2005 al 2022 por 
la Secretaría del Ayuntamiento contenida en 103 cajas, equivalentes a 6 1 . 2  metros lineales y 

1 ,265 kg, corresponden a Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata (DCA!). -- 
---------------------------------·------------------------------------------------- 1 -------------------------------------------------------------------------------------------------------- k 
l. - El 1 5  de junio de 2018 fue publicado en el Diario Oficial de la Federación la Ley General de 
Archivos que en su artículo 4, fracción XXIV, define al documento de archivo como "aquel que · 
registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en · :\ 
el ejercicio de las facuttades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con , 
:�d�������ru�! �� �6;ort;'u�;�:::·:�-���7.;;-;;���;;;;;;��-��;�;-�;-�� J 
Archivos del Estado de Tabasco que en su artículo 4, fracción XX.U, define al documento de archivo �­ 
corno "aque: que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o contable producido, · 
recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos j 
obligados, con independencia de su soporte documental." ------------------------------------------ / 
1 11. - El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Director del Archivo General de la Nación, 
Dr. Carlos Enrique Ruíz Abreu, el Lineamiento para que el Archivo General de la Nación emita el / 
dictamen y acta de baja documental o de transferencia secondene para los sujetos obligados del 
Pode1 r qecutid'vot·Fede1ral,Dprevistote�. �I adrtícculo 106.b, fr�cc�A'ónd VI, . elite la Le1:r Gedneral de Archivo1s1, . L---­ en e que se e me a a ocumen ación e empro acion minrs rativa nme iata como aque a Í 
que "se produce de forma sistemática y que contiene información variable que se maneja por medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspon�:'�ª• 
solicitudes d::::::�:.n:-2�:��:: P;;�;�;;;e:= ;: �: 9::n insfüu( 1/ al 
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El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del área genera9-Pfa¡ 
/{¡ 
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poí lo que la vigencia de estos documentos no excederá un año y no deberán transferirse al 
archivo de concentración, eliminándolos de conformidad con el procedimiento establecido para 
ello;" y al documento de archivo como "aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, 
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o 
funciones de los sujetos obliqados, con independencia de su soporte documental. JI --------------- 

IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de Archivo 
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó los Lineamientos Generales para la 
Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, Tabasco, que en su artículo 52, fracción 1 1 1 ,  señala que la vigencia de los documentos 
de comprobación administrativa inmediata no excederá de un año y no deberá transferirse al 

archivo de concentración; y en el artículo 53 precisa que "entre los DCAI se encuentran 
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno, 
así como aquellos que no están relacionados con algún expediente en particular. JI ---------------­ 

V .- El 1 7  d e  aaosto de 2022. mediante Sesión Ordinaria. el Gruoo lnterdisciolinario en materia de 
V ' ' 1 l 

Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó la versión para publicación de 
su Catálogo de Disposición Documental, en cuyo punto IX se menciona que "los documentos de 
comprobación adrnlnlstrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de 
concentración como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que 
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores históricos. 
Una vez concluida su vigencia administrativa se informará a la Coordinación de Archivo General 
M . .  1  11 b d 1· . . ,  "  unic1pa para evar a ca o su proceso e e immaoon. -------------------------------------------- 

En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas, y de conformidad con el oficio número: 
SA/UAJ/0034/2024 de fecha 1 7  de julio de 2024

1 
se instrumenta la presente Acta de 

Constancia de Hechos. ------------------------------------------------------------------------------­ 
-------------------------------------------HECHOS------------------------------------------ 

PRIMERO.- Que el responsable de Archivo de Trámite de la Secretaría del Ayuntamiento, el Lic. 
Jesús Adrián García Castrc:í, convocó a su titular, a la titular de la Unidad del Registro Civil, al 
Coordinador de Asuntos Religiosos, al Secretario Particular, al Coordinador de Delegados, al titular 
de la Unidad de Asuntos Jurídicos, al titular de la Unidad Técnica, al -titular de la Unidad de Enlace 
Administrativo, al representante de la Contraloría y al Coordinador del Archivo General Municipal, '-/7 
para dar fe de que el material contenido en las 103 cajas que se detallan en el Anexo 1 :  Formato- /< 
1 ,  Anexo 2: Formato-l , Anexo 3: Forrnato-t , Anexo 4: Formato-l , Anexo 5 :  Formato-l , Anexo/ 
6: Forrnato-l , Anexo· 7 :  Formato-1 y Anexo 8: Forrnato-l , constante en 50 fojas escritas en su 
lado anverso, corresponde por sus características a documentos de comprobación administrativa 
inmediata, de los años 2005 al 2022

1 
contenidos en 1 0 3 .  cajas, equivalentes a 6 1 . 2  metros 

lineales y a 1 ,265 kg, por lo que la vigencia de estos documentos no debe exceder un año y no 1 

debe transferirse al archivo de concentración, eliminándolos de conformidad con el procedimiento / 
establecido para ello . --------------------------- : -------------------------- 
SEGUNDO.- Unavez que se procedió a la verificación delcontenldo de las cajas se comprobó v 

que se trata de documentación de comprobación administrativa inmediata por lo que cumple con "1 
las siguientes definiciones: 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 
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• Su vigencia administrativa es inmediata o de no más de un afio; y 

• Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad. 
TERCERO.- Por lo anterior, se autoriza su destrucción. -------------------------------------------- 

--------------------------------------------ACUERDO------------------------------------------------ 

ÚNICO.- En apego a lo establecido en el artículo 57 de los Lineamientos Generales para la 
Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, la 
Secretaria del Ayuntamiento cuenta con 1 O días hábiles para proceder con la destrucción de la 
documentación referida y enviar oficio de notificación de lo realizado al Archivo General Municipal 
y a la Contraloría Municipal, anexando evidencia fotográfica, un tanto del Anexo: Formato-l , 
Anexo 2: Formato-1 , Anexo 3: Formato-1 , Anexo 4: Formato-1, Anexo 5: Formato-1, Anexo 6: 

Formato-1 , Anexo 7: Formato-1 y Anexo 8: Formato-1 , y de esta acta administrativa, mismas 
que se firman por triplicado. -------------------------------------------------------------------------- 

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia 
de Hechos, siendo las 10:50 horas del viernes 1 9  de julio de 2024, previa lectura de los que en 
ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos a1 calce y al margén. __:- : 

COORDINADOR DEL 
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL 

DR GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ 

LIC. MAX GIOV 

Firma en suplencia por ausencia el Lic. Eddy Lorenzo González 
Jiménez, de conformidad con el oficio de d�ignaci6n 
AGM/0468/2024, de fecha 9e .6 de julio de 2024. 

COORDINADOR DE ASUNTOS RELIGIOSOS DEL REGISTRO 

EJO HE;RNÁNDEZ 

SECRET AR!O DEL AYUNTAMIENTO 

PAh. ICULAR 

OVELO ZETINA u..<-o,1r\L HERNÁNDEZ 
.----.-r 

Edrnundo Zebna, no. Qi 6, Colorna Pnrnero de Mayo. Villah.armosa. Centro, Tab., C.P. 86i 90. 
v.-Wv\•.Vil!ahern1osa.gob m>: 



·11\POSA 

i,, 
o 
V, 

Y! 

".f!! 
\'¡¡ :{; .a,, 

��- 
K. �YUNTAMl91TO CON5'1Tll)OOHAL 

DECENTII0:2071•� 

LIC. ALF 

CENTROg;_/#,. ¡GM '2024:Anodefef�-ieCam7/oPuerlo. 
� � l Benemérito dd Proletsriedo, Revoluoionaíio 

HONESTIDAD Y RESULTADOS ;.,cr-ivo Ger,�ral Municipal y Defensor del Mayah. • 
2021-2024 

UNIDAD TÉCNICA 
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RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

La prasente hoja protocol8.(Í8 de firmas forma parte del acta ACH/AGM/006/2024 de fecha 19 de julio de 2024 que da fe de 
la Deslncorporedán de documentos de comprobación administrativa inmediata (DCAO de la Secretarfa del Ayuntamiento del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 
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