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DE CENTRO 2021-2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal
o= Niis(eYXeilel Al Acta de Constancia de Hechos que dan fe de la desincorporacion de documentos
DOCUMENTO de comprobacién administrativa inmediata. ACH/AGM/006/2024
IR =Ro R elei[0lNI=M Clave de elector en el encabezado del Acta, pagina 1.
CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién lll, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccién XXI, 23, 24 fraccién |y VI,
43, 44 fraccion | y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 3 fracciones IXy X, 4,6y 7, 21,84y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, XIll, XXII, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 17 pérrafo segundo,
47, 48 fracciones | y II, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124 y 128, pérrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones Vil y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado

FUNDAMENTO LEGAL

de Tabasco; asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones | y Il, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacién de la Informacién, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccion de Datos

Personales.
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ACTA DE CONSTAINCIA DE HECHOS

QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCA)

ACH/AGM/006/2024

Siendo las 10:00 horas del viernes 19 de julio de 2024, reunidos en las instalaciones que ocupa
el Almacén de la Secretaria del Ayuntamiento, ubicado en la calle Morelos, esquina Reforma, Col.
Atasta, CP. 86100, en la ciudad de Vilahermosa, Centros Tabasco, se rainen los CC Lic José
Antonio Alejo Herndndez, en su cardcter de Secretario del Ayuntamiento; Lic. Marfa de Jesls
Pérez Pérez, titular de la Unidad de Registro Civil; Lic, Max Giovanni Moscoso Baena, Coordinador
de Asuntos_Religiosos; Lic. Ernesto Octavio Novelo Zetina, Secretarjo Particular; C.P. Carlos
Manuel Diaz Hemandez, Coordinador de Delegados; Lic. Alfredo Guadalupe Mendoza Jiménez,
titular de la Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Scolis Aguilar, titular de la Unid ad Tecnica; Lic,
Julio César Fuentes Mendoza, titular de la Unidad de Enlace Administrativo; Lic. Jesls Adrian

Juan

Garcia Castro, responsable de Archivo de Tramite; Alan Gonzélez Alcudia, representante de la

respectivamente, para dar fe de que la documentacién generada en los afios 2005 al 2022 por
la Secretarfa del Ayuntamiento contenida en 103 cajas, equivalentes a 61.2 metros lineales y
1.265 kg, corresponden a Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI). -

ANTECEDENTES

l. — El 15 de junio de 2018 fue publicado en el Diario Oficial de fa Fedsracion la Ley Gensral de
Archivos que en su articulo 4, fraccion XXIV, define a documento de archivo como “aquel que
registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
nd epesndencia de su sop'o rte documental’ ——--- ~--—- = «—emremmne e -
I.--E115 de julio de 20220) fue publicadoend Pexridd, ic o Oficial del Estader dieTz basc:o bLey otz
Archivos del Estado de Tiabasco que en su articuo 4, fraceidn XX, define al documento de archivo
como ‘aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido,
recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.
il. — El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Director del Archivo General de la Nacion,
Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, el Lineamiento para que el Archivo General de la Nacion emita el
dictamen y acta de baja documental; o de transfersncia secundania para los sufefos obligadios del
Poder Ejecuti vo Fedsyal, previstoen el arfic ub 106, fracoicn Vi) de fla lgy Ge reral de Archivas
ene que se & fiea a Deumentaciin & ComprobacibnA dminisrativa nme data como aque a
que “se produce de forma sistematica y que contiene informacion variable que se maneja por
medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de conesponde\n/%a,

solicitudes de papeleria, entre . o los cuales] o sonfundamentales para la gestion istitucic ipal
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por io gue ia viga icla de estos documentos no excederd un afio y no deberdn transterirse
archivo de concentracién, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para
ello" y al documento de archivo como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utiizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental.”
V.- EI 6 de junio de 2022, en Sesidn Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé los Lineamientos Generales para la
Organizacién y Conservacion de los Documentos de Archivo delk H, A yuntam;e/#o Constitucional
de Certro, Tiabasco, que en su articulo 52, fraccion ll, sefiala que la vigencia de los documentos
de comprobacion administrativa inmediata no excederd de un afio y no deberd transferirse al
archivo de concentracidn; y en el articulo 53 precisa que "entre los DCAIl se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control internc,
asf como aquellos que no estan relacionados con algin expediente en particular.”
V.- El 17 deagosto de 2022, mediante Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivo Municipal del H, Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé la version para publicacion de
su Catélogo de Disposicién Documental, en cuyo punto X se menciona que "los documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren ai archivo de
concentracion como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que
carecen de Valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores histiricos.
Una vez concluida su vigencia administrativa se informaré a la Coordinacién de Archivo General
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacién.”

En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas, y de conformidad con el oficio nimero:
SA/UAJ/0034/2024 de fecha 17 de |uho de 2024, se anstrumenta la presente Acta de
Constancia de Hechos.

‘-{ECHOQ

PRIMERO.- Que el responsable de Archivo de Tramite de la Secretaria del Ayuntamiento, el Lic.
Jesis Adrian Garcia Castro, convocd a su titular, a la titular de la Unidad del Registro Civil,
Coordinador de Asuntos Religiosos, al Secretario Particular, al Coordinador de Delegados, al titular
de la Unidad de Asuntos Juridicos, al titular de la Unidad Técnica, &l titular de la Unidad de Enlace
Administrativo, al representante de la Contraloria y al Coordinador del Archivo General Municipal,
para dar fe de que el material contenido en las 103 cajas que se detallan en el Anexo 1: Formato-
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1, Anexo 2 Formato-1, Anexo 3: Formato-1, Anexo 4: Formato-1, Anexo B: Formato-1, Anexo,”

6. Formato-1, Anexo 7: Formato-1 y Anexo 8: Formato-1, constante en 50 fojas escritas en su
lado anverso, corresponde por sus caracteristicas a documentos de comprobacion administrativa
inmediata, de los afios 2005 _al 2022, contenidos en 103 cajas, equivalentes a 61.2 metros
lineales y & 1265 kg, por lo que la vigencia de estos documentos no debe exceder un afio y no
debe fransferirse &l archivo de concentracxon elimindndolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello.
SEGUNDO.- Unavez que se procedid a la verificacién del:contenido de las cajas se comprobé
que se trata de documentacién de comprobacién administrativa inmediata por lo que cumple con
las siguientes definiciones:

o  El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del drea generad?a,
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¢ Su vigencia administrativa es inmediata o de no mas de un afio; y
*«  Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad.
TERCERO.- Por lo anterior, se autoriza su destruccion.

ACUERDO

UNICO.- En apego a lo establecido en el articuo 57 de los Lineamicntos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo dek H. Ayuntamiento de Centro, la
Secretaria del Ayuntamiento cuenta con 10 dias hébiles para proceder con la destruccion de la
documentacién referida y enviar oficio de notificacion de lo realizado al Archivo General Municipal
y a la Contralorfa Municipal, anexando evidencia fotogréfica, un tanto del Anexo: Formato-1,
Anexo 2: Formato-1, Anexo 3: Formato-1, Anexo 4: Formato-1, Anexo &: Formato-1, Anexo 6:
Formato-1, Anexo 7 Formato-1 y Anexo 8: Formato-1, y de esta acta administrativa, mismas

v oy drimltimm A

gue se firman por WhipiCado.

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia
de Hechos, siendo las 10:50 horas del viernes_18 de julio de 2024, previa lectura de los que en
ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos al caice y al margen,

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO COORDINADOR DEL
: ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

@)\x

LIC TORIEY ALEJO HERNANDEZ DR. GUALBERTO VAN LUNA JIMENEZ
Firma en suplencia por ausencia el Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez \\)y
Jiménez, de conformidad con el oficio de designacién
AGM/0468/2024, de fecha de & de julio de 2024
TITULAR DE LA UNIDAD DEL REGISTRO COORDINADOR DE ASUNTOS RELIGIOSOS %
ClviL 4
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LIC. MARIA DEUESUS PEREZ PEREZ LIC. MAX GIOVARINI rxioscoso BAENA ,
SECRETARID PARTICULAR COORDINAQOR DE DELEGADOS _
| - Y.l
LIC. OCTAVIO ERNESTO NOVELO ZETINA C.P. CARL%%Z HERNANDEZ M

Edmundo Zetina, ne. 218, Coloniz Primere de Mayo, Villshermosa, Cerire, Tab., C.P. 86190.
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UNIDAD DE ASUNTOS JUBIRICOS UNIDAD TECNICA
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7.
LIC. ALFWALUPE MENDOZA L/ICAﬁ N SQLIS AGUILAR
/11 “NEZ

UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO REPRESENTANTE DE
LA CONTRALORIA MUNICIPAL
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LIC. JULIO\CESAR F QENTES MENDOZA

RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE
uci. ;%ﬁu S ADRIAN GARCIA CASTRO— .

La presente hoja p/docoéaﬁis ae firmas forma parte del acta ACH/AGM./006,/2024 de fiecha 19 de julio de 2024 que da fe de
le Desincorporacion de documentss de comprobacicn administratiia inmedigta (IDCA) de f2 Secrefarkz del Ayurtamients def H.
Ayuntamisnto de Ceritrio, Tabasco
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