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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS 
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACIÓN DE DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN 

ADMINISTRATIVA INMEDIATA (OCAi) 

ACH/AGM/007/2024 

Siendo las 10:00 horas del día miércoles 31 de julio de 2024, reunidos en las instalaciones que 
ocupa la Contraloría Municipal, ubicado en la Av. Paseo Tabasco 140 1 ,  col. Tabasco 2000, C.P. 
86035 en la ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, se reúnen los CC. Mtra. en Aud. Elia 
Magdalena de la Cruz León, en su carácter de Contralora Municipal, Mtra. en Aud, Elizabeth 
Córdova Zepeda, Subdirectora de Auditoría Institucional, Mtra. Karla María Prendas Romellón, 
responsable de Archivo de Trámite, Dr. Gualberto lván Luna Jiménez, Coordinador del Archivo 
General Municipal, y Alan González Alcudia, representante de la Contraloría Municipal con número 
de oficio de designación: CM/SAl/1310/2024 de fecha 29 de julio de 2024, quienes se 
identifican con credenciales de elector para votar con fotografía números 0479052098521 , 
0318009042435, 0275036829844, 0361056626942, 0261076578164 , respectivamente, ¡ 
para dar :e de qu? la documentación gene�da del año 2022 por la Contraloría ��-�-���P,-�1. �.?..�te_�!_da 
en 7. cajas, equivalentes a .4...2 metros lineales y 98 kg. corresponderra Documentación de-� �- •··-·· .. ,.._ 
Comprobación Administrativa Inmediata (OCAi). ---------;:::.--.:.:::.___________________________________ � 
------------------------------------------------------- ,.,> ... �•r' -------------------------------------------- 

-------------------------------------------ANT�PEÓENTES----------------------------------------­ 
,, 

_.,,,.,..:."· 
l. - El 1 5  de junio de 2018 fue publicado en el Diario Oficial de la Federación la Ley General de 
Archivos que en su artículo 4, fraccón XXIV, define al documento de archivo como "aquel que l 
registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en 
el ejercicio de las facultadesr" competencias o funciones de los sujetos obligados, con 
independencia de su soporte documental." ---------------------------------------------------------- t{\ 
11. - El 1 5  de julio de 2020 fúe publicado en el Periódico Oficial del Estado d,e__Tabas'cólá.Teyde-- ·� · 
Archivos del Estado de Taqliscoque en su artículo 4, fracción XXII, ��fiAe-aJ"documento de archivo , "•··"- .. , 
como "aquel que registr� un hecho, acto administrativo, jur{9icó; fJ§cal o contable producido, ·· 
recibido y utilizado en �l ejercicio de las facultades, colJ)pétepc.¡�sí·o funciones de los sujetos �·, .. \ obligados, con independencia de su soporte documental" -:::_...:::: 

7,;. 
_ 

' / , , 111. - El 4 de septiembte de 2020 fue aprobado p9r-·'él Dírector gél Archivo General de la Nación, 
Dr. Carlos Enrique Rvíz Abreu, el Lineamiento pára ,qÍJe el Archivo General de la Nación emita el I 
dictamen y acta de IJaja documental o de tratJtfep{ncia secun/:taria para los sujetos obligados del 
Poder Ejecutivo Feqeral, previsto en el arfíiÚl[!/106, fracciór( VI, de la Ley General de Archivos, 
en el que se define f3. la Documentación gé Comprobación Admlnlstratíva Inmediata como aquella 
que "se produce dé forma sistemática/1/ 9t1e contiene información variable que se maneja por 
medio de formatos, tales como vales 9é fotocopias, fic�as de control de correspondencia, 
solicitudes de pape\ería, entre otros, Q6s 

1
éuales] no son fundamentales para la gestión institucional 

por lo que la vige�cia de estos doéumentos no excederá µn año y no deberán transferirse al 
archivo de concentración, eliminántJol�s de conformidad con el procedimiento establecido para 

- -· ¡ 1 ello;" y al documento de archivo comé "aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, 
� ! .( t 

\ / / \ 
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fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o 
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental." --------------­ 
IV. - El 6 de junio de 2022, en Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de Archivo 
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó los Lineamientos Generales para la 
Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, Tabasco, que en su artículo 52, fracción 111, señala que la vigencia de los documentos 
de comprobación administrativa inmediata no excederá de un año y no deberá transferirse al 
archivo de concentración; y en el artículo 53 precisa que "entre los OCAi se encuentran 
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno, 
así como aquellos que no están relacionados con algún expediente en particular." ---------------­ 
V. - El 1 7  de agosto de 2022, mediante Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de 
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó la versión para publicación de 
su Catálogo de Disposición Documental, en cuyo punto IX se menciona que 'íos documentos de 
comprobación administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de 
concentración como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que 
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores históricos. i 
Una vez concluida su vigencia administrativa se informará a la Coordinación de Archivo General 
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminación."------------::::-:::;:,-.,. .. --- ...... .:--..-.:·.- .. -_::: .. ,..., .. ,_.� .. . .. . .  
----------------------------------------------------------------------�·--·"'·'· ... � ------------------------------- "'•-- ..... -, .. � 
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En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas;-;: de conformidad con el oficio número: 
CM/UEA/063/2024 de fecha 29 de julio ,de--··§024, se instrumenta la presente Acta de 

. ,/ Constancia de Hechos. -------------------- ,.-· ------------------------------------------------------- 
____________________________________________ ,,;_,,,,,•·" ---------------------------------------------------------- 

--------------------------------------- _7',/ -HECHOS----------------------------------------------- -------------------------------------7¿· _ 
PRIMERO.- Que la responsable/de Archivo de Trámite la Mtra. Karla María Prendas Remellón, 
convocó a su titular, a la Subd,irectora de Auditoría Institucional. al representante de la Contraloría, 
y al Coordinador del Archivo.General Municipal, para dar fe de que el matertalcontealdo-en las .. 7., _ 
� que se detallan en el Anexo 1 : Formato-1, constante en Z fojas escritas en su lado anverso, 
corresponden por sus ceracterístícas .a documentos de compr9baéÍón administrativa inmediata, 
del año 2022, contenidos en 7 cajas, equivalentes a 4 .2 r:!J.etfo� _liR�1es y a 00 kg, por lo que la 
vigencia de estos documentos no debe exceder un �ñó y ... nó debe transferirse al archivo de 
concentración, elimin��dolos de conformidad con /�J,-pr�ce'dimie?to establecido para ello. -------- 
----------------------· t�----------------------------,--- ✓�-------- r----------------------------------- 

SEGUNDO.- Una viz que se procedió a la �etifi9áfión del q{ntenido de las cajas se comprobó 
que se trata de documentación de comproqiciqr( admlnistratléa inmediata por lo que cumple con 
las siguientes defínlélones: / / / 

j .r / f El material 1º forma parte de un;éxgédiente de asuntos sustantivos del área generadora; 
Su vigencia pdministrativa es i11'4iedíata o de no más /de un año; y 
Su baja deb� de ser de manera iÁ�ediata al térmno de su utilidad.------------------------ 

1 / J . 

---------------------;----------------- f--i ---------------------+--------------------------------------- 
TERCERO.- Por Id anterior se auf�rita su destrucción. ----�--------------------------------------- 

' 
1 

r· i i ---------------------¡---------------t---¡------------------------t-------------------------------------- 
---------------------4 ------. ------/--1�-------------------------t-------------------------------------- 
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--------------------------------------------·-ACUERDO---------------------------------------------- 

ÚNICO.- En apego a lo establecido en el artículo 57 de los Lineamientos Generales para la 
Organización y Consetvscán de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, la Contraloría Municipal cuenta con 1 O días hábiles para proceder con la destrucción 
de la documentación referida y enviar oficio de notificación de lo realizado al Archivo General 
Municipal y a la Contraloría Municipal, anexando evidencia fotográfica, un tanto del Anexo 1 :  
Formato-1, y de esta acta administrativa, mismas que se firman por triplicado. -------------------- 

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia 
de Hechos, siendo las .1Q;.4Q horas del día miércoles 31 de julio de 2023, previa lectura de los 
que en ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos al calce y al margen. ----------- 
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la presente hoja protrx:J./aria de finnas folml(�i del acta ACH/AGM/007/f?024 de fecha 81 de julio de 2024 que da fe de 
la Deslncorporac/ón (/e documentos de cpmpjobación administrativa lnrned�ta (DCAO de Is Contrahrfa Municipal del H. 

\ i Ajunfamienfode Centro, Tabascb. 
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