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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS 
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACIÓN DE DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN 

ADMINISTRATIVA INMEDIATA (OCAi) 

ACH/AGM/008/2024 

Siendo las 10:00 horas del día viernes 9 de agosto de 2024, en las instalaciones que ocupa la 
Dirección de Atención Ciudadana, ubicado en la Av. Paseo Tabasco 140 1 ,  col. Tabasco 2000, 
C.P. 86035 en la ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, se reúnen los CC. Lic. Deysi María 
Rodríguez León, en su carácter de Directora; Lic. Víctor Manuel Córdova Sánchez, Subdirector 
de Organización y Vinculación; Lic. Carmen María Pérez Castillo, responsable de Archivo de 
Trámite; Dr. Gualberto lván Luna Jiménez, Coordinador del Archivo General Municipal, y Alan 
González Alcudia, representante de la Contraloría Municipal con número de oficio de designación: 
CM/SAl/1348/2024 de fecha 6 de agosto de 2024, quienes se identifican con credenciales de 
elector para votar con fotografía números 0491029499831, 0267077958106, 
0405002348813, 0261076578164 ,  0361056626942, respectivamente, para dar fe de que la ¿ 
documentación generada de los años 2021 - 2023 por la Dirección de Atención Ciudadana 
contenida en 1_:aja, eq��alen�es a 0,6? metros lineales y 1 5  �Q� .. 9orresponde·¡rá·Dócumeñlación- .. ,, .. , ... ,. � _ 
de Comprobación Administrativa Inmediata (DCAI). -----:�-:.""·--'"-------------------------------------- 

.,�-·· 

-------------------------------------------------------·�---------------------------------------------- 

-------------------------------------ANTECEÓÉNTES----------------------------------------- 
,,.. 

-----------------------------------------------, _,,./ ------------------------------------------------------- 1. -· El 1 5  de junio de 2018 fue publicad{�n el Diario Oficial de la Federación la ley General de 
Archivos que en su artículo 4, fracc;;i6n XXIV, define al documento de archivo como "aquel que / 
registra un hecho, acto administr�tívo, jurídico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades¡" competencias o funciones de los sujetos obligados, con 
independencia de su soporte pocumental." ---------------------------------------------------------- 
1I. - El 1 5  de julio de 2020 fúe publicado en el Periódico Oficial del Estado d,r;._.Tabascólá.Teyde ., 
Archivos del Estado de Taq!isco que en su artículo 4. fracción XXII, de,fine·aJ"documento de archivo ' tr-,. 
como "aquel que registr� un hecho, acto administrativo, ju1dic6;· ��cal o contable producido, � ,., 
recibido y utilizado en �¡ ejercicio de las facultades, COIJ.lpétenc�$/o funciones de los sujetos obligados, con lndependencía de su soporte docume�tat'"_.;:::----:'..' __ 

7,:________________________________ 
\¡ 

111. - El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado p9.r-,·'él _Director Sfel Archivo General de la Nación, '� 
Dr. Carlos Enrique R�íz Abreu, el lineamiento pára,,que el Arcf,ivo General de la Nación emita el I 
dictamen y acta de liaja documental o de trapsfe,cé'ncia secun/laria para los sujetos obligados del 
Poder Ejecutivo Feqeral, previsto en el arf(efulo,l106, trsccán VI, de la ley General de Archivos, 
en el que se define � la Documentación qé Comprobaclón Ac;lministrativa Inmediata como aquella 
que "se produce d$ forma sistemátíca.y qee contiene infofmación variable que se maneja por 
medio de formatos, tales como vales 9é fotocopias, fíchas de control de correspondencia, solicitudes de papelería, entre otros, [16s cuales] no son fundamentales para la gestión instttutional 
por lo que la vige�cia de estos do�u1entos no · excederá �n año y no deberán transferirse al 
archivo de concentraclén, eliminá�éfo�ós de conformidad con el procedimiento establecido para 
ello;" y al documento de archivo cpm� "aquel que registra u� hecho, acto administrativo, jurídico, 
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fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o 
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental."--------------­ 
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de Archivo 
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó los Lineamientos Generales para la 
Organización y Conservecán de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, Tabasco, que en su artículo 52, fracción 111, señala que la vigencia de los documentos 
de comprobación administrativa inmediata no excederá de un año y no deberá transferirse al 
archivo de concentración¡ y en el artículo 53 precisa que "entre los OCAi se encuentran 
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno, así como aquellos que no están relacionados con algún expediente en particular." ---------------­ V. - El 1 7  de agosto de 2022, mediante Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de Archivo Municipal del H .  Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó la versión para publicación de 
su Catálogo de Disposición Documental, en cuyo punto IX se menciona que "los documentos de 
comprobación administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de 
concentración como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores históricos. ¡ Una vez concluida su vigencia administrativa se informará a la Coordinación de Archivo General Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminación." -------------::---�-:-_ ..... .. .,: ..... - ... -;;:,;a;,., .. .,._._ ,._- __ ----- . •  
____________________________________________________________________ .., ...... -�- .. ·��- _, ------------------------------ ..... -:,,,.�� 

En apego a las leyes y disposiciones normativas cit�das·;··y··d� conformidad con el oficio número: DAC/0526/2024 de fecha 5 de agosto de 20�4,'·se instrumenta la presente Acta de Constancia de Hechos. --------------------------------- , .. .:" -----------------------------------------------------­ 
--------------------------------------------.:.·,;;•·" ---------------------------------------------------------- 

/ 

--------------------------------------- _,.,,,:.·,·---HECHOS----------------------------------------------- 

PRIMERO.- Que la responsab)é'�e Archivo de Trámite la Lic. Carmen María Pérez Castillo, / 
convocó a su titular, al Su9director de Organización y Yiocutacjón. al representante de la Contraloría, y al Coordínader del Archivo General Municipal, para dar fe .g� que- el-rnaterlal -�� 
contenido en � que So/detallan en el Anexo: Formato-1, constan,J��en-·2 fojas escritas en su ,,.,.,.._ ___ 
lado anverso, corresponden por sus características a documentos.de'comprobaclón administrativa '··,,. 
inmediata, de los años 2()21-2023, contenidos en 1 caja,,.eqülvaje��es a M metros lineales y a r.,. \.,. 
1.Q kg, por lo que la vig7hcia de estos documentos no g.ebé �xcéd1r un año y no debe transferirse � 
;!;������-���t�::�����������-/1/��-�1�-����:'.���-����'.��-�� y 
SEGUNDO.- Una v�z que se procedió a lf},(�pfkación del qbntenido de las cajas se comprobó I que se trata de docárnentaclón de cornprobaclón admíntstraíjva inmediata por lo que cumple con 
las siguientes definitiones: ./ ,/ f • El material �o forma parte de urí e��ediente de asuntos sustantivos del área generadora; • Su vigencia;administrativa es J�rry�diata o de no más ;de un año; y • Su baja deb� de ser de rnanérajnrnedlata al término jde su utilidad. ------------------------ 

t f 1 ¡ 

-------------------(--------------- �--: ----------------------+--------------------------------------- \ , J '¡ 

TERCERO.- Por I� anterior, se a�oefza su destrucción. ----+--------------------------------------- 
---------------------�-------------- i--;�-------------------------l-------------------------------------- ·¡ / I \ 

Edmundo�etína, no. 215JColpnia PrirnerodeMayo, Villahermosf, Cent.ro, fab., C.P. 86190. 
¡ 

1 
; www.villahermosa.gob.mx \ 

°\ 1 
\ ¡ . 

\ l f \. 
• 1 

·, Página 2 de 3 



C.ENTRO�A ¡GM "2024:AñodeFefípeCarrilloPuerto. V- �- k Benemérito del Proletariado, Revolucionari� 
HONESTIDAD Y RESULTADOS Archivo Ooneral Municipal V Defensor del Mavab. 

2021-2024 
K. Al'UIITAM!EmO CONSTITUCIOtW. 

DI! ttlffllO 20�1 •2024 

----------------------------------------------ACUERDO---------------------------------------------- 

ÚNICO.- En apego a lo establecido en el artículo 57 de los Lineamientos Generales para la 
Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, la Dirección de Atención Ciudadana cuenta con 1 O días hábiles para proceder con la 
destrucción de la documentación referida y enviar oficio de notificación de lo realizado al Archivo 
General Municipal y a la Contraloría Municipal, anexando evidencia fotográfica, un tanto del Anexo: 
Formato-1, y de esta acta administrativa, mismas que se firman por triplicado. -------------------- 

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia 
de Hechos, siendo las 10:40 horas del día viernes 9 de agosto de 2024, previa lectura de los que 
en ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos al calce y al margen. ----------- 
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RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 
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La pmsente hoja profoq)laria de firmas forma pjute/iel acta ACH/AGM/�,1?024 de fecha 09 de agosto de 2024 que da fe 
de la Desincorporaclón dfr documentos de comprobáción administrativa inmeditita (DCA!) de la Dirección de Atención Ciudadana 

\ def H. +untamiento de Centro, T�. 
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