P Q\ “0024: Afio dv Felipe Carriflo Pusrto.
b § JZ yGl\/I Beneminitc del Profetarado, Revolucionaro

HONESTIDAD Y RESULTADOS hechiva General Municipal y Detensor del Mayab.”
2021-2024

o 13 ,,_; &
H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENYHO 2021 -2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal
o131 IdleY Xelle!NEsISMI Acta de Constancia de Hechos que dan fe de la desincorporacion de documentos ..
DOCUMéNTO de comprobacién administrativa inmediata. ACH/AGM/021/2023 .
TN ORSISOIG IO Clave de elector en el encabezado del Acta, pagna 1. - |
CLASIFICADAS |

Articulos 6, apartado A, fraccion Il, 16 segundo parrafo de la Coné_tiﬁér_w_P_dli—iiéé_,

de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccidn IlIl, de la Constitucién Politica |
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccién XX, 23, 24 fraccién 1y V|, |
43, 44 fraccion | y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, articulos 3 fracciones IXy X, 4, 6y 7, 21, 84 y 85 de la

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, 3 |
fracciones IV, XIll, XXIi, XXV, XXXIV, 6 pérrafo tercero, 17 pérrafo segundo,
47, 48 fracciones 1y II, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124 y 128, parrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado '
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIl y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de

Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado

de Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,

Quincuagésimo Séptimo, fracciones 1y I, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo

Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboracion
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos

Aarsanalas.
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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

ACH/AGM/021/2023

Siendo las 10:00 horas del dia viernes 30 de junio de 2023, reunidos en las instalaciones que
ocupa la Direccién de Atencién Ciudadana, ubicado en Av. Paseo Tabasco 1401, Col. Tabasco 2000,
C.P. 86035, en la ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, se retnen los CC. Téc. Deysi Maria
Rodriguez Ledn, en su caricter de directora de Atencién Ciudadana, Lic. Victor Manuel Cérdova
Sanchez, Subdirector de Organizacién _y Vinculacién, Lic. Carmen Maria Pérez Castillo,
responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Atencién Ciudadana, MVZ. Carlos Ramén
Corroy_Garcia representante de la Contraloria Municipal y Dr. Gualberto lvan Luna Jiménez,
Coordinador del Archivo General Municipal, quienes se identifican con credenciales de elector para
votar _con fotografia nimeros (GG
G rcspectivamente, para dar fe de que la documentacion
generada en el afio 2021 por la Direccién de Atencién Ciudadana contenida en 10 caja_s,
equivalentes a 6 metros lineales y 75 kg, corresponden a Documentauon de Comprob:z acién ®/
Administrativa Inmediata (DCAI). T e

ANTECEDENTES
l. — El 15 de junio de 2018 fue publicado en el Diario Oficial de a Federacion la Ley General de

Archivos que en su articuo 4, fraccién XXIV, define al documento de archivo como “aquel que

registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en

el ejercitio de ks facutade 's, competencias o funciones de los sujetos obligados, con W/
indeperdencia de su soporte d ocumezntal.” —-—m s e e oo m e e

ll. =& 15 de julio de 2020 fue publicado en el Periddico Oficial del Estado dieTabascola Le y de

Archivos del Estado de Tabasco que en su articulo 4, fraccion XXII, de fine &ldocumento de archivo

como ‘aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido,

recibido y utiizado en el ejercicio de las facultades, competencia' o funciones de los sujetos

obligados, con independencia de su soporte documental.” - —emeememmnnoneeaeaa

. — El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Dir =-ctorde| ‘Archivo General de la Nacion, @
Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, el Lineamiento para que el Archivo Gensral de la Nacion emita el

dictamen y acta de baja documental o de transtenencia secundania para (s sujetos obligados del,

Poder Ejiecutivo Federal, previsto en ol articuls 106, fraccion Vi, de la Ley General de Archivos,

en el que se define a la Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata como aquella

que “se produce de forma sistemética y que contiene informacién variable que se maneja por \\\

medio de formatos, tales como vakes de fotocopias, fichas de control de correspondencia,
solicitudes de papeleria, entre otros, [los cuales] no son fundamentales para la gestion institucional
por lo que la vigencia de estos documentos no excedera un afio y no deberan transferirse al
archivo de concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para
ello;” y al documento de archivo como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
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fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental.” -------------- -
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayunitamiento Constituciona/
de Centro, Tiabasco, que en su articuo 52, fraccién lll, sefiala que la vigencia de los documentos
de comprobacién administrativa inmediata no excedera de un afio y no debera transferirse &
archivo de concentracién; y en el articuo 53 precisa que ‘entre los DCAi se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno,
asi como aquellos que no estan relacionados con algin expediente en particular.”----------------
V.- El 17 de agosto de 2022, mediante Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé la versién para publicacién de
su Catdlogo de Disposicion Documental, en cuyo punto IX se menciona que “los documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de
concentracién como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores histéricos. /
Una vez concluida su vigencia administrativa se informara a la Coordinacién de Archlvo General
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacion.” —-------—— - --—-.- -——

En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas, y de conformidad con el oficio nimero:
DAC/0422/2023 de fecha 29 de junio de .‘2023 se instrumenta la jresente Acta de Constancia
de) Hechos, s=—sscmoe———mn—emmcmeee-nca—nmaiyt

HECHOS

PRIMERO.- Que la responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Atencién Ciudadana,
Lic. Carmen Maria Pérez Castilo, convocé a su titular, a responsable de la Subdireccién de
Organizacién y Vinculacién, al representante de la Contraloria, y al Coordinador del Archivio General
Municipal, para dar fe de que el material contenido en las 10 cajas que se detallan en el Anexo:
Formato-1, constante en 2 fojas escritas en su lado anverso, correstornde por sus caracteristicas
a documentos de comprobaciin administrativa inmediata, del afio. 2021, contenidos en 10 cajas,
equivalentes a 6 metros lineales y a 75 kg, por lo que lavigencia diz estos documentos no debe
exceder un afio y no debe transterirse al archivo de concentracién, eliminandolos de conformidad
con el procedimiento establecido para ello. '

SEGUNDO.- Una vez que se procedié a la verificacion del contenido de las cajas se comrobé /
que se trata de documentaciin de comprobacién administrativa inmediata por lo que cumple con ‘
las siguientes definiciones:

e El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del area generadora;

. Su vigencia administrativa es jhme'diata o de no mas de un afio; y

o Su baja debe de ser de maneraiinmediata al término de su utilidad. ----------------------- - '
TERCERQO.- Por lo anterior, se autoriza su donacion a la Comisién Nacional de Libros de Texto
Gratuitos, en apego a lo estipulado en el articulo 15 de la Le yGeneraldeArchiviosyel articdo 15
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de la Ley de Archivos para el estado de Tiabasco.

ACUERDO

UNICO.- En apego a lo establecido en el articulo 57 de los Lineamientos Generalss para la
Organizazion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, la
Direccién de Atencién Ciudadana cuenta con 10 dias habiles para proceder con la donacién de la
documentacién referida y enviar oficio de notificacion de lo realizado al Archivo General Municipal
y a la Contralorfa Municipal, anexandoevidencia fotografica, un tanto del Anexo: Formato-1, y de
esta acta administrativa, mismas que se firman por triplicado.

O 0 - e e e e i

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia
de Hechos, siendo las 10:40 horas del dia viernes 30 de junio de 2023, previa lectura de los que
en ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos al calce y al margen. ---------------

DIRECTORA DE ATENCION CIUDADANA

COORDINADOR DEL
ARCHIV O GENE

DR. GUALBERTQ IVAN LUNA JIMENEZ

REPRESENTANTE DE RESPONSABLE DEL

LA CONTRALORIA MUNI(CIPAL

|

ARCHIVO DE TRAMITE
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MVZ. CARLO ON CORROY 4

iA

LIC. CARMEN MﬂRfA PEREZ CASTILLO

SUBDIRECTOR DE ORGANIZACION Y
VINCULACION

LIC. VICTOR MAP_\}(lEL CORDOVA SANCHEZ
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