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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal |
1] Ni11ZTo¥Xollo] Ml Acta de Constancia de Hechos que dan fe de la desincorporacion de documentos 4
DOCUMENTO de comprobacién administrativa inmediata. ACH/AGM/022/2023
TR RS ol O =Ml Clave de elector en el encabezado del Acta, pagina 1.
CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccion Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica |
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién Ill, de la Constitucion Politica |
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 23, 24 fraccion |y VI, |

43, 44 fraccion |y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica, articulos 3 fracciones Xy X, 4, 6y 7, 21, 84 y 85 de la |
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, XHI, XXII, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 17 pérrafo segundo, I
47, 48 fracciones |y I, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124y 128, parrafo

primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado ‘
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIll y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de ‘
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado |
de Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, |
Quincuagésimo Séptimo, fracciones |y Il, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo |
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacion de la informacion, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

Personales.
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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

ACH/AGM/022/2023

Siendo las 12:30 horas del dia miércoles 12 de junio de 2023, reunidos en las instalaciones que
ocupa el Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano, ubicado en la Av. Paseo Tabasco 1401,
Col. Tabasco 2000, C.P. 86035, en la ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, se rednen los
CC. Dra. Aida Lépez Cervantes, en su carécter de directora del Instituto de Planeacién y Desarrollo
Urbano, Arg. Adriana Maria Vifias Sanchez, titular de la Unidad de Enlace Administrativo y
responsable de Archivo de Tramite del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano, C. Alan
Gonzdlez Alcudia,_representante de la Contraloria Municipal y Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez,
Coordinador del Archivo General Municipal, quienes se identifican con credenciales de elector para

o _con oiogata_nimes: (R
W respectivamente, para dar fe de que la documentacion generada de los anos
! P

or el Instituto de Planeacién y Desarrollio Urbano contenida en 17 cajas, 5/
)

equivalentes a 10.2 metros lineales y 306 kg corresponden a Documentaciénde Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI). P e T - .

NN NS N o e o o

l. — El 15 de junio de 2018 fue publiccado en el Diario Oficial de /a Federazion la Ley Gensral de
Archivos que en su articulo 4, fraccion XXIV, define al documento de archivo como “aquel que
registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utiizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental.”
Il. = El 15 de julio de 2020 fue publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco la ley de
Archivos del Estado de Tabasco que en su articulo 4, fraccidén XXII, define al documento de archivo
como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido,
recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con indepezndencia de su soporte documental.” ~--------=-eeeee- -

lll. — El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Director del Archivo General de la Nacién,

Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, el Lineamientopara que sl Archivo General de la Nacion emita el
dictamen y acta de baja documental o de lramsferenia secundaria para los sufelos obligados del
Poder. Ejecutivo Federal, previsto en el arfiaulo 106, fraccidn Vi, de la Ley General de Archivos,
en el que se define a la Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata como aquella
que “se produce de forma sistematica y que contiene informacién variable gque se maneja por
medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia,
solicitudes de papeleria, entre ofros, [los cuales] no son fundamentales para la gestién institucional
por lo que la vigencia de estos documentos no excederd un afio y no deberan transferirse al
archivo de concentracién, elimindindolos de conformidad con el procedimiento establecido para
ello;” y al documento de archivo como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
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fiscal o contable producido, recibido y utlizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental.” ------~--~-----
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conserviacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuritamiento Constitucional
da Centro, T:abasco, que en su articuo 52, fraccién Ill, sefiala que la vigencia de los documentos
de comprobacién administrativa inmediata no excederd de un afio y no deberé transferirse al
archivo de concentracién; y en el articdo 53 precisa que “‘entre los DCAl se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno,
asi como aquellos que no estan relacionados con algin expediente en particular.” ----------------

V.- El 17 de agosto de 2022, mediante Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé la versién para publicacién de
su Catalogo de Disposicion Documental, en cuyo punto IX se menciona que “los documentos de
comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de
concentracién como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores histéricos.

Una vez concluida su vigencia administrativa se informar4 a la Coordinacién de Archuvo General
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacién.” ~ eSS e

En apego a las leyes y disposiciones normativas citada:s, y de conformidad con el oficio nimero:
IMPLAN/548/2023 de fecha 10 de julio de 2023, se mstrumenta la presente Acta de Constancia
de Hechos. -

- SN - HECHOS -

PRIMERO.- Que la responsable de Archivo de Tramite y encargada de la Unidad de Enlace
Administrativo del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano, Arg. Adriana Maria Vifias Sanchez,
convocd a su titular, al representante de la Contraloria, y al Coordinador del Archivo General
Municipal, para dar fe de que el material contenido en las 17 cajas que s¢2 detallan en el Anexo:
Formato-1, constante en 11 fojas escritas en su lado anverso, corresponde por sus caracteristicas
a documentos de comprobacion administrativa inmediata, de losafios s £2008-2021, contenidos en
17 cajas, equivalentes a 10,2 metros lineales y a 306 kg, por lo gue la vigencia de estos
documentos no debe exceder un afio y no debe transferirse al archivo de concentracién,
elimindndolos de conformidad con el procedimiento establecido para ello.

e

SEGUNDO.- Una vez que se procedié a la verificacién del «contenido de las cajas se comprobd
que se trata de documentacién de comprobacién administrattiva inmediata por lo que cumple con
las siguientes definiciones:
e  El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del area generadora;
e  Su vigencia administrativa es inmediata o de no més de un afio; y \
e  Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad.
TERCERO.- Por lo anterior, se'autoriza su donacién a la Comisidn Nacional de Libros de Texto
Gratuitos, en apego a lo estipulado en el articuo 15 de la Ley General de Archivosy el articulo 15
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de la Ley de Archivos para el estado de T:abasco.

ACUERDO
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UNICO.- En apego a lo establecido en el articulo 57 de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, €l
Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano cuenta con 10 dias hébiles para proceder con la
donacién de la documentacién referida y enviar oficio de notificacién de lo realizado al Archivo
General Municipal y a la Contraloria Municipal, anexando evidencia fotogréafica, un tanto del Anexo:
Formato-1, y de esta acta administrativa, mismas que se firman por triplicado.
No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia
de Hechos, siendo las 13:20 horas del dia miércoles 12 de julio de 2023, previa lectura de los
que en ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos al calce y al margen.-----------

COORDINADOR DEL
ARCH IV O GENERAL MUINICIP/AL
A

DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

REPRESENTANTEDE RESPONSABLE DEL
LA CONTRALORi A MimlpA ARCRNO DE TRAMITE
T ’/ \
yz //

C. ALAN GONZALEZ ALCUDIA ARQ. JADRIANA MARTAVINAS SENCHEZ

TITULAR DEZ UNIDAD DE ENLACE
ADMINISTRATIVO

ARQ. ADRIANA MARIA'VJNAS SKNCHEZ
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