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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal

/ Acta de Verificacién Extraordinaria para la Transferencia Primaria de expedientes
IDENTIFICACION DEL

fisicos y electrénicos al Archivo de Concentracién  municipal.
DOCUMENTO

AVE/AGM/006/2024
RIS RORS SOOllellISel Clave de elector en el Clave de elector en el encabezado del Acta, pagina 1.
CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccion Il, 16 segundo pérrafo de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién lll, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 23, 24 fraccién | y VI,
43, 44 fraccién | y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 3 fracciones Xy X, 4, 6y 7, 21, 84 y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, Xlll, XXII, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 17 parrafo segundo,
47, 48 fracciones |y Il, 73, 108, 111, 114,117, 118, 119, 124 y 128, parrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIl y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado

FUNDAMENTO LEGAL

de Tabasco; asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones | y Il, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Protecciéon de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR DEL
AREA

H. AYUNT, v.t ‘70 con S*Tuc,a
drto Ivan Luna Jilnénez._ % cenmo 20y 50 c0NAL

Coordinador del Archivo General &&éﬁm GENERAL

ishﬁmﬂ

FECHA Y NUMERO DE
ACTA DE SESION DE
APROBACION DE
VERSION PUBLICA

20 de junio de 2024, CT/057/2024
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ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA
PRIMARIA DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION MUNICIPAL.
AVE/AGM/006/2024

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00
horas, del lunes 22 de julio del afio 2024, en el area de Transferencia del Archivo de
Concentracion perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional
de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que
a continuacién se mencionan: por la Direccién de Administracién, el Responsable de Archivo
de Tramite, C.P. Silvestre Diaz Frias; la Subdirectora de Recursos Humanos, Lic. Marlene
Corroy Moral y en su representacion, el encargado del Area de Expedientes Laborales, Lic.

Sergio_Roberto Medina_Sanchez; por el Archivo General Municipal, el Coordnacior, Dr.

Gualberto Ivin Luna Jiménez; el Jefe de Departamﬁp,topder’l(raii:/o de Concentracién, Lic. NK‘*
Eddy Lorenzo Gonzdlez Jiménez; el encarg gdo”d’e la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. /5
Francisco Antonio Jiménez Bautista )L gl/dée de Departamento de Tecnologfa e Informética, ‘

Ing. Abdiel Morales Alvarez, queéj,én cuentran involucrados en el andlisis del ciclo vital de los /

documentos que conforman )

sserier 4C.3 - Expediente tnico de personal;
' de credencial para vot

ue se

identificaron con los nimer

d

.

ctivamente, para dar cumplimiento a bos_artictlos 20, 21, fraccion Il,
incisos ay b, 28, fragciones IV, VI y IX, 30, fracciones/\[ﬂ,y/\ﬁ;;?’(, fracciones I, Il y VIII, de BN
la Ley General de Archivos, alos articulos 19, 4 /fécc n/lf, Ifcisos ay b, 27, fracciones IV,
VI y X, 29, fraccignes Vy Vi, y 30, fracciones ] B!,yvm, deja ley de Archivos para el Estado

de Tabasco, ad{émés de los articulos 66 a}’80 de los/ Lineamientos Generales para la
Organizacién y ponservacién de los [/)ocu;ﬁertps de Arcfivo del H. Ayuntamienito de Cenfro, i
7

s

T:abasco., ! S

i -/ |
4 {
Para dﬁ'r seguimiento opgfttylo de los asuntos a{tratar, se procedi6 a seguir el orden
de! dia: % /] X
/

e

{ / tg

i 1

]
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1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del equipo
de trabajo.

9. Exposicién de la dindmica de revision de expedientes a cargo del Jefe de
Departamento del Archivo de Concentracion.

3. Revisién y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la sefie documental
y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos
en ¢l Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adiata
H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracion al archivo de
concentracién digital por el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informéatica.

5. Colocacion de las cajas en el lugar asignado y registro fpog oo en el hventario de
Transferencia Primaria.

e e T e
6. Toma de evidencia fotografica. e

-
7. Clausura de la reunion y firma en dos tarifos del Acta de Verificacién Extraordinaria
para la Transferencia Pﬁmaria/yeﬂirega de la original al &rea productora. /

Z
s

Desahogo del punto m'xm_gl'{) 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General
Municipal, Dr. Gualbert? Jéin Luna Jiménez, dio la bienvenida a los represen tantes de la /\/
unidad administrativa que solicité la Transferencia Primaria, presenta/dp,an’flﬁbgaé?ﬁﬂb?a]’b“\

A

que se encargara @ fecil dir la remesa de expedientes: el :lgfe‘ﬂgf)epartamento del Archivo N >
3< \

de Concentraciondic. [ Zddy Lorenzo Gonzélez Ji éﬁg/z;/e%cargado de la Unidad de
Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jif/nﬁ i;,BCa/x/J’tis /y ¢l Jefe de Departamento de
Tecnologfa e Info/rmética, Ing. Abdiel Moral §'§vérez.

T
Desahogo de%’i punto nimero Q/Ael orden del dia.{ En uso de la palabra el Jefe de
Departamento idel Archivo de 96nc/entracién, Lic. Eddy Lorenzo Gonzdlez Jiménez, dio
instrucciones s§>bre la dindmica par el proceso de la Transferencia Primaria y la participacién
de los involuctados en recb)/ lg remesa de expedie por parte del Archivo General \
Municipal. \ / %

Edmundo ieﬁna, no. 21 5/ Cg{tm Primero de Mayo, Villahe}"nosa, Centro, Tab,, C.P. 86190.
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Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Se procedi6 al andlisis y revisién de los

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacion:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la

seccion: 4C — Recursos Humanos, serie: 4C.3 — Expediente dnico de personal y subserie:

N/A, es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales que estaran en lo

sucesivo sujetos a identificacion, revisién y anélisis, basados en el fomato FA —004 lventanio

de Transferencia Primana entregado por la Subdireccién_de Recursos Humanos de la

Direccién _de_Administracién de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco,

sumando un total de 12 cajas, con 1,372 expedientes, de WoﬁiscaIBS‘ZMLTwMN \

(BSER\{/

Durante el trabajo de cotejo y revisién,d'éxi; expedientes fisicos, realizado por €l encargado ?

4

de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron
en el fomato FA - 004 mv.egfénio de Trransferencia Primaria un total de 12 cajas con 1,372

expedientes que se desg Igs’ian de la siguiente manera:

FiSICOS

Elercnmo Caja . Expedientes

2010 | /1 J A5 kd. | _ 0.

2010 1 / 2 143 7 [~ 15kg. 0.60
2010 /8 141 7 7~ 15 kg. 0.60
2010 [/ 4 135" 15 kg. 0.60
2010 |/ B 183,/ A5 kg. 0.60
2010 | 6 /138 /15 k. 0.60
2010 7 / ¥34 ! 15 kg. 0.60
2010 8 / /81 [ 10 kg. 0.60
2011 | 1 / / 82 10 kg. 0.60
2011 ) /78 10 kg. 0.60
2011 3 [ ] 74 10 kg. 0.60
2011 4 79 10 kg. 0.60

: |
%% / ,1’ i

)Y

Edmundo Zetina, no. 215 Cq‘onia Primero de Mayo, Vi'llahe}‘nosa Centro, Tab,, C.P. 86190.
i www.villahermosa,gob.mx \

\ Pl

Pagma 3de 7



“2024:ARodeFelipeCarrilloPuerto.
GM Benemérito def Proletartads, Revolucionario

HONESTIDAD Y RESULTADOS ¥ Defiansor del Mayab ™
20212024

LENTO CONS!
DECENTROR2Y-20M4

La revisién de los 1,372 expedientes, tanto fisicos como digitales se realizaron de manera
aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA — 004 Imventario de Transferencia
Primaria proporcionado por el 4rea generadora de la unidad administrativa, aplicando los
elementos de valoracién y criterios archivisticos vigentes en los referidos Linsamientos
Generales para la Organizacion y Conservacién de los Documentos de. Archivo del H.
Ayuntamiento de Centro, T:abasco,

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de Tecnologia
e Informéatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez, cotejo de forma aleatoria la remesa digital
entregada en un dispositivo de almacenamiento USB con los expedientes en fisico y
formato FA — 004 Inventario de Tiransferencia Primaria entregado por eI area generadora de

la unidad administrativa, cuya informacién se desglosa de.la-si gunente manera:

DIGITALES

Ejercicio ! Expedientes Nomero de Archivos

2011 4 313

La revisibn de los 1/372 expedientes digitales se realizé6 de /maneré’" lleatoria, o™

encontrandose obseryaciones, para proceder con SL;dg/nuér'T al Disco duro Adata H710

waGn

Se DECLARA, pﬁr tanto, que los RES’ON,SKE 3 SOCE M UNIDAD PRODUCTORA y el

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE zMTE/ de la Direz cion_de Administracion entregan
é/gun consta 9741 el Acta con los criterios definidos
enunciados en ?l capftulo IX, articulos 6680 y capftulo |, Articulos 140-148, correspondientes

Prode 4Tb de almatenamiento para su resguardo y

correctamente |£ remesa de expedien }

ala TransfereQaa Primaria y de) s fSoportes Documentales feferidos en los Lineamientos
Generales para la Onganizacioh y/ Conservacion de. lps Documentos de 4chivo del H,
dyuntamiento Te Centro, Tia cq/lcitados anteriorment?.

/

/

L ;
1 T
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Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revisién fisica y digital,
solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se
trasladaron las cajps con expedientes al &rea de resguardo, siendo asignados como se
especifica:

UBICACION TOPOGRAFICA

] Bateria Anaquel Nivel Pgsiqiép___ _
1 4 2 3 2
2 4 2 4 1
3 4 2 4 2
4 4 2 5 1
5 4 2 5 2
6 4 2 6 1T T e
7 4 2 A7 6 9
8 4 3 1 1
1 4 8 1 2
2 4 4 3 1 3
3 4/ 3 2 1
4 ¥ 3 2 1
// /,....Mw =
!’/ i
Desahogo del purfto nimero 6 del orden de /di’/ /Seé ymgron las evidencias fotograficas

para dar fe del prfpcedumnento y fueron anéx Ld§§ a’Ta/pres?({te Acta de Verificacién:

;‘ PROCEDM /ENTO OPERATIVO

%‘
Fotografias del procedlmlento oper /atnv;/ realizado por lo? servidores publicos involucrados en
la verificacién de expedientes ﬁsu?és digitales de la sec¢iin: 4C — Recursos Humanos, serie:

4C.3- Expgd_i% nte tnico de pg;ﬁgr/ﬂ y subserie: N/A. i )
/ 1
L/ | |

4
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! " e .'t/ = \\
Desahogo del punto numero 7 debordtan del dia. Habféndose agotado todos los puntos

arriba mencnonados sin otro asunto qﬁe hacer constaﬁ se da por concluido €l proceso de
Trasferencia anana siendo |a§/4_39 horas del lun _Q%_L_d_;gl;_g de_2024, previa lectura

de los que en blla mtervm:eron/ f:r;nando la presente Acta de Verificacién Extraordinaria de
conformidad en dos tantos !al calce y al margen, sxéndo entregado un original a 4rea /)%

generadora dela unidad admnms,:trat:va y otro en €l Archivo de Concentracion, —------=-mm-mm-

Edmundo Zettna, no. 215§ Cdlonia Primero de Mayo, Villahetmosa, Centro, Tab,, C.P. 86190.
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RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA DE RECURSOS
TRAMITE DE LA DIRECCION DE HUMANOS
ADMINISTRACAON
/ e B —d 4
C. SILVESTRE qu FRIAS Rl LENE CORROY MORAL
DEPARTAMENTO DE PERSONAL DE LA JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
DIRECCI ADMINISTRACION ARCHIVO DE CONCENTRACION
LIC. SERGIO RQBERTO MEDINA LIC. EDDY LORENZO GONZALEZ
S EZ JIMENEZ
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PROCESOS TECNICOS TECNOLOGIA E INFORMATICA
/ _%_‘4359
=
LIC. FRANGISCO ANTO NIO JIMENEZ ING. ABDIEL MORALES ALVAREZ
BAUTISTA

Vo. Bo.
COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL
MUNI

DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

La presente foja protocolaria de firmas fiorma parte del acta AVE./AGM/006/.2024 de fecha 22 de julio de 2024 que da
fe dtel procedimiento de Tiransterencia Primania de fa Direccion de Administracion del H. Ayuntamiento de Centro,
Teabasco,

Edmundo Zetina, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab, C.P. 86190.
www.villahermosa.gob.mx




