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ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA 
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AVE/AGM/009/2024 

e< 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo l as �  
horas, del viernes 26 de julio del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de 
Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento 
Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades 
administrativas que a continuación se mencionan: por la Contraloría Municipal, la 
Responsable de Archivo de Trámite, Mtra. Karla Maóa Prendas Remellón; el Subdirector de 
Enlace con Instancias Fiscalizadoras, LCP. Jonathan Salinas Correa y en su representación 

� .............. , ........... ,..... . ... -·••·•·-. 

la Lic. Blanca Alejandra León Comelio; por el Archivo G�oeraf- Múniéi·p�l, el Coordinador, 
.,. •. -· 

Dr. Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe de Departá�ento del Archivo de Concentración, 
.,,.• 

Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez y �_!.,encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, 
Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautisf�, que se encuentran involucrados en el análisis del 

,/./' 

ciclo vital de los documentos que.conforman las series: 1 0C-6 - Seguimiento a la aplicación 
,· 

en medidas o recomendaciori'�s y 1 1  C. 1 - Disposiciones en materia de información y ,y- 

evaluación, subserie: 1 1  C;í., 1 - Informes y que se identificaron con los números de / 
,I ,...,- /. ,., , � ,. _ . 

credencial para votar 0275036829844, 036101154652�" 0332081305467, ··•·· � .. , 
0261076578164, 1.&70074039097, 0573119261234.,/fé;p�ivamente, para dar � '\, 
cumplimiento a los Jículos 20, 2 1 ,  fracción 11, inci�9oáy.:s-:--2�/f�acciones IV, VI y IX, 30, 

,t ,,.r. ,,. J' 

fracciones V y VI, y/d 1 ,  fracciones 11, 111 y VIII, de-la Léy Geneíal de Archivos, a los artículos 
; �/' �·"/ i 19, 20, fracción IV, incisos a y b, '27, fracc;:ión�s/lV, VI y I?{, 29, fracciones V y VI, y 30, 

: I' _.,,. ; fracciones 11, 111 y/ VIII, de la Ley de Arql7'fi/gi para el Est,do de Tabasco, además de los 
· I / i 

artículos 66 al 8� de los lineamient9� (jénera/es para /1' Organización y Conservación de 
los Documentos/de Archivo del H. Áyu/,tamiento de Centro, Tabasco. 

• , 1 

' i 
¡ / , . 

Para dar �eguimiento opoftur;ío de los asuntos a tratar, se procedió a seguir el orden 
I . \ del día: ; 1 I ¡ 
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Desahogo del puryt� número 2 del orden d�l,.,df',���,Eñ",u7l de la palabra el Jefe de 
Departamento del /Archivo de ConcentraclóryÍlcr'Eddy L&enzo González Jiménez, dio 

J / j 

instrucciones sobre la dinámica para yV proceso de 16 Transferencia Primaria y la 
; ,r· .i l' 

participación de l�s involucrados en recibir .J, remesa de 
1

�pedientes por parte del Archivo 
General Munlcipal. / 

f / / 

------------------------------------------------------- �,,;,-·••' .. .:--.,,�·-·" ----------------------------------- 
,, . .,,,. 

,. Desahogo del punto número 1 del ord,9n del día. El coordinador del Archivo General 
Municipal, Dr. Gualberto lván Luna --�iníénez, dio la bienvenida a los representantes de la 
unidad administrativa que solicitó JáT ransferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo 

/ 

' que se encargará de recibir 19:,.rémesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo 
de Concentración, Lic. Ed$11; Lorenzo González Jiménez y el encargado de la Unidad de 

/ ,,. ..... , . . •  '""� Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista. ., .. ,,· 
/ 
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Df. CENTRO 2021-:IOU 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del 
equipo de trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 
Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie 
documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de 
Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Colocación de las cajas en el lugar asignado y registro topográfico en el Inventario 
de Transferencia Primaria. 

5. Toma de evidencia fotográfica. 
6. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación Extraordinaria 

para la Transferencia Primaria y entrega de la original al área produ_�9rn.: __ .. . 
..•. .,.. ... .,.,, .. 

' . 
\ f l l 

T , r  .- : 
' 1 • \ Desahogo del r:i�nto número �, d� orden del día. Se prpcedló al análisis y revisión de los 

expedientes mencionados, an<?\a��o los siguientes puntos que se detallan a continuación: 
' ' ' \ ' / ¡ 
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tt,�OtONStmx:IQtW. 
DtctllTIIOtcSl-tfl2. 

ANTECEDENTES . 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de las 

secciones: 1 oc - Control y Aucfitoría de Actjyidades Públicas y l l C - P!aneación, 

lofonnación, Evaluación y Políticas, series: 1 oca - Seguimiento a la aplicación en medidas 

o reoomendaciones y l l:C. l - Di§posiciones en materia de información y evaluación Y 

subseries: �' es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que 

estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA 
- 004 Inventario de Transferencia Pnmaria entregado por la Subdjreccjón de Enlace con 

Instancias Fiscalizadoras de la Contraloria Municipal de este H. Ayuntamiento Constitucional 

de Centro, Tabasco, sumando un total de 1 caja, con § expedientes, de los ejercicios 

fiscales 2017. 2021 y_rn. 

OBSERVACIONES J·"'��" l 
Durante el trabajo de cotejo y revisión de !�_expedientes físicos, realizado por el encargado 

¡'I,;'° 

de la Unidad de Procesos Técnicos;" Lic. Francisco Antonio J iménez Bautista, se 
.,· 

identificaron en el formato FA - oo-:i Inventario de Transferencia Primaria un total de 1 caja 
··' / 

con § expedientes que se de�_gíosan de la siguiente manera: 
I 

/ 

0.60 

l 
; 
, , 

; 

2 

2 

1 2017 

2022 
2021 

.  /' 
J ,· / 
! / ,. 
., / ·� 1 

La revisión de I�� § expedientes físico�·· �/realizó de rpanera aleatoria y se cotejaron 
í ' / � , , I J 

directamente con el formato FA - ooflnyénlario de Tranpferencia Pninan'a proporcionado 
. / / i 

por el área generadora de la unidad ,.ádryiinistrativa, aplica�do los elementos de valoración y 
' ' l ¡ 

criterios archiví�)cos vigentes en le/� r�f eridos lineamientos Generales para la Qyanización 
} ,• f .!- 

y C,onservación (le los Documen/os )Je Archivo del H. Ay�nlamiento de Centro, Tabasco. 
J ¡. :,,_ ¡ ¡ t 
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCf� y el 

RESPONSABLE DE AROilVO DE TRÁMITE de la O>ntraloría Municipal entregan 

correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos 

enunciados en el capítulo IX, artículos 66-80 y capítulo I, artículos 140-148, 

correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales referidos en 

los lineamientos GJnersles para la Organización y Ccnservación de los Documentos de 

Archivo del H. Ayuntamiento de C,entro, Tabasco citados anteriormente. 

· ·· ·· · · · ·······---- ----- ------ --------------- ------------------------ -- ---- -- ·- ------------ -------  

Desahogo del punto número 4 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, 

solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se 

trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, siendo asig_n!lqps pomo se 
/ ..... ,-:,.� �-•.', 

�:• .-,.?,.t,,'"'' 

especifica: .�•· 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 

.  Caja Batería Anaquel Nive'I Posición 

/ 

/ 
/ 

/ 
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.,./ .� ... �·.,.· ,.1• � �-�·,.· 

Desahogo del punto ?Ómero 5 del orden del día. Se tom��p.�as�evidencias fotográficas 

para dar fe del pr�dimiento y fueron anexadas �,.¡á·•"p¡,es�·ñf� Acta de Verificación 
; ,/'",,,..• .. ,r-•'' ,., i/ Extraordinaria: , ✓ , . / / I 

,.,-·( �-J"_/·' ¡ 
,, � , 

PROC EDIM IEJ4t9,0PERATipO 
'/ 

• t J� 
f ,, 

¡ ¡) I f 

Fotografías del prfocedimiento operativ<tte�izado por los s�rvidores públicos involucrados en 

la verificación def expedientes físicos11'd.igitales de la secdón: 10C- Control y Auditoria de 
f / / '. 

Actividades Públ¡cas y 11C-Pla�éa�on. Información, Eyaluación y Políticas, series: 10C 
6  - Seguimientq a la aplicación l" 

1
ó:)edidas o recomendpciones y 1 1  C. J - Disposiciones 

en materia de información y evalua6ión y subseries: N/A. l 
\ 1 i l 

\ ! ' \ 
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Desahogo del punto núme� 6 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba mencionados, sin �tk asunto que hacer constar, se da por conclui�o __ �I proceso.de ·--.. ·� � Trasferencia Primaria, siendo las 1.1;A,3 horas del viernes 26 dejulio.de::2Ó24, previa lectura �---, de los que en ella int€¡tinieron, firmando la presente A�,.oé�;�fieación Extraordinaria de ", conformidad en dos' tantos al calce y al margen_,,.-·sier:i,dd,✓�m;tf�gado un original al área 
;' ,· ./ I generadora de la u�idad administrativa y otro �Jl'el ,Archivo def Concentración. -------------- 

------------------- -�------------------------- //,.,,. r ./ -------- / ------------------------------- 
., 

i 
¡ 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DI�,/ / SUSPIRE 
TRÁMITE ÓE LA CONTRALORf.i : IN�ANC 

MUNICIPAL ! ,.l T 
1 / 1 
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� CENTIIO :IOZ1•2024 

REPRESENTANTE DE LA 
SUBDIRECCIÓN 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

LIC. B�RALEÓN 
CORNELIO 

LIC. EDDY L LEZ 
JIMÉNEZ 

Vo.Bo. 
COORDINADOR DEL ARCHI 

GENERALMU P 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
PROCESOS TÉCNICOS 

LIC. FRANCISCO ANTONIO JIM NEZ 
BAUTISTA 
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La presente hoja protocolaria de finna§ fonna parte del acta AVE/AGM/009/2024 de fecha 26 de julio de 2024 que da V 

fe del p,=d/mlenb de T-,1- de la Cantmlodo. M,mx;psJ del H. =: � -�".'.:' !:_�:-Í'' ,, ,, 
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