CEN I RO MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Contraloria Municipal
2021-2024

l.- Descripcién del Puesto

Puesto: Departamento de Integracion y Sistemas de Informacién.
Area de Adscripcion: Subdireccion de Evaluacion de la Gestion Municipal.
Reporta a: Subdirector (a) de Evaluacion de la Gestion Municipal.

Supervisa a: Auxiliar.
Interacciones Internas

Subdirector (a) de Evaluacién de la Gestion Municipal y Disefiar y generar los reportes de informacién requeridos
demas personal adscrito. para su andlisis correspondiente, en relacion a las
atribuciones de la Subdireccion.
Disefiar y generar los sistemas informaticos necesarios
para sistematizar las actividades de la Subdireccion.
Unidad de Enlace Administrativo. Participar en las especificaciones para la adquisicion de los
bienes informaticos de la Subdireccion.

N/A N/A

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Generica

Coordinar la planeacion, desarrollo e instrumentacion para la captura, procesamiento, almacenamiento y distribucién de
informacion, requerida en el cumplimiento de sus funciones, haciendo uso de las tecnologias de la informacion.

Descripcion Especifica

Elaborar los reportes de informacién (financieros y presupuestales) requeridos, en relacién a la autoevaluacién
tnmestral evaluacién de los avances fisicos y financieros y los informes de actividades correspondientes a la

Subdireccién.

- Diseriar, desarrollar e implementar sistemas informéticos, para agilizar las operaciones y procesos requeridos en
la integracion y andlisis de la informacion de la Subdireccion.

- Capacitar y brindar soporte técnico a los usuarios de los sistemas de informacién, desarrollados en la Subdireccién.
- Las demas que el (la) Contralor(a) o el (la) Subdirector(a) estimen pertinentes.
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lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciaturas en Sistemas Computacionales, Informatica Administratlva,_ Informatica,
Ciencias de la Computacién, Ingenieria en Sistemas y carreras afines

Minimo 3 afios.

Administracién Publica, Contabilidad Gubernamental, disefio y desarrollo de sistemas,
dominio de lenguajes de programacién (Java, PHP, Visual Basic, Visual Studio),
dominio en el uso de sistemas manejadores de bases de datos (MySQL Server,
Microsoft Access, Microsoft SQL Server) y dominio en el uso de los softwares para el
diseno de Diagramas UML.

Liderazgo, capacidad de analisis, capacidad de adaptacion ante los cambios, trabajo
en equipo, creatividad e innovacion, capacidad para trabajar bajo presion y
disponibilidad de horario.




