CEN I Ro MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Contraloria Municipal
2021-2024

Puesto: Departamento de Andlisis, Operacion y Seguimiento de Programas.
Area de Adscripcion: Subdireccion de Evaluacién de la Gestiébn Municipal.
Reporta a: Subdirector (a) de Evaluacién de la Gestion Municipal.
Supervisa a: Auxiliares.

Interacciones Internas

Subdirector (a) de Evaluacién de la Gestién Municipal y demas Acordar y ejecutar las acciones necesarias para el

personal adscrito. control del gasto publico, mediante la afectacion del
Subdirecciones de la Contraloria Municipal. presupuesto.

Solicitar e integrar las actividades de mayor impacto,
Subdireccién de Enlace con Instancias Fiscalizadoras. en periodos mensuales y trimestrales.

Informar las acciones de control y evaluacién
Direccion de Programacion mensuales y trimestrales.

Solicitar, procesar y dar seguimiento a las
Secretaria Técnica adecuaciones presupuestales

Informar las actividades de mayor impacto, en

periodos mensuales y trimestrales.
Interacciones Externas

N/A N/A
Il. Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Analizar, verificar y dar seguimiento al ejercicio del gasto publico, mediante la afectacion de partidas presupuestales de
los programas presupuestarios.

Descripcion Especifica
- Analizar y dar seguimiento al ejercicio del gasto publico, mediante la revisiéon de los oficios de autorizacion de las
adecuaciones presupuestarias (transferencias, ampliaciones y/o reducciones) por fuente de financiamiento y tipo de
gasto.
- Realizar el informe de acciones de control y evaluacién de la subdireccion.
- Integrar y capturar los informes de actividades de mayor impacto de los periodos mensuales y trimestrales, de la
Contraloria Municipal.
- Las demas que el (la) Contralor (a) o el (la) Subdirector (a) estimen pertinentes.
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lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciaturas en Contabilidad, Administracion, Economia y carreras afines.

Minimo 3 arios.

Administracion Publica, Marco Legal normativo aplicable a la operacion municipal y
manejo de paqueteria office.

- Trabajo en equipo, capacidad de analisis, comunicacion efectiva, liderazgo,
disponibilidad de horario, capacidad para trabajar bajo presion, adaptacién a los
cambios.
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