CENTRG

HONESTIDAD Y RESULTADOS
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

ENTRO 2024-2

DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

. PERFIL DE PUESTO

Descripcion del Puesto

Departamento de Inspeccién y Supervisiéon de
Infraestructura

Area de Adscripcion: Direccién de Educacién, Cultura y Recreacién

Reporta a: Subdirector de Fomento Educativo

Edificios e Instalaciones dependientes de la DECUR
Supervisa a:

Interacciones Internas

Con: Para:

Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Atender las peticiones relacionadas a visitas
Municipales. y recorridos a centros educativos, para
Direccién de Asuntos Juridicos conocer su estado.

Subdirecciones y coordinaciones de las areas del gobierno  Participar en la coordinacién logistica de

municipal acciones, actividades y/o eventos de indole
Jefes de Departamentos de DECUR educativa y cultural.
Con: Para:

. ., Colaborar, coordinar, lanear dar
Secretaria de Educacién ! P y

ITIFE, IEC e INDETAB
Instituciones educativas de nivel basico y superior.

seguimiento a las solicitudes y/o asesorar
en solicitudes de gestién ciudadanas.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Integrar y actualizar la informacién relacionada con la infraestructura de educacién, cultura y recreacién de
Centro a fin de disefiar proyectos, y gestionar recursos para su aplicaciéon en los espacios que requieren
mejoras para brindar un inmueble y servicio de calidad para los usuarios.

Gestionar ante las instancias correspondientes, las solicitudes ciudadanas para el mejoramiento de la
infraestructura fisica en las escuelas del municipio.
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Descripcion Especifica

Visitar y supervisar el estado que guardan espacios educativos, culturales y recreativos.

Integracién de expedientes técnicos para proyectos o programas.

Elaboracién de propuestas y recomendaciones relativas a la infraestructura de los espacios de escuelas
de nivel bésico, culturales y bibliotecas.

Desarrollar programas de mantenimiento en los edificios e instalaciones dependientes de DECUR.

Dar seguimiento a las solicitudes presentando alternativas para su pronta atencion.

Coordinar acciones de apoyo con la iniciativa privada en apoyo a las instituciones educativas y culturales.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Ingenieria Civil, Arquitectura.

Experiencia: 5 afios

Lineamientos y normatividad aplicable a programas de la Secretaria de

Educacién para validacion de proyectos, ingenierfa civil, elaboracion de
Conocimientos: proyectos de construccién, manejo de arquitectura educativa.

Conocimientos de los reglamentos de procedencia de atencién a los niveles

educativos.

Aptitud para Ocupar el Proactivo, actitud de servicio y trabajo colaborativo; capacidad de analisis y
Puesto: manejo de crisis.
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