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. Descripcion del Puesto

Reporta a:

Supervisa a: Personal de barrido, mantemmlento y vigilantes.

Interacciones Internas
Direccion de Fomento Econémico y Turismo, Unidad
Administrativa.

Coordinacién de Limpia y Recoleccién de Residuos Sélidos.

Coordinacién de Espacios Publicos.

Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales.

Subdireccion de Alumbrado Publico y Energia.

Coordinacion del Sistema de Agua y Saneamiento.

Interacciones Externas

Policia Estatal de Caminos.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

MANUAL DE ORGANIZACION
Direccidon de Fomento Econémico y Turismo

3 Jefe del Departamento Operativo del Centro Historico.
Area de Adscripcion: |recc|6n de Fomento Econémlco y Turismo.

ulacién y Operacion del Centro Histérico.

Trabajo colaborativo para llevar a cabo las actividades de
mantenimiento, limpieza y control vehicular en el Centro

Histdrico.

Sumar esfuerzos para mantener libre de residuos sdlidos las
calles del Centro Histérico.

Trabajar en conjunto para preservar el mobiliario y dreas
verdes que se encuentran en el Centro Histérico, mediante el
mantenimiento continuo.

Gestionar la atencion de los imperfectos que surjan en la
infraestructura del Centro Histdrico.

Verificar y reportar el estado de las luminarias ubicadas en el
Centro Histérico.

Gestionar la resolucion de los problemas de drenaje y fugas de
agua que se presenten en el Centro Historico.

Apoyo con operativos de personal para el control vehicular en
la zona.

Descripcion Genérica

e Supervisar los trabajos de limpieza y mantenimiento del Centro Historico; y

e Controlar el acceso vehicular en la Zona Luz.




CENTRO MANUAL DE ORGANIZACION
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Descripcion Especifica

e Supervisar los trabajos del personal operativo en conjunto con el Subdirector de Gobernanza, Regulacién y Operacién del
Centro Histoérico;

e Verificar que se conserven libres de residuos sélidos las calles y periferia del Centro Histérico;
e Programar la limpieza de las rejillas para evitar acumulacién de basura y anegaciones;
e  Gestionar ante las dreas correspondientes la reparacién de los imperfectos que se presenten en la zona; y

e Supervisar que se lleve a cabo el control del ingreso vehicular en la Zona Luz.

lil. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Licenciatura en Administracion, Turismo, Ciencias de la Comunicacién, Relaciones Comerciales,
o carrera afin.

“Minimo tres afios de experiencia en el manejo de personal.

Planeacién, desarrollo de proyectos, manejo de personal, supervisién, control y organizacién.

Manejo de personal;

Capacidad de control y organizacion;
Capacidad de negociacion; y
Facilidad de palabra.




