HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024

I. Descripcion del Puesto

Puesto:

Area de Adscripcion:
Reporta a:
Supervisa a:

Interacciones Internas

DECUR.

Coordinacién de Informacion.

INMUDEC.

Direccién de Administracion.

Direccion de Programacion.

Subdireccion de Mercados.

Interacciones Externas

Instituto para el Fomento de las Artesanias de Tabasco (IFAT).

Asociacién Mexicana de Agencia de Viajes (AMAV).

Asociacion Mexicana de Hoteles y Moteles de Tabasco (AMHYMT).

Secretaria de Turismo Estatal.

Instituciones de Educacién Superior.

Oficina de Convenciones y Visitantes.

MANUAL DE ORGANIZACION
Direccion de Fomento Econédmico y Turismo

Jefe de Departamento de Promocién Turistica.
reccion de Fomento Econémico y Turismo.
Subdirector de Promocién, Operacién y Desarrollo Turistico.

Personal operativo asignado al area.

Colaboracién en la realizacion de eventos, culturales y
turisticos.

Difusiéon de eventos, publicidad y manejo de prensa.

Colaboracién y participacion en la realizacion de eventos de
turismo deportivo.

Requerimientos de recursos materiales para la realizacién de
eventos.

Gestién y seguimiento de acciones derivadas del Plan
Municipal de Desarrollo y asociadas a la Matriz de
Indicadores para Resultados.

Coordinacidn para la construccion de la ruta turistica de
mercados.

Colaboracién con artesanos para la promocién y difusion de
sus artesanias en actividades turisticas.

Manejo de informacién de servicios turisticos del municipio
de Centro.

Manejo de informacién de servicios turisticos del municipio
de Centro y participacién para actividades turisticas.
Colaboracion en actividades turisticas y seguimiento de

informacién del sector en el municipio de Centro.

Promocionar actividades propias del area entre estudiantes
de la carrera o afines al turismo.

Colaboracion para la realizacion de las actividades turisti

en el municipio de Centro.
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CEN ' RO MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Direccién de Fomento Econémico y Turismo
2021-2024

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Promover actividades correspondientes al turismo, cultural, deportivo, de negocios, entre otros;
Planeacién y participacion de eventos turisticos;
Coordinacién con otras asociaciones para la promocién y posicionamiento de eventos turisticos; y
Difusion de alternativas de esparcimiento para turistas locales y visitantes.

Descripcion Especifica
Promocionar la oferta de actividades turisticas del municipio de Centro;
Promover los espacios turisticos del municipio, con instituciones educativas, para reforzar el conocimiento de los espacios
publicos del municipio;
Elaboracién de plan de medios para la promocién de los eventos;
Coordinar y supervisar las actividades turisticas que se realizan;
Recopilar los registros de afluencia de visitantes a las actividades turisticas que se realizan;
Coordinacién con artesanos para su participacién en eventos;
Apoyar a otras instancias en la realizacién y coordinacién de eventos; y
Registro de actividades mensuales que se llevan a cabo en la subdireccion.

Il Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Turismo, Comunicacién, Mercadotecnia, Relaciones Publicas o carrera afin.

~ Minima de tres afios en administracion publica o privada.

 Planeacién, evaluacién de proyectos, medios de comunicacién tradicionales y redes sociales.

Organizacion;

Trabajo en equipo;

Servicio;

Comunicacion efectiva y asertiva;
Capacidad de andlisis y toma de decisiones;
Administracién de proyectos; y
Objetividad.




