
  
 

UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO  
 

I. PERFIL DE PUESTO 

Descripción del Puesto  
 

Puesto:  

Área de Adscripción: 

Reporta a: 

Supervisa a: 

Interacciones Internas 

Con: Para: 



  

Interacciones Externas 

Con: Para: 

  

 
Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Genérica 

• 

• 

• 

• 

•  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Descripción Específica 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

 

 
Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 

Experiencia: 

Conocimientos: 

Aptitud para Ocupar  
el Puesto: 

 
 

 


