‘b EN I R‘u MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE INFORMACION
2021-2024

21

0S

Lo 2, et it S e 1 ki 2 ok el S, B S et el LY el Pt bl Wi ot
Coordinadora de Informacién, Subcoordinador de Informacién y  Cumplir con los objetivos, estrategias
Contenido, Subcoordinadora de Comunicacién. atribuciones que competen a la Coordinacién.

e T e A T

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Elaboracién de Sintesis de Prensa, de Radio y Television, integrando la informacién generada en periddicos, radio y
television, con relacion a las actividades del Gobierno del H. Ayuntamiento de Centro, para enviarla a Direcciones y
Coordinaciones, para mejorar su desempefio.

Descripcion Especifica

« Revisidn de diarios locales, seleccionando notas o informacién relacionada con las actividades del gobierno municipal
para integrar la Sintesis de Prensa.

- Se monitorean programas noticiosos de radio y television, previamente seleccionados. Se transcribe la informacion y
se identifica por programa informativo, para integrar la sintesis correspondiente.

« Se revisan las cuentas de redes sociales en Facebook, X, Instagram y Tiktok, previamente seleccionadas.

. La Sintesis de Prensa, de Radio, de Televisidon y la generada en redes sociales se envian a las Direcciones y
Coordinaciones del gobierno municipal, para su atencion.

- De todas las sintesis se clasifica y cuantifica la informacion.

« Se archiva diariamente la informacidn.
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lll.- Perfil Responsable del Puesto.

Perfil de Puesto




