
  
 

I. PERFIL DE PUESTO 
Descripción del Puesto  
 
Puesto:  Unidad de Diseño. 

Área de Adscripción: Coordinación de Información. 

Reporta a: Coordinadora de Información. 

Supervisa a: Los Enlaces de Diseño de Direcciones y 
Coordinaciones del gobierno municipal. 

Interacciones Internas 

Con: Para: 

Coordinadora de Información, Subcoordinador de 
Información y Contenidos, Subcoordinadora de 
Comunicación y Titular de la Unidad de Enlace 
Administrativo. 

La elaboración de contenidos gráficos y 
campañas publicitarias de las actividades 
de  la administración pública municipal. 

Interacciones Externas  

Con: Para: 

Dependencias e instituciones de los tres órdenes de 
gobierno, sector privado y sector social. 

La divulgación de la información del 
quehacer del gobierno municipal. 

 
Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Genérica 
Diseñar, organizar, establecer y coordinar campañas de difusión, así contenidos en gráficos, en 
fotografía y video de las actividades de la administración pública municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 

Descripción Específica 

• Implementar estrategias gráficas y de diseño para la publicación, difusión y promoción de las 
actividades de las distintas áreas del gobierno municipal a través de los distintos medios de 
comunicación convencionales, medios digitales y redes sociales. 

• Supervisar el material de producción de los programas y acciones de las direcciones y 
Coordinaciones del gobierno municipal.  

 
Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
 

Licenciatura en Diseño Gráfico, Imagen, Animación Digital o 
carrera afín. 

Experiencia: 
 

5 años o más. 

Conocimientos: 

 
Manejo de softwares de diseño. 
Conocimiento en soportes físicos y digitales 

Composición gráfica. 

Aptitud para Ocupar  
el Puesto: 

 
Creatividad. 
Capacitad de abstracción. 
Síntesis de la información. 
Actitud proactiva. 
Empatía. 
Trabajo en equipo. 
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