H. AYUNTAL
D

CENTRG

HONESTIDAD Y RESULTADOS

MIENTO CONSYIJZL,J;:IONAL 2024-2027

E CENTRO 2024-2

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

.- Descripcion del Puesto

Puesto: Unidad de Patrimonio Municipal.

Area de Adscripcion: Direccidn de Asuntos Juridicos.

Reporta a: Director de Asuntos Juridicos.

Supervisa a: Jefe de proyecto de la Unidad de Patrimonio Municipal y

Auxiliar Administrativo de la Unidad de Patrimonio

Municipal.

Interacciones Internas

Con: Para:

Direccion; Unidad de Enlace Administrativo; y Subdireccidon Coordinacidén y disefio de Estrategias Juridicas
de Analisis Juridico. tendientes a optimizar los tramites necesarios
para la regularizacidon de predios e identificar

el Patrimonio Municipal.

Con: Para:

Todas las dependencias que integran la Administracién Con previa autorizacion del Director de
Publica Municipal. Asuntos  Juridicos: Realizar  tramites
administrativos y solicitud de documentos
inherentes a la regularizacion de predios vy el

patrimonio municipal.

.- Descripcidn de las Funciones del Puesto

Descripcidén Genérica

Realizar trdmites administrativos y solicitud de documentos inherentes a la regularizacion de predios y el

Patrimonio Municipal.
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Descripcion Especifica

e Realizar trdmites Administrativos y solicitudes de documentos inherentes a la regularizacién de
predios y el Patrimonio Municipal;

e Brindar asesoria Juridica y particular, con los titulares de las unidades administrativas competentes
en la formulacion, revisidn, gestion, adopcion de acciones, programas y proyectos, relativos a la
suscripcion de convenio o acuerdos, y demas documentos juridicos de naturaleza andloga, del
Ayuntamiento e intervenir en la revisidn y elaboracion de proyectos de manuales, guias y formatos;

e Dar tramite y participar en el dictamen de procedencia de las solicitudes que se reciban de
particulares que ocupan inmuebles dentro del fundo legal del municipio, con la intencion de
obtener titulos de propiedad, cumpliendo los requisitos que para tal efecto se establezcan
conforme a las atribuciones constitucionales de competencia del Ayuntamiento.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. . . Licenciado en Derecho.
Nivel Académico:

Experiencia: 3 anos

Conocimientos: Derecho Administrativo

Facilidad de palabra, Liderazgo, Responsable, Organizado, Propositivo, Analista,

Aptitud para Ocupar
P P P Trabajo en Equipo.

el Puesto:
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