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DEPARTAMENTO DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES, SERVICIOS Y DEL EXPEDIENTE PARA
TRAMITES Y SERVICIOS

. PERFIL DE PUESTO

Descripcion del Puesto

Departamento del Catdlogo Municipal de Regulaciones,
Servicios y del Expediente para Tramites y Servicios.

Area de Adscripcion: Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria.
Reporta a: Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria.
Supervisa a:
Interacciones Internas
Con: Para:
e Autoridad  Municipal de  Mejora e Informar acerca del seguimiento, registro,
Regulatoria. verificacion vy actualizacién de los tramites,
servicios, inspecciones y regulaciones en el
e Coordinacién de Modernizacién e Catélogo Nacional CNARTyS-CONAMER.
Innovacion. e Informar acerca del seguimiento, registro,
verificacién y actualizacién de las regulaciones,
e FEnlaces de Mejora Regulatoria en tramites y servicios en el Catalogo Municipal.
representacion de las Unidades de e Actualizar la plataforma municipal en relacién al
Apoyo, Dependencias y Catédlogo Municipal de Regulaciones, Tramites y
Desconcentradas de la Administracion Servicios.
Municipal que cuenten con regulaciones, e Integrar, administrar y actualizar el Catdlogo
tramites y servicios. Nacional CNARTyS-CONAMER, el Catédlogo

Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios.
e Revisar el marco regulatorio municipal.
e Proponer acciones, medidas o programas que
permitan  impactar favorablemente en el
mejoramiento del marco regulatorio municipal.
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que corresponden a los instrumentos que
permitiran evaluar, medir y dar seguimiento a
la politica de mejora regulatoria, asi como
garantizar la consecucion de los objetivos,
metas y lineas de accion establecidas en la
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Participar actualizando la informacion de los
indicadores de evaluaciéon de la estrategia

Con:
e EI Observatorio Nacional de Mejora
de Mejora
de

Regulatoria.
Nacional
del

e Comision
Regulatoria, Comisién Estatal
Mejora  Regulatoria, Autoridades
Municipales de Mejora Regulatoria y
Sistemas de Administracién
Tributarfa. estrategia.

e Informar sobre las actualizaciones
Catalogo Nacional CNARTyS-CONAMER vy del
Catalogo de Regulaciones, Tramites vy

Servicios Municipal.

Descripcion de las Funciones del Puesto
e Revision y aplicacion del Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro.
e Integrar, administrar y actualizar el registro municipal de regulaciones, tramites y servicios.
e Aplicar estdndares de calidad en los procesos administrativos para la ejecucién de tramites y
servicios.

e Proponer a los sujetos obligados del municipio las acciones, medidas, o programas que permitan
impactar favorablemente en el mejoramiento del marco regulatorio municipal.
Mantener actualizado el Catdlogo de Regulaciones, Tramites y Servicios en la plataforma digital

del gobierno municipal, en armonizacién con la Coordinacién de Modernizacién e Innovacion
Brindar orientacién técnica a las Unidades de enlace de Mejora Regulatoria, en la aplicacién de la

[ ]
politica publica.
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Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

e Educacién  Superior  Terminada  (Licenciatura en  Derecho,
Administracién, Negocios, Comercio Internacional o afin.

e 3 afios o mas en el disefio, implementacién y/o evaluacién de
programas de mejora regulatoria en la administracién publica.

e Marco normativo vigente en Mejora Regulatoria

e Disefio, implementacién y evaluacién de procesos y herramientas de
Mejora Regulatoria.

e Administracién publica.

e Responsabilidad.

e Trabajo en equipo.

e (apacidad de andlisis y organizacion.

e F[acilidad de palabra.
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