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I. Descripcion del Puesto

Puesto: Departamento de Inspeccion Urbana

Direccidon de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Generales.

Al subdirector de Regulacién y Gestién Urbana

Personal de apoyo.

Interacciones Interna

Las diversas areas que conforman la direccién Para la continuidad en las actividades
y el gobierno municipal. inherentes al departamento.

Interacciones Externas

Para la continuidad a las actividades Para remitir informes que son solicitados
inherentes al departamento. de acuerdo a las denuncias.
Informes de los procedimientos en areas
verdes y de las concesiones que ha
otorgado el gobierno municipal.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Coordinar las actividades del departamento en relacién al personal y la atencién de las
distintas quejas ciudadanas referentes a construcciones sin las autorizaciones que otorga
la direccién.

Atencidn ciudadana, escritos, via telefénica o verbales. Dando solucién a las mismas
mediante inspecciones, asi como elaboracién del acta correspondiente para iniciar el
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oppoeedimiento juridico administrativo en coordinacién con la Unidad Juridica de la
Direccién. De igual forma, coordinar la regularizacién de los anuncios publicitarios.

Descripcion Especifica

Realizar inspecciones de Obras y verificar que cumplan con los lineamientos que marca el
Reglamento de Construccidn del Municipio de Centro.

Revisar érdenes de inspeccidn, infraccién clausuras de obras y en su caso turnar la
documentacion para su cobro a la Direccidn de Finanzas.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Licenciatura en Derecho o carrera afin terminada.

5 afios.

Administracién publica, planeacién, organizacién, relaciones
humanas y conocimiento de la estructura y funcionamiento de la
administracion publica municipal.

Analisis y toma de decisiones, organizacion, capacidad para la
atencién de problemas con su resolucién positiva y facilidad de
palabra.




