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DE CENTRO 2021-2024

I. Descripcion del Puesto

Puesto: Jefe del Departamento de Nomenclatura.

Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales.

Jefe de Departamento de Nomenclatura.

Personal de apoyo.

Interacciones Internas

Las diversas areas que conforman esta direccion y Elaboracién de alineamientos,
el gobierno municipal. entregar documentacién, contestar

oficios y peticiones.

Interacciones Externa

Ciudadania en general, instituciones Orientacién en tramites, explicacion

gubernamentales, federales y de distinta indole acerca del dictamen, respuesta de
oficios y apoyo técnico, segun sea la
cuestion.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Generica
Elaboracién de alineamientos, asignacion de numeros oficiales, apoyo técnico a las
diversas dreas de la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales;
asi como a cualquier direccién o coordinacién del gobierno municipal que lo requiera.
Cabe mencionar que el Departamento de Nomenclatura es un darea generadora de

ingresos.
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Descripcion Especifica

Revisar las constancias de numero oficial y vigilar que la numeracién oficial cumpla con la

normatividad aplicable.
Intervenir en el procedimiento para determinar la nomenclatura de las calles y elaborar el

proyecto de resolucién correspondiente.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Ingenieria, Arquitectura o carrera afin terminada.

5 afos.

Levantamientos topograficos y seguimiento de obras; manejo de
AutoCAD, sistemas GPS y cartografia general segun
especificaciones del INEGI.

Vocacién en el area, liderazgo, capacidad para toma de decisiones
y relaciones humanas.
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