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I. Descripcion del Puesto

Jefe del Departamento de Usos, Destinos de

Suelo y Fraccionamientos.

Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales.

Director de Regulacion y Gestidon Urbana.

Personal de apoyo.

Interacciones Internas

v d
Las diversas areas conforman esta Direccién y el Retroalimentacién de informacion,

gobierno municipal. contestacién de oficios, solicitud de
inspecciones y opiniones técnicas.

Interacciones Externas

Desarrolladores, SOTOP, Proteccién  Civil, Revision de documentacién y
Comisién para la Regulacién de la Tenencia de la Proyectos, asesorias y expedicion de
Tierra, Coordinacién Estatal para la Regulacién de Convenios de autorizacion.

la Tenencia de la Tierra, fraccionadores,

tramitantes y publico en general, entre otras.
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Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Generica
Revision de expedientes para la autorizacion de vistos buenos, convenios vy
municipalizaciones de fraccionamientos, asi como la contestacién de oficios diversos
relacionados a estos desarrollos.

Descripcion Especifica

Efectuar tramites para autorizaciones de subdivision, fusion, lotificacion, relotificacion y
fraccionamiento de predios, asi como la constitucién del régimen de propiedades en

condominio.
Coadyuvar en la realizacién de acciones para la regularizacion de asentamientos humanos

Analizar y efectuar los tramites de municipalizaciéon de fraccionamientos y conjuntos
habitacionales.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Ingenieria, Arquitectura o carrera afin terminada.

5 anos.

Levantamientos topograficos, seguimiento de obras, manejo de
AutoCAD vy cartografia general, segln especificaciones del INEGI,
asi como supervision de obra.
Levantamientos topograficos, seguimiento de obras, manejo de
AutoCAD vy cartografia general segln especificaciones del INEGI,
asi como supervisién de obra.




