
  

Descripción del Puesto  
 

Puesto:  
Jefe del departamento de Usos, Destinos de Suelo y 

Fraccionamientos. 

Área de Adscripción: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 

Municipales. 

Reporta a: Director de Regulación y Gestión Urbana. 

Supervisa a: Personal de apoyo. 

Interacciones Internas 

Con: Para: 

Las diversas áreas conforman esta Dirección y H. 

Ayuntamiento de Centro. 

Retroalimentación de información, 

contestación de oficios, solicitud de 

inspecciones, opiniones técnicas. 

 

  

Interacciones Externas  

Con: Para: 

Desarrolladores, Sotop, Protección Civil, Corret, Certt, 

Fraccionadores, Tramitantes y Público en general, 

entre otras. 

 

Revisión de documentación y proyectos, 
asesorías y expedición de convenios de 
autorización, etc. 

 
Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Genérica 

Revisión de expedientes para la autorización de vistos buenos, convenios y municipalizaciones de 

fraccionamientos. Así como la contestación de oficios diversos relacionados a estos desarrollos. 

 
 
 
 
 

Descripción Específica 



  

Que los tramitantes ingresen y cumplan con todos los requisitos y anuencias que la ley contempla para la 

autorización y municipalización de fraccionamientos. 

 
Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Carrera Profesional en Ingeniería, Arquitectura o afines. 

Experiencia: 05 años. 

Conocimientos: 

Levantamientos topográficos, seguimiento de Obras, manejo de AutoCAD, 

manejo cartográfico General según especificaciones del INEGI., supervisión de 

obra. 

Aptitud para Ocupar  
el Puesto: 

Levantamientos topográficos, seguimiento de Obras, manejo de AutoCAD, 

manejo cartográfico General según especificaciones del INEGI., supervisión de 

obra. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


