MANUAL DE ORGANIZACION

QES‘I’IDAD Y RESULTADOS Coordinacion de Proteccion Civil
2021-2024

. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 20253024

I.-Descripcién del Puesto

Puesto: Jefe del Departamento de Redes Ciudadanas

Area de Adscripcion Coordinacién de Proteccién Civil

Reporta a ‘Subcoordinador de Prevencién de Riesgos

Supervisa a: Personal de apoyo para cumplimiento de sus atribuciones

Interacciones Internas

Todas las dreas del ayuntamiento Coordinar las actividades de integracién de
comités en lascomunidades.

Interacciones Externas

Organizaciones sociales Promover su participacibn activa y
ordenada antes, durante y después
de una emergencia o desastre.

Lideres y representantes comunitarios

11.-Descripcion de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica

Integrar los comités comunitarios de la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil conforme a las
caracteristicas demograficas de cadacentro de poblacién

Descripcion Especifica

. Fomentar la participacién activa y responsable de grupos organizados del municipio.

Il.  Organizar e integrar los Comités de Proteccion Civil para que operen como redes comunitarias.

Il.  Identificar a lideres naturales de los grupos organizados para fortalecer las estrategias de
difusién sobre la ubicacion de refugios establecidos.

IV. Constituir en los centros de poblacién municipales los Comités y dar capacitacion,
seguimiento y asesoria a los mismos.

V. Integrar cuando sean llamados en los Comités o en su caso, comisiones especiales
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lll.-Perfil del responsable del puesto

Perfil del Puesto

-arrera profesional o técnica concluida.

4 afios minimos en materia de proteccion civil.

Administrativos, orograficos e hidrolégicos del municipio, estrategias de
rutection ivil, mdreu juridicu dplicable.

apacidad de organizacién, Capacidad de respuesta ante situaciones
mprevistas, toma de decisiones, trabajo en equipo
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