P MANUAL DE ORGANIZACION
Coordinacion de Salud

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024
l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Depa&aiﬁento de Salud Mental
Area de Adscripcion: Coordinacion de Salud
Reporta a: Subcoordinador de Asistencia Social
Supervisa a: Psicélogas, Trabajadora Social.

Interacciones Internas

e Médicos de la

« Coordinar, supervisar y evaluar el programa de Salud mental y adicciones.

Coordinacién de * Integrar informacion, reportes diarios y reportes mensuales.
Salud, y Enfermeras * Coordinar, programar y evaluar acciones de Salud Publica, en materia de Salud Mental y
+ Area Administrativa adicciones;
*  Departamentos de * Planear y organizar acciones conjuntas con los otros Departamentos de las
las Subcoordinaciones;
subcoordinaciones * Coordinar, programar y evaluar acciones de promocion a la Salud, en materia de Salud
deSalud: Mental y adicciones;

* Elaborar y gestionar tramites sanitarios y/o administrativos, asi como de las necesidades
de recursos para cumplir con las metas y objetivos en materia de Salud Mental y
adicciones;

* Elaborar, integrar y presentar periédicamente las evaluaciones del desempefio, metas e
indicadores, de las acciones de Salud Mental.

Interacciones Externas

* Poblacién que acude al e Organizar platicas que contribuyan a la Salud Mental.

H. Ayuntamiento para * Realizar detecciones de trastornos psicolégicos.
algun tramite;

* Escuelas programadas;
* Diferentes areas del
Ayuntamiento;

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Atender, organizar e integrar programas educativos que contribuyan a mejorar la Salud.

Descripcion Especifica

« Desarrollar actividades educativas que contribuyan a la Salud.

« Organizar el seguimiento de sesiones de rehabilitacion.

« Integrar informes diarios, semanales y mensuales de actividades del Departamento de Salud Mental. 4&
* Organizar, integrar y dar seguimiento al Comité Municipal contra las Adicciones (COMCA)

* Integrar, evaluar y presentar todas las evaluaciones del drea que sean solicitadas y programadas por la Subcoordinacién y la
Coordinacion.

* Fomentar la Salud mental mediante la creacién de diversos elementos de Promocién de la Salud que contribuyan a la Salud de
la poblacién del Municipio.
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lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Licenciatura Psicologia y Posgrado en Salud Publica.

Ciencias Sociales y Humanidades.

- Humanista y propositiva en Salud, responsabilidad, honestidad, colaboracién,
. tolerancia, apertura, disponibilidad al cambio, al didlogo, respeto.




