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l.- Descripciéon del Puesto

Subcoordinacién de Infraestructura.

Area de Adscripcion: oordinacion del Sistema de Agua y Saneamiento.
Reporta a: oordinador del Sistema de Agua y Saneamiento

Supervisa a: personal adscrito a la Subcoordinacion de Infraestructura.

Interacciones Internas

e Dirigir y coordinar los procesos administrativos de
Todas las Subcoordinaciones y las obras de agua potable, alcantarillado y
unidades administrativas de la sanitario bajo la modalidad de contrato.
Estructura de “SAS".

Interacciones Externas

Dependencias Federales, e Investigar sobre programas de aportacion financiera
Estatales, Empresas Privadas, para su gestion y aprovechamiento en el sector agua
Unidades Administrativas del H del municipio, asistir a reuniones que integran grupos

: , ' imi la atenci6
Ayuntamiento de Centro y de trabajo que den el seguimiento y la at n de

; ; proyectos regionales.
ciudadania en general.

I.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Proporcionar a la ciudadania del Municipio de Centro un eficiente servicio a través de la
rehabilitacion, ampliacion y/o construccion de la infraestructura de agua potable, de

alcantarillado sanitario y pluvial y de saneamiento
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

Descripcion Especifica

e Dar la asesoria técnica necesaria a la Coordinacion del Sistema de Agua y
Saneamiento en lo relativo a la construcciéon, ampliacion y modernizacién de los
sistemas de agua potable, drenaje, alcantarillado, y tratamiento de aguas residuales
del Municipio de Centro.

e Proponer a la Coordinacion los estudios y proyectos para llevar a cabo el mejoramiento
operativo y de servicios de la infraestructura hidraulica existente y la construccion y
ampliacion de la misma.

e Coordinar las acciones de estudios, proyectos, programas de obra, verificacion de
calidad y activacién de las obras a cargo del Organo.

e Proponer la celebracion de convenios o contratos con autoridades Federales,
Estatales, Municipales o instituciones de crédito, con el fin de solicitar recursos para
obras de ampliacién o mejoras de los sistemas existentes, asi como con los sectores
social y privado, para el tramite y atencién de los servicios publicos.

¢ Planeary programar coordinadamente con las dependencias de los gobiernos Federal,
Estatal y Municipal, las obras para el abastecimiento de agua a los centros de
poblacién e industrias, y de alcantarillado y control de contaminacion del agua en el
Estado; coadyuvando con la Subcoordinacion de Estudios y Proyectos.

o Establecer las bases técnicas para la formulacion, ejecucion, seguimiento, control y
evaluacion de los proyectos de obra publica hidraulica que realice el Sistema.

e Ejecutar, directamente o a través de terceros, las obras, equipamiento e
infraestructura hidraulica, que realice el Sistema, asi como efectuar las tareas de
seguimiento y control correspondientes, incluyendo la entrega recepcion de las
mismas.

e Verificar la integracion de los expedientes técnicos y administrativos de los proyectos
de obra, equipamiento e infraestructura hidraulica bajo su responsabilidad, asi como
mantener el resguardo de éstos y la documentacién comprobatoria correspondiente.

e Coordinar la integracién del expediente tnico de obra, de las obras por contrato que

realice el Organo.
e Coordinar la concertacién con los érganos y dependencias relacionadas con los %E

programas de infraestructura hidraulica.
e Y las demas que determine el Coordinador. d
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lll. Perfil del responsable del puesto

Perfil del Puesto

ngenieria Industrial, Ingenieria Civil, Ingenieria Mecanica, Ingenieria
Hidraulica

afos de antigliedad en el servicio publico.

Procesos constructivos, Control de informacion, Técnicas de
medicién, Basicos de Ing. Hidraulica, Manejo de proyectos,
Lenguaje técnico y aplicacion, Administrativos, Informaticos,
Procesos de Saneamiento de agua, Elaboracion de técnicas para la
construccion, reconstruccion y conservacion de redes hidraulicas y
drenaje, Ofimatica y herramientas CAD.

Planeacion y programacion del trabajo, Servicio, Manejo de
conflictos, Manejo de relaciones interpersonales, Trabajo en equipo,
Responsabilidad, Comunicaciéon oral y escrita, Apertura Mental,
Excelencia y calidad, Honestidad, Lealtad, a normas y
politicas, Investigacion, Inteligencia practica, Toma de decisiones en
condiciones bajo presion.

pag. 33




