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COORDINACION DEL SISTEMA DE AGUA Y SANEAMIENTO.

. PERFIL DE PUESTO

Descripcion del Puesto

Subcoordinacién de Estudios y Proyectos.

Area de Adscripcién: Coordinacién del Sistema de Agua y Saneamiento.

Reporta a: Coordinador.

Supervisa a: Al personal adscrito a la Subcoordinacién de Estudios y
Proyectos.

Interacciones Internas

Con: Para:

Diversas dreas del H. Ayuntamiento.
Asistir a reuniones.
Dar atencién a todas las demandas de la
ciudadania
Realizar oficios.

Con: Para:

Conagua Asistir a reuniones.

Diversas dreas del Gobierno Estatal. Dar atencion a todas las demandas de la
ciudadania.

Instituciones publicas, empresarios y organizaciones no
Gubernamentales.
Ciudadania en general.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Realizar, supervisar, aprobar estudios y proyectos de obras que construyan o amplien las redes de
distribucién de agua potable, alcantarillado y saneamiento de este érganismo.
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Descripcion Especifica

Elaboracién de proyectos para la construcciéon de redes de agua potable, saneamiento y alcantarillado
sanitario y pluvial.

Elaboracién de expedientes técnicos para la solicitud de recursos de obra y proyectos ejecutivos de agua
potable, alcantarillado sanitario y pluvial.

Elaboracién de expedientes técnicos para licitacion de obra y de proyectos ejecutivos de agua potable,
alcantarillado sanitario y pluvial.

Coordinar la elaboracién de los proyectos técnicos tendientes a eficiente el suministro y distribucién de
agua potable, asi como para el desalojo de aguas negras y pluviales, y para el tratamiento de las aguas
residuales;

Participar en la elaboracién de planes y programas de obras y proyectos nuevos.

Revisar los estudios y proyectos hidréulicos y sanitarios para el otorgamiento de factibilidades de servicios.

Participar en las acciones de seguimiento de tramites ambientales para la autorizacién de proyectos
sanitarios e hidréaulicos.

Verificar el cumplimiento de la normatividad en la elaboracién de estudios y proyectos en materia de Agua.
Girar indicaciones para asignacién de trabajos topograficos.

Verificar los trabajos de campo y gabinete elaborados por el topégrafo.

Verificar los proyectos elaborados por los proyectistas.

Recepcionar documentos y proyectos de fraccionamientos enviados por la Coordinacién.

Turnar los proyectos de Fraccionamientos al Departamento de Factibilidad para la revisién y respuesta de
factibilidad de agua potable.

Enviar los documentos y proyectos al Departamento de Estudios y Proyectos para su revisién.

Establecer normas y especificaciones técnicas para la elaboraciéon de obras por contrato para
construccién de infraestructura hidréaulica.

Supervisar que se cumplan las disposiciones en materia de construccién de infraestructura hidraulica,
vigilando que las obras se realicen de acuerdo con los contratos respectivos.

Recepcionar los proyectos de Fraccionamientos debidamente revisados por el supervisor.
Firmar planos de Fraccionamientos y turnar a la Coordinacién para firma del Coordinador.
Analizar la recepcién de los sistemas de agua potable y alcantarillado de los fraccionamientos.

Emitir los dictdmenes respecto a la factibilidad para la dotacién de los servicios de agua potable y
alcantarillado.

Autorizar los proyectos de agua potable y alcantarillado para desarrollos habitacionales, comerciales,
industriales y de servicios, derivados de las factibilidades otorgadas.
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Y las demds que determine el Coordinador.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Ingenieria

5 afios de antigiiedad en el servicio pablico.

Ingenieria Civil, Industrial, Hidraulica y Electromecanica.

Proyectos de Obras, logistica de trabajo, Administracién.
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