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Descripcion del Puesto

Titular de la Unidad de Informacién y Anélisis.

Area de Adscripcion: Secretarfa Técnica.
Reporta a: Secretario Técnico.
Supervisa a: *  Departamento de Investigacion.

*  Departamento de Informacién Estadistica.

Interacciones Internas

Con: Para:

Personal de la Secretaria Técnica. Realizar sus funciones, asi como las
encomiendas y comisiones que le instruya la

Secretaria Técnica.

Con: Para:

Con  funcionarios  publicos de otras unidades Coordinar las funciones que en su caso
administrativas. requiera la participaciéon de las unidades
administrativas.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Emprender investigaciones permanentes sobre indicadores de gestién, experiencias exitosas y buenas
practicas en otros municipios de Tabasco y de México para contar con elementos comparativos que

permitan contar con opciones de juicio en la realizacién de las labores propias del Ayuntamiento.
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Descripcion Especifica

L. Integrar y actualizar la informacién socioeconémica del Municipio de Centro a partir de la

informacion oficial;

Il. Elaborar anélisis e informes sobre la situacién socioeconémica del Municipio;

lll.  Integrar la informacién requerida por el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de
Tabasco, para la elaboracién del Anuario Estadistico del Estado de Tabasco y el Cuaderno
Estadistico Municipal;

IV.  Elaborar andlisis, propuestas y proyecciones sobre temas inherentes a la Administracién Publica
Municipal;

V. Elaborar cuadernillos de giras y eventos especiales para el Presidente Municipal; asi como de las
reuniones de trabajo de delegados municipales;

VI.  Elaborar propuestas de programas, proyectos, acciones y estrategias en el marco del Plan
Municipal de Desarrollo; y

VIl.  Las demds que le encomiende directamente el Secretario Técnico.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Carreras de Humanidades, Ciencias Econdmico
Administrativas, Sistemas o afin.

Un ano dentro de la Administracién Publica.

Nivel Académico:

Experiencia:

Investigacion en ciencias sociales.
Andlisis e interpretacion de indicadores.
Capacidad de andlisis.

Manejo de paqueteria y programas.

Conocimientos:

Aptitud para Ocupar
el Puesto:
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