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Descripcion del Puesto

Jefatura del Departamento de Informacién y Estadistica.

Area de Adscripcion: Secretarfa Técnica.

Reporta a: Subcoordinador de la Unidad de Informacién y Andlisis.

Supervisa a: Personal a su cargo.

Interacciones Internas

Con: Para:

El Personal de la Secretaria Técnica. Llevar a cabo las funciones propias de su
puesto.

Con: Para:

Unidades administrativas que contribuyen a los sistemas Realizar los tramites e intercambio de
de bases de datos del Gobierno Municipal. informacién respectivamente.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Crear y desarrollar sistemas que permitan tener actualizada las diferentes bases de datos para la
elaboracién de estadisticas.
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Descripcion Especifica

l Integrar la informacién requerida por el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de
Tabasco, para la elaboracién del Anuario Estadistico del Estado de Tabasco y el Cuaderno Estadistico
Municipal.

Il. Elaborar anélisis, propuestas y proyecciones sobre temas inherentes a la Administracién Publica
Municipal.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

) _ Licenciatura en Economia o Informatica.
Nivel Académico:

Experiencia: Un ano dentro de la Administracién Publica.

Conocimientos: Estadistica, informatica, programas computacionales.

Responsabilidad y confidencialidad sobre la informacién que se genera en su

Aptitud para Ocupar el Area.

Puesto:
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