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LINEAMIENTOS DEL COMITE DE COMPRAS
DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO

De conformidad con los articulos 3, 5, 6 fraccién |, 13 fraccién IV, y 20 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco; 2, 6 de su
Reglamento; articulos 4, 6, 7 fracciones XVIll y XX, 8 fracciones | y lll, del Reglamento del
Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco, se emiten los siguientes lineamientos de
carécter general para el periodo del 10 de enero al 31 de diciembre 2025.

1. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO.

El Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco, cuyo objetivo es determinar las
acciones tendientes a la optimizacion de recursos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles, apegandose a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado
de Tabasco, su Reglamento y demaés disposiciones aplicables, sesionard de manera ordinaria
del 10 de enero al 31 de diciembre 2025, tomando en consideracién el calendario de sesiones
ordinarias establecido en la primera sesién ordinaria del Comité de Compras del Municipio de
Centro, Tabasco, celebrada el dia 10 de enero de 2025.

2. TRAMITES DE REQUISICIONES.

LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEBERAN:

A. Dirigir las solicitudes al titular de la Direccién de Administracion, adjuntando las
requisiciones, mismas que deberdn indicar claramente las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos, acreditar la fuente de
financiamiento, proyecto, partida y suficiencia presupuestal, asi mismo, anexar copia del
oficio de autorizacién y reporte de comportamiento del gasto emitido por el sistema
SIEN-GOB. No se atenderdn aquellas solicitudes que contravengan esta disposicion.

Los lotes o partidas contenidos en las requisiciones que sefialen marca, modelo o
proveedor seran improcedentes, excepto en los casos previstos por los articulos 21 d\
parrafo segundo, y 39 fracciones Vil y IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco.

B. Apegarse a las fechas establecidas, debiendo considerar los plazos para efectuar el ?L
procedimiento de adquisicion, arrendamiento y prestacién de servicios correspondlentfe;
por lo que, los calendarios de entrega de bienes y servicios, como de pago, deberan %/
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corresponder, al menos, al mes inmediato posterior a aquel en que se reciba la
requisicion. En el entendido que, de no hacerlo, serén responsables del atraso que se
presente tanto en el ejercicio oportuno de sus recursos, como en el cumplimiento de los
objetivos y metas contenidos en los proyectos o programas que tengan autorizados de
conformidad con las atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico que les sea
aplicable. Asi mismo, seran responsables del subejercicio de los recursos, derivado de
las requisiciones que no sean tramitadas en el periodo correspondiente.

El cumplimiento de los requisitos para la presentacién oportuna de requisiciones es
responsabilidad de las dependencias, unidades administrativas y dérganos desconcentrados
correspondientes; por lo que la recepcion de las requisiciones no prejuzga sobre el cumplimiento
de los requisitos previstos en los presentes lineamientos. En caso de detectar alguna
observacién deberd subsanarse conforme al calendario emitido y dado a conocer por la
Direccién de Administracién.

3. CONSOLIDACION

La consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios en todas las
modalidades de procedimientos, podrd resultar procedente cuando las requisiciones
correspondientes se refieran a la misma partida presupuestal, sin importar el proyecto y/o la
unidad responsable a la que correspondan.

Para los efectos del parrafo anterior, las dependencias, unidades administrativas y érganos
desconcentrados deberan enviar a la Direccién de Administracién la totalidad de las
requisiciones en el mismo periodo de recepcién conforme al calendario establecido.

4. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Conforme al articulo 22 de la Ley, los procedimientos de contratacién son: Licitacion Mediante
Convocatoria Publica, Licitacién Simplificada Mayor, Licitacién Simplificada Menor 'y
Adjudicacién Directa.

La licitacién mediante Convocatoria Pdblica inicia con la publicacién de la convocatoria en el
Periédico Oficial del Estado. Para los casos de licitacién simplificada mayor y menor inicia con
la invitacién a los proveedores que cumplan con las condiciones que se establezcan en las p?ses
correspondientes. Para el caso de adjudicacién directa inicia con la emisién de la invitgcnon al
proveedor que asegure las condiciones legales que se establezcan y cuenten con caplaaldad-d,e
respuesta inmediata. Los procedimientos sefialados concluyen con el fallo o la adjudicacion ?/_

correspondiente.
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Una vez emitido el fallo, y de conformidad con el dictamen técnico del area requirente y la
propuesta econdémica mas baja en los procedimientos de Licitacién Mediante Convocatoria
Publica, Licitacion Simplificada Mayor y Menor, la Direccién de Administracién elaboraré el
pedido y/o contrato y en su caso, a peticién del area requirente, el convenio modificatorio.

La recepcion de los bienes y servicios adjudicados y el tramite de pago es responsabilidad Unica
y exclusiva de las dependencias, unidades administrativas y érganos desconcentrados; por lo
tanto, cuando tengan conocimiento de algin incumplimiento a las obligaciones a cargo de los
proveedores que conlleve la aplicacion de penas convencionales o la rescisién contractual,
deberan observar lo establecido en los articulos 49, 66 y 67 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

4.1. LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

Establecida en el articulo 22 fraccién | de la Ley, corresponden a esta modalidad las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios por un monto superior a 30,001
Unidades de Medida y Actualizacién (UMA), sin incluir el IVA, con fundamento en el articulo 9
del Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco, publicado en el Periédico Oficial
del Estado en su edicién del 18 de diciembre de 2024,

4.1.1. CLASIFICACION DE DOCUMENTACION

Con fundamento en los articulos 27 de la Ley en la materia y 35 de su Reglamento, en las
bases de la licitacién se indicaran las caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes
o servicios requeridos para elaborar las propuestas técnicas y econémicas, las cuales deberan
contener entre otros requisitos y en la forma que asi lo determine la convocante en las bases
de la Convocatoria atendiendo el tipo de procedimiento y/u objeto de la licitacién, la
documentacién siguiente:

4.1.2. DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

Conforme al articulo 27 fraccién VIl y articulo 36 fraccién V segundo péarrafo del Reglamento,
los participantes presentardn a la vista principalmente la siguiente documentacién legal (L
administrativa, distinta a las proposiciones técnicay econdmica:

a) Fotocopia de la Cédula de Registro del Padrén de Proveedores del Municipio de Centro

Vigente. 7_
b) Comprobante del pago de bases.
c) Formato de acreditamiento de la personalidad.
d) Las personas que ostenten la representacion legal presentaran: X(

1. Acta constitutiva y/o poder notarial que acredite su representacion. V/

_________m
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2. Identificacién oficial.

e) Las personas que no ostenten la representacién legal deberén presentar:

1. Carta poder simple dirigida a la Convocante firmada por el otorgante y dos testigos.

2. Poder notarial o acta constitutiva que faculta a la persona que otorga el poder.

3. Identificacién oficial de quien otorga y de quien recibe el poder.

f) Constancia de opinién positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales federal, estatal

y municipal.

g) Declaracion escrita en papel membretado del licitante, en la que manifiesta bajo protesta
de decir verdad:

1. Que no se encuentre en los supuestos del Articulo 51 de la Ley.

2. Que el participante es una empresa con experiencia en el ramo.

3. Que el acta constitutiva o en su caso modificaciones a la misma, se encuentran
inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y/u Oficinas Registrales de la entidad
federativa que corresponda, y que su objeto social se encuentra relacionado con la
adquisicién de bienes o ejecucién de los servicios segln corresponda.

4. Escrito en el que indique el domicilio, teléfono y correo electrénico donde se le podra
hacer cualquier tipo de notificacién.

5. Escrito de declaracién de integridad previsto en el articulo 35 fraccién Ii del
Reglamento de la Ley.

6. Escrito de manifiesto de acuerdo al articulo 44 parrafo segundo de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

7. Escrito de manifestacién (conflicto de intereses) de acuerdo al articulo 49 fraccién
IX dltimo parrafo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

La documentacién legal y administrativa distinta a las proposiciones se presentaran para
cotejo en original y copias legibles a la vista, fuera de los sobres de las proposiciones.

4.1.3. DOCUMENTACION TECNICA

Conforme al articulo 33 inciso a) fraccién | de la Ley y articulo 36 fraccién V primer pérrafo del
Reglamento, los participantes presentaran propuesta técnica integrando de manera obligatoria
entre otros requisitos los siguientes:
a) Formato en el que se indican las caracteristicas y especificaciones técnicas de los 6\
bienes o servicios a ofertar.
b) Catédlogos, folletos y/o fichas técnicas de los bienes que cotiza.
) Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad de los licitantes:
1. Que los bienes y/o servicios, segln sea el caso, ofertados son nuevos y cumplen
cabalmente con las caracteristicas y especificaciones técnicas que se describen en 7‘-

las bases. »
ﬁ>//.
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2. Que garantiza el bien o servicio, segln sea el caso, contra cualquier defecto de
fabricacién, disefo, especificaciones o vicios ocultos.

3. En caso de requerirse, que tiene capacidad para proporcionar capacitacién,
existencia de refacciones, instalaciones y equipo adecuado, asi como personal
competente para brindar servicio a los bienes ofertados.

4. La manifestacién por escrito, bajo protesta de decir verdad del proveedor de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 51 de la Ley.

4.1.4, DOCUMENTACION ECONOMICA

Conforme al articulo 33 inciso a) fraccién | de la Ley y articulo 36 fraccién V primer parrafo del
Reglamento, los participantes presentardn propuesta econdmica integrando de manera
obligatoria, entre otros requisitos los siguientes:
a) Propuesta econémica en papel membretado del licitante.
b) Cheque de garantia de seriedad de la propuesta, con la leyenda "PARA ABONO EN
CUENTA DEL BENEFICIARIO", a favor del Municipio del Centro (sin abreviaturas) con
un importe minimo del 5% (cinco por ciento) del total, sin incluir .V.A.
c) Documento donde se indique el tiempo, lugar y forma de entrega y condiciones de pago.
d) Compromiso por escrito, que los precios seran fijos, tendrén una vigencia durante el
proceso de la licitacion hasta la recepcion final de los bienes y/o servicios.

Considerando en lo establecido en el articulo 27, fraccién XXIIl de la Ley, ademds de los
documentos mencionados, se podran solicitar requisitos adicionales que se consideren
pertinentes de acuerdo al bien o servicio por adjudicar, o en su caso al tipo de procedimiento
licitatorio, siempre y cuando no se limite la participacién.

4.1.5. PROCEDIMIENTO EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

El procedimiento de licitacién mediante convocatoria publica, se llevaré por conducto del Comité

de Compras del Municipio de Centro, Tabasco. Las dependencias, unidades administrativas y
érganos desconcentrados deberdn realizar la planeacién de la adquisicién, arrendamiento y
contratacién de servicios que se requieran con la debida anticipacién, siendo su responsabilidad \ﬁ
el incumplimiento que se dé a los objetivos institucionales y de las infracciones que en materia
administrativa pueda generar su omisién, y se observara lo siguiente: 7

N
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. LAS  DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y  ORGANOS
DESCONCENTRADOS PARTICIPARAN EN:

a) La elaboracién de las caracteristicas y especificaciones técnicas de los insumos, bienes
y/o servicios solicitados.

b) Elaboracién, revisién, aprobacién de bases y en los actos del procedimiento de
licitaciones por convocatoria publica.

c) Dar respuesta a las preguntas de los licitantes en la junta de aclaraciones, con respecto
a las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios solicitados.

d) La elaboracién del dictamen técnico y firma en el fallo de las propuestas técnicas de los
licitantes.

e) En caso que durante el proceso de licitacion mediante convocatoria publica se realice
alguna reduccién y/o cancelacién de lotes, se requerira el oficio respectivo del drea
requirente.

Il.  LAS DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y  ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEBERAN ENVIAR A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION LO
SIGUIENTE:

a) Oficio de solicitud que deberd mencionar: fuente de financiamiento, oficio de
autorizacién de recursos, reporte del comportamiento del gasto emitido por el sistema
SIEN-GOB.

b) Requisicién u orden de servicio, segun sea el caso, debidamente elaborada y firmada por
el 4drea solicitante, impresa con firmas en cada hoja por el titular del area usuaria,
adjuntando hoja del precompromiso y hoja de envio de requisicién a través del sistema
antes referido.

c) Anexo con las caracteristicas y especificaciones técnicas de la requisicién u orden de
servicio, segun sea el caso, con antefirmas en las hojas, sello y firma en la dltima hoja
por el titular del drea usuaria.

d) Medio magnético conteniendo el archivo del Anexo en formato Word debidamente
ordenado y/o consolidado.

e) Fotocopia del oficio de autorizacidn de recursos.

f) Monto estimado a ejercer.

g) Investigacién de mercado, que permita evaluar las propuestas de los proveedores de 6\
manera obijetiva y eficiente, que garantice la adjudicacion al proveedor que ofrezca los
bienes o servicios de mejor calidad al mejor precio.

h) Para los bienes informéticos, la anuencia técnica emitida por la Coordinacién de

Modernizacién e Innovacion Municipal. 7

) Fotocopias de las Normas Oficiales Mexicanas (NOM) que sean aplicables.

S
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j) Disefio en medio magnético e impreso y/o muestras fisicas y demas inherentes del bien
a licitar (en caso de requerirse).

Para la verificacién de la calidad de las especificaciones de los bienes, deberan observar lo
establecido en el articulo 62 de la Ley en la materia.

4.1.6. ADJUDICACION

El Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco realizar4 la adjudicacién del pedido y/o
contrato al licitante que cumpla con los requisitos legales y presente las mejores condiciones
técnicas y econémicas requeridas en las bases, debiendo observar lo siguiente:

a) Apertura técnica con recepcién minima de una proposicion.

b) La unidad administrativa responsable se encargara de efectuar el andlisis técnico con
las propuestas susceptibles de ser analizadas por cada lote o concepto solicitado; se
considera susceptible la proposicién que se presente con la documentacién exigida en
las bases para la integracion del sobre de la proposicién técnica.

c) Realizar la apertura econémica con la o las propuestas que no hayan sido desechadas
en el dictamen técnico.

d) Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones con la o las propuestas que cumplan con
la documentacién exigida en las bases.

e) Cuando solo una propuesta cumpla, se podra adjudicar si los precios son aceptables en
el mercado.

f) Si cumplen dos o més propuestas, se adjudicara a la propuesta solvente més baja.

4.2. LICITACION SIMPLIFICADA

Establecida en el articulo 22 fraccién Il y Il de la Ley, corresponden a esta modalidad las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, conforme a la siguiente clasificacion:

Licitacién Simplificada Mayor: Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, por
un monto de 12,501 hasta 30,000 Unidades de Medida y Actualizacién (UMA), sin incluir el
IVA, con fundamento en el articulo 9 del Presupuesto General de Egresos del Estado de %

Tabasco, publicado en el Periédico Oficial del Estado en su edicién del 18 de diciembre de
2024,

Licitacién Simplificada Menor: Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, por
un monto de 1,601 hasta 12,500 Unidades de Medida y Actualizacion (UMA), sin incluir el IVA,
con fundamento en el articulo 9 del Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco,
publicado en el Periédico Oficial del Estado en su edicién del 18 de diciembre de 2024. >y

£
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4.2.1. CLASIFICACION DE DOCUMENTACION

Con fundamento en los articulos 40 y 41 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, se indicaran las
caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos para elaborar
las propuestas técnicas y econdmicas, las cuales deberan contener entre otros requisitos y en
la forma que asi lo determine la convocante en las bases de la Convocatoria atendiendo el tipo
de procedimiento y/u objeto de la licitacion, la documentacién siguiente:

4.9.2. DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

De conformidad con lo establecido en el articulo 41, fraccién 1.2, inciso v), del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco, los
licitantes invitados presentarén entre otros requisitos, la siguiente documentacién legal y
administrativa:

a) Fotocopia de la Cédula de Registro del Padrén de Proveedores del Municipio de Centro
vigente.

b) Formato de acreditamiento de la personalidad.

c) Las personas que ostenten la representacién legal presentaran:
1. Acta constitutiva y/o poder notarial que acredite su representacién.
2. Identificacion oficial.

d) Las personas que no ostenten la representacion legal deberén presentar:

1. Carta poder simple dirigida a la Convocante firmada por el otorgante y dos testigos.

2. Poder notarial o acta constitutiva que faculta a la persona que otorga el poder.

3. Identificacién oficial de quien otorga y de quien recibe el poder.

e) Constancia de opinién positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales federal, estatal

y municipal.

f) Declaracién escrita en papel membretado del licitante, en la que manifiesta bajo protesta

de decir verdad:

1. Que no se encuentre en los supuestos del Articulo 51 de la Ley.

2. Que el participante es una empresa con experiencia en el ramo.

3. Que el acta constitutiva o en su caso modificaciones a la misma, se encuentran U\
inscritas en el Registro Plblico de la Propiedad u Oficina Registral de la Entidad
Federativa que corresponda, y que su objeto social se encuentra relacionado con la
adquisicion de bienes o ejecucion de los servicios segun corresponda.

4. Escrito en el que indique el domicilio, teléfono y correo electrénico donde se le podra 7"
hacer cualquier tipo de notificacion. k/

4
4
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5. Escrito de declaracién de integridad previsto en el articulo 35 fraccién Il del
Reglamento de la Ley.

6. Escrito de manifiesto de acuerdo al articulo 44 pérrafo segundo de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

7. Escrito de manifestacién (conflicto de intereses), de acuerdo al articulo 49 fraccién
IX 'y dltimo parrafo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

4.2.3. DOCUMENTACION TECNICA

Conforme al articulo 36 pérrafo cuarto de la Ley y articulo 41 fraccién Il del Reglamento, los
participantes presentaran propuesta técnica integrando entre otros requisitos los siguientes:

a) Formato en el que se indican las caracteristicas y especificaciones técnicas de los
bienes o servicios a ofertar.

b) Catalogos, folletos y/o fichas técnicas de los bienes que cotiza.

c) Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad de los licitantes:

1. Que los bienes y/o servicios, seglin sea el caso, ofertados son nuevos y cumplen
cabalmente con las caracteristicas y especificaciones técnicas que se describen en
las bases.

2. Que garantiza el bien o servicio, segln sea el caso, contra cualquier defecto de
fabricacién, disefio, especificaciones o vicios ocultos.

3. Encaso de requerirse, que tiene capacidad para proporcionar capacitacién, existencia
de refacciones, instalaciones y equipo adecuado, asi como personal competente para
brindar servicio a los bienes ofertados. |

4.2.4. DOCUMENTACION ECONOMICA

Conforme al articulo 36 parrafo cuarto de la Ley y articulo 41 fraccion |l del Reglamento, los
participantes presentaran propuesta econémica integrando entre otros requisitos los siguientes:
a) Propuesta econémica en papel membretado del licitante.
b) Cheque de garantia de seriedad de la propuesta, con la leyenda "PARA ABONO EN
CUENTA DEL BENEFICIARIQ", a favor del Municipio del Centro (sin abreviaturas) con
un importe minimo del 5% (cinco por ciento) del total sin incluir LV.A.
c) Documento donde se indique el tiempo, lugar y forma de entrega y condiciones de pago. &
d) Compromiso por escrito, que los precios seréan fijos, tendran una vigencia durante el
proceso de la licitacién hasta la recepcion final de los bienes y/o servicios.

Considerando en lo establecido en el articulo 41, fraccién |.2 inciso v) de la Ley, ademas de los ;
documentos mencionados, se podran solicitar requisitos adicionales que se consideren %
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pertinentes de acuerdo al bien o servicio por adjudicar, o en su caso al tipo de procedimiento
licitatorio, siempre y cuando no se limite la participacion.

4.2.5. PROCEDIMIENTO EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

La adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios relacionados con bienes muebles
afectando partidas centralizadas en las modalidades de licitacién simplificada mayor o menor,
el procedimiento lo llevaré a cabo el Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco. Para
tal efecto las areas requirentes deberan remitir la documentacién siguiente:

a) Oficio de solicitud que deberd mencionar: fuente de financiamiento, oficio de
autorizacién de recursos, reporte del comportamiento del gasto emitido por el sistema
SIEN-GOB.

b) Requisicién u orden de servicio, segun sea el caso, debidamente elaborada y firmada por
el drea solicitante, impresa con firmas en cada hoja por el titular del drea usuaria,
adjuntando hoja del precompromiso y hoja de envio de requisicion a través del sistema
referido.

c) Anexo con las caracteristicas y especificaciones técnicas de la requisicién u orden de
servicio, segun sea el caso, con antefirmas en las hojas, sello y firma en la dltima hoja
por el titular del area usuaria.

d) Medio magnético conteniendo el archivo del Anexo en formato de Word debidamente
ordenado y/o consolidado.

e) Fotocopia del oficio de autorizacién de recursos.

f) Monto estimado a ejercer.

g) Investigacién de mercado, que permita evaluar las propuestas de los proveedores de
manera objetiva y eficiente, que garantice la adjudicacién al proveedor que ofrezca los
bienes o servicios de mejor calidad al mejor precio.

h) Para los bienes informéticos, la anuencia técnica emitida por la Coordinacion de
Modernizacién e Innovacién Municipal.

i) Disefio en medio magnético e impreso y/o muestras fisicas y demés inherentes del bien
a licitar (en caso de requerirse).

4.9.6. ADJUDICACION

El Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco realizard la adjudicacion (X
correspondiente al licitante que cumpla con los requisitos legales y presente las mejores
condiciones técnicas y econémicas requeridas en las invitaciones, debiendo observar lo 7_

siguiente:
/)/
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a) Apertura técnica, con recepcién minima de tres propuestas para la modalidad de
licitacion simplificada menor o cinco propuestas para la modalidad de licitacién
simplificada mayor.

b) La unidad administrativa responsable debera efectuar el andlisis técnico con tres o cinco
propuestas susceptibles de ser analizadas por cada lote o concepto solicitado; se
considera susceptible la proposicién que se presente con la documentacién exigida en
las invitaciones para la integracién del sobre de la proposicion técnica.

c) Realizar la apertura econémica con la o las propuestas que no hayan sido desechadas
en la etapa técnica.

d) Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones con las propuestas que cumplan con la
documentacion y requisitos exigidos en la invitacién.

e) Cuando solo una proposicién cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, se
podra adjudicar si los precios son aceptables en el mercado.

f) Si cumplen dos o méds propuestas con las especificaciones técnicas requeridas, se
adjudicara a la proposicion solvente més baja.

4.3. ADJUDICACIONES DIRECTAS

Establecida en el articulo 22 fraccién IV de la Ley, asi como el articulo 48 de su Reglamento,
se refiere al procedimiento que se sigue para la adjudicacién de manera directa de las
adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles o para la prestacién de servicios, cuando la
operacion se encuentre en alguno de los supuestos de excepcién establecidos en la Ley que
se sefala en el numeral siguiente o por monto conforme al siguiente parrafo.

El procedimiento de adjudicacién directa por monto serd procedente cuando se ubique en
alguno de los supuestos del articulo 48 fraccién lll del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco, hasta por el monto de 1,600
Unidades de Medida y Actualizacién (UMA) sin incluir el IVA, con fundamento en el articulo 9
del Presupuesto General de Egresos, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco
en su edicién del 18 de diciembre de 2024, en los términos de lo sefialado en su Reglamento,
asi como de las disposiciones legales aplicables.

5. EXCEPCIONES A LAS LICITACIONES

El procedimiento de adjudicacién directa referido a los casos de excepcién previstos en los
articulos 25, 38, 39 y 39 Bis, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco y articulos 48 y 51 Bis de su Reglamento, el drea requirente
bajo su més estricta responsabilidad, notificara oportunamente a la Direccién de Administracion,
la solicitud correspondiente, a fin de validar que dicha peticién se encuentra en alguno o
algunos de los supuestos establecido en la Ley referida como caso de excepcion a Licitacion

i

o

Y
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Plblica, para tales efectos deberd elaborar la solicitud mediante un “DICTAMEN DE
EXCEPCION DE LICITACION" debidamente justificada, fundada y motivada, que se sometera
a revision y andlisis del Comité de Compras, del Municipio del Centro, Tabasco, quien
determinara su procedencia, respetando el calendario de Sesiones establecido.

Los casos de excepcion a considerar conforme a la normatividad referida seran los siguientes:

a) Cuando previa investigacién de mercado no exista el bien o proveedor que garantice la
oferta en cantidad o calidad, y se requiera una compra especializada, podrd asignarse
directamente al proveedor inscrito en el Padrén que garantice el requerimiento.

b) Cuando habiéndose realizado una Licitacién Publica no se presente alguna propuesta,
o las presentadas no cumplan con los requisitos exigidos por la Ley.

c) Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos alimenticios
bésicos o semiprocesados y semovientes.

d) Por casos fortuitos o de fuerza mayor, o bien cuando existan circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes.

e) Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién como consecuencia de
desastres producidos por fendmenos naturales o meteoroldgicos.

f) Cuando no existan dentro del Padrén por lo menos tres proveedores iddneos, o en su
caso, previa investigacion del mercado que al efecto se hubiere realizado.

g) Cuando se hubiere rescindido el contrato o pedido respectivo.

h) Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios con campesinos o grupos
en zonas rurales o urbanas marginadas.

i) Cuando existan razones justificadas para la adquisicién y arrendamiento de bienes de
marca determinada.

)) Cuando se trate de adquisiciones provenientes de personas fisicas o juridicas colectivas
por encontrarse en estado de liquidacién o disolucién, o bien, bajo intervencién judicial,
ofrezcan bienes en condiciones excepcionalmente favorables.

k) Cuando se trate de patentes de bienes o servicios, obras de arte, derechos de autor u
otros derechos exclusivos, contemplados en la Ley de la materia;

6. CASO DE EXCEPCION DERIVADO DEL ARTICULO 39 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE (*
TABASCO.

Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que se requieran
para atender los casos previstos en el articulo 39 Bis de la Ley, referente a enfrentar de
inmediato casos evidentes de extrema urgencia, las areas requirentes deberan solicitar a la
Direccidon de Administracion se realice |a adjudicacién correspondiente, exponiendo los motivos,

//X/
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justificaciones y fundamentos que la originan, asi como las condiciones de contratacién
requeridas.

Posteriormente a los trdmites de Adjudicacién, la Direccién de Administracién presentara la
solicitud correspondiente, con el fin de dar AVISO de la contratacién, en cumplimiento a lo
establecido en la Ley de la materia.

7. EJERCICIO DE DISTINTAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Tratdndose de recursos que provengan de diversas fuentes de financiamiento, o bien de
aquellos cuya reglamentacion determine la aplicacion de las Leyes del Estado de Tabasco para
su ejercicio, la Direccién de Administracion serd la encargada de llevar a cabo los
procedimientos de contratacién de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
correspondientes a los programas o proyectos de las dependencias, unidades administrativas y
érganos desconcentrados, sujetandose a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento, el
Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco y demas disposiciones
legales que resulten de observancia obligatoria; lo anterior en la inteligencia de que seran
invariablemente las dependencias, unidades administrativas y érganos desconcentrados
responsables del cumplimiento, seguimiento, ejecucidn y, en su caso, evaluacion de los mismos.

Para identificar las adquisiciones que se realicen con diversas fuentes de financiamiento debera
llevarse el consecutivo de sesiones por cada fuente de financiamiento formuldndose actas por
separado.

8. PARTIDAS PARA USO DEL FONDO REVOLVENTE

Con base en el articulo 65 del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, el objeto del Fondo Revolvente, que es de
atender adquisiciones indispensables, de poca cuantia y de consumo inmediato, siempre y
cuando no puedan ser cubiertas mediante las formalidades y tramites previstos en los presentes
lineamientos, podran ser afectadas tnicamente las partidas del capitulo 2000 y 3000.

9. MONTOS PARA FORMALIZACION DE PEDIDOS U ORDENES DE SERVICIOS Y PARA
ELABORACION DE CONTRATOS.

Con fundamento en los articulos 5 y 6 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion @\
de Servicios del Estado de Tabasco, los procedimientos de adquisicion de bienes,
arrendamientos y contratacién de servicios cuyo monto adjudicado sea igual o mayor a la
cantidad de $450,000.01 (Cuatrocientos cincuenta mil pesos 01/100 M.N.) LV.A. incluido,
se formalizardn por medio de contrato, el cual debera cumplir con lo sefialado en el articulo 42 7L

de la Ley y el numeral 3.1.3. del Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro. k}
4
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Y los procedimientos de adjudicacién, cuyos montos sean hasta por la cantidad de \
$450,000.00 (Cuatrocientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), LVA. incluido, se .
formalizaran a través de un pedido y/u orden de servicio.

10. PARTIDA PRESUPUESTALES NO SUJETAS A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE
TABASCO Y SU REGLAMENTO.

Las partidas presupuestales de servicios que no se encuentren relacionados con bienes
muebles, no seran sujetas a las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco y su Reglamento, por lo que
en dicho supuesto la contratacion, de conformidad con las facultades otorgadas a la Direccion
de Administracién y a las dependencias, unidades administrativas y érganos desconcentrados
segln corresponda, deberan realizar la planeacion de la contratacion de los servicios con la
debida anticipacion, solicitando las dependencias, unidades administrativas y drganos
desconcentrados la autorizacién de la Direccion de Administraciéon, anexando oficio de
autorizacién de recursos que acredite la suficiencia presupuestal para la afectacién del gasto,
asi como el DOCUMENTO DE MOTIVACION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTO LEGAL,
que debera contener como minimo la descripcion del servicio, motivacion, justificacion en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Municipio, fundamento legal, fuente de financiamiento, objetivo y/o
programas a los que se dara cumplimiento y monto del servicio; los cuales seran autorizados
bajo estricta responsabilidad de las dependencias, unidades administrativas y dérganos
desconcentrados ejecutores del gasto de conformidad con las atribuciones que tengan
conferidas y en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, debiendo formalizarse
mediante contrato.

Con fundamento en los articulos 67 y 58 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios y articulo 54 de su Reglamento, se
consideran en este punto las contrataciones de prestacién de servicios de asesoria, consultoria,
estudios e investigaciones, asi como las erogaciones de orden social, congresos, convenciones,
exposiciones o cualquier otro tipo de foro o evento andlogo, debiendo apegarse a las
disposiciones que los articulos sefialados establecen.

11. VIGENCIA

Estos Lineamientos estaran vigentes durante el periodo del 10 de enero al 31 de diciembre %
2025 y solo podrén modificarse cuando asi lo determine el Comité de Compras del Municipio
de Centro, Tabasco.

Sin perjuicio de lo anterior, las dependencias, unidades administrativas y odrganos 7~

desconcentrados deberdn de adoptar las medidas necesarias para el aseguramiento del
cumplimiento de los objetivos institucionales. >§,

¢’_/“7Z
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TRANSITORIOS

Unico. Los presentes Lineamientos entrarén en vigor a partir de su autorizacién por el Comité
de Compras del Municipio de Centro, Tabasco, vigentes por el periodo establecido en el mismo,
salvo que terminada su vigencia no exista otro ordenamiento que lo derogue, por lo que se
prorrogara su vigencia hasta en tanto no sean autorizados nuevos Lineamientos y se expide de
conformidad a lo establecido en lag articulos 17 y 30 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicigs del Estado de Tabasco.

EL COMITE DE COMPRAS D UNICIPIO DE CENTRO, TABASCO.

+ Ferfiando Calzada Falcon Carlos Fernando Juarez Torres

Director de Finanzas Director de Programacion
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Corazén de Maria Madrigal Gonzalo Hernan Ballinas Celorio
Contralora Municipal Director de Asuntos Juridicos
Representante Permanente del Comité Representante Permanente del Comité
Con Voz y Sin Voto Con Voz y Sin Voto
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