


M. AYUln'AHtnlTO CONSTJTVCIONAL 
1111 Clkl'IIO iao4-2021 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

' 2024:.20,7 

g-AGM •2025, Año de la Mujer Indígena• 
Ard1!w UP.t\e>r&{ UunJ<.ip.al 

ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 
DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AV/AG MA>04/l025 

En la ciudad de Villahemiosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, el 

mjéroo!es 28 de mayo del año 2025, en el área ele Transferencia del Archivo de Concentración 

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 

se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 

mencionan: por la Dirección de Asuntos Jurídicos, el Responsable de Archivo de Trámite, Lic. 

Roberto Jesús E a!coni Díaz; la Subdirectora de lo Contencioso y Amparo, Mtra. Eliana Frías Á!yarez, 

y en su representación la Jefa de Departamento de lo Ciontencjoso Administrativo, Lic. Elizabeth 

Montejo Torres; el Subdirector de Asuntos Laborales, Mtro. Arístides,.geLJesúsPriego·Valencia; y 
�-- ,... 

en su representación el Lic. Michel de Jesús Villegas Pét:,ez•y'la. Lic. G-aciela <)ecilia Ortiz Arias: por 

el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr. G.Jalberto lván Luna Jiménez; el Jefe de 

Departamento del Archivo de Concentración- Lic. Eddy Lorenzo G:>nzález J iménez; el encargado de 
� 

la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Frc!hcisco Antonio J iménez Bautista y el Jefe de Departamento 

de Tecnología e Informática, lng . .  �iel Morales Álvarez, que se encuentran involucrados en el 

análisis del cido vital de los documentos que conforman las series: .2Q..a y 2C.19; y que se 
,I 

identificaron con los números de credencial para votar 0253065358154, _11670832985671  

0440059656224, 0344029706951, 0363083492418, 029905,9l35'f3Ó, 0261076578164, 
i  ,  

1070074039097, 05731/19261234, 0398121472245 respectivarn�nte, para dar cumplimiento a 
$ ,,,.,.,.-· � . 

los artículos 20, 2 1 ,  fraqtión 11, incisos a y b, 28, fracciones JV;'VI y:IX, 30, fracciones V y  VI, y 3 1 ,  
-  .-' ,­ 

/ . fracciones 11, 111 y VIII, de la Ley GJneral de Archivos,' a tos artículos 19 ,  20, fracción 11, incisos a y b, 
. / 

27, fracciones IV, VI Y/ IX, !29, fracciones V y W; y 30, fracdonés 11, 111 y VIII, de la ley de Archivos 
✓ / 

para el Estado de T aóasco, además de los 3/1íc,�los 66 al 80 d� los lineamientos GJnerales para la 
• I 

Organización y Conbervación de los Dqéur¡{entos de Amh/yo del H. Ayuntamiento de Olntro, 
1 •' 

1 
1 

Tabasco. , i / ¡ 
./ .: 

f J 

Para dar seg�imiento oportunp df. los asuntos a tratar, se procedió a seguir el orden del día: 
' ! 

{ ! 

t 
i 

Edmundo Zetina, no. 216,  dolorl;ia Primero de Mayo, Villaherm�, Centro, Tab., C.P. 86190, 
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CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

11. AVUNfAMIOffl> CONSTITUCIONAi. 2024•2027 
DI CENTRO 2024•2'127 

.g"AG 1\11 •2025, Año de la Mujer Indígena" 
Atchiv<, Gtnaral Munleipal 

ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA P�IMARIA 
DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 
AV/AGM/004/2024 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del 
miércoles 28 de mayo del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración 
perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 
se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 
mencionan: por la Dirección de Asuntos Jurídicos, el Responsable de Archivo de Trámite, Lic. 
Roberto Jesús Falconi Díaz; la Subdirectora de lo Contencioso y Amparo, Mtra. Eliana Frías Álvarez, 
y en su representación la Jefa de Departamento de lo Contencioso Administrativo. Lic. Elizabeth 
Montejo Torres; el Subdirector de Asuntos Laborales, Mtro. Arístides_,deLJesús Priego�Valencia,y 
en su representación el Lic. Michel de Jesús Villegas P�.cez;,y li"Lic. Graciela Cecilia Ortiz Arias; por 
el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dt. Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe de 

;;,;.#/ 

Departamento del Archivo de Concentración¡ Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez; el encargado de 
✓- 

la Unidad de Procesos· Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento 
de Tecnología e Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, que se encuentran involucrados en el 

:f' 

análisis del ciclo vital de los decumentos que conforman las series: -2C. 8  y 2 C . 1 9 ;  y  que se 
,. 

identificaron con los números de credencial para votar 0253065358154, 1 1 6 7 0 8 32 9 8 5 6 7 , 
0440059656224. 0344029706951, 0363083492418, 0299059J 351'3ó, 02 6 107 6 5 7 8 1 6 4 ,  

,,.. 

1070074039097, 0 5 7 3 14 9 2 6 1 2 34 ,  0 3 9 8 1 2 147 2 245  respeetívame,nte, para dar cumplimiento a 
I ,, .. l 

los artículos 20, 2 1 ,  fracción 11 ,  incisos a y b, 28, fracciones IV;VI :f1X, 30, fracciones V y  VI, y 3 1 ,  
/  ,•' ., ,, , ,  ¡' 

fracciones 11, 111 y VIII, d� la Ley General de Archivo$'/a tos· arñculos 1 9 ,  20, fracción 11, incisos a y b, 
� .... ¡ 

27, fracciones IV, VI Y¡/ix, 29, fracciones V y �J, 'y ,3Ó, fracciones 1 1 , 111 y VIII, de la Ley de Archivos 
l • J· 

para el Estado de Tebesco, además de los �rtíctJlos 66 al 80 d� los Lineamientos Generales para la 
; / ' 

Organización y Conseracion de los Dqéurpentos de Arch{vo del H. Ayuntamiento de Centro, 
,. 

Tabasco. ! 

¡ i 

Para dar seg�imiento oportun;Ó dfÍ los asuntos a tratar, se procedió a seguir el orden del día: 
¡ f 1 \ 

' 1 

I ! 
' 
I ! 1, 

Edmundo Ze�a, no. 216,  �olo�ia Primero de Mayo, Villahermó,sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024•2027 
DI CENT1IO 2024 .. 2027 

.g,-A Gl\,,f u2025, Año de la Mujer Indígena" 
Alcht""1 Gt-Mral MunJCipal 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo de 

trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del 

Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus 

correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 

Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duroAdata H710 Pro 

de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de concentración digital por 

el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico en 

el Inventario de Transferencia Primaria. 

6. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. 

7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación e Inventario para la 

Transferencia Primaria y entrega de Ja•briginal al área productora. 
,.,/ 

Desahogo del punto número 1 d,el orden del día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. 

Gualberto lván Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que 

solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo qu�J� .. encárqará de recibir l a :  

remesa de expedientes: el.Jefe de Departamento del Archivo de.Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 
. , .,,. 

González Jiménez; el encarqado de la Unidad de Procesos Jéc�icos·;).::1�. Francisco Antonio Jiménez 
Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e lnformátíca, 1r.fg. Abdiel Morales Álvarez. 

----------------------------------------------------------"------------1-------------------------------------- 

Desahogo del punto· número 2 del orden_ detdía. En uso dEÍ la palabra el Jefe de Departamento 
_, • ¡ 

del Archivo de Concentración, Lic. Edd,Y,. Lorenzo González Jiménez, dio instrucciones sobre la 
:· l 

dinámica para el proceso de la Transferenciá Primaria y la participación de los involucrados en recibir 
la remesa de expediéntes por parte d�Í .A/�hivo General Municipal. 

. 

---------------------------------------�-- t----------------------------------------------------------------- { ' \ 

' t 1 
I 

Edmundo Zefil"la, no. 2 16 ,  �olo,:\ia Primero de Mayo, Villahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

11. A'IUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024•2027 
Da UNTRO 2024•2027 

g'AGl\;f u2025, Año de la Mujer Indígena" 
ArchiWJ- General Munleip�l 

Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de los 

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la sección: 2C 

- Asuntos Jurídicos, serie: 2C.8 - Juicios contra la dependencia, 2C. 1 9  -  Procedimientos 

administrativos y subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales 

que estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en los formatos FA - 

004 Inventario de Transferencia Primaria entregados por las Subdirecciones de lo Contencioso y 

Amparo y de Asuntos Labores de la Dirección de Asuntos Jurídicos de este H. Ayuntamiento 

Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 2. cajas, con 6.2 expedientes, de los 

ejercicios fiscales 2008, 2 0 1 1 .  2012 ,  20 13 ,  2019, 2020. 2021 .  2022,Y 2023, · 
o/, , • "  

OBSERVACl9NES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los éxpedientes físicos, realizado por el encargado de la 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. F�afí;lsco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en los 
,1'·· 

formatos FA - 004 Inventario de T n¡.nsferencia Primaria con un total de .2 cajas con 6.2 expedientes 

que se desglosan de forma generá.l por ejercicio fiscal de la siguiente manera: 
,/ 

FÍSICOS. 
.. 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros lineales 

2008 i 2  1  1.85kti.-' 0.60 
20 1 1  1  1  

.  .  'f,'85 �- 0.60 
; 

,· 

20 12 i  1 2 7.851kq. 0.60 
-� 

2013 1 4 ·' ' 7.85 kq. 0.60 
' 

, 

2019 ;  1 1  7.85 ka. 0.60 
2020 1 ,  2  .  .a  7!85 ka. 0.60 
2021 1 ,  2  ' 6  1.85 ka. 0.60 / ,/ 

2022 1 / 31 7.85 kq. 0.60 
2023 ' 1 , 1 3  7.85 ka, 0.60 '  

, 

1  

La revisión de los \62. expedientes físicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron 
' 

directamente con el fbrmato FA -qo4 Inventario de Transferencia Primaria proporcionado por el área 

¡ 

Edmundo Zetif)a, no. 216 ,  �-0lo�ia Primero de Mayo, Villaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DI CEHTIID 21124•2021 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024•2027 

g-"AGM 
Atchivc, Gt-ru:,r¡,l Mun!cip¡A 

"2025, Año de la Muíer Indígena" 

generadora de la unidad administrativa, aplicando los elementos· de valoración y criterios archivísticos 
vigentes en los referidos Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 
Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

l 

\ 

i 

¡ .. · . 

DIGITALES . 
' . . . .  

·. .. . .  

. .  
.. 

.. : . .  
.  .  

. . .  . .  :  

Ejerdcio · . · Expedientes .. Número de Archivos 
. .  

'  
, 

, 

2008 1 -r 1 
. 

2011  1  ,, 1 
.. 

2012 2 
�r.,� 

2 ,· 

2013 4·' 4 
2019 }'  1 1 ;  

2020 3 3 
... 

2021 } 6 6 .  ,  ...... ..-�.,.H•' 

,,.,.., 

- 

2022 31 .,.-"' 31 
.· 

- 
,· 

.. ... � / 

2023 1 3  ✓  
/  

1 3  
,, 

Se DECLARA, por¡tanto, que los R�S�ONSABLES DE L/4,.S UNIDADES PRODUCTORAS y el 
' ) ,í 

RESPONSABLE D� ARCHIVO D� 1:RÁMITE de la Dired�ión de Asuntos Jurídicos entregan 
correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos 

,, / 

enunciados en el capítulo IX e� I6s artículos 66-80, capítulo I en los artículos 140-148, 
'  (  

Edmundo ZefH:la, no. 2f6,  �oror¡\ia Primero de Mayo, Vif/ahermó,sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

· · www.villahermosa.gob.mx \ 

La revisión de los 62 expedientes digitales pertenecientes a las Subdirecciones de lo Contencioso y 
f ,l 

j •• 1 

Amparo y de Asunto§, Laborales se realizó de.manera aleatoria, no encontrándose observaciones, 
para proceder con su migración al Disco ,&.i,r/Adata H710 pro de 4Tb de almacenamiento con 

1 I , , 

número de inventario 2140100100005 párasu resguardo y conservación. 
, / 1 

/ 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de Tecnología e 
Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria las remesas digitales entregadas 

en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en físico y los formatos FA - 004 

Inventario de Transferencia Primaria entregados por las áreas generadoras de la unidad 
administrativa, cuya información se desglosan por año fiscal de la siguiente manera: 



H. AYIIHTAMIEHTO COMSTllUCIONAI. 

DI. CENJRO 2024·202T 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024-2027 

�AGl\rI 
AtchJ..:, G«neral Municipal 

�2025, Año de la Mujer Indígena" 

correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento 

de Centro, Tabasco citados anteriormente. 

, 'PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

--------------------------------------------------�--------------------------------------------------------- 
/ 

' ' 

/or\ia Primero de Mayo, Vil/ahermo,sa, Centro, Tao., C.P. 86190. 
' www.villahermosa.gob.mx 

< 

Edmundo Zeti-:ia, no. 2 1 5 ,  
\  

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 
.- 

. .  

Caja Batería Anaquel . .  Nivel Posición 

1 4 5 2 1 

-- 

..... . . ...  �� 

2 4 5 2 - �  2  '  

-  �  

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificación: 
/,� 

,· 
, 

Desahogo del punto número 6 del orden del día. Se tomaron las evidencias fotográficas para dar 
/ 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servid�res·-·í5"úblicos involucrados en la 
verificación de expedientes físicos y digitales de la sección: 2C"'- AsánÍ�s Jurídicos, series: 2C.8 - 

;' ,,.,,✓" ' ,.,· ¡; 

Juicios contra la dependencia y 2C. 18  -  Procedimientos· admihistrmivos, subserie: N/ A. 
.... / 

Desahogo del punto número 6 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas 
las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se trasladaron las cajas 

con expedientes al área de resguardo, siendo asignados topográficamente como se especifica: 

______________ [ \ _ 



H. AYUNTAMIENTO CONSntlJCIOHAI. 
DI! CENTRO 2024-2027 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024-2027 

�AG1\t1 
A/chhro G4-f'llr.al Munlclp:al 

"2025, Año de la Mujer Indígena" 

·. - ...... ;'��; 

• ,� ''1: � 
t- ¡  �  ..... 

� . . .!•·""-� .• : . .  -+  

.  .,., .,.., .•. 

------------------------r---------------------------'---- ,. -----------: ------------------------------------- 

Desahogo del punto número 7 del orden d�i día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba 

mencionados, sin otro asunto que hacer' constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las � 1 1  :25 horas del mÍér�oles 28 de mayo de 2025, previa lectura de los que en 

ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación de conformidad en dos tantos al calce y 

al margen, siendo entregado un originaÍ al área generadora de la unidad administrativa y otro en el 

Archivo de Concentráción. ---------r---.:.-------------------------+--------------------------------------- 
1 

I 

Edmundo Zetma, no. 215, c;!oro�ia Primero de Mayo, Viltahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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ll AYUNTAHlifffl) CONITITIJCIOMAL 
DI CENTRO 20a4•2027 

CENTRO HONESTIDAD Y RESULTADOS 
2024-2027 

g'AGM "2025, Año de la Mujer Indígena" 
Archive, Gt1'oral Mtmlcipal 

RESPONSABLE E ARCHIVO DE TRÁMITE DE DIRECCIÓN DE ASUNTO JURÍDICOS 
,,, 

JEFA DEL DEPARTAMENT DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
LIC. ELIZABSNTEJO TORRES 

REPRESENTANTE DE LA SUBDIRECCIÓN 
�' ¿ •' LIC. MICHEL DE JESUS VILLEGAS PÉREZ -' 
JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO DE CONCE;NTRACIÓN 

LIC. EDDY L�ONZÁLEZ JIMÉNEZ 
JEFE DE DEPARTAMENTO DE TECNOLO�ÍA E INFORMÁTICA 

} 
J , 

SUBDI LO CONTEN PARO 

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS LABORALES 
A 

MTRO.AR(S 
R�eRESENíANrE DE LA / SUBDIRECCIÓN 

LIC. GRACIELA CECILIA ORTIZ ARIAS 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE PROCESOS TÉCNICOS 
� F  LIC�O JIMÉNEZ ,- ·BAUTISTA 

·Vo. Bo. CÓORDINADOR DE ARCHIVO �ENE ...--� 1/ 

La presente hoja protocolaria de finnas forma: parfe del acta A V/AGM/004/20,.?4 de fecha 28 de ma;,o de 2025 que da fe del 
procedimiento de Transferencia Primada pe kf Dirocci6n de Asuntos Jurfdicos del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

1 

\ 

Edmundo Ze�a, no. 2 16 ,  �<>loóia Primero de Mayo, Villahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
•. ; www.villahermosa.gob.mx \ 

________________ [_¡ \ •. ------ 


