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Archivo General Municipal

NUmero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccion lll, de la Constitucion Politica de/

Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 19, 20 fraccion |y VI, 39, 40

fraccion |y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

Fudblica; articulos 1, 3 fracciones IX'y X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de

Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV,
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones |y Il, 108, 113,
L iaioiea 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4,6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de

Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales

en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la

Elaboracion de Versiones Pblicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

Personales.
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FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA
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Dr. Gualberto’lvan Luna Jiménez

Coordinador del Archivo General Municipal
FECHA Y NUMERO DE

ACTA DE SESION DE
: 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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N HONESTIDAD Y RESULTADOS ‘“:d:&ég}mém 2025, Afio de la Mufer Indigend”

ACTA DE VERIF!CACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AV/AGM/004/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas,
miércoles 28 de_mayo del afio 2025, en el drea de Transferencia del Archivo de Concentracion

?g

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores plblicos de las unidades administrativas que a continuacion se
mencionan: por la Direccién de Asuntos _Juridicos, el Responsable de Archivo de Tramite, Lic.
Roberto Jesiis Falconi Disz, la Subdirectora de lo Contencioso y Amparo, Mtra. Eliana Frias Alvarez,
y en su representacion la Jefa_de Departamento de lo Contencioso Administrativo, Lic. Elizabeth
Montejo Torres; el Subdirector de Asuntos Laborales, Miro. Aristides del.Jesis PriegoValencia {
en su representacién ol Lic. Michel de Jesiis Vilegas Pérezy'la Lic, Graciela Cedilia Ortz Arias; por
el Archivo General Municipal, el Coordinador, Df. Gualberto lvan Luna Jiménez; el Jefe de
Departamento del Archivo de Concentraciiny Lic. Eddy Lorenzo Gonzilez Jiménez; el encargado de
la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Eyaﬁ;isoo Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento
de Tecnologia e Informatica, Ing. ‘Al';diel Morales Alvarez, que se encuentran involucrados en el

andlisis del ciclo vital de los c‘a&umentos que conforman las sefies: 2C.8 y 2C.19; y que se

identificaron con los nimeros de credencial para votar — \‘

los articulos 20, 21, fraocton Il, incisos a 'y b, 28, fraoc:ones lV VI y IX 30, fracciones Vy VI, y 31, )(

fracciones I, Ity VIll, de la Ley General de Anchivos; a los artlculos 19, 20, fraccidn Il, incisos ay b,

27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones V y Vk y 30, fraoaon,s Il, Wy VIll, de la Ley de Archivos

para el Estado o Tabasco, ademés de los artllcu‘os 66 al 80 dﬁa los Lineamientos Generaliss para fa &

Organizacion y Con?emamn ae los Dwurﬂe ¥los de Afb‘hlé/o ael H. Ayuntamfento de Centro,

Tiabasca ;oA |
13 !

Para dar segizimiento oportuno dg los asuntos a tratar, se procedi6 a seguir el orden del dia:

)
{
%
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ACTA DE VERIFICACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AV/AGM/004/2024

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del

miércoles 28 de mayo_del afio 2024, en el area de Transferencia del Archivo de Concentracion

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuacion se
mencionan: por la Direccién de Asuntos Juridicos, el Responsable de Archivo de Tramite, Lic.
Roberto Jesus Falconi Diaz; la Subdirectora de lo Contencioso y Amparo, Mira. Eliana Frias Alvarez,
y en su representacion la Jefa de Departamento de_lo Contencioso Administrativo, Lic. Elizabeth
Montejo Torres; el Subdirector de Asuntos Laborales, Miro. Aristides delJesis Priego-Valencia;-y
en su representacion el Lic. Michel de Jesis Villegas Pérezy I& Lic. Graciela Cecilia Qrtiz Arias; por
el Archivo General Municipal, el Coordinador, Df. Gualberto lvan Luna Jiménez; el Jefe de

Departamento del Archivo de Concentraciin, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jiménez; el encargado de
la Unidad de Procesos: Técnicos, Lic. F[aﬁ/cisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento
de Tecnologia e Informatica, Ing Abdiel Morales Alvarez, que se encuentran involucrados en el
andlisis del ciclo vital de los decumentos que conforman las series: 2C.8 y 2C.19; y que se
identificaron con los numerQs de credencial para votar 0253065358164, 1167083298567,
0440059656224, 0344029706951, 0363083492418, QZQQQ/QL@S.Q, 0261076578164,
1070074039097, 0573119261234, 0398121472245 respectivamertte, para dar cumplimiento a
los articulos 20, 21, fracciin i, incisos ay b, 28, fraccigne‘f/ WY \,4 1X, 30, fracciones Vy Vi, y 31,

fracciones 1i, Il y VI de la Ley General de Archivos; a los’ art culos 19, 20, fraccién 1, incisos a y b,
27, fracciones IV, VI y X, 29, fracciones V'y VJ y 30 fraccuones I, Wy VIl de la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco ademas de los artnculos 66 al 80 de los Linsamientos Generalies para fa

Organizacion y Conservacion de los chwpenzﬁos de Archgm del H. Ayurtamiento de Centro,

Tiabasco, o7
§

i

£, . s I . . ,
Para dar. segimiento oportuno de los asuntos a tratar, se procedié a seguir el orden del dia:
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H kMTmCON‘T%IOHAL 2024'2027

1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del equipo de
trabajo.

9. Exposicién de la dinamica de revisién de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Concentracién.

3. Revision y analisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revisién aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duroAdata H710 Pro
de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracién al archivo de concentracion digital por
el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informatica.

6. Sellado y colocacién de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topogréfico en
el Inventario de Transferencia Primaria. ~

6. Toma de evidencia fotogréfica durante la sesion.

7. Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Verificacion e Inventario para la

Transferencia Primaria y entrega de la original al 4rea productora.

5
-
>

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. E! coordinador del Archivo General Municipal, Dr.
Gualberto an Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que
solicité la Transferencia Primiaria, presentado al equipo de trabajo que sg- encargard de.m;\ecibir &
remesa de expedientes: eI Jefe de Departamento del Archivo de. Conce ntraciin, Lic. Eddy Lorenzo
Gonzalez Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos pY écn;cos 1_|c Francisco Antonio Jiménez

Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informatlca Inc 3 Abdiel Morales Alvarez.

i

b d
<

Desahogo del punto’ nimero 2 del orden d:el_,:di:a. En uso de= la palabra el Jefe de Departamento
del Archivo de Concentraciin, Lic. Edd'yfl?orenzo Gonzalez. Jiménez, dio instrucciones sobre la
dindmica para el progeso de la Transferéngﬁ Primaria y la part;cipacién de los involucrados en recibir
la remesa de expedéntes por parte del A,ﬁéhivo General Municipal.
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Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Se procedié al anélisis y revision de los

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacion:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la seccion: 2C
~ Asuntos Juridicos, serie: 2C.8_— Juicios_contra_la_dependencia, 2C.19 — Procedimientos
administrativos y subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales

que estarén en lo sucesivo sujetos a identificacion, revisién y andlisis, basados en los formatos £A -

004 Iventario de Transferencia Primania entregados por las Subdirecciones de lo_Contencioso y
Amparo y de Asuntos Labores de la Direccién de Asuntos Juridicos de este H. Ayuntamiento
Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 2 cajas, con 62 expedientes, de los
ejercicios fiscales 2008, 2 Q_U_,_ZleJ_.Q,QE_J_ZQlQJ_ZQZQ,_ZQ2L_2Q%24_2Q$e .

o
e

OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revision de los-&xpedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. F;aﬁ'éisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en los
formatos FA — 004 lventario de Transferencia Primaria con un total de 2 cajas con 62 expedientes

que se desglosan de forma general por ejercicio fiscal de la siguiente manera:

Fisicos' . _

Ejercicio - - Caja - .Expedientes . - Peso . . Metros Lineales
2008 0 1 785k, 0.60
2011 1 1 4 785k 0.60
2012 Bk 2 | 785kg 0.60
2013 I 4 7 0 7.85 kg. 0.60
2019 1 1 7.85 ka. 0.60
2020 1,2 3 7:85 ka. 060
2021 1,2 . B 785 kg. 0.60
2022 ? 1 31 7.85 kg. 0.60
2023 | 1 - 18 7.85 kg 0.60

. ! . { frer . ; . .
La revision de los :62 expedientes fisicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron
directamente con el formato FA -004 lnverttario de Tiransterencia Primaria proporcionado por el &rea

Edmundo Zebna no. 216, q “oloria Primero de Mayo, Villahermesa, Centro, Tab., C.P. 85190.
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DE CENTRO 2024.2027

generadora de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoracion y criterios archivisticos
vigentes en los referidos Lineamisntos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tiabasco.

Desahogo del punto niimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informética, Ing. Abdiel Morales Alvarez, cotejé de forma aleatoria las remesas digitales entregadas
en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en fisico y los formatos FA — 004
lventario de Transferencia Primana entregados por las 4reas generadoras de la unidad

administrativa, cuya informacién se desglosan por afio fiscal de la siguiente manera:

D!GITALES

Ejercicio - Expedientes -, Namero de Archivos -~

2008

1
2011 1
2012 2
2013 4
1
3
6

2019
2020
2021 )
2002 K 31 -3t
2003 - 13 AEE

La revision de los 62 expedlentes digitales pertenecuel;}tes alas Subdlrecmones de lo Contencioso y

Amparo y de Asuntos L aborales se realizd de manera aleatona, no encontrandose observaciones,

para proceder con sy migracion al Disco a’um/’daz‘a H710 f%‘o de 4Tb de almacenamiento con
namero de inventario 2140100100005 pcrasu resguardo y consen/acun

A'

Se DECLARA, por; tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS v el
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la leeC(:lén de Asuntos Juridicos entregan
correctamente la remesa de expedngntes segin consta en el Acta con los criterios definidos

enunciados en el capituo X ef] los articulos 66-80, capitulo | en los artfcuos 140-148,
Edmundo Zetma no. 215, Cofotjua Primero de Mayo, Villahermasa, Centro, Tab, C.P. 86190,
; www.villahermosa.gobmx 4
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correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los Linearnientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo. det H. Ayuntamiento

de Centro, Tabasco citados anteriormente.

Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revisién fisica y digital, solventadas -
las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se trasladaron las cajas

con expedientes al rea de resguardo, siendo asignados topograficamente como se especifica:

UBICAC!ON TOPOGRAFICA

Batena "+ Anaquel © . Nvel . Posicidn

o

Ve
s

Desahogo del punto nimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias fotograficas para dar

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificacion:

- PROCEDIMIENTO OPERATIVO

-
¢

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores-pulblicos involucrados en la

verificacion de expedlenteé fisicos y digitales de la secc»on ¢ - Asmn’tos Juridicos, series: 2C.8 —
Juicios_contra la depgndgn__a y2C.18 - Proced_m_e_19§_gdm1n|§ r__tnvgg, subserie: N/A.

Edmundo Zetna, no, 215, qfoforua Primero de Mayo, V:lfaherméqa Centro, Tab,, C.P. 86190
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Desahogo del punts nimero 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos arriba
mencionados, sin ofro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia \)\\/

Primaria, siendo las :11:25 horas del miércoles 28 de mayo_de 2025, previa lectura de los que en
ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacion dé conformidad en dos tantos al caice y

al margen, siendo entregado un originaf al érea generadora de la unidad administrativa y otro en el

Archivo de Concentracion. fmmmt : Ry
' 1
Edmundo Zeting, no. 2185, C}doqiia Primero de Mayo, Villahermdsa, Centro, Tab,, C.P. 86190,
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H. AYUNTAMENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2024-2027

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA/DIRECCION DE
ASUNTO JURIDICOS

7
14

LIC. ROBERTO JES{S FALCONI DIAZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO.DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

AN
§> \ I “2025, Afio de fa Mufer Indigend’

Atchi\:o Genoral puinitipal

SUBDIRECTORA DE LO
CONTENCIQS® Y AMPARO

MTRA. ELIANAJIFRIAS ALVAREZ

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS
LABORALES

LIC. ELIZABETH MOMNTEJO TORRES

REPRESENTANTE DE LA
SUBDIRECCION

>

MTRO.ARISTID
VALENCIA

REPRESENT? 7 ANTE DE LA
_ .~~~ SUBDIRECCION

(Om,b«@la (ﬁu\slm b'/]‘» Arc

LIC. MICHEL DE JESUS VlLLEGArS
PEREZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

LIC. GRACIELA CECILIA DRTIZ ARIAS

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
PROCESOS TECNICOS

LIC. EDDY LGﬁENzo GIONZALEZ LlC‘PRKNclsco ANTONIO JIMENEZ
JIMENEZ ~" BAUTISTA

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA E INFORMATICA

Fd
H
s

“Vo. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVO

ING. ABDIEL MORALES ALVAREZ /
’ y;

DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

H

=

La presente hoja pmtooo/‘ana de firnas formé pats del acta AV.ZAGM/004/ ?024 de fecha 28 de mayo de 2025 que da fe de/
procedimiert, de Transferencia Primaria p’e i Direccibn de Asuntos Jurtdicos del H, A | yunitamiento de Certtro, Tiabasco.

e’
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