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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA

IDENTIFICACION DEL
AV/AGM/005/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Ndmero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos,; 4° bis, fraccion lll, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 19, 20 fraccidn |y VI, 39, 40
fraccion |y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; articulos 1, 3 fracciones Xy X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV,
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones 1y I, 108, 113,
117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacicn Piblica
FUNDAMENTO LEGAL
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4, 6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional def Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de Datos

Personales.
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FIRMA DEL TITULAR

DEL AREA

=G
Dr. Gualbertg'lvan Luna Jiménez

Coordinador del Archivo General Municipal
FECHA Y NUMERO DE

ACTA DE SESION DE
: 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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2024-2027
ACTA DE VERIFICACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

“2025, Ario de la Mujer Indigena”

AV/AGM/005/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del
lunes 2 de junio del afio 2025, en el drea de‘ Transferencia del Archivo de Concentraciin
perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuacién se /

mencionan: por la Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable, el Responsable de

Archivo de Tramite, Lic. Mauricio Dominguez Méndez; la Jefa de Departamento de Recursos
Naturales e Impacto Ambiental, Ing. Marisela Bautista Torres; e Jefe de Departamento de
Verificacién Normativa, Ing. Edy David de la_Cruz Morales; la tltulaMde»4a -Unidad-de~Enlaee ... %

Administrativo, Lic. Patricia Reyes Cambrano en su /qare’s/éﬁ acion Lic. Ingrid Jovanna Cruz

Gutiérrez; por el Archivo General Municipal, € Coo;drh.ador Dr. Gualberto van Luna Jiménez; el Jefe
de Departamento del Archivo de Concentra/olon, Lic. Eddy Lorenzo Gonzalez Jiménez; € encargado %‘
de la Unidad de Procesos Técnioo;/iic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de
Departamento de Tecnologia e /l’p(( rméatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez, que se encuentran

. ye e . L .
involucrados en el andlisis del ciclo vital de los documentos que conforman las series: 2C. 12, 5C.3,

votar [N

.

1S8 y 95.2; y que se identyﬁcaron con los nimeros de credencial para
el T

_ ' ~
| ESFﬁC/Tj\Z;r)ZBﬁTe, para dar cumplimiento a ™
los articulos 20, 21, fraoé;on Il, incisos a y b, 28, fra:cgé“/l}\/,/"\/l v _1X 30, fracciones V y VI, y 81,

fracciones I, Il y VIII, dé la Ley General de Arch/vo;? a /of arti cul? ég 20, fraccién I, incisos ay b, %

27, fracciones IV, VI y/ lX 29, fracciones V y VJ/ y 36 fracciongs Il Il y V|, de la Ley de Archivos
/
para el Estaco de Tabasco ademas de los a.ré 0s 66 al 80 dé los Lineamizntos Generales paa la

e enmtsm,

Tabasco.

[ /

Organizacion y C‘onéervaaon oe /s /Cume anfos de Anch/{vo del H. Ayuntamiento de Centro, \
/ il

I /. s

Para dar segﬁumlento oportunp c% los asuntos a tratar, se procedi6 a seguir €l orden del dia:

oo X
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1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del equipo de
trabajo.

2. Exposicion de la dindmica de revision de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Concentracion.

3. Revision y anlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duroAdiata H710 Pro
de 4Tb de aimacenamiento, para su debida migracién al archivo de concentracion digital por
el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informé4tica.

5. Sellado y colocacién de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topografico en

el Inventario de Transferencia Primaria. . -

e

6. Toma de evidencia fotogréfica durante la sesién. .-~

-

7. Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Verificacion e Inventario para la

Transferencia Primaria y entrega defla"‘o'riginal al 4rea productora.
p

s
E

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr.

Gualberto lvan Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de ia unidad administrativa que

solicité la Transferencia Prinfaria, presentado al equipo de trabajo que seemc’“érgéfé de rechir la’

- remesa de expedientes: eI Jefe de Departamento del Archivo de, COncentramon Lic. Eddy Lorenzo
Gonzélez Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos T€cnicas, J “ic. Francisco Antonio Jiménez

Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informética, Lng; Abdiel Morales Alvarez.
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e

Desahogo del punto nimero 2 del orden del dl.a. En uso de la palabra el Jefe de Departamento
del Archivo de Condentracién, Lic. Edd y Lorenzo Gonzalez Jiménez, dio instrucciones sobre la
dindmica para €l proceso de la Transferencnt Primaria y la partic1paC|on de los involucrados en recibir
la remesa de expedn?ntes por parte del Archivo General Municipal.
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Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. S¢ procedié al andlisis y revision de los

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacién:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con €l proceso de la Transferencia Primaria de una fraccién de
las secciones: 2C —~Asuntos Juridicos, 5C — Recursos Financieros, 1S — Gobierno Municipal y 9S —
Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable; series: 2C.12 — Opinjones técnico juridicas, 5C.3 —
Gastos o egresos por partida presupuestal, 1S.8 — Constancias y 9S.2 — Manifiestos de impacto
ambiental y subserie: N/A, es importante conocer ¢l universo de expedientes fisicos y digitales que
estaran en lo sucesivo sujetos a identificacion, revisién y anélisis, basados en los formatos FA — 004
lrventario de Trransferencia Primaria entregados por los Departamentos de Recursos Naturales ¢
Impacto Ambiental,_de Verificacién Normativa y la Unidad d@._Ean;Q_Aqm_n_izanyg -de la Direccion.
de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable de este ,_!-_i.,Ayunntamnento Constitucional de Centro,
Tabasco, sumando un total de 8 cajas, con 670 expedientes, de los ejercicios fiscales 2021,_2022

y.2023.

e
e

“OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revisién de los expedientes fisicos, realizado por €l encargado de la
Unidad de Procesos Tecnucos Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se Identmcaron en los
formatos FA ~ 004 Irventarid a’e Transtisrencia Primaria con un total de 8 cajas. con 870 expedientes

que se desglosan de formd general por ejercicio fiscal de la siguien e manera:

Fisicos

Ejercicio .Caja - . Expedientes .. Peso .. : Metros Lineales

2091 S 61 55 kg, 0.60 /E/
2022 i 023 436, i1 ka. 1.90
2023 4 124 5.5 k. 0.60 \
ke {
' " Fisicos - R a '
" Ejercicio . Caja - Expedientes . Peso . . Metros Lineales
2021 | 1-8 | / 10 6.66 kg. . 1.80
2022 [ 4 [ o8 1832kg. |- 060 Q
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[ 2023 | 4 } 9 | 666ka | |
| . | Fisicos . _
~{;%Ejereic'io—+~%7—«Gajar‘~~~-~»F'~TExpedien.tesAu;v-—'—a—;—_»—P630+=—-—~-u»b~Metros~{=ineélesf»~-
2021 1 1 kg.
2009 ’ 1 T k. 0.60

La revision de los 670 expedientes fisicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron
directamente con los formatos FA — 004 iventano de Transfrencia Frimaria proporcionados por las
éreas generadoras de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoracion y criterios
archivisticos vigentes en los referidos Lineamientos Generalss para la Onganizacion y Conserviacion ‘
de los Documentos de 4chivo dsi H. dyuntamiento de Centro, ﬁabgsgo, . - . J ”

e

Desahogo del punto niimero 4 del orden ‘del dia. El Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informéatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez, COte_]é de forma aleatoria las remesas digitales entregadas
en dispositivos de almacenamtento LL&& con los expedientes en fisico y el formato FA - 004
lventario de Teansferencia Pmm/za entregado por el area generadora de la unidad administrativa,

N

cuya informacion se desglosan por aflo fiscal de la siguiente manera:

DIGITALES _
TEjrddo . Bxpedientes . Namero de Archvos
02021 | 10 T /10 )(
2022 ’ 28 a 28
2028 | o ; 9 A}

La revisién de los 47 expedientes digitalés pertenecientes al Departamento de Recursos Naturales
elmpa _o_m__bggn_t_gL se realizé de manera aleatoria, no encontrandose observaciones, para proceder
con su migracion al D/sco aduroAd., az‘a/-/7 10 Prode 4Tb de almacenamlento con numero de inventario
2140100100005 para su resguaroo y tonservacion.

{
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y el
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo

Sustentable entregan correctamente la remesa de expedientes segin consta en el Acta con los

criterios definidos y enunciados en el capituo IX en los articuos 66-80, capitulo | en los articulos
140-148, corespondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los
Lineamigntos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H,

Ayuntamiento de Centro, Tiabasco citados anteriormente.

Desahogo del punto nimero 5 del orden de! dia. Acabada la revision fisica y digital, solventadas
las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se trasladaron las cajas

con expedientes al 4rea de resguardo, siendo asignados topogréficamen te como se-especifica:.

UBICACION TOPOGRAFICA T y

Batena " Anaquel Nnvel - ': j Pbsi_éién_ '

2 4 ‘ 5 3 2

3 4 5 4 1

4 4 5 4 2

5 /4 5 5 -~ 1 |

6 . 4 5 Ry P, ;

7 4 5 6 1 /\/

8 S 4 5 6 2 -
iz . ?5 *

Desahogo del puntd ndmero 6 del orden déi dia. Se tomaron las evidencias fotograficas para dar
Iy :
fe del procedimiento.y fueron anexadas’a I{a; presente Acta de Verificacion:

f PROCEDIMIENTO OPERATIVO {\]
f
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S Aschive Ganers! Munitsgal

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores publicos involucrados en la
verificacién de expedientes fisicos y digitales de las secciones: 2C_— Asuntos Juridicos, 5C —
Recursos _Financieros, 1S — Gobierno Municipal y 9S — Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable; series: 2C. 12 — Opiniones_técnico juridicas, 5C.3_— Gastos o egresos por partida
presupuestal, 1S5.8 ~ Constancias y 95.2 — Manifiestos de impacto ambiental y subserie: N/A.
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Desahogo del punto nimero 7 del orden del dia. Habiéndose ago tado.todos-los-puntos- arriba
mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se dafpor'céﬁ"éluido el proceso de Trasferencia
Primaria, siendo las 11:45 horas del lunes_2 . Qg_jgﬂigde 2025, previa lectura de los que en ella %
intervinieron, firmando la presente Acta dert,\/e"n'ficacién de conformidad en dos tantos al calce y al

margen, siendo entregado un original al"drea generadora de la unidad administrativa y otro en el
-

/

Archivo de Concentracién.

s

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE JEFA DE DEPARTAMENTODE. ...
TRAMITE DE LA DIRECCION DE RECURSOS NATURALES EMPACTO
PROTECCION AMBIENTAL Y AMBIENTAL

DESARROLLO SUSTENTABLE

- -
T
N
I

- OQW
“41C. MAURICIO BOMINGUEZ MENDEZ ~ , 7 ING. MARISELA BAl) TISTA TORRES )(

. , /
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ¢ UNIDAQ DE ENLACE ADMINISTRATIVO ~
VERIFICAGION NORMATIVA .© ° i

; 4 i,‘ ) 4 *
NG DAVID DELA CRUZ

MORALES k/

i
'\
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REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
ENLACE ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE CONCENTRACION
”, WG
LIC. EDDY LQRENZO GONZALEZ
JIMENEZ

0 TIERREZ

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA E INFORMATICA

PROCESOS TECNICOS

ING ABDIEL MORALES ALVAREZ

ANCISCO ANTONIO .IMENEZ
BAUTISTA

s e ——
S,

Vo. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVOQ ="
GENERAL MUNICJPAL~ Ze
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La presente hOJaprofoco/amé dk firmas forma parte del acta AV/. 005/202(5 ok fsr;ha 2 gk junio de 2025 que da fe del
procedimient de Transt erem/a Primaria de k Direccidn de Proteccio, Ambﬂ Snta. .y Degamrollo Sustentablz del H. Ayuntamicnto de
/ Ceriro, T4l
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