


CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

N.��� 2024-2027 

g'AGM •2025, Año de la Mujer lndfgena• 
ArchJvo General Municipal 

ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AV /AG M/005/2025 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del 
' lunes 2 de junio del año ·2025, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración 

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 
se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 
mencionan: por la Dirección de Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable, el Responsable de 

Archivo de Trámite, Lic. Mauricio Domínguez Méndez; la Jefa de Degartamento de Recursos 
( 

X 

Naturales e Impacto Ambiental, lng. Marisela Bautista Torres; el Jefe de Departamento de 
Verilicación Normativa, lng. Ecjy David de la Cruz MoraJes; la titul¡y:__de--/a-tlnmd-de--Enlase _ � 
Administrativo, Lic. Patricia Reyes Cambrano en su ,.r.eiaré'sé;(a;:n Lic. lngrid J ovan na 0-uz --- . ..___ __ 

.,., G.itiérrez; por el Archivo General Municipal, el O:loµfüÍador, Dr. 0.Jalberto lván Luna J iménez; el Jefe 
.,, 

de Departamento del Archivo de O:lncentraci�: Lic. Eddy Lorenzo Conzález J iménez; el encargado 
/ de la Unidad de Procesos Técnicoy,,.Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de 

Departamento de Tecnología e l¡;:i(ormática, lng. Abdiel Morales Álvarez, que se encuentran 
I involucrados en el análisis del ciclb vital de los documentos que conforman las series: 2C. 12 ,  5C.3, /2_ 

1 S.8 y 9S.2; y que se ident7r�ron con los números de credencial para vo��_94J.D.-l002-7444.6,, __ "' 
0285070909636, 029001á172838, 0402055602597, 024512536oo"'49, 0261076578164, ''--:,� 
107007 4039097, 05731Á 9261234, 0398 1214 72245 resgeciiv;�efae, para dar cumplimiento a ""\ 
los artículos 20, 2 1 ,  frac/¡ón 11, incisos a y b, 28, fracci91'f€':iY(V�[-'l�, 30, fracciones V y VI, y 3 1 ,  

.  /  /  fracciones 11, 111 y VIII, d� la Ley Gmeral de Archivos(a !9s'�rtícul9 19 ,  20, fracción 11, incisos a y b, 
i / / I 27, fracciones IV, VI j'X, 29, fracciones V y VJ(y 36, fraccio1s 11, 111 y VIII, de la Ley de Archivos 

para el Estado de Tatpasco, además de los ��'8 66 al 80 � los Lineamientos Generales para la 
t I , 1 Organización y Q:mf ervscion de los 1ur¡{entos de Arch'(° del H. Ayuntamiento de Centro, 

'r-f...- 1 / 1 
, i:tUdSCO. ¡ , ¡ 1 

' Í / ¡ Para dar seg�imiento oportunp di los asuntos a tratar.¡ se procedió a seguir el orden del día: 
i / / 1 
\ I I \ 
\ ,· . \ 
\ f ' 
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1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo de 
trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del 
Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus 
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duroAdata H710 Pro 

de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de concentración digital por 
el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico en 
el Inventario de Transferencia Primaria. 

.....;,.· .. 6. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. ,.. ,, ., 
-✓• 

7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos" del Acta de Verificación e Inventario para la 
>'"'' Transferencia Primaria y entrega de,Ja·original al área productora. 

,, 

-----------------------------------------�l----------------------------------------------------------------- 

( 
f 

Desahogo del punto número 1 1ª1 orden del día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. i 
Gualberto lván Luna Jiménez, 910 la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que 
solicitó la Transferencia Prim,ria, presentado al equipo de trabajo que __ ��-erréárgárá de -��cibi�� la' _ ,  

t  -- .... remesa de expedientes: e_l/Jefe de Departamento del Archivo d�, G�n��ntración, Lic. Eddy Lorenzo l, 

González Jiménez; el encargado de la Unidad de ProcesosJéc�¡co�f):.::ic. Francisco Antonio Jiménez rtí' 
Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática, 1p{g. Abdiel Morales Álvarez. 

' ' I 

i 

------------------------�--------------------------,·---"""'----------- ! ------------------------------------- X 
Desahogo del punt� número 2 del orden detdía. En uso de la palabra el Jefe de Departamento 

. / / / del Archivo de Concentración, Lic. Eddj Lorenzo González.dlménez, dio instrucciones sobre la 
. ' dinámica para el proceso de la Transferencíá Primaria y la participación de los involucrados en recibir 

la remesa de expedientes por parte d�·1 l)rchivo General Municipal. 
t 

' 

\ / / l 
t 

� I � 
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2024-2027 

g-AGM 
Atchi"ro General Municipal 

"2025, Año de la Mujer Indígena" 

Desahogo del punto número 3 dar orden dar día. Se procedió al análisis y revisión de los 

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fracción de 

las secciones: 2C -Asuntos Jurídicos, 5C - Recursos Financieros, 1 S - Gobierno Municipal y 9.$....= 

Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable; series: 2C. 12 - Opiniones técnico jurídicas, 5C.3 - 

Gastos o egresos por partida presupuesta!, 1 S.8 - Constancias y 9S.2 - Manifiestos de impacto 

ambiental y subserie: N/ A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que 

estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en los formatos FA - 004 

Inventario de Transferencia Primaria entregados por los Departamentos de Recursos Naturales e 

Impacto Ambiental. de Verificación Normativa y la Unidad de Enlace Aqrninistrativo-de la Dirección 
de Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable de este ,t:t.-Ayúñtamiento Constitucional de Centro, 
Tabasco, sumando un total de 8 cajas, con filQ expédientes, de los ejercicios fiscales 2021 ,  2022 
y 2023. 

¡ 
f 

,,OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y r�visión de los expedientes físicos, realizado por el encargado de la 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron .en los 
.; ,,. . . �- 

formatos FA - 004 Inventarió. de Transferencia Primaria con un total de a caj�s·-�on 670 expedientes 
.. � 

i 
que se desglosan de forma general por ejercicio fiscal de la sig.uienf� manera: 

;" --� ,., , f 
. . . FÍSICOS ,• 

: 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 
2021 ,, 1 61' ., 5:5 kq. 0.60 
2022 i 2-3 436. A 1 kg. 1 .20 
2023 4 124 5.5 ko. 0.60 

/ 

l 

. · . . FÍSICOS . . . - 
.  .  

---��---·--��...._ ... _.,,___, ,....._ ..... ..\. -� � ....._,........,_.__.,._ ·-·•--··.,,�---- · - .  ---�-----·- ,_____ ' . .. - ...... - ---------� 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

0.60 13.32 k . 28 4 2022 
( 
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2023 4 9 6.66 kg. 

2021 

2022 

FÍSICOS· . . . .  

0.60 

La revisión de los filQ expedientes físicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron 
directamente con los formatos FA - 004 lnventan'o de Transferencia Primaria proporcionados por las 
áreas generadoras de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoración y criterios 
archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos Generales para la Organización y Conservación 
de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tsbesco. •. 

:,., ./ ¡,,  

.  _¡ 
,, 

f 
Desahogo del punto número 4 del orden- del día. El Jefe de Departamento de Tecnología e 
Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez(c�tejó de forma aleatoria las remesas digitales entregadas 

/ 

en dispositivos de almacenamient<r'USB con los expedientes en físico y el formato FA - 004 
Inventario de Transferencia PrimÍria entregado por el área generadora de la unidad administrativa, 
cuya información se desglosan por año fiscal de la siguiente manera: 

I 

DIGITALES 
. .  

-- -�---�_......�--- ... --•-. -- - --•-h-•- .. --.......,._. _____ ....,..... _______ . ....,_ .. ____ �• ••• • • •••-• • .... -��• -•-- 

Ejercicio Expedientes Número de Archivos 

2021 1 0  
,••' i 

10  f  

.. l 

2022 
/ 

28 ' 28 
,' / 

·' 
,. 

2023 9 / 9 
/ l 

f2 

J 

La revisión de los � expedientes digita_jés pertenecientes al pepartamento de Recursos Naturales 
I e Impacto Ambjental:se realizó de manera aleatoria, no encontrándose observaciones, para proceder 

{ í 

con su migración al Oisco duroAdata;H'l/f 0 Pro de 4Tb de almacenamiento con número de inventario 
: / ' � 

2140100100005 Pª[ª su resguardp y ,tonservación. 
• l 

' í ' 
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y el 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Protección Ambiental y Desarrollo 

Sustentable entregan correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los 

criterios definidos y enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-801 capítulo I en los artículos 

140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los 

Lineamientos Generales para la Organización y Consetvscion de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados anteriormente. 

Desahogo del punto número 5 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas 

las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se trasladaron las cajas 

con expedientes al área de resguardo, siendo asignados topoqráfícamente.como se-es�ecifica:. 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA .  . 
.. . . 

. . . .  

. .  

.  .  
:  

Caía Batería . .  

Anaquel Nivel Posición. 

1 4 
/ 

5 3 1 
/ 

;  

, 

2 4 ., 

5 3 2 

3 4 ; 5 4 1 
,., 

4 4 5 4 2 
. -- 

5 /' 4 5 5 �·,_.• 
•.. 

1 
,__. . .¡ ... 

. .  

J' 

6 4 5 5,-• 2 
: 

� ... 
. 

5···:>· 
,- 

7 4 5 , 1 
·"" 

8 
I 

4 5 
,· 

f/ 2 
i 
1 

/ 

/ 
l 

----------------------- .------------------------/·-- ., .. , -------------7/ -------------------------------------- 
/ :' 

Desahogo del punto número 6 del orden dél día. Se tornaron las evidencias fotográficas para dar 
( ¡ , 

fe del procedímlento.y fueron anexadas/a l(á presente Acta de 'verificación: 
1 , . 

PROc;:orMIENTO OPE�TIVO 
I f 

{ f 

. ¡ 

! ' 
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H. AYVHTAHftNTO CONSTITUC10NAL 

DI! CEHTAO 202,4-2027 

C NTRO 
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2024-2027 

sfAGl\tI 
Archivo l'i:t-l"'lerat Munit1pal 

�2025, Año de la Mujer Indígena" 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos involucrados en la 

verificación de expedientes físicos y digrtales de las secciones: 2C - Asuntos Jurídicos, 5.C....:: 

Recursos Financieros, 1 S - Gobierno Municipal y 9S - Protección Ambiental y Desarrollo 

Sustentable; series: 2C. 1 2  -  Opiniones técnico jurídicas, 5C.3 - Gastos o egresos por partida 

presupuestal, 1 S.8 - Constancias y 9S.2 - Manifiestos de impacto ambiental y subserie: N/A. 

I 
,f 

I!- :t b. 

!'(\ � ,;,-••' 

� -� 
.. ,. ;o:: ¡;;.  

�'\�� ·I :� • 
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Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose ag�j:�Q.o..todos.,los--puntos- arriba 
mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da .,.por-cóñcluido el proceso de Trasferencia 
Primaria, siendo las 1.l.;_4Q horas del lunes 2 de juóló�de 2025, previa lectura de los que en ella 
intervinieron, firmando la presente Acta deveríñcacón de conformidad en dos tantos al calce y al 
margen, siendo entregado un original _¡:11'�rea generadora de la unidad administrativa y otro en el 

, Archivo de Concentración. ----------: ... ·: _ 

I 
f 

V 

JEFA DE DEPARTAMENTQ RE. ---­ RECURSOS NATURAJ..ESEIMPACTO A�BIENTAL 

l UNIDAq DE ENLACE ADMINISTRATIVO 
.í 

/ 

-/ / 

/ / 

! f 

E LA CRUZ·' [MORALES r : 
IN 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA DIRÉCCIÓN DE PROTECCIÓN AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE 
l 

�-� �NGUEZ MÉNDEZ 
JEFE DE ÓEPARTAMENTO DE / VERIFICÁCIÓN NOR TIVA / / 

·t 

\ 

\ ! 
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)( 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

LIC. EDDY l.! O GONZALEZ JIMÉNEZ RREZ 

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO 

�R� 
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE PROCESOS TÉCNICOS 

L�Jle BAUTISTA 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

-?-? � ?5S-----, � 
ING. ABDIEL MORALES ALVAREZ 

DR.G/SE 
/ 

I 

// 

/ �------ ---�, 117 
/ //✓�:,F� �\,, 
I ,,,/:,,.L./✓-/ 

la presente hoja.protocolaria de firmas forma pa.rte del acta A VI A3/.005?-a'U25 de/echa 2 de junio de 2025 que da fe del 
procedimiento de Transferenci� Pnmaria de la Dirección de Protecci9n Ampisntal y Desarrollo Sustentable del H. Ayuntamiento de 

/ Centro, f,á&isr¡d / 
í ¡/ / I 
1 . ¡ 

r ¡/ 1/ / 
1 I 1 

/ I / / 
I / ¡ 1 

/ I I f 
! I / 1 

¡ / / 
1 / / 
¡ I / . 
1 / / \ \ I f • \ 1 \ 
l , / \ 
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