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ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AV/AGM/010/2026 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del 
viernes 1 de agosto del año 2025, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración 
perteneciente al Archivo General Municipal del H .  Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 
se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 
mencionan: por el Instituto de Planeación y Desarrollo Urbano (IMPLAN), la Responsable de Archivo 
de Trámite, Arq. Adriana María Viñas Sánchez; la Subdirectora de Planeación Urbana y Ordenamiento 

' Territorial, lng. Angélica María Gómez Ballester y en su representación la Lic. Marcela Yomara 
Moreno Salas; por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr.� q_yalbefi:e- lvárr turra Jiménez; • 
el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracíón.Llc. .. Éd.dy Lorenzo González Jiménez; el 
encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, LJc. Fr;�cisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de 
Departamento de Tecnología e lnformátíca, lng. Abdiel Morales Álvarez, que se encuentran 
involucrados en el análisis de! ciclo �itá(de los documentos que conforman las series: 6S, 1 - 

, 

Sesiones del Consejo Consultivo derínsfüuto de Planeacióo y Desarrollo Urbano, 6S.2 - Estudios, 
programas y proyectos en materjá de planeación y 6S,3 -Análisis de cambio de uso de suelo; y que 
se identificaron con los números de credencial para votar 0256064843037, 0253037213034, 
1 189 128 163 15 1 ,  026107i3578164, 1070074039097, 0573119261234: --�398121472245 � 

·' 
... ,·· 

i 

respectivamente, para dar éumplimiento a los artículos 20, 21 , _  fracclón-lklncisos a y b, 28, fracciones 
IV, VI y IX, 30, fraccíones V y VI, y 3 1 ,  fracciones 11,  ll_l.y·1/iu1 •tfe la"Ley General de Archivos, a los "V-. 
artículos 19, 20, fracción l l ,  incisos a y b, 27, fra�dÓryes"' IV, V I / IX, 29, fracciones V y VI, y 30, 

fracciones 11, 111 y VIII, ,�e la Ley de Archivos p�ra/ �Ui;tado de f�basco, además de los artículos 66 � 
al 80 de los Lineamientos Generales para fa 0.tganización y Conservación de los Documentos de _ 
Archivo del H. Ayuntfmiento de Centro, fÁba,sco. / Y 

/ l ( 
Para dar seguimiento oportuno de jos asuntos a tratar.se procedió a seguir el orden del día: 

l .l 

> : f 

J r l J 1 . Bienvenida pbr el Coordinador del Archivo General Mµnicipal y presentación del equipo de 
/ l 

trabajo. r f 
t 

l. i ¡ 
: ¡ 
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2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del 
Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus 
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H71 O Pro 

de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de concentración digital por 
el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico en 
el Inventario de Transferencia Primaria. 

6. Torna de evidencia fotográfica durante la sesión. 
7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de VJrifü:;acióA-e--lnventario·para-la 

Transferencia Primaria y entrega de la original al área-·próductora. 
� ·  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- ,.. 

Desahogo del punto número 1 del orderr·del día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. 
/ 

Gualberto lván Luna Jiménez, dio la biénvenida a los representantes de la unidad administrativa que 
solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo que se encargará de recibir la f 

I 

remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 
González Jiménez; el encarqado de la Unidad de Procesos Técnicos,• Lic:r_FrancrSéo A�toni;·Ji�é�'ez '·•-- -X 
Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática,_ lng. A9diel Morales Álvarez. ·· · 

I ·" ., ... ,·· 
... , / 

l 

/· -- - --- - , .. r' .. -- ..,� •---- /t--------------------------------- 

Desahogo del punto �úmero 2 del orden del d�a(Él)'uso de l��alabra el Jefe de Departamento )<. 
, ., / ) ¿:{7 

del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 'González J1ménez, dio instrucciones sobre la 
7 dinámica para el proceso de la Transferenc!,�/P�rfÍ-�ria y la partif;pación de los involucrados en recibir � 

la remesa de expedientes por parte del J\réhiyó General Munícípal, cf" 

.J / 

------------------------------------------•---r--------------------•---------------------------------------- 1 ,l" 

! , 

' ." !� 

Desahogo del punto número 3 �el ¡orden del día. Se Rrocedió al análisis y revisión de los 
expedientes mencionados, anotando 1efs siguientes puntos que� se detallan a continuación: 

\ t ! .. 

\ 1 ! •; 
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ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fracción de 

la sección: 6S - Ordenamiento Territorial del Municipio; series: 6S. 1 - Sesiones del Consejo 

Consultivo del lo�trtuto de-Planeacíóo y Desarrollo Urbano, 6S.2 - Estudios, programas y proyectos 

en materia de planeación y 6S.3 -Análisjs de cambio de uso de suelo y subserie: t4LA, es importante 

conocer el universo de expedientes físicos y digitales que estarán en lo sucesivo sujetos a 

identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia 

Primariaentregado por la Subdirección de Planeación Urbana y Ordenamiento Territorial del Instituto 

de Planeación y Desarrollo Urbano (IMPLAN) de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, 

Tabasco, sumando un total de a cajas, con 69 expedientes, de los ejercicios fiscales 2005, 2006, 

2007, 2008, 2010, 201 L 2012,  2013, 2014 y 2015.  

OBSERVACIONE.S/ ... ,,- 
,,.. 

_,_,.,,... 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los l?XPe.dientes físicos, realizado por el encargado de la 
,." 

l 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Franclsco'Antonlo Jiménez Bautista, se identificaron en el formato 
/ 

FA - 004 Inventario de Transferenc;ia'. Primaria un total de a cajas con 69 expedientes que se 
,:'r 

desglosan de forma general por ejerctcio fiscal de la siguiente manera: 
/ 

--�------- ---.�--�- .. �--------- - 
- - - �  ______ ELSlCOS _______ --··-·�-------,-------�----��· - 

. .  

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

2005 ; 3 ,,,� '�lr>• 
1 / .�·'., $' i 

2006 2 .... 

.. • 
< 

. I' 

' 2007 ,1-2-3 2 <  

,  

16.331kg. 0.60 .- 

2008 ,' 1 
,, / 

; 

,/ ;" 
' 

2010 8 "  
,  ( 

,,"' ., 

1 
·' 

/ ! 

201 1  9-' 
I 

1 
,· 1-2 19.33 kg. 0.60 2012 1 0  .  i  

2013 / 22 ' 
l 

:9 
j 

2014 :  3 / 1;6.33 kg. 0.60 ,' 

2015 í  
Í 3 ;  

¡  '  '  
La revisión de los t.29 expedientes �fsicos, se realizaron 9e manera aleatoria y se cotejaron 

; ( 1 \ 
directamente con el formato FA - 0p4 Jnventario de Trsnsterence Primaria proporcionado por el área 

. ;. ; � 

\ {. t � 
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generadora de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoración y criterios archivísticos 
vigentes en los referidos Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 

Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de Tecnología e 

Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria las remesas digitales entregadas 
en dispositivos de almacenamiento Disco duro Adata con los expedientes en físico y el formato FA - 

004 Inventario de Transferencia Primaria entregado por el área generadora de la unidad 
administrativa, cuya información se desglosan por año fiscal de la siguiente manera: 

- \ 

--• -�-...._ _________ -�•••---- ��--· - ~-•----�------�• ... ,.. .... u ... ,.. • ..._. _ _  _..._._�� 

--�-----· ------------Ot0ITAtES----------- -- - - 

Ejercicio - Expedientes · Número de Archivos � 
... 

2005 3 3 
2006 2 

' 
2 

,. 
,. 

2007 2 ,. 2 / 

2008 1 ..,-  1  
'  2010 ,.  8 8 ,í 

201 1  9 9 
.. 

2012 1 0  10. ... 
,,..,..- 

_,.➔ ... 

,., - 2013 22 ..-- 22 
•· 

,,· 

f 

, , 

2014 9 
,· 

9 
, , 

--· 
,,. . .,..� / 

•' 
-· 

I 2015 
i  

3 
i  

3 
,  ,  

'  ,· 

., / : 

La revisión de los 69 expedientes digitales pertenecientes a la Subdirección de Planeación Urbana y 
, / / . 

Ordenamiento Territqrial se realizó de manera aleatoria, no ,1encontrándose observaciones, para 
I >. � 

proceder con su migración al Disco duro/Ád,áta H710 Pro dej4Tb de almacenamiento con número 
/ / ; de inventario 2140100100005 para sy1re9guardo y conservactón. 

¡ ( 

l 1 
\ _:- /,a l 

Se DECLARA, pd( tanto, que 1� �ESPONSABLE DE ; LA UNIDAD PRODUCTORA y la 
RESPONSABLE D� ARCHIVO gE f RAMITE del Instituto \de Planeación y Desarrollo Urbano 

't f ,, 

(IMPLAN) entregan correctamente 1� remesa de expedientes según consta en el Acta con los 
., 1 
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criterios definidos y enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-80, capítulo I en los artículos 

1 4 0 - 1 4 8 ,  correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los 

Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados anteriormente. 

Desahogo del punto número 6 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas 

las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se trasladaron las cajas 

con expedientes al área de resguardo, siendo asignados topográficamente como se especifica: 

--�---�---- ---·�--�- l:;JBte-A:GIÉ>N--T-0POGRÁFl6A---·----·-:-- �----- 

- - - � -- - ..,..........., - � -  _ _  _,_  __ _ ______ -  - - · � ._. ,,.  _ _ _ _ _ _  -� -· �--·--- - �----� --�-�-------------....__, ____ 

------- eája·------ ---satería- - -----··-Anaquet------·--,-:--Nivet'--------f)osición-. 
.,...¡i,,,-,· - . 

1 2 3 ,1 � 1  
.,_,-·· 

,> 

2 2 3 
,. ,, . 

1 2 
� 

3 2 ;•3 1 3 

---------------------------------------;�------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 6·del orden del día. Se tomaron las evidencias fotográficas para dar 

fe del procedimiento y fueron.ánexadas a la presente Acta dé Verificación: .--�- "'" 
: �- 

/  PROCEDIMIENTO OPERAlJYO_,,. /., 
: �,-- ,,.,;"' t 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por- ·tos servldores públicos involucrados en la 
1 / 

verificación de expedi�ntes físicos y digitales dela sécclón. qs - Ordenamiento Territorial del 

Municipio; series: 6$,,1 - Sesiones del Consejo 
1

�06su!tivo ael f�stituto de Planeación y Desarrollo 
,.: Ji; 

Urbano, 6S,2 - Eshidios, programas y proje8Qs en materia/de planeación y 6S,3 - Análisis de 
; I 

cambio de uso de sufulo y subserie: N/ A./' ,, ¡ 

;/ / 
/ / 

Í l 
J 

' l 

f 

, 

.f 

t ' i 
. • l • 
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Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba 

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las .1.1.2Q horas del viernes 1 de agosto de 2025. previa lectura de los que en ella 

intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación de conformidad en dos tantos al calce y al 

margen, siendo entregado un original al área generadora de la unidad administrativa y otro en el 

Archivo de Concentración. ------------------------------------------------------------------------------- 

JEFE DE DEPARTAMENTOóEC -· ARCHIVO DE CON'CENTRACIÓN 

SUBDIR!;CT-ORKDE PLAN.EACIÓN .. ,URBANA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

, 

/ _,l / ....,,,_ __ __;.__:::,,,;r::..4- _ / .. / LIC. EDD O GONZÁLEZ EZ 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DEL INSTITUTO DE 

PLANEACIÓN Y DESARROLLO 

URBANO (IM8 

REPRESENTANTE DE LA SUBDIRECCIÓN DE' PLANEACIÓN 
URBANA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

LIC. MARCEL.A YOMARA MORENO 1SAL.AS 
JEFE DE DEPARTAMENTO DE TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

' 

'. ---- =- � y._  1ÑG.,ABrnEL MORALESLVAREZ 

;' ENCARGADO DE LA UNIDAD DE/ , PROC_ESOS TÉCNICOS / , .. 
I 

�-----4-/ 
LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMÉNEZ \BAUTISTA ! l 

·¡ ¡: 

' 
I ' 
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Archivo Gt--run,.l Municipal 

Vo. Bo. COORDINADOR DE RCHIVO GENERAL / 

N LUNA JIM NEZ 

la presente hoja protocolaria de finnas fonna patte del acta A V/AGM/010/2025 de fecha 1 de agosto de�?� q� <J.a (e del 
procedimiento de T ransferancia Primada del Instituto de Planeación y Desarrollo Urbano (//1E'J.AN) del R. Ayunlamienfo dé "Centró;- • 

Tabasco. ., , , .. 
< ,.,, 

.. �-' 
.,,.,... 

,,.,►' 

,..,. 

,/ 

/ 
,, 

/ 

/ X 
.. - .... 

"' <' 

t _.,...,,..,.,. 
", � 

·•. 

,,-, 

¡ -� 
,.. 

,.· 

, 

,,. .,, 

f 
. , / . __ ..,. 

! í 
f ., ' / 
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