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DOCUMENTO
PARTES O
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CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccion Ill, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccién XX, 19, 20 fraccién | y VI, 39, 40
fraccion |y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; articulos 1, 3 fracciones X'y X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 3 fracciones IV,
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones | yll, 108, 113,
RO, 117,118,119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacicn Piblica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4, 6, 7, 19, 20 y21ldelaLeyde
Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, as/ como para la
Elaboracion de Versiones Pblicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de Datos

Personales.
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ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE
EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AVE/AGM/001/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del
martes 18 de marzo de 2025, en el drea de Transferencia del Archivo de Concentracion
perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuaciin se
mencionan: por la Contraloria_Municipal, la Responsable de Archivo de Tramite, Mtra. Karla Maria
Prendas Romellon; la Subdrrectora_de Audtoria Instifucional, Mira. on Aud. Elizaboth Cordova
Zepeda y en su representacion el C. Alan Gonzilez Alcudia; por &l Archivo ‘Général Municipal, & -
Coordinador, Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de

Concentracion, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jlmenez y €l encargado de la Unidad de Procesos
Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Baluttsta que se encuentran involucrados en el andlisis

del ciclo vital de los documentos que conforman las series: 10C.3 — Auditorias, 10C.15 ~Actas de

Entrega_y Recepcién y subserie: }‘1.0C.8.1 — Auditorias_Internas; y que se identificaron con los

(N - -:merte, para dar cumplimiento-

a los articulos 20, 21, fraccion Il, incisos a y b, 28, fracciones [V, VI X730, fracciones VyViy

31, fracciones i, lil y VI, de la Ley General de Archivos; a IOS’ar'lHCUIOS 19, 20, fraccién ll, incisos
ayb, 27, fracciones IV ‘VI y X, 29, fracciones V'y Vl,.y 30 ﬁracc;lones Iy VIl de la Ley de
Archivos para ef E: sz‘aa’o de Tabasco, ademas de’ los arh«Culos’66 al 80 de los Lineamicntos
General ss para la Orgénizacion y C‘onsen/acnén de lys Documenz‘ 28 de Archivo del H. Ayuntamiento
de Certro, Teabasco. ;

S H
; ¢

Para dar segq'imiento oportuno de los ‘asuntos a tratar, fse procedi6 a sequir el orden del dia:

1. Bienvenida por el Coordlnador,del"Archnvo General Mumcnpal y presentacion del equipo de
trabajo. ' oo

H
(,

2. Exposicién del la dindmica de revision de eXpedlentes acargo del Jefe de Departamento del

L
Archivo de Concentracnon ' \

f
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3. Revisién y anglisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4, Colocacion de las cajas en el lugar asignado y registro topografico en el Inventario de
Transferencia Primaria.

5. Toma de evidencia fotografica.

6. Clausura de la reunion y firma en dos tantos del Acta de Verificacién Extraordinaria para la

Transferencia Primaria y entrega de la original al area productora.

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal,
Dr. Gualberto ivan Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de.la unidad-administrativa.
que solicité la Transferencia Primaria, presentado al equipode’ frat ;ajo gue se encargaré de recibir -
la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracion, Lic. Eddy /
Lorenzo Gonzélez Jiménez y € encargadg de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco

Antonio Jiménez Bautista.

Desahogo del punto nimero 2 del orden del dia. En uso de la palabra el Jefe de Departamento )(
del Archivo de Concentracun Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jiménez, dio instriicéiones sobre

dindmica para el proceso de la Transferencia Primaria y la parhupacndn de los invoiucrados en recibir

la remesa de expedlentes por parte del Archivo General Mummpal

7

7 # [l
Desahogo del punto nimero 3 del orden, del dia. Se procedc: al andlisis y revision de los ﬁ
expedientes mencionados, anotando los 5|gu|eptes puntos que se detallan a continuacion:

f .r

de la seccion: 10C_— Q_n_[_L)LA.d_tQﬂLQQ_AC_—‘H_IQQd_&_Pub_Qa& series: 10C.3 — Auditorias;
.1QC._;1_5._Agta§_de,Enicega_B§§§z :zggr_w y subserie: 10C.3.1= Auditorias Internas, es importante

conocer el universo de expedlentes fisicos y digitales que estaran en lo sucesivo sujetos a

Edmundo Zehna no. 215, Coloma Primero de Mayo, Vll!ahermo,.a, Centro, Tab,, C.P. 86190 ,
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identificacién, revision y analisis, basados en el formato FA — 004 lventario de Transferencia

Primaria entregado por la Subdireccién de Auditoria Institucional de la Contraloria Municipal de este

H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de § cajas, con 333

expedientes, del ejercicio fiscal 2022.
OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revision de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jménez Bautista, se identificaron en el
formato FA — 004 Irventario de Tiranstferencia Primaria un total de § cajas con 333 expedientes

que se desglosan de la siguiente manera:

. | Fiscos . - - SN -
Ejercicio .Céjé _ Expedientes ' - .Metl;os Lineales-
2022 1 47 L 16 kg. 0.60
2022 2 97 -~ 15 kg. 0.60
2022 3 101 15 kg. 0.60
2022 4 57 15 kg. 0.60
2022 5 A 15 ka. 0.60

La revision de los 333 expedientes fisicos se realizé de manera aleatoria y se cotejaron directamente
con el formato FA — 004 /n/ai;taMD de Tiransterencia Primaria proporcionado por el ariea generado;a
de la unidad administrativay aphcando los elementos de valoracgn y crrtenos archivisticos vigentes
en los referidos Lineamientos Generales para Ia Organ/zaC/é/v yC'onservac/on de fos Documentos
de Archivo del H, A )nuntém/iﬁ o de Centro, Tabasco, .~

.1

£

Se DECLARA, por ;anto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA vy el
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de Ia an__glgug_mmmpgl entregan correctamente
la remesa de expedientes segun consta en el Acta con los pntenos definidos enunciados en el
capitulo IX, artlculos‘ 66-80 y capltulo I arhculos 140-148, borrespondlentes a la Transferencia
Primaria y de los Soportes Documentéles referidos en los Lineamisntos Generakss para /a
Organizacién y Conservacion de /aé Décumenﬁos de Archivo del H, Adyuntamiento de Certro,
Tiabasco citados anteriormente. i |

£
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Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. la revision fisica y digital, solventadas las
observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se trasladaron las cajas con

expedientes al 4rea de resguardo, siendo asignados como se especifica:

UBICACION TOPOGRAFICA

Bateria -~ "Anaquel - Nivef - Posicion
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Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Se tomaronas S evidencias fotograficas para dar

fe del procedimiento y fueron anexadas a la prese_nte“'Ac,ta de Verificacién Extraordinaria:
PROCEDIMIENTO OPERATVO

Fotografias del procedimiento opera-t’i% realizado por los servidores publicos involucrados en la
verificacién de expedientes fisiqp§ y digitales de una fraccién de la seccién: 10C — Control v
Auditoria_de_Actividades Pdblicas, series: 10C.3 = Auditorfas; 10C. Q_Jdgs_dg_,ﬁnin@ggx:
Recepcién y subserie: 10C.3, 1 —Auditorfas Intemas.
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Desahogo del punto niimero 6 del orden del dia. Habiéndose agotado todos-les- puntes -arriba.
mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da pg,nco‘ﬁéﬁﬁid; el proceso de Trasferencia
Primaria, siendo las 11:20 horas del martes_18 de marzo de 2025, previa lectura de los que en ella %
intervinieron, firmando la presente Acta de yerl'ficacién de conformidad en dos tantos al calce y al

margen, siendo entregado un original alérea generadora de la unidad administrativa y ofro en el

/

Archivo de Concentracién. LA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA. BE'AUDITORIA
TRAMITE DE LA GONTRALORIA '
MUNIGPAL

MT ~ELIZABETH CORDOVA
. ZEPEDA

i
i

REPRESENTANTE DE LA ° JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
SUBDIRECCION ARCHIVO DE CONCENTRACION
.’ f.‘ X
i? ;
C. ALAWC?}bNZALEZ AL@UQlA LiC. EDDY LORENZO GONZALEZ
‘ JIMENEZ
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Vo. Bo.
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE COORDINADOR DEL ARCHIVO
PROCESOS TECNICOS GENERAL MUNICIPA
LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
BAUTISTA
,"’J ’

La presente foja protocolaria de fimas forma parts del acta AVE/,4GM/001/2025 de focha 18 de marzo de 2025 que da fa del
procedimiento de Transfirencia Primaria de la Contralora Municipal dsl H. Ayurtamiento de Centro, Teabasco.
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