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HONESTIDAD Y RESULTADOS Ar(.hlvo General Municipal

2024-2027
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2024-2027

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA

IDENTIFICACION DEL
AVE/AGM/006/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccion Il, 16 segundo pérrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccién ll, de la Constitucidn Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, 3, fraccion XX, 19, 20 fraccién | y VI, 39, 40
fraccién |y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacicn
Publica; articulos 1, 3 fracciones IXy X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV,
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones | yll, 108, 113,
o i 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4, 6,7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Matenia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Plblicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA

2= R

Coordinador gél Archivo General Municipal

FECHA Y NUMERO DE
ACTA DE SESION DE
: 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA

Edmundo Zetina, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
, www.villahermosa.gob.mx —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

OF CENTRO 2024-2027

ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AVE/AGM/006/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del

martes 1 de_julio_del afio 2095, en el drea de Transferencia del Archivo de Concentracién

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores plblicos de las unidades administrativas que a continuacién se
mencionan: por la Secretaria del Ayuntamiento, el Responsable de Archivo de Tramite de la Cuarta

Regiduria, Lic. Sergio Vazquez Sudrez; la Cuarta Regidora, Téc. Citlali Soto Gonzilez en su
representacién Lic. Paola ftzel Ruiz Pérez; por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr.

Gualberto van Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracior, Lic.-Eddy
Lorenzo Gonzélez Jiménez; el encargado de,la Unidad de P2 rocEsos Técnicos, Lic. Francisco Antonio
Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento de Tgcrvoﬁbgia e Informética, Ing. Abdiel Morales Alvarez,
que se encuentran involucrados en el analisis ‘del ciclo vital de los documentos que conforman la
serie: 15.10 — Comisiones_edilicias ﬂpﬁﬂ@gmgg; y que se identificaron con los nimeros de
credencial para votar

respectivamente, para dar cumplimiento a
los articulos 20, 21, fraccién ll, incisos a y b, 28, fracciones iV, Vi y IX, 30, fracciones- VAwaL y-31,

,,,,,
,.r"“

27, fracciones IV, Viy IX, 29 fracciones V' y Vi, y 30, fraccmnes l| Illil VIIl, de la Ley ade Archivos
para el Estado de Tiabasco, ademés de los articulos 66 al 80 de los Lineamientos Generales para la

Organizacién y Consefvacmn de los Documentos a’e Arch/vo 019/ H. Ayuntsmiento de Centro,
Tiabasco, ; !

] -:(
. 4 g " - . 14
Para dar seguimiento oportuno de lpé asuntos a tratar, se procedié a seguir el orden del dia:
, j

1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General M‘imicipal y presentacion del equipo de
trabajo. . f

2. Exposicién d@ la dindmica de/revisién de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Canentraciin. [fi )

4
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3. Revisién y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en €l
Inventario de Transferencia Primaria.

4, Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H710 Pro
de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracién al archivo de concentracion digital por
el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informéatica.

5. Sellado y colocacion de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topografico en
el Inventario de Transferencia Primaria.

6. Toma de evidencia fotografica durante la sesin.

7. Clausura de la reunion y firma en dos tantos del Acta de Verificacién e Inventario para la

Transferencia Primaria y entrega de la original al 4rea productora.

wen
o BT

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. E| cobrdinador del Archivo General Municipal, Dr.
Gualberto van Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que
solicitd la Transferencia Primaria, preseptéao al equipo de trabajo que se encargaré de recibir la
remesa de expedientes: el Jefe de Qe‘bértamento del Archivo de Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo
Gonzalez Jiménez; el encargado d;alb Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez

Bautista y el Jefe de Departaménto de Tecnologia e Informética, Ing. Abdiel Morales Alvarez.

e

el

Desahogo del punto niriero 2 del orden del dia. En uso dea palabira el Jefe de Departamento
del Archivo de Concentraciin, Lic. Eddy Lorenzo Gpniél'ez "j‘Jiméﬁfez, dio instrucciones sobre la
dindmica para el proces;o de la Transferencia Prmana ¥ da par’ucnpjcon de los involucrados en recibir
la remesa de expedlenfes por. parte del ArChlVO Gepéral Mumcupal

i
/

T\/—X Q. oo\

7

¢
Desahogo del punto nimero 3 del jordian del dia. Se procedlo al andlisis y revision de los
expedientes mencxonados, anotando (os s:guuentes puntos que se detallan a continuacion:

1(
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ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fraccién de
la seccién: 1S — Gobierno Municipal; serie: 15.10 ~ Comisiones_edilicias_permanentes y subserie:
N/A, es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales que estarén en lo sucesivo
sujetos a identificacion, revision y andlisis, basados en los formatos FA ~ 004 Iwventario de
Tiansferencia Primaria entregado por la Cuarta Regiduria de la Secretaria del Ayuntamiento de este

H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 1 caja, con 79

expedientes, de los ejercicios fiscales 2021 y 2022.
OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revision de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jlmmez Bautista, se ldentlflcaron en los

formatos FA ~ 004 lrventario de Ti.ansferencia Primaria con un total de 1 caja con 79 expedientes

que se desglosan de forma general por ejercicio-fiscal de la siguiente manera:
rd

e g
i

FISICOS

Ejercicio . B Expedlentes S " Metros Lineales

La revision de los 79 expedientes fisicos, se realizaron de, maner,a aleatoria y se cotejaron
directamente con los formatos FA — 004 Ilrventario de Tahsﬁ?rdnaa Primaria proporcionado por el
area generadora de la ‘unidad administrativa, aphcando fos elementos de valoracién y criterios
archivisticos vigentes €h los referidos Lineamis 2tos Gererales paf.a la Organizacidn y Conservacion

ak los Documentos de 4rchivo del H. A yum‘amn eito de Cieritro,f Tiabasco.

S i
b —S‘

N’“%f‘*’ N

!

Desahogo del punfo nimero 4 del ord en del dia. El Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informéatica, Ing. Abdxel Morales Alvare 32, cotejo de forma aleatona las remesas digitales entregadas

en dispositivos de a,lmacenamlentg ISB con los expednentes en fisico y el fomato FA - 004

‘
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lrventario de Tiransferencia Primaria entregado por el drea generadora de la unidad administrativa,

cuya informacién se desglosan por afio fiscal de la siguiente manera:

DIGITALES
Ejér‘cicio ' éxpeciientes - . ".N(xr.nerp de A}éﬁivos Digitéﬂes
2001 43 43
2022 36 36

La revisién de los 79 expedientes digitales pertenecientes a la Cuarta Regiduria se realizé de manera
aleatoria, no encontrandose observaciones, para proceder con su migracion al Disco duro Adata
H710 Prode 4Tb de almacenamiento con numero de inventario 2140100100005 para su resguardo

y conservacion.

e

.....

Se DECLARA, por tanto, que la RESPONSABLE .DE~ TA UNIDAD PRODUCTORA y €
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Cuarta Regiduria entregan correctamente la
remesa de expedientes segin consta en €l Acfay con los criterios definidos y enunciados en €l capitulo

IX en los articulos 66-80, capitulo | er‘),fléys articulos 140-148, correspondientes a la Transferencia

Primaria y de los Soportes Documéhtales en los Lineamisntos Generalss para la Organizacion y
Conssrviacion de los Documemﬁos de Archivo dsh H. Ayuntamisnto de Centro, Tiabasco citados

anteriormente. B

o
-

f' A,.,»"
o r’

Desahogo del punto nqmero 5 del orden del dia. Acabada la rews;én fisica y digital, solventadas

,.«;'

con expedientes al drea de resguardo, siendo asugnados topogréflcamente como se especifica:

las observaciones y requerlmlentos marcados en lar normatlva archlvlstlca se trasladaron las cajas >(
UBICACION TOPOGRAFICA \i\

Batena Anaquel N Nivel Posicion
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Desahogo del punto nimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias fotogréficas para dar

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificacién Extraordinaria:
PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores plblicos involucrados en la
verificacién de expedientes fisicos y digitales de la seccién: 1S ~ Gobierno Municipal; serie: 1S.10—
Comisiones edilicias permanentes y subserie: N/A.

Edmunde Zeting, no. 215, Cjoloﬁ;ia Primero de Mayo, Villahermasa, Centro, Tab., C.P. 86190.
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AYUNTAMENTO CONSTITUGIONAL 2024-2027

DE CENTRO 3024-2027

Desahogo del punto nimero 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos arriba
mencionados, sin ofro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia
Primaria, siendo las 11:15 horas del martes 1 de julio de 2025, previa lectura de los que en ella

intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacién Extraordinaria de conformidad en dos tantos

al calce y al margen, siendo entregado un original al 4rea generadora de la unidad administrativa y

otro en el Archivo de Concentracién.,

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE . CUARTA REGIDORA
TRAMITE DE LA CUARTA REGIDURIA

’ V7

e ]

;%4/ A N e ——
IC. \SERGIO VAZQUEZ SUAREZ TEC. CITLALI SOTO GONZALEZ
REPRESENTANTE DE LA CUARTA . JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
REGIDURIA ARCHIVO DE CONCENTRACION
X
LIC. PAOLA ITZEL RUIZ P&R‘éz LIC. EDDY| L&@BENZO GONZALEZ
' NEZ

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE,

PROCESOS TECNICOS TECNOLOGIA E INF ORMATICA

-

e
LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ “ING. ABDIEL MORALES ALVAREZ
BAUTISTA L

H ¢
i
i

Vo. Bo. COORDINAPOR DEL ARCHIVO

GENERAL MUNICIPAL—"/
. . / 7 /

DR. GPALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

£
x

La presents lpja profoablana de firmas forma pérte del acta AIE/AGM/006/2025 de fecha 1 de julio de 2025 que da fo dell
procediimiento de Transfrencia anana ds fa Cuarta Regldura ddl H A \yuntarmisnto de Certiro, Tabasco
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