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ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE 
EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AVE/AGM/007/2025 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las .1Q;_QQ horas, del 
martes 8 de julio de 2025, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración perteneciente 
al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita 
los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se mencionan: por la 
Dirección de Administración, el Responsable de Archivo de Trámite, C.P. Silvestre Díaz Frías; la 
Subdirectora de Control Financiéro, Mtra. Karla Yam�il Guajardo Concha y en su representación la 
Lle. María Lucía Zúñiga Lozano; por el Archivo General Municip�_, eJCaerdrrl'ado'f, Dr. ·Gualoertcr 
lván Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Ar��iyo,'déí" Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 
González Jiménez y el encargado de la Unidad. d� Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio 

,.;' 

Jiménez Bautista, que se encuentran invol_ycf�dos en el análisis.del ciclo vital de los documentos 
que conforman la serie: 5C.3 - Gastos-Ó egresos por partida presupuesta!; y que se identificaron 
con los números de credencial para _vót� 0232051714407: 0253020818887; 0418029148885; 

,' , 

0261076578164¡ 107007403�097; 0573119261234 respectivamente, para dar cumplimiento 
a los artículos 20, 2 1 ,  fracclórvll, incisos a y b, 28, fracciones IV, VI y IX, 30, fr�ccic;mes-V·y VI, y 

, ' 

3 1 ,  fracciones 11, 111 y VIII, de'la Ley General de Archivos, a los artíc��os 1'9, 20, fracción 11, incisos 
a y b, 27, fracciones IV, YÍ y IX, 29, fracciones V y VI, y 3Qrf(�c9_io�és 11, 111 y VIII, de la Ley de 

,... .»-· ,l,1' 

Archivos para el Estado( de Tabasco, además de los, articulós 66 al 80 de los Lineamientos 
¡ ... ,/ ,' 

Generales para la Orga1ización y Conservación de �QS Dpéumentof de Archivo del H. Ayuntamiento 
. � ; 

de Centro, Tabasco. ' 
( 
r 

.. 

f 

Para dar seguifniento oportuno de lqs· asuntos a tratar, s� procedió a seguir el orden del día: 
/ t 

.. } t 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo de 
� l / 

trabajo. , 
, i 

2. Exposición de, la dinámica de revisión de expedientes a r;argo del Jefe de Departamento del 
! .1 

Archivo de Concentraclón. / 
1 

l _t 

,_ 

, 

t / ( \ 
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3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus 
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Colocación de las cajas en el lugar asignado y registro topográfico en el Inventario de 
Transferencia Primaria. 

5. Toma de evidencia fotográfica. 
6. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación Extraordinaria para la 

Transferencia Primaria y entrega de la original al área productora. 

Desahogo del punto número 1 del orden del día. ·El coordinador del Archivo General Municipal, 
Dr. Gualberto lván Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes _9.eJa.unidad-administrativa .. 

... p � ... - .  

que solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equiEp,de trábajo que se encargará de recibir 
,, 

la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy 
,../ 

Lorenzo González Jiménez y el encargado ,de' la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco 
,.1·•' 

Antonio Jiménez Bautista. 

--------------------------------------;· ------------------------------------------------------------------ 

Desahogo del punto número 2t'del orden del día. En uso de la palabra el Jefe de Departamento 
i" '{•"' ... . . .. .  �-· .. ., ... 

del Archivo de Conceníración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez, dlo __ .ínetruccícnes sobre la 
, � 

dinámica para el proceso de,�a Transferencia Primaria y la particip�9órfd�.Jos involucrados en recibir 
la remesa de expedíentes.por parte del Archivo General Myniéip�I/ ... -:,.. 

/ ,... ,, ,•· I 

:, .. · / 

----------------------------------------------------------· _..-:�----------------------------------------- 

Desahogo del punto, número 3 del orden ,dél _.,dht. Se proeedló al análisis y revisión de los 
' ., I , 

expedientes mencionddos, anotando los sigui�nt�s puntos que !�e detallan a continuación: 
/ 1 

/ f 
AN1E:CEDENTES 

Para iniciar los traba�os relacionados é��.·el proceso de. la Transferencia Primaria de una fracción 
" 1 

de la sección: 5C- Recursos Financiero,�, serie: 5C,3- Gasto� o egresos por partida presupuesta!, 
' i y subserie: �, es '.importante canecer el universo de expedientes físicos que estarán en lo 
� ( Í \ 
• f ' \ 
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sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA - 004 Inventario de 
Transferencia Primaria entregado por la Subdirección de Control Financiero de la Dirección de 

Administración de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 

.15 cajas, con .48 expedientes, del ejercicio fiscal 2Q21. 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el encargado de la 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en el 

formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria un total de .1,Q cajas con 48 expedientes 

que se desglosan de la siguiente manera: 

FÍSICOS 

Ejercicio Caja , _ Expedientes Peso Metros Lineales 
. .  

2021 1 �••' 

, 

1 5  kQ. 0.60 
2021 2 , .• 1' 1 5  kg. 0.60 ., 

2021 3 
.. 

1 5  kQ. 0.60 ( 
2021 4 / 1 5  kg. 0.60 
2021 5 ,. 1 5  kg. 0.60 
2021 6 1 5  kQ. 0.60 
2021 7 r 2 1 5  kg. 0.60 
2021 8 

/ 1 5  kQ. 0.60 
2021 9 

,. 

1 5  kg. 0,60 
Oh • .,�., ,.,.� • 

! 

1 2021 1 0  /  1 5  kg. . , " " .  0.60 ,., 
., .. 

2021 1 \"  2  1 5  �g.. r 0.60 
2021· 1,Q 1 0  ,  l-5' ka,. .,·· / 0.60 
2021 J3  8 J. 15·kg. / 0.60 
2021 1 14 1 5  ,  .  /  · 1 5  kg/ 0.60 .. 

2021 1 1 5  9  1 5  kg. 0.60 

l ./ 

La revisión de los 48 expedientes físicos se/ealíi6 de manera aleatorla y se cotejaron directamente 
l . j t 

con el formato FA - 00}/. Inventario de T ra,_hsferencia Primaria proporcionado por el área generadora 
1 / .. i 

de la unidad admlnlstratlva, aplicando 19s elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes 
' ) ; 

en los referidos Lneementos Generqfes/para la Organización .y Conservación de los Documentos 
de Archivo del H. Ay�ntamiento de éen,tro, Tabasco. ¡; 

i ' 

/ 

f 
; 
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Se DECLARA, por tanto, que la RESPONSABLE DE LA UNIDAD PRODUCTORA y el 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Administración entregan 

correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos 

enunciados en el capítulo IX, artículos 66-80 y capítulo 1, artículos 140-148, correspondientes a la 

Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales referidos en los Lineamientos Generales 

para la Organización y Conservación de· los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, 

Tabasco citados anteriormente . 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas 

las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se trasladaron las cajas 

con expedientes al área de resguardo, siendo asignados como se �,specifiC"á: ... » •• ,,. 
,,�, ...... 

_/ 

" / 
1 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 

Caja Batería Anaquel Nivel Posición 
1 4 ,F' 6 2 1 
2 4 

,, 
6 2 2 

3 4 
.- 

6 2 3 / 

4 4 , ' 
6 2 4 

5 4 ,.' 6 3 1 
6 4 6 3 2 

. .. . .  ·-·--··--- 

7 '4 6 3 ,.,. ... ·3 

8 / 4 6 3 
,.- 

4 -✓ 

9 ; 4 6 .... -4 � J...,. 1 
. 

, 

10  
,- 

4 6 
, .. .4.·· .• 

2 ·' 
.,. .... ,,· 

.. 

1 1  '  4  6  
., 

4 /  3  ¡  

1 2  4  6  
,,.  

4' 4 .,. 
_,· 

-· 

1 3  ., 4 6,,;l �-t 6 1 ? 

14  4 .6 ' /5. 2 /  

1 5  4  /  6/ ' 5 3 

-------------------------------------------�'-----------------------L------------------------------------- ¡ ' 

Desahogo del punto; número 6 del o,rd�h del día. Se tornaron las evidencias fotográficas para dar 
J ,- i 

fe del procedimiento y fueron anexadas 1

a la presente Acta de Verificación Extraordinaria: 
, ! l 

l 1 

PROdEDIMIENTO OPERATIVO ¡. f � 
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Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos involucrados en la 

verificación de expedientes físicos de una fracción de la sección: 5C - Recursos Financieros, serie: 

5C.3 - Gastos o egresos por partida presupuesta!, y subserie: N/A. 

V"- /r¡:�"'-:,;.:�·- 
�'"� ' . 

a.-. ......... lllii. 'f";,:;¡¡p-,-.4,, • 

. ' 

------------------------�-----------------�--------------------------------------------------------------- 
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Desahogo del punto número 6 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba 

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las 1.1;,§ horas del martes 8 de julio de 2025, previa lectura de los que en ella 

intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación Extraordinaria de conformidad en dos tantos 

al calce y al margen, siendo entregado un original al área generadora de la unidad administrativa y 

otro en el Archivo de Concentración. ------------------------------------------------------------------ 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

SUBDIRECTORA DE CONTROL 
FINANCIERO 

.MTRA. JV,IJ"'Lr,.�'MAIL GUAJARDO 
CONCHA 

X 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

LIC. EDDY LEZ 
,,• 

_.,..-�'·' 

REPRESENTANTE DE LA / 
SUBDIRECCIÓN DE CONTROL'" 

FINANCIERO 

LIC. MAR A LUC 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
PROCESOS TÉCNICOS 

,.,, ,·• ., Vo. Bo. 
,,COORDl,ÑADOR DEL ARCHIVO 

GE,NERAL MU CIP 

! I 

� ,c:::::-l f / �/ , · /  
LIC. FRANCISPO ANTONIO JIMÉNÉZ / 

BAUTISTA l 

. 

' ' ' . 1 1 

La presen'le hoja profocokpia de fi,mas fo,ma:parte del acta A VE/AGW007/2025 de fecha 8 de Julio de 2025 que da fe del 
procedimien'lo de Tf8Í¡sferencia Plimana/de (s Dimcci6n de Administración drl H. Ayunfamien'lo de Centro, Tabasco. 

:- J . 

¡ � 

l : \ 
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