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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA

IDENTIFICACION DEL
AVE/AGM/008/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccion I, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XX, 19, 20 fraccién |y VI, 39, 40
fraccion Iy I, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Fudblica; articulos 1, 3 fracciones Xy X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones |y Il, 108, 113
LSRR 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4,6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Matenia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Pblicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA

Dr. Gualbertd an Luna Jiménez

Coordinador del Archivo General Municipal
FECHA Y NUMERO DE

ACTA DE SESION DE

2 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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K. AVUNTAENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AVE/AGM/008/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 9:15 horas, del

viernes 18 de julio del afio 2025, en el 4rea de Transferencia del Archivo de Concentracién

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores piblicos de las unidades administrativas que a continuacidén se
mencionan: por la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, la
Responsable de Archive de Tramite, Arg.Martha Elisa Brown Gutiémez; el titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos, Lic. Humberto Pérez L 6pez, y en su representacion la C. Cecilia Cupido Cabrera;

por el Archivo General Municipal, el Ceordinador, Dr. Gualberto varn Luna-Jiménez; et Jefe e

g
o

Departamento del Archivo de Concentracion, Lic. Eddy Lprenzo Gonzélez Jiménez; el encargado de
la Unidad de Procesos Técnices, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento
de Tecnologia e Informatica, Ing. Abdiel Mo"ra]es Alvarez, que se encuentran involucrados en el
andlisis de] ciclo vital de los documenths que conforman las series: 2C.8_- Juicios_contra la

d@p@.dgng'g. 2CJ_Q____pa_Qs y 2_u /19 - Procedimientos administrativos; y que se identificaron con

dar cumplimiento a los articulos 20, 21, fraccién Il, incisos a y b, 28 fr‘aoc'ones Vv, iy IX, 80
fracciones Vy VI, y 81, fracciones Il, il y VIIl, de la Ley General daAro‘/mvos, a los articulos 19, 20,
fraccién I}, incisos ay b, 27, fracciones IV, V1y X, 29, fraccuomsVyVl y 30, fraccionss i, ill y Vill,
de la ley de Ar:'hmos para el Estado de Tabasco, ademas de los articules 66 al 80 de los

Lineamientos Genera/°s para la Onganizacion yC‘on&ervaaon de los Documentos de Archivo del H.

e

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. i
< s ;
Para dar seguimiento opertuno dg"los’asuntos a tratar,se procedié a seguir el orden del dia:
f /

1. Bienvenida p:br el Coordinadory de Archivo General Municipal y presentacion del equipo de
trabajo. |
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2. Exposicién de la dindmica de revisidn de expedientes a cargo del Jefe de Departaimento del
Archivo de Concentracion.

3. Revision y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en &l Disco duro Adata H710 Fro
de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracion al archivo de concentracién digital por
gl Jefe de Departamento de Tecnologia e informéatica.

5. Sellade y colocacién de las cajas en el lugar asignade y con &l debido registro topografico en
el Inventario de Transferencia Primaria.

Toma de evidencia fotogréfica durante la sesion.
Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Vmerjﬁc,acién-. g Inventario-para-la

Transferencia Primaria y entrega de la original al 4 rea-prioductora.

«,“
#

Desahogo del punto nimero 1 del ordendel dia. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr.
Gualberto Ivan Luna Jiménez, dio la biénvenida a los representantes de la unidad administrativa que
solicité la Transferencia Primaria,; ﬁ‘f)lresentado al equipo de trabajo que se encargara de recibir la

remesa de expedlentes el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracién, Lic, Eddy Lorenzo

""""

o
'

; p 7
Desahogo del punto r;i’:mero 2 del orden del dia: Enuso de la’ palabra el Jefe de Departamento
del Archivo de Concéntraoﬁjn Lic. Eddy Lor;ehzo’;éonzélez Jiménez dio instrucciones sobre la

dindmica para €l procéso de la TransferenCIa Prlmana yla partlclpauon de los involucrados en recibir

!

la remesa de expedlentes por. parte del Ar éh:vo General Mumcipal ﬁ%

- i

‘
{

Desahogo del punto nimero 3 del :forden del dia. Se procedié al andlisis y revision de los

fa

expedientes mencuonados, anotando Ids siguientes puntos que se detallan a continuacién:

-, f
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ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fraccién de
la seccion: 2C—-Asuntos Juridicos, serie: 2C.8 - Juicios contra la dependencia, 2C.10 -Amparos y
2C. 19 — Procedimientos administrativos y subserie: N/A, es importante conocer el universo de

expedientes fisicos y digitales que estaran en lo sucesivo sujetos a identificacion, revision y andlisis,
basados en el formato FA — 004 Iventario de Trransferencia Primaria entregado por la Unidad de
Asuntos Juridicos de la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales de este
H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 9 cajas, con 228
expedientes, de los ejercicios fiscales 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016,

2020 y 2021,

OBSERVACIONES ’ e

-’
e

Durante el trabajo de cotejo y revisién de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic, Francisco Antonlo Jiménez Bautista, se identificaron en el formato
~ 004 Ilventario de Transferencia Hr,ma", ia con un total de § caps con 228 expedientes que se

desglosan de forma general por € Jercgeno fiscal de la siguiente manera:

FisicOSs
2006 1 1 EE
2009 K 1 15kg. 0.60
2010 1 0 P
2011 1.2 11 D
2012 9 3 . |- 15Kg. 0.60
2013 ) 8 .7 /

2014 |7 04 238 7 D kg 190
2055 | 45 19 16 kg 0.60
0016 || 6 N 6 kg, 0.60

2021 * 9 S /64 _ 156 kg, 060

H
g ¢
l

La revision de los 228 expedlentes fiSICOS se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron

directamente con €l ﬂprmato FA - 004 /nventano ae Transferenma Frimaria proporcionado por el area

X
2020 [ 78 /83 '30 kg, 120 @‘i
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DE CENTRO 2024-2037
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generadora de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoracién y criterios archivisticos
vigentes en los referidos Lineamisntos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Documentos de Archivo dek H. Ayurtamisnto de. Centro, Teabasco.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. E! Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informética, Ing. Abdiel Morales Alvarez, cotejp de forma aleatoria las remesas digitales entregadas
en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en fisico y los formatos /4 - 04
Inventario. de Teansferencia Frimaria entregados por las é4reas generadoras de la unidad

administrativa, cuya informacién se desglosan por afio fiscal de la siguiente manera:

Ejercicio . . : _ ]

2006 1 T 1

2009 1T 1

2010 o 2

2011 1" 11

2012 3 3

2013 © 8 8 \
2014 Z 23 -7 S
2016 19 19 o
2018 ' 13 =718 //
2020 83 i 7/ 83

2021 | 64 i I e

La revisibn de los 2_ expedientes d:gntales pértenecientes é la Unidad de Asuntos Juridicos se
realizé de manera aleatona no encontrénd ode observacxones, para proceder con su migracion al
Disco duroAdata H7 10 Prode 4Tb de élmacenam;ento con niimero de inventario 2140100100005 \[%

para su resguarde y %cc-nsewaain. !

RESPONSABLE DEVARCHIVO DE TRAMITE de la Direccién de Obras, Qrdenamiento Territorial y
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Servicios Municipales entregan correctamente la remesa de expedientes segin consta en el Acta
con los criterios definidos enunciados en el capitulo X en los articulos 66-80, capitulo | en los
articulos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en
los Lineamientos Generalss para fa Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo. del

H. Ayuntamiento de Centro, Tiabasco citados anteriormente.

Desahogo del punto nimere & del orden del dia. Acabada la revisién fisica y digital, selventadas
las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se trasladaron las cajas

con expedientes al &rea de resguardo, siendo asignados topogréficamente como se especifica:

e i E—E——e s p— e T T

N S e T AN N AT St i Prerege) T L T e

<1 6 UON‘TOPOGRAFICA”“"“”*”"‘*“‘”""““‘“‘“
Cajé . ‘Bateria . - Anaquel ~ - Nivel " Posicion [
1 2 1T 1
) ) A 1 )
3 ) 1 1 3
4 2 7 1 1 4
5 2 . 1 ) 1 .
6 9 1 2 0
7 ‘2 1 o | -5 L
8 ) 1 27 4 1%
9 2 1 . By 1

A

; :
’ 7
s 3

4 d y H

¢

Desahogo del punto niimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias fotogréficas para dar

o

fe del procedimiento } y fueron anexadas g |a presente Acta de ﬁVenﬂcaaon Extraordinaria:
L7

PROQEBIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedxmnento operahvo realizado por los serwdores publicos involucrados en la

8

verificacion de expednentes fisicos y dxgltales de la seccion: 2C Asuntos Juridicos, serie: 2C.8 -

H {
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Desahogo de! punto ndmero 7 del orden de! dia. Habiéndose agotado todos los puntos arriba

mencionados, sin ofro asunto que hacer constar, se da por concluido €l proceso de Trasferencia

‘2025, Ado de la Mujar Indigena”

Primaria, siendo las 10:45 horas del viemes_18 de julio de 2025, previa lectura de los que en ella
intervinieron, fimando la presente Acta de Verificacién Extraordinaria de conformidad en dos tantos
al calce y al margen, siendo entregado un original al drea generadora de la unidad administrativa y

otro en el Archivo de Concentracion.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS
LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO JURIDICOS
TERRITORIAL Y SERVICIQS MUNICIPALES

ARQ. MARTHA E\ISA BROWN RREZ LiC. HUVMBER‘NZ LOPEZ - .

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE " JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO
ASUNTOS JURIDICOS o DE CONCENTRACION
C. CECILIA CURBO CABFgEriA LIC. EDDY LOR GOMZALI ZMENEZ
ENCARGADO BE LA UNIDAD OE PROCESOS JEFE OF DEPARTAMENTODE...
TECNICOS' :ECNOLOGFA EINFORMATICA
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LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ
BAUTISTA

BR. GUALBERrp' IVAN LUNA .IIMENEZ

La presents hoja protooolana de firmas f ormdpan‘n aef acta AVELAGM/008/. 2925 de fischa 18 de julio de 2025 que da fe del
procedimisnto do Tiansferencia Primaria qe lalDireccitn de Obras, Ordenamigrto Temitorial y Servicios Muricipales del H.
: . A yuntamu=r;to ds Certro, T: abasm
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