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ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELEClRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AVE/AGM/008/2026 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 9! 1 5  horas, del 

viernes 1 8  de julio del año 2025, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración 

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 

se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 

mencionan: por la Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, la 

Responsable de Archivo de Trámite, Arq. Martha Elisa Brown Gutiérrez; el titular de la Unidad de 

Asuntos Jurídicos, Lic. Humberto Pérez López, y en su representación la C. Cecilia Cupido Cabrera; 

por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto l�áa.,Luna-Jiménez: er Jefe· de 

Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy L9renic>"González Jiménez; el encargado de 
, .... ,.--· 

la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento 

r 

,I ' 

< / j 

Para dar sequlrniento oportuno de'los'asuntos a tratar.ise procedió a seguir el orden del día: 
1 / /• 1' 

( i 

t / : 

1 .  Bienvenida por el Coordinador/def Archivo General M¡unicipal y presentación del equipo de 
, r , 

trabajo. 

dar cump,limiento a los articules 20, 2 1 ,  fracción 11, incisos a y b, 28,--fráéciones IV, VI y IX, 30, 
.,,�· 

fracciones V y VI, y 3 1 ,  fracciones 11, 111 y VIII, de la Ley Gene,ratéle_�cñivos, a los artículos 19,  20, 

fracción I!, incisos a y b, �7, fracciones JV, VI y IX, 29, tracfionés\Ji''vl, y 30, fracciones 11, 111 y VIII, 
, I 

de la Ley de Archivos para el Estado de Tsoesco. .además pe los artículos 66 al 80 de los 
¡ ' , 1 

Lineamientos General?s para la Organización }í-éo(lS�rvación dé los Documentos de Archivo del H. 
1 � / . 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. ,, l l 

" 

de Tecnología e Informática, lng. Abdiel ty1o'rales Álvarez, que se encuentran involucrados en el 

análisis del ciclo vital de los documentes que conforman las series: 2C.8 - Juicios contra la 
dependencia, 2C.1 o - Amparos y 2ci19 - Procedimientos administrativos; y que se identificaron con 

y 

los números de credencial pa� votar 0275041843935, 0291058543407, 0989047716380, 
0261076578164, 1070074939097, 0573119261234, 0398121472245 respeGtivamente-,.-parª, 

,e' 

{ � � l 
f ,. 

. : \ . 
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2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del 
Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus 
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adafa H71 O Pro 

de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de concentración digital por 
el Jefe de Departamento de T ecnologfa e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico en 
el Inventario de Transferencia Primaria. 

6. Torna de evidencia fotográfica durante la sesión. 
7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Ve�f¡Gaciór:. e lnventario-para-Ja 

Transferencia Primaria y entrega de la original al�áJea-pfóductora. 

----------------------------------------------------r------------------------------------------------------- 
,, 

Desahogo del punto número 1 del orderr·d;I día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. 
Gualberto lván Luna Jiménez, dio la bié�venida a los representantes de la unidad administrativa que 
solicitó la Transferencia Primaria, -presentado al equipo de trabajo que se encargará de recibir la 

l 

remesa de expedientes: el Jefede Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 
.,,,.k .,_..., .. �-�• .... González Jiménez; el encargaao de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. f.ranciSco Ántonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e lnformátíca, Inf A�diel Morales Álvarez. 

_l .,J'.i' .,. .�···· 

___________________________ • ,, __ ....:;_✓ __ / -------------------------------- 
, I 

\ 

Desahogo del punto ?hmero 2 del orden del día(�,O -uso de 1
1

1i palabra el Jefe de Departamento K 
del Archivo de Concentraclón, Lic. Eddy Lore·nz9,,..González �iménez, dio instrucciones sobre la 
dinámica para el proceso de la Transferencíe'Prirtarla y la partidipación de los involucrados en recibir { 

/' / ' 

la remesa de expedientes por parte del Arthiyo General Munidpal. � 
1 • 1 

j f • 

----------------------�-------------------•-- �--------------------i _ 

\ . , Desahogo del punto número 3 9e1 /orden del día. Se f),rocedió al análisis y revisión de los 
expedientes menciorl�os, anotant 't siguientes puntos qu\ se detallan a continuación: t 

Edmundo Zetir,la, no. 215 ,  C'.'olo�ia Primero da Mayo, Villahermósa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fracción de 

la sección: 2C-Asuntos Juódicos, serie: 2C.8 - Juicios contra la dependencia. 2C.10 -Amparos y 

2C, 19  -  Procedimiantos administrativos y subserís: �, es importante conocer el universo de 

expedientes físicos y digitales que estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, 

basados en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaría entregado por la Unidad de 

Asuntos Jurídicos de la Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales de este 

H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de .9 cajas, con 228 

expedientes, de los ejercicios fiscales 2006, 2009, 201 O, 2 0 1 1 ,  2012 ,  2 013 ,  2 014 ,  2 0 1 5 ,  2 016 ,  
2020 y 2021 .  

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el encargado de la 
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco ArJt◊hio Jiménez Bautista, se identificaron en el formato 

,. 

FA - 004 Inventarío de Transferencia Prírpá;1a con un total de � cajas con 228 expedientes que se 
_,.,,. .. 

desglosan de forma general por ejercjdb fiscal de la siguiente manera: 
·' ,, 

,, 

·. FÍSICOS 
- - --- - � � - � -- -- - - - - - - - -- - - - -- - - --- ,.._ __ ___. --- --- . ·- - � ---- --� -- 

----�- .. ,..,. __ ---- ____ _....... .. --�- -------- --- _ _,,_ - --- -----··-- ---- ----·--- ----��-- --··-- 

Ejercicio Caja Expedientes Peso - Metros Lineales 

2006 l/  1  ;  

�  

., 

2009 .1 1 1 q  kg·. 0.60 
.,.,,#'· 

2010 / 1  2  f  
..... /' 

..- 

� 

,, 

' 
2011  .  1  ..  2  1 1  

., 
!/ " 

2012 2  3  ., 
,' 

, 15,kg. 0.60 
2 0 1 3  ·' 2 8 

// / 

f ., I 

2014 ! 2-4 2a / 3Ó kQ. 1 . 20 
2015 '  4-5 1'9 1 5  kQ. 0.60 
2016 :  

6 13: 
,. 

;15 k�. 0.60 , 

2020 f 7-8 _/l 83 130 kq, 1 . 2 0 
2021 ' 9 .. 

/64 / 1 5  kg. 0.60 1 
, 

f 

f 

! / / 

La revisión de los f228 expedientes físicos, se realzaron \de manera aleatoria y se cotejaron 

directamente con el frnato FA -/J04 f ven/ario de T ransferenf ia Pril118ll8 proporcionado por el área� 

Edmundo Zetina, no. 216 ,  �olo�ia Primero de Mayo, Vitlaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. -� 
\ : i v.w1.1.villahermosa.gob.mx \ 
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generadora de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 

Documentos de Archivo del H Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de Tecnología e Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria las remesas digitales entregadas en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en físico y los formatos FA - 004 

Inventario de Transferencia Primaría entregados por las áreas generadoras de la unidad administrativa, cuya información se desglosan por año fiscal de la siguiente manera: 
- · ::::::==:.___:..��--=-=-::::.::;:·_=-_:.::..�10tGo."tES·--==.:.::::---=.- ·...:::---:=-==�-=-.::-..::::_--====-...::--. 

Ejercicio Expedientes Número de Archivos 
�- 

2006 1 1 

2009 1 1 
, 

,, 

2010 2 
,. 

2 , / 

201 1  1 {  1 1  
,· 

2012 r  

3 3 
/  

2013 ,· 8 8 

2014 
,'  

23 23. -·· 
..• 

__.,, 

- 

2015 19  ,,  · 19 
,,. 

·' •' 

2016 1 8  
,· 

1 8  ,  _.r•' ,· 

., 

J 
,r-"' 

í 2020 
/ 

83 f 83 
, 

' I 

2021 64 
_, 

/ 64 
/ 

f 
, 

\ 

La revisión de los 228 expedientes digita��� pertenecientes � la Unidad de Asuntos Jurídicos se .. 1 
1 I 'I J � realizó de manera alratoria, no encont�,n�ose observaciones, para proceder con su migració� a l� 

Disco duroAdata H'l10 Pro de 4Tb de álmacenamiento con número de inventario 2140100100005 
•  I  (  •  

para su resguardo y conservacíén. r ' 
l 

Se DECLARA, por tanto, que ¡el 1RESPONSABLE DE \LA UNIDAD PRODUCTORA y el � 
RESPONSABLE DE'y\RCHIVO DÉ 1AAMITE de la Dirección 'de Obras, Ordenamiento Territorial y - � 

Edmundo Zetl!Ja, no. 215, d,rorlia Plimero de Mro;o, VitlahermC$a, Centro, Tab., C.P. 86190. 

\ ,' www.villahermosa.gob.mx \ 
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Servicios Municipales entregan correctamente la remesa de expedientes según consta en e/ Acta 

con los criterios definidos enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-80, capítulo I en los 
artículos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en 
los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del 

H Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados anteriormente. 

--===-==-� ·�--===------=---�"""=-=-- --=----#- ' �---�----·. -_----�---------us1C7\CION-T-OPOGRAFtcA--------�-- 

Caja Batería Anaquel Nivel Posición 
. .  

�  

.  ,  

1  2  1  
;• 

1 1 

2 2 - � 1  1  2 
. 

,•' 

3 2 
.,. 

1 1 3 ,{ 

, / 

4 2 ·' 1 1 4 

5 2 ./ 1 2 1 

6 fl 1 2 2 
, .. --¿�· ,, 

7 /-' 2 1 2 ... 
• -+• 

.. 

� 

8 2 1 2,,. 4 
. �1� 

'· / 

9 2 
, 

./ - S /  1  
_,.  .. / 

/ 

/ 

Desahogo del punto número 6 del erden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas 

las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se trasladaron las cajas 
con expedientes al área de resguardo, siendo asignados topográficamente como se especifica: 

' 
r . ,� .:i,,.. l 

-------------------------i --------------------------- / - _,-·· -----------1-------------------------------------- 
/ 

Desahogo del punt�número 6 del orden,.de�_.día. Se tomare/, las evidencias fotográficas para dar 
Í / I 1 

fe del procedimiento y fueron anexadas �-'la presente Acta de ;Verificación Extraordinaria: 
' / / ! 

, ; 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 
t 

. l 

' ; 1 ; 
Fotografías del procedimiento operativp realizado por los servidores públicos involucrados en la 

t ; t \ 

verificación de expedientes físicos j¡ qigitales de la sección: 2p - Asuntos Jurídicos, serie: 2C.8 - 
t l � 

Edrnur;do Zeti-'la, ne. 2 16 ,  qe,lor.'1ia Primero de Met1/0, Villaherm�5a, Centre, Tae., C.P. 86190. 
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Juicios contra la dependencia) 2C. 1 O - Amparos y 2C. 19  -  Procedimientos administrativos y 

subserie: N/ A 

¡; 

\ 

¡ 

�q,:-.. 64 $.t� e A· .rfti.fll,.,•'f.. r; . 

• ;¡¡· 
, ' ¡!'  ,i,  

� $ _ , d ¡. � · ':,. v  
nw-i-  :a�v,,.� 

----------------------------�------------------------------------------------------------ 
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Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba 

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las 10:45 horas del viernes 1 8  de julio de 2025, previa lectura de los que en ella 

intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación Extraordinaria de conformidad en dos tantos 

al calce y al margen, siendo entregado un original al área generadora de la unidad administrativa y 

otro en el Archivo de Concentración. -------------------------------------------------------------------- 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE DE 
LA DIRECCIÓN DE OBRA , ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL Y SERVICI MUNICIPALES 

TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS 

JURfDICOS 

ARO. MARTHA RREZ 

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE 
ASUNTOS JURfDICOS 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO 
DE CONCENTRACIÓN 

LIC. EDDY LO�:LEZJIMÉNEZ 
tNCAR�O OE LA UNIOAD,Ó� P�OCÉSO� 

TÉCNICOf 

_- -r 

LIC. rAANCISCO ��'TONIO JIMÉNEZ 
BAUTISTA 

JEf'E fiÉ DÉPARTAMEt,rtó.DE----- . ,, 
TECNOLOGÍA .E:-INPO�MÁTICA 

..... -' 

. , .,,,,  

ING. ABOIE:L MOAALÉS ÁLVARU 
/ 

/ 
( 

i 

y 

Va. Bo. COORDINADO 
GENERAL .·\041-.,,,. 

/ 
·' 

/ 

DR GUl}LBi::R 
t ' 

'l' ; i . 

La presente hoja protocálaria de firmas forma'parte del sets AVE/AGMlaJéV-2925 de fecha 18 de julio de 2025 que da fe del 
procedimiento de Trar1fferencia Primaria <{e la,'Dirección de Obras, Ordenamk;nfo Tenílorial y Servicios Municipales del H. 

• / AJ!untsmiento de Centro, Tsbsscó
1 

' t' \ 
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