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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA

IDENTIFICACION DEL
AVE/AGM/009/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Ndmero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccién |, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 19, 20 fraccion |y VI, 39, 40
fraccién |y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Fublica; articulos 1, 3 fracciones Xy X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV,
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones |y II, 108, 113,
R S 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4,6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracidn de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos

Personales.
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FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA

Coordinador del Archivo General Municipal
FECHA Y NUMERO DE

ACTA DE SESION DE
, 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE
EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AVE/AGM/009/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del
viernes 25 de julio de 2025, en el &rea de Transferencia del Archivo de Concentracién perteneciente
al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitiscional de Centro, Tabaseo; se dieron cita
los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuaciéon se mencionan: por la

Direccién de Administracién, el Responsable de Archivo de Tramite, C.P. Sivestre Diaz Frias; la

Subdirectora_de Recursos Humanos, Mtra. Alicia Guadalupe Cabrales Vézquez; la Jefa de

Departamento de Personal, Mira. Jaqueline Garcia Ledn y en su representation el Lic. Sérgiv
Roberto Medina Sanchez; el Jefe_de Departamento de_Proces o_de Némina, Mtro. Carlos Mario
Ledn Peralta y en su representacion el Lic, JesgsfMgnueI Tosca Martinez; por el Archivo General

Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto ivan Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo
de Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo Qdﬁzélez Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos
Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnologia e
informatica, Ing. Abdiel Morales Aﬁ varez, que se encuentran involucrados en el andlisis del ciclo vital K
de los documentos que conforman las series: 4C.3 - Expediente_Gnico de personaly 4C.5 —
NQmM&sjggaggge_pgnsng;aj; y que se identificaron con los nimer os"de credencial para votar

—
o

-

—

respectivamente, para dar cumplimiento a los artic‘ljios 90, 21, fraccién I, incisos a y b, 28,

Archivos, alos a"hCUk.‘va 19, 20, fraccion i, inc:sos ay b, 27 ‘racctones IV, Viy IX, 29, fracciones
VyViy30, fraccnones il, fity VIl de la Le y e Archivos para el Estado de Tabasco, ademés de
los articulos 66 al 80 de los Lineamienfos Generales para fa Organ/zacnon y Conserviacion de los
Documentos de rvcb//s del H. Ay /71‘.7}7/43?#0 de Centro, Tiabasco

Para dar segunmnento opor’cuno de los asuntos a tratar, Se procedlo a seguir el orden del dia:

fracciones IV, V1 y IX,'30, fracciones V'y VI, ¥ 31 ﬂraccnones A, Wy VI, de la Ley General de (\E

¢ \
i
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OF CENTRO 20242077

1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacién del equipo de
trabajo.

2. Exposicion de la dindmica de revisién de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Concentracién.

3. Revision y anlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4, Revisién aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H710
Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracién al archivo de concentracién digital
por el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informética.

6. Sellado y colocacién de fas cajas en el Jugar asignado y con el debido regnstro topograflco
en el Inventario de Transferencia Primaria. e T

6. Toma de evidencia fotografica durante la sesisn, -~

7. Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Verificacién e Inventario para la

Transferencia Primaria y entrega de {a original a 4rea productora.

[
-

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal,

Dr. Gualberto ivan Luna Jiménei dio la bienvenida a los representantes de la unidad Aadministrativa_

que solicité la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo que-se encargaré de recibir
la remesa de expedlentes‘ el Jefe de Departamento del AI‘ChIVO de -Concentracion, Lic. Eddy
Lorenzo Gonzélez Jiménez y el encargado de la Untdadde Proceéos Técnicos, Lic. Francisco

H

Antonio Jiménez Bautista. e

&
;

v

¥

Desahogo del punto nimero 2 del orden del dia. En uso de ja palabra e! Jefe de Departamento
del Archivo de Concentracnén Lic. Eddy’ Lorenzo Gonzélez Jlménez dio instrucciones sobre la
dinamica para el proceso de la Transferencua Primaria y la parhcnpacnén de los involucrados en recibir
la remesa de expedlemes por parte dei Archwo General Mumcipat
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DE CENTRO 2024-2

Desahogo del punto nimero 3 del orden del din Se procedit al andlisis y revision ge 103

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacion:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fraccion

de la seccion: 4C — Recursos Humanos, series: 4C.3 — Expediente Gnico de personal, 4C.5 -

Néminas_de pago de personal y subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes
fisicos que estaran en lo sucesivo sujetos a identificacion, revision y analisis, basados en los
formatos FA — 004 Iwventario de Tiansferencia Primaria entregados por el Departamento de
Personal y el Departamento de Proceso de Ndmina adscritos a la Subdireccion _de Recursos
Humanos de la Direccién de Administracion de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro,
Tabasco, sumando un total de 23 cajas, con 1,209 expedientes, de los ejercicios fiscales 2015,
2017 y 2020

OBSERVACIONES é
Durante el trabajo de cotejo y revision de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en los
formatos FA — 004 lrventario de Transferencia Primaria un total de 23 cajas con 1,209 expedientes g\

que se desglosan de la siguiente manera:

FisiICOS f
___Expedientes _Peso  Metros Lineales
_' 2016 1 115 15 kg. 0.60 | )(
2016 8 130 | 15kg [ 060 -
2016 3 126 16 kg 0.60
2016 4 130 15 kg. 0.60
2016 5 129 | 15kg 0.60 ;
2016 | 6 100 15 kg 060
2017 7 106 15kg | 060
2017 8 116 16kg | 080 | \\
| 201" [ 9 [ 126 15kg | 0.60 i
| 2017 | 10 105 N Bkg | 0860 ! 9
2020 | 11 2 04.46 kg, | 0.60
| 2020 | 19 g | 24.46kg. | 060
2020 | 18 | 9 | 9446kg | 060 7
Edmunde Zeting, no. 218, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab, CP. 86190
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2020 14 3 04.46 kg, 0.60
2020 15 D) 94.46 kg, 0.60
2020 16 2 D448 kg, 0.60
2020 17 2 24.46 kg, 0.60
2020 18 2 04.46 kg. 0.60
9020 19 2 04.46 kg. 0.60
2020 20 2 04.46 kg, 0.60
2020 01 2 04.46 kg, 0.60
2020 20 2 04.46 kg 0.60
2020 23 1 24.48 kg, 0.60

La revision de los 1,209 expedientes fisicos, se realizaron de manera aieatoria y se cotejaron
directamente con los formatos FA — 004 lrventario de Tiransférencia Primaria proporcionados por
las éreas generadoras de la unidad administrativa, aplicando los elementos de vialoraciény criterios

archivisticos vigentes en los referidos Linsamientos Generales paré I 20 \ganizacion y Conservacion
de los Documetas de 4chivo delH. Ayuntamisntodies Centro, Tiabasco.

."‘

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. E! Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informética, Ing. Abdiel Morales Alvarez, cotej6 de forma aleatoria las remesas digitales entregad
en dispositivo de anmacenamnerﬁo USB con los expedientes en fisico y los formatos FA — 004

lrventario de Tiransferencia Pr/mar/a entregados por ei Departamento de Persenial, cuya mformacnon
se desglosan por afio ﬂsca[,de la siguiente manera:

" DIGITALES

"Ej'ercicio o _ Expedlentes

2016 " 730 . 730

///
2017 | | 453 ;. 453 @
/ A \m

La revision de los 1,183 expedientes giigi_téles pertenecientes al Departamento_de_Personal se
ir ,!

realizd de manera aléatoria no encontrindose observaciones, para proceder. con su migracion al

Disco duro Adata . H7 10 Pro de 4Tb de almacenamlento con numero de inventario

2140100100005 para su resguardp y conservacion. |
i
; y
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y el
RESPONSABLE DE ARCHVO DE TRAMITE de la Direccién de Administracién entregan
correctamente la remesa de expedientes segin consta en el Acta con los criterios definidos
enunciados en el capitulo IX, articulos 66-80 y capitulo |, articulos 140-148, correspondientes a la
Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales referidos en los Lineamientos Generales
para la Organizacién y Conserviacion de lios Documentos de Archivo dekH. Ayurtamisnto de Centro,

Tiabasco citados anteriormente.

Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revision fisica y digital, solventadas
las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se trasladaron las cajas

con expedientes al drea de resguardo, siendo asignados topogréfu@amenté como se especificar

e

UBICACION TOPOGRAFICA .

‘Bateria - Anaquel - Nivel . - Posicion
1 2 B 3 p)
9 0 1 4 1
3 o  / 1 4 p)
4 2 1 5 1 N
5 9 1 5 2
6 2 1 6 1 A
7 ) 1 6 "9
8 P D) 1 - 1 &t .
9 79 2 A s 2
10 0 2 o 1
K 2 0 57 2 F
12 2 2 3’ 1
13 T 0 2 - ) ) )(
14 2 9 ‘4 1
15 ; D) 97 4 2
16 0 0 = 1
17 j 2 2 {5 2
18 2 9 ! 6 1 -
19 D) D) 6 0
20 D) 3 0 1
21 o 3 . 9 p] \m
22 ) 2 /| 3 E 1
23 2 | 3 3 2 9

Edmundo Zetnna, no. 215, Co’“lonlé Primero de Mayo, Vlllahermosa Centro, Tab,, C.P. 86190.
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HAYUNT
DI CENTRO20: 24-2027

Desahogo de! punto nimero 6 del orden de!l dia. Se tomaron las evidencias fotogréficas para dar

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificacién Extraordinaria:
PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores plblicos involucrados en la
verificacién de expedientes fisicos de una fraccién de la seccién: 4C ~ Recursos Humanos, series:

4C.3 ~ Expediente Gnico de personal, 4C.5 — Néminas de pago de personal, y subserie: N/A.

A
§ t

Edmundo Zeting, no. 215, Coloniz Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, T.ab, C.P. 86190, Q@
- www.villahermosa.gob.mx




ﬂ/ \(;l\/l “2028, Ao de la Mujer Indligoma”

HONESTIDAD Y RESULTADOS sechiv Genral Woncipal
2024-2027

Desahogo del punto nimero’ 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos.os puntos arriba

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido-¢él proceso de Trasferencia

Primaria, siendo las 11:45'horas del viernes 25 de julio de 2@25, pre&jﬁ‘!ectuna de los que en ella
intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacién Extraordinariaide conformidad en dos tantos

al calce y al margen, siendo entregado un original al'4red generadora de la unidad administrativa y

otro en ei Archivo de Concentracion.

DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION HUMANOS

@ H\/Dm

i N
C.P. SILVESTR% DIAZ FRIAS MTRA.'ALIC AD CABRALES
AZQU

i ; N
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE RECURSOS é

Edmundo Zetlna no. 215, Colonla Primero de Mayo, Vlllahermosz, Centro, Tab., C.P. 86190,
www.villahermosa.gob.mx
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2023

JEFA DE DEPARTAMENTO DE PERSONAL

MTRA. JAQUELINE /A LEON

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROCESO DE
NOMINA

MARIO LEON PERALTA

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

C.

LIC. EDDY LORE GbNZALEZJJII\;IENEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DIz TECNOLOGIA
E INFORMATICA

¥

e

b

XAoM

-
Archive Ganeral Municipal

2028, Ao de la Mujer Indigena”

REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO

LIC. SERGI BERTO MEDINA

ANCH

REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO
DE PROCESO DE NOMINA

NUEL TOSCA MARTINEZ

- ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
PROCESOS TECNICOS

e ———

LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ
BAUTISTA

e

Vo. Bo. -

COORDINADOR DEL ARGHIVO GENERAL - .
~_MUNICIPAL

ING. ABDIEL MORALES ALVAREZ
t .

A

La pressris foja pra‘aca{znu ds fimnas forma pa/fa dalacta AVEA GIM/008/2026 db fischa 26 dbs Julio de 2025 que da fo del
pmoedam/bm‘o de Tignsfsrencia Primana dsla D/.'eccﬁn de Administracion de/ H. Apurtamisnto de Centro, Tiabasco.

H

_Firma en auséncia el Lic. E

DR. GUALBERT LUNA JIMENEZ

y Lorenzo Gonzélez
Jiménez, con oficio de designacién

AGM/Q337/2025 de fecha 19 de julio de 2025.

a
5
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