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HONEST|DAD Y RESULTADOS Archivo General Municipal

o 2024-2027
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2024-2027

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL AREA
IDENTIFICACION DEL
AVE/AGM/011/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién I, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién I, de la Constitucion Politica de/
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 19, 20 fraccion |y VI, 39, 40
fraccion |y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; articulos 1, 3 fracciones IXy X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV,
Xill, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones ly Il, 108, 113,
a0 e 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4, 6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA

Dr./Gualbe#6 Ivan Luna Jiménez

Coordinador ﬁél Archivo General Municipal
FECHA Y NUMERO DE

ACTA DE SESION DE
: 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA

Edmundo Zetina, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
www.villahermosa.gob.mx
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ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AVE/AGM/011/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas,

del viernes B de septiembre del afio 2095, en el area de Transferencia del Archivo de

Concentracién perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de
Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores plblicos de las unidades administrativas que a

continuacién se mencionan: por la Confraloria Municipal, la Responsable de Archivo de Tramite,

Mtra. Karla Maria Prendas Romellén; la Subdirectora de Evaluacion de la Gestién Municipal, Mira.

Ana Margarita Gil Heméndez y en su representacion la Jefa del Departamento de Andlisis,
Operacion y Seguimiento de Programas, Lic. Blanca Estrella Cruz_Cortés: -el Subdirector de- -
Eiscalizacién de Obra Piblica, Ing. Carlos Eduardo Orozco-Ga ispar y en su representacion el Lic.

Gerardo Francisco Montes de Oca_Lépez; por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr. &
Gualberto Ivan Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de Concentradin, Lic. Eddy

Lorenzo Gonzlez Jiménez y el enca;gﬁdo de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco

Antonio Jiménez Bautista, que se’ encuentran involucrados en el andlisis del ciclo vital de los
documentos que ¢onfam an Iasf series: 3C.19 — Andlisis financiero y presupuestal, 3C.20 ~ [\<

Evaluaciény contro | delejezrdcio presupuestal, 11(C.1—Disposicionezs en materia de-informacidn

e

»

y evaluacion y 6C,_14 — Registro de proveedores y contratistas; y que’se identificaron con los
nimeros de credencial/para votar m
|
respectivamente, pard dar. cumplimiento a los a_(,tidi_l;osi 20, 2:1,"',{ fraccién 1, incisos a y b, 28,
fracciones IV, VI y I)ﬁ;, 30, fracciones Vy VI, y 81, fraccioneé‘ll, Wy VIll, de la Ley General de
Archivos, a los articujos 19, 20, fraccién |, ,jhci;soé ayb, 27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones
Vy VI, y 30, fracciones II, Il y VIil, de IaLe y/a’e Archivos para ¢/ Estado de T:abasco, ademés de
los articulos 66 al 80 de los L/Jneam/isfgitos'féensr.aﬂes para la Organizacion y Conserviacion de los
Documentos de Arg}hlim ael H. Ayuntarmiento de Centro, Tiabasco

‘ N é' . v , v
Para dar seguimiento oport'un? de los asuntos a tratér, se procedié a seguir el orden d
dia: .‘ o

i

Edmundo Zetf‘r,;a, no. 215, Golonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
www.vilahbrmosa.gobmx Teléfono: 993 131 5800
<

INA LSRR AR A e RS LA R A

Y
b

i

kY



l&ENTR i@ \GM 2025, 430 e 12 Mujer inaigonst

e HONESTIDAD Y RESULTADOS sechiio Genial Muricpat
H. AYUNTAENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del equipo de
trabajo.

2. Exposicién de la dinamica de revision de expedientes a cargo del Jefe de Departamento
del Archivo de Concentracion.

3. Revision y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y
sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Sellado y colocacién de las cajas en e lugar asignado y con el debido registro topogréfico
en el Inventario de Transferencia Primaria.

5. Toma de evidencia fotogréfica durante la sesién.

Clausura de la reunidn y fima en dos tantos del Acta de Verificacion Extraordinaria e

Inventarios para la Transferencia Primaria y entrega de la original al &rea productora. -

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal,
Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez, dio la_,bien,venida a los representantes de la unidad administrativa
que solicité la Transferencia Primarga-,”';;resentado al equipo de trabajo que se encargara de recibir
la remesa de expedientes: el qefé de Departamento del Archivo de Concentracién, Lic. Eddy
Lorenzo Gonzélez Jiménez y_.;éjl encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco

Antonio Jiménez Bautista.

"

o

Desahogo del punto nimero 2 del orden de! dia. En tso d¢'la palabra el Jefe de Departamento
del Archivo de Concentracion, Lic. Eddy Lorenzo ‘Gonzalez Jmenez dio instrucciones sobre la

dinamica para el proteso de la Transferencig Primaria y la par’ucnpacmn de los involucrados en

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacion:

[
i

, . ANTECEDENTES

Edmundo Zetiga, no. 215, Golonia Primero de Mayo, Vilahermosa, Centro, Tab,, C.P. 86190.
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recibir la remesa de expedientes por parte(.del’_Archnvo Genengil Municipal.
Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Se procedié al anélisis y revision de |
2 ;
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Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fraccién

de las secciones: 3C_— Programacién, organizacién y presupuestacién, 11C — Planeacién,

informacién,_evaluacién y politicas, 6C — Recursos materiales y obra pdblica; series: 3C.19 -

Andlisis financiero y presupuestal, 3C.20— Evaluacién y control del ejercicio presupuestal, 11C.1
— Disposiciones en materia de informacién y evaluacién y 6C. 14 — Registro de proveedores
confratistas y subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales

que estarén en lo sucesivo sujetos a identificacion, revisién y anélisis, basados en los formatos FA

— 004 Inventario de Tiransferencia Primaria entregados por las Subdirecciones de Evaluacién de

la_Gestién Municipal v Fiscalizacién de la Obra Pdblica de la Contraloria Municipal de este H.
Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 17 cajas, con 339
expedientes, de los ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021 y 2022.

OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revisién de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisdo Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en los
formatos FA — 004 lmventario de ﬁ*an._sﬁéﬁsmn’a Prirmaria un total de 17 cajas con339 expedientes

que se desglosan de forma general por ejercicio fiscal de la siguiente manera:

Fisicos ;
Subdireccién de Evaluacion de la Gestién Mumcupal ' _ o
Ejercicio - Caja - Expedientes Peso ~ Metros Lineales
2022 A 3 21.30kg 0.60
FisSiCOs:
_ Subdireccion de Fiscalizacion de Obra Pdblica -
Ejercicio - Caja -~ Expedientes Peso - Metros Lineales .
2019 112 264~ 180 kg 7.2 m/l
2020 . 13-14 /B0 :30 kg 1.2 m/l
2021 . 15-16 32 5530 kg 1.2 m/l

3

La revision de los:339 expedientes fisicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejarg
directamente con lds formatos £ 4~ Q04 Iventario de Transfsrencia Primaria proporcionado por

las dreas generador§s de la unldad admmlstratlva, aplicando los elementos de valoracién y criterios

Edmundo Zetlna, no. 215, doloma Primero de Mayo, anlahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
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archivisticos vigentes en los referidos Lineamisitos Generales para fa Organizacion y

Conservacion de los Dacumerntos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tiabasco.

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y la
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Contraloria Municipal entregan correctamente
la remesa de expedientes segin consta en el Acta con los criterios definidos y enunciados en el
capitulo X en los articulos 66-80, capitulo | en los articulos 140-148, correspondientes a la
Transferencia Primaria y de 1os Soportes Documentales en los Lineamientos Gererales para la
Organizacién y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayurtamisnto de Centro,

T:abasco citados anteriormente.

Desahogo del punto niimero 4 del orden del dia. Acabada la revisién'fiSica y digital, solventadas
las observaciones y requerimientos marcados en la nomativa archivistica, se trasladaron las cajas

con expedientes al 4rea de resguardo, siendo‘as'ignados topograficamente como se especifica:

UBICACION TOPOGRAFICA |
Batena . Anaquel ‘Nivel " Posicion

1 2" 3 4 1
1 (‘Q 3 4 1. .
2 "2 3 4 7 2
3 2 3 -5 . 1
4 2 3 s B 2
5 2 3 5 3
6 2 3 '5 4
7 2 3 ;6 1
8 2 "3 B 2
9 2 3 6 3
10 2 3 6 4
11 2 4 1 1
12 2 4 1 )

Edmundo Zetma no. 215, Golonna Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab,, C.P. 86190.
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1 2 4 1 3
) 2 4 1 4
1 2 4 2 1
2 2 4 P, 2

Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Se tomaron las evidencias fotograficas para

dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificacion:
PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores publicos invelucrades en la.

verificacion de expedientes fisicos y digitales de las seccit »nest 8C — Programacion, erganizacién

y presupuestacién, 11C — Planeacién, informacion, evaluacion y peliticas, 6C_— Recursos
materiales y obra piblica; series: 3C.19 ~Arilisis financiero y presupuestal, 3C.20 — Evaluacién
y control del ejercicio presupuestal, _1_1_”__@.;"1’ — Disposiciones en materia de informacién y evaluacién
y 6C._14 - Registro de proveedores. yf contratistas y subserie: N/A.

)

§ / {
/
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Desahogo del punto niimero 6 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos arrba
mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia
Primaria, siendo las 11:40 horas de! viernes 5 de septiembre de 2025, previa lectura de los que
en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacion Extraordinaria de conformidad en

dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al 4rea generadora de la unidad

administrativa y otro en el Archivo de Concentracion.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA DE EVALUACION DE
TRAMITE DE LA CONTRALORIA LA GESTION MUNICIPAL--
MUNICIPAL L

s

e

M7 RAI&BLA.MARTA PRENDA! S MTRA. ANAWMARGARITA GIL
ROMELLON HERNANDEZ
REPRESENT.ANT.E;f)E LA SUBDIRECTOR DE FISCALIZACION DE
SUBDIRECCION DE EV ALUACION DE OBRA PUBLICA

LA GESTION MUNICIPAL -

ING CARLOS EDU YUARDO’OROZCO ;

4
3

LIC. BLANCA'ESTRELLA CRUZ

GORTES 7 GA?
REPRESENTANTE DE LA » JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
SUBDIRECCION DE FISCALIZACION/ ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE QBRA PUBLICA . !
LIC. GERAR ‘gzo MONTES LiC.: EDDY LSRENZO GONZALEZ
’ JMENEZ ‘{

Edmundo Zetma no. 215, Goloma Primero de Mayo, Vlllahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
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ENCARGADQ DE LA UNIDAD DE Vo. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVO
PROCESOS TECNICOS GENERAL MLAQICIPAL
/ /
LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
BAUTISTA

La preserts foja protocolaria db firmas forma parte delacta AVIZ/AGM AN /2025 de fecha 6 de ssplienibrig de 2026 que da
fe del procedimiento de Transfarencia Primeria de la Confraloriia Municipal d de/ H Ayuntamisritidis Centro, Tedbasco.

;
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