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ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AVE/AGM/011/2025 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, 

del viernes 5 de septiembre del año 20251 en el área de Transferencia del Archivo de 

Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de 

Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a 

continuación se mencionan: por la Contraloría Municipal, la Responsable de Archivo de Trámite, 

Mtra. Karla María Prendas Remellón; la Subdirectora de Evaluación de la Gestión Municipal, Mtra. 

Ana Margarita Gil Hemández y en su representación la Jefa del Departamento de Análisis, 
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Para dar seguimiento oportuno de los asuntos a tratar, se procedió a seguir el orden d 
\ ' ( 

día: 

Archivos; a los artículos 191 201 fracción 11, )nci�os a y b1 27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones 
.. / 1 

V y VI, y 30, fracciqnes 11, 111 y VIII, de la,L�( de Archivos par,a el Estado de Tabasco, además de 

los artículos 66 al 80 de los Lineamiefitos'eenerales para lri Organización y Conservación de los 
\ 

Documentos de Arphivo del H. AyunlanJiento de Centro, Ta/paseo. 
¿ ' • 

Operación y Seguimiento de Programas, Lic. Blanca Estrella Cru�. Cortés� el·' Subdirector -de- -� 
Fiscalización de Obra Pública, lng, Carlos Eduardo Oro;¡w-GaSpar � en su representación el J.il;. · � • Gerardo Francisco Montes de Oca López; por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracón, Lic. Eddy � Lorenzo González Jiménez y el encar.gádo de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco 

., 

Antonio Jiménez Bautista, que se encuentran involucrados en el análisis del ciclo vital de los 
J' 

::�:;::: ::a�:::e:.i�: p::::�!:1'. � ;C�n�li�:;::::: :n :;;�=�f:�:ó: _ � j 
y evaluación y 6C, 14  -  �egistro de proveedores y contratistas; � quese identificaron con los l ' 

/ ' 

números de credencial/para votar 0275036829844, 028@01 __ 5a50163, 0450078555999, 
. . / 

0467015192123, 03910797 1 16 1 1 ,  0261076578164, 1.07Ó014039097, 0573119261234 
J  •  ;  

.  i  

respectivamente, par� dar cumplimiento a los a_r,tícu�os 20, 2)'; fracción 11, incisos a y b, 28, 
., � ,. 

fracciones IV, VI y 11, 30, fracciones V y VI, y 3.1,; fraccíones'Il, 111 y VIII, de la Ley General de 
' . 

Edmundo Zet�a, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villaherm�a, Centro, Tab., C.P. 86190. 
\ www.111a�Ormosa.gob.mx Teléfono: 993 13) 5800 .J. , _ 
\ : \ ;jj,if f · : 



CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

H. AVUNTAHll!NTO CONSTITUCIONAL 2024•2027 
DE CEHTRO 2024-2027 

.g'AGM u2025, Año de la Mujer Indígena" 
�retuvo Ge�ual t.-tuniclpat 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo de 
trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de Departamento 
del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y 

sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico 
en el Inventario de Transferencia Primaria. 

5. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. 
6. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación Extraordinaria e 

Inventarios para la Transferencia Primaria y entrega de la origi!J.ªl,,,al ár-ea productora. · 
v, "  

----------------------------------------------------------�.---------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 1 del orden d,el día. El coordinador del Archivo General Municipal, 
,/ 

Dr. Gualberto lván Luna Jiménez, dio l�}>ienvenida a los representantes de la unidad administrativa 
que solicitó la Transferencia Primari�(presentado al equipo de trabajo que se encargará de recibir 

/ 

la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy 
_./ 

Lorenzo González Jiménez y .el encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco 
Antonio Jiménez Bautista. 

---------------------------;---------------------------------------✓�----�-➔�· --------------------------- t 
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; ,' ANTECEDENTES \ 
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Desahogo del pu�o número 3 dpl orden del día. Se procedió al análisis y revisión de 1 

' expedientes mencenados, anotando les siguientes puntos que se detallan a continuación: 

Desahogo del punto 11t1mero 2 del orden del día. El') usodeta palabra el Jefe de Departamento 
/ 

del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 'González Jirpénez, dio instrucciones sobre la 
. , ¡ 

dinámica para el proceso de la Transferencia Prirtíaria y la partlclpaclón de los involucrados en 
recibir la remesa de expedientes por parte.del Archivo Generd,I Municipal. 

/ J 
1 
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Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fracción 

de las secciones: 3C - Programación, organización y presupuestación, 1 1  C  -  Planeación, 

información, evaluación y políticas, 6C - Recursos materiales y obra pública; series: 3C . 19 - 

Análisis financiero y presupuesta!, 3C.20- Evaluación y control del ejercicio presupuesta!, 1 1  C. 1  

- Disposiciones en materia de información y evaluación y 6C. 1 4  -  Registro de proveedores y 

contratistas y subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales 

que estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en los formatos FA 

- 004 Inventario de Transferencia Primaria entregados por las Subdirecciones de Evaluación de 

la Gestión Municipal y Fiscalización de la Obra Pública de la Contraloría Municipal de este H. 

Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 11 cajas, con 339 

expedientes, de los ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021 y 2022. 

¡ 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el encargado de la 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en los 
,, 

,. 

formatos FA - 004 Inventario de Transférencia Primaria un total de 11 cajas con� expedientes 
,.,. 

que se desglosan de forma qeneratpor ejercicio fiscal de la siguiente manera: 
,. 

_; 

EJercicío 

FÍSICOS 
Subdirección de Evaluación de la Gestión Municipal 

Caja · Expedientes Peso Metros lineales 

2022 21 .30-k ,. 0 .60 

1 

FÍSICOS·  
Subdirección de Fiscalización de Obra Pública 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

2019 i  1 - 1 2  2541 180 kQ 7.2 m/1 
2020 13- 14 /  50 130 kg 1 . 2  m/1 
2021 15- 16  32 ! 30 kQ 1 . 2  m/1 

La revisión de los 1 � expedientes físicos, se realizaron de manera aleatoria y se coteiaro 
. i , l J 

directamente con lqs formatos FA:- �04 Inventario de Transferencia Primaria proporcionado or 
' , ! 

las áreas generador�s de la unidaf administrativa, aplicando Id� elementos de valoración y criterios 
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archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos Generales para la Organización y 

Coaservsaán de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y la 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Contraloría Municipal entregan correctamente 

la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos y enunciados en el 

capítulo IX en los artículos 66-80, capítulo I en los artículos 140-148, correspondientes a la 

Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los Lineamientos Generales para la 

Organización y ConseNaci6n de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, 

Tabasco citados anteriormente. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. Acabada la r�visión•física y digital, solventadas 

las observaciones y requerimientos marcados en la í1_9mfáfÍva archivística, se trasladaron las cajas 

con expedientes al área de resguardo, siendo,.asignados topográficamente como se especifica: 

1 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 

Caja Batería Anaquel Nivel Posición 

1 2 
., 

3 4 1 ,. 

1 -2 3 4 J, ..... ., .. 

< . 

I 
2 

-.,.•• 

2 3 4 r_....;..,. 
2 

., 

.. - 
3 ; 

2 3 
, 5 , 1 

.. 

4 2 3 .. -�•' 5- · 
t  

2 -· 

5 2 3 
. .,6 3 

6 2 3 ! 5 4 

7 2 g í 6 1 , 

2 
,- 

·' 

8 3 6 2 

2 
: 

V g ,. : 3 6 3 

1 0  2  3  6  4  

1 1  2  4  1  1  
�  

1 2  2  !  4  ;  1  2  
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1 2 4 1 3 

2 2 4 1 4 

1 2 4 2 1 
2 2 4 2 2 

Desahogo del punto número 5 del orden del día. Se tomaron las evidencias fotográficas para 
dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificación: 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores ,P9..!?.licos irweluerados en la, 
verificación de expedientes físicos y digitales de las sec':Lonesr§c - Programación, organización 
y presupuestación, 1 1  C  -  Planeación, inforn'!adón, evaluación y políticas, 6C - Recursos 
materiales y obra pública; series: 3C . 19  -Arfálisis financiero y presupuesta!, 3C.20 - Evaluación 

/ 

y control del ejercicio presupuesta!, 11_G-:'1 - Disposiciones en materia de información y evaluación ,, 
y 6C. 1 4  -  Registro de proveedores' y contratistas y subserie: N/A. 

/ 
I 
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Desahogo del punto número 6 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba 

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las 1 1  :40 horas del viernes 5 de septiembre de 2025, previa lectura de los que 

en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación Extraordinaria de conformidad en 

dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al área generadora de la unidad 

administrativa y otro en el Archivo de Concentración. ----------------------------------------------- 

r 

MTRA. A 'A GIL 

SUBDIRECTORA DE EVALUACIÓN DE 
LA GESTIÓN MUNICIPAL-,-· 

.�, ... ,.-· 

ROMELLÓN ,. 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA CONTRALORÍA 

MUNICIPAL 

tt� 3= .' 
- M T RA  A  PRENDAS. 

JEFE DE DEPA TAMENTO DEL 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

, 

/ 

LIC.;EDDY L �ONZÁLEZ 
' JIMÉNEZ 

ING.CA OZCO 

SUBDIRECTOR DE FISCALIZACIÓN DE 
OBRA PÚBLICA 

! f 

CORTÉS 

REPRESENTANTE DE LA 
SUBDIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN/ 

DE OBRA PÚBLICA 
J 

REPRESENTANTE-ÓE LA 
SUBDIRECCIÓN DE EVALUACIÓN DE 

LA GESTIÓN MUNICIPAL 

LIC. BLAN!ELLA CRUZ 

/ 
, ' 
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ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
PROCESOS TÉCNICOS 

LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMÉNEZ 
BAUTISTA 

Vo. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVO 
GENERAL ;,-�-.. L 

LUNA JIMÉNEZ 

La presente hoja protocolaria de firmas forma parte del acta AVE/AGM/011,.2025 de fecha 5 de septi(!(l)Pl!l _ _  qe gg�q, q'!!!_ da 
fe del procedimiento de Transferencia Primaria de la Confralorfa Municipal del H. .;?.xunfBmienft/ae Centro, Tabasco. · ··· 
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