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HONESTIDAD Y RESULTADOS Archivo General Municipal
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA

IDENTIFICACION DEL
AVE/AGM/012/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccion I, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 19, 20 fraccién | y VI, 39, 40
fraccion 1y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; articulos 1, 3 fracciones Xy X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 3 fracciones IV,
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones | y ll, 108, 113,
e i 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4, 6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Plblicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA

Dr. Gualberto lvan Luna Jiménez

Coordinador déf Archivo General Municipal

FECHA Y NUMERO DE
ACTA DE SESION DE
- 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE
EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

AVE/AGM/012/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del
viernes_26_de_septiembre de 2025, en el area de Transferencia del Archivo de Concentracién
perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuacién se

mencionan: por la Contraloria Municipal, la Responsable de Archivo de Tramite, Mtra. Karla Maria

Prendas Romellén; la Subdirectora de Auditoria Institucional, Lic. Lilia Patricia Mendoza Ramirez y
en su representacion el Lic. Ernesto Manuel Rios Garcia; por el Archivo General Municipal, &l

Coordinador, Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de
Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jimériez y el encargado de la Unidad de Procesos
Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Ba‘ibtis'ta, que se encuentran involucrados en €l anlisis

del ciclo vital de los documentos que cgnf'orman las series: 10C.3—Auditorias, 10C.15 —Actas de

Entrega y Recepcién y subserie: 1OQ31 — Auditorias _Internas; y que se identificaron con los

nameros de credencial para votar |
I <sectivamente, para dar cumplimiento

a los articulos 20, 21, fraccion Il, incisos ay b, 28, fracciones IV, VIyIX, 30 fracciones Vy VI, y

31, fracciones I, lity VIll, de la Ley General de Archivos; a Ios'artnc ulos 19, 20, fraccién |l, incisos
ay b, 27, fracciones IV, \/I y X, 29, fracciones Vy VI, y: 30 fracclomes il Wy VI, de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, ademds de loss artlculos 66 al 80 de los Lineamientos
Generales para la Orgénizacion y Consemacnd/_za’e 4_,95 Dooumenjos de Archivo del H. Ayuntamierto
de Centro, Tabasco. - j
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Para dar segdimiento oportuno de 1o§fasuntos atratar, se procedi6 a seguir el orden del dia:

1. Bienvenida por el Coordinador,del Archivo General Mt;nicipal y presentaciéon del equipo de
trabajo. C g

2. Exposicion de la dindmica de revisiin de expedientes acargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Concentraaon

%\%&% s
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3. Revisién y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Colocacion de las cajas en el lugar asignado y registro topogréfico en el Inventario de
Transferencia Primaria.

5. Toma de evidencia fotografica.

6. Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Verificacién Extraordinaria para la

Transferencia Primaria y entrega de la original al drea productora.

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal,
Dr. Gualberto van Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de. la-.unidad administrativa.
que solicité la Transferencia Primaria, presentado al equipo de"fréib;jo que se encargara de recibir
la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracién, Lic. Eddy
Lorenzo Gonzélez Jiménez y el encargadg,,d‘ella Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco

Antonio Jiménez Bautista.

Desahogo del punto nimero 2 del orden del dia. En uso de a palabra el Jefe de Departamento
del Archivo de Concentracijn, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jiménez, dio instriicciones sobre l&
dinamica para el proceso de la Transferencia Primaria y la part|C|pac10n de los involucrados en recibir

la remesa de expedientes por parte del Archivo General My mlapal /

Desahogo del punto nimero 3 del orden del-dia. Se prqfcedij al andlisis y revision de los

expedientes mencionados, anotando los sigt'fieptes puntos que’se detallan a continuacién:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relamonados orr €l proceso de la TransferenCIa Primaria de una fraccién
de la seccién: 10C = Control y Ag__ltgna de Actividades Euchas series: 10C.3 — Audiorias;
10C.15 - Actas de Entr_ga_-j\’_ggpg;én y subserie: 10C.3.1 —_Au_ﬂo_rlas_l_tg_a_, es importante

conocer el universo de exped|entes fisicos y digitales que estaran en lo sucesivo sujetos a
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identificacion, revision y andlisis, basados en el formato FA — 004 lventario de Transferencia

Primaria entregado por la Subdireccién de Auditoria Institucional de la Contraloria Municipal de este

H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 13 cajas, con 337

expedientes, de los ejercicios fiscales 2020 y 2021.
OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revision de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en el
formato FA — 004 Iventario de Transferencia Primania un total de 13 cajas con 337 expedientes

que se desglosan de la siguiente manera:

FiSICOS

Caja”- ' - - Expedientes - © Metros Lineales

Ejercicio

2020 1 05 S 15 kg. .
2020 ) 16 15 kg. 0.60
2020 3 o4 15 kg. 0.60
2021 4 ) 15 kq. 0.60
2021 5 32 15 kg. 0.60
2021 6 R 15 kg. 0.60
2021 7 ) 1 15 kg. 0.60
2021 8 | 3 15 kg. 0.60
2021 9 . 11 15 kg. 060" 1
2021 10 29 15kg. .4~ 0860
20921 11 43 16 kg~ 0.60
2021 12 50 ABkg 7 0.60
2021 A3 76 7 15kg.” 0.60

7

La revisién de los 337 EXpedientes fisicos se realiai de manera aléatoria y se cotejaron directamente
con el formato FA — 004 lrventario de Ti .ansﬁernrr/a Primaria pnoporuonado por el drea generadora
de la unidad admunustratuva, aplicando Ios uementos de valoreu din y criterios archivisticos vigentes
en los referidos L/ne.am/em‘.os Generales para la Orgawzacnon y Conservacion de los Documentos
de drchivo del H. Ayuntamiento de G,mgz), Tiabasco

Se DECLARA, por tanto, que la RESPONSABLE DE LA UNIDAD PRODUCTORA vy la
RESPONSABLE DE'ARCHIVO Dé TRAMITE de la ,@’galorig‘ _Municipal entregan correctamente
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la remesa de expedientes segin consta en el Acta con los criterios definidos enunciados en el
capitulo IX, articulos 66-80 y capftulo |, articulos 140-148, correspondientes a la Transferencia
Primaria y de los Soportes Documentales referidos en los Lineamisntos Gensralss para la
Organizacion y Conserviacion de los Documentos de Archivo dsl H. Ayuntamienta de Centro,

T:abasco citados anteriormente.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. la revision fisica y digital, solventadas las
observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se trasladaron las cajas con

expedientes al drea de resguardo, siendo asignados como se especifica:

UBICACION TOPOGRAFICA = .~ .~ S 7/
aj Bateria " Anaquel Nivel Posicion '
1 5 5 3 2
2 3 5 3 3
3 5 5 3 4
4 5 5 4 1
5 5 5 4 2
6 5 5 4 3
7 5 | 5 4 4
8 5 5 5 1
9 5 5 5 2.

10 5 5 5 E
11 5 5 5 4
12 5 5 . B . 1
13 5 5 - .6 2
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Desahogo del puntonimero 5 del orden dél gié. Se tomaron'las evidencias fotograficas para dar /}/
fe del procedimiento y fueron anexadas gr-[é presente Acta de Verificacion Extraordinaria:

PROQEQIMIENTO OPERATIVO

/‘ﬁ

Fotografias del procedimiento oper?tivgi realizado por los se‘gvidores publicos involucrados en la
verificacién de expedientes fisicos/y digitales de una fraccién de la seccion: 10C_— Control y

i
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Desahogo del punto niimero 6 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos arrba

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia
Edmundo Zetina, no. 215, Coionia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab,, C.P. 86190
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Primaria, siendo las 10:5Q horas del viernes 26 de septiembre de 2025, previa lectura de los que

en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacion de conformidad en dos tantos al
calce y al margen, siendo entregado un original al area generadora de la unidad administrativa y

otro en el Archivo de Concentracion. -

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA DE AUDITORIA
TRAMITE DE LA CONTRALORIA INSTITUCIONAL
MUNICIPAL
)—i“ )
VTRA. KAWNDAS ' “IALFA PATRICIA'MENDOZA
MELLON RAMIREZ
REPRESENTANTE DE LA JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
SUBDIRECCION ARCHIVO DE CONCENTRACION

et

LIC. EDDY LORENZO GONZALEZ

JIMENEZ
Vo. Bo.
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE COORDINADOR DEL ARCHIVO
PROCESOS TECNICOS GENERAL MUNICIP

f;

LIC.F RANCISCO ANTONIO JIMENEZ DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
BAUTISTA

La presents foja protocolaria de firmas forma parte del acta AVIE./,4GM/012/.2025 de fscha 26 de septiembre de 2026 que da fe
del procedimiento de Tianstferencia Primaria de fa Contratoria Municipal d&/ H. Ayuntamiento de Centro, Tiabasco.
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