


11. AYUNTAMIENTO CONmTUCIONAL 
DI: CENTRO '202,4.2027 

CENTRO HONESTIDAD Y RESULTADOS 
2024-2027 

gAG l\;f �2025, Año de la Mujer Indígena" 
A/chivo Ger'\Óral Mun!cipal 

ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AVEJAGM/013/2025 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del 

martes 30 de septiembre del año 2025, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración 

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 

se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 

mencionan: por la Dirección de Asuntos Jurídicos, el Responsable de Archivo de Trámite, Lic. 

Roberto Jesús Falconi Díaz; la Subdirectora de lo Contencioso y Amparo, Mtra. Eliana Frías Álvarez, 

y en su representación la Jefa de Departamento de lo Contencioso Administrativo, Lic. Elizabeth 

Montejo Torres; la Unidad de Enlace Administrativo, Lic. Patri�ia , . .Ricey- -Á-lvarez;··--y---en su. 
,.,.-v .., •. � .. .,�·· 

representación la Uc. Selene Angelina Correa Nieto; -por el Archivo General Municipal, el 

Coordinador, Dr. Gualberto lván Luna .Jiménez: el Jefe de Departamento del Archivo de 
.• 

Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos 
.,/' 

Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jim.ériez Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e 
,r 

Informática, lng. Abdiel Morales Álvárez, que se encuentran involucrados en el análisis del ciclo vital 

de los documentos que conforman las series: 2C.8 - Juicios contra la dependencia; 2C . 19  -  
Procedimientos administrativps y 5C,3 - Gastos o egresos por partida presypuestah �y que �e 

.--· 

identificaron con los números de credencial para votar 02530§5358i 54, 1167083298567. 
0440059656224, 046�Ó017 40048, 1171074693457, _0261.979578164, 107007 4039097, 

0573119261234, 039á121472245 respectvarnente.para dar �u,mplimiento a los artículos 20, 2 1 ,  
...  

fracción 11, incisos a y b, 28, fracciones IV, VI y IX,.30, fracclones'V y VI, y 3 1 ,  fracciones 11, 111 y VIII, 
.  1  

1 , ,, ' 

de la Ley General de :Archivos, a los artículos 1é, QO; fracción !f, incisos a y b, 27, fracciones IV, VI 
,· (. 

y IX, 29, fracciones •V y VI, y 30, fracclones 11,/111 y VIII, de l� Ley de Archivos para el Estado de 
¡' : 

Tabasco, además dé los artículos 66 al 80 ,d� los Lineamieí¡tos Generales para la Organización y 

Conservación de los, Documentos de Atchivo del H. Ayuntan1/ento de Centro, Tabasco. 
� ; 

¡ 

� 

\ 
�,-,. 

t 
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Para dar sepulrniento oportuno ge los asuntos a tratar, se procedió a seguir el orden del día: O(, 
. r : � 

Edmundo Zetina, no. 215, po,4nia Pnmeeo de Mayo, Villahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

i �-v¡uahermosa.gob.mx, Tel. 993 131\�800 f• 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTllU<:IONAI. 
DI CENTRO 2024-2027 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024-2027 , 

g-AG I\rf u2025, Año de la Mujer Indígena" 
Archi",a:, General Munltlp•l 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo de 
trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del 
Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de las series documentales y 

sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H71 O Pro 

de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de concentración digital por 
el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico en 
el Inventario de Transferencia Primaria. 

6. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. ,, 
7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación e Inventario para la 

Transferencia Primaria y entrega de.la original al área productora. 
f/ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ., 

Desahogo del punto número 1 ,�el orden del día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. 
Gualberto lván Luna Jiménez, ,dio la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que 

�·-, --,� '"'� ...... 

solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo que __ 9_e-encarg.ará de recibir la 
remesa de expedientes: elJefe de Departamento del Archivo d�,Cón��ntración, Lic. Eddy Lorenzo 
González Jiménez; el encarqado de la Unidad de Procesos Té��-ieós,tli�. Francisco Antonio Jiménez 

i ,J • ... 

Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología� lríformática, )ng . Abdiel Morales Álvarez. 

--------------------------------------------------------------------✓·-------------------------------------- _, 

• i 

Desahogo del puntó número 2 del ordervdel-'día. En uso de la palabra el Jefe de Departamento 
del Archivo de Concentración, Lic. Eddy ,,��renzo Gonzále�' Jiménez, dio instrucciones sobre la 
dinámica para el proceso de la Transferencia Primaria y la participación de los involucrados en recibir 
la remesa de expedientes por parte tjél i;chivo General Municipal. 
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Edmundo Zeti_na, no, 215, _tol4nia Primero de Mayo, Villaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
wvfv.v/"ahermosa.gob.mx, Tel. 993 131'�800 • 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIOHAL 
DI CEIITIIO 2112A-2027 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024-2027 

gAGl\tl 
Archivo 6-Mrat Mun!c;la,at 

u2025, Año de la Mujer Indígena" 

Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de los 

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de las secciones: 

2C -Asuntos Jurídicos y 5C - Recursos financieros¡ series: 2C.8 - Juicios contra la dependencia¡ 

2C.19 - Procedimientos administrativos y 5C.3 - Gastos o egresos por partida presupuesta! y 

subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que estarán en 

lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en los formatos FA - 004 Inventario 

de Transferencia Primaria entregados por la Subdirección de lo Contencioso y Amparo y la Unidad 

de Enlace Administrativo de la Dirección de Asuntos Jurídicos de este H. Ayuntamiento 

Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de .9. cajas,_ �<?!1 ... al'"ex-pedientes¡--de los 

ejercicios fiscales 2013. 2014. 2015, 2016.  2017 .  201_.� .. 2Cl1"9. 2020 y 2021. 

OBSE�VACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revlslón di los expedientes físicos, realizado por el encargado de la 
•' 

Unidad de Procesos Técnicos. Líe.' Francisco Antonio Jiménez Bautista. se identificaron en los 

formatos FA- 004 Inventario deTmnsterencie Primaria con un total de .9. cajas con fil expedientes 

que se desglosan de forma g�neral por ejercicio fiscal de la siguiente manera: 

I 

FÍSICOS 

Subdirección de lo Contencioso y Amparo 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

2013 2 '  
.• 

/ .• 

20 14 8 
,  

-  2015 3, 

20 16 Q ..  

..  

2017 
\  

.  '  Q  ...  1 /20 kg. 0.60 
2018 r2 

20 19 / 2 

2020 l 3 
' 

2021 , 2 

Edmundo Zeti!Iª· no. 215. Col�nia Primero de Mayo, Villaherm�sa. Centro, Tab,, C.P. 86190, ., �.v.v�laheITTlosa.gob.mx, Tel. 9 9 3 1 3 1\ 5 8 00  •  JI 1 _ 
¡  "  1  
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CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

IL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIOHAL 2024•2027 
DI CENTRO 2024-2027 

g'AGM "2025, Año de la Mujer Indígena" 
Atchivet Gtneral Mun!tip¡.l 

FÍSICOS 
· · Unidad de Enlace Administrativo 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

1 22.46 k . 0.60 

2 22.46 k . 0.60 

3 22.46 k . 0.60 

2021 
4 

1 
22.46 k . 0.60 

5 22.46 k 0.60 

6 22.46 k 0.60 

7 22.46 k 0.60 

8 2 22.46 k 0.60 

La revisión de los fil expedientes físicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron 
directamente con los formatos FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria proporcionados por las 
áreas generadoras de la unidad administrativa, aplicando los elementos dé ·va]orád8n y criterios .. 
archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos Gé!nerále; para la Organización y Consetvecon 

de los Documentos de Archivo del H. Ayuntam(enio de Centro, Tabasco . 
. •· 

¡ 

,/ 

------------------------------------------- �--------------------------------------------------------------- 

,, 

Desahogo del punto número 4 .del orden del día. El Jefe de Departamento de Tecnología e 
Informática, lng. Abdiel Morales,'Álvarez, cotejó de forma aleatoria las remesas digitales entregadas 

DIGITALES 
.. 

.. .. .. 

·. 

Ejercicio Expedientes Número de Archivos 
.. 

<' ,' 

2013 5 !,  5 
t  

2014 8 
,. 

8 

' 
2015 3 3 

'  

2016 Q / 
2 

2017 
t  / 2 ,  2  !  (  

J  '  
2018 /  2: 2 

' ; 

, 

en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en físico y �.I formato FA - -004 

Inventario de Transferencia Primaría entregado por el área gene��pors. éJ; la documentación de la 
unidad administrativa, cuya información se desglosa por añq_.fiscal.de:.la siguiente manera: 

: _.,.· .... ✓ 

,' 

- 
. . .  ,,., : '�, ,, � , ágina ,4 de. s_i, 

1 . Edmundo Zeti_na, no. 215 ,  Colonia Primero de Mayo, Vlllahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
·  VN.Áiv.villahermosa.gob.mx, Tel. 993 131\5800 • 
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H. AYIJNTAHIENTO CONSTITUCIOHAI. 
DI aJffllO 2024•202T 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024-2027 

.g'AGl\tf "2025, Año de la Mujer Indígena" 
Atchh,Q �noral Munlc:i¡¡al 

2019 2 2 
2020 3 3 

2021 2 2 

La revisión de los 26 expedientes digitales pertenecientes a las Subdirecciones de lo Contencioso y 

Amparo se realizó de manera aleatoria, no encontrándose observaciones, para proceder con su 
migración al Disco duro Adata H710 Pro de 4Tb de almacenamiento con número de inventario 
21401 001 00005 para su resguardo y conservación. 

Se DECLARA, por tanto, que las RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y el 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Asuntos Juódicos entregan 
correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los criterios definidos 
enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-80, cap,�ulG·,,-+ ·er( íos arnculos ··140-148, 

,  .. 

correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los lineamientos 

Generales para la Organización y Consetvscion-de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento 

de Centro, Tabasco citados anteríormente. _, 
,-· 

., 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ' 

l 

Desahogo del punto número ;5 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas \ 
las observaciones y requerímíentos marcados en la normativa archivísti��•-" se trasladaron ·1as c�jas. 
con expedientes al área deresquardo, siendo asignados topoqráflcemente como se especifica: ·•, 

i  .• ,,¡,- 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA Caja Batería Anaquel Nivel Posición 
, .. 

/ f 

1 2 4 / 3 1 

1 2 ..4 
1 

3 2 ¡ 

' 

2 2 ! 
.. 

4 
f 

3 3 
/ 

3 2 ! 

4 4 1 
4 2 .. 

4 4 2 

5 2 4 4 3 

6 2 4 4 4 
,. 

i 

Edmundo Zetl_na, no. 215, ,to1Jnia Primero de Mayo, Villaherrnqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. \ v.v.;w.vflahermosa.gob.mx, Tel. 993 131\�800 • • · -  
1  ·  1  <  1  1  mp-:_ 



H. AVUNTAHIENTO CONSTITUCIONAi. 
Df caoTRO 2024•2027 

CENTRO HONESTIDAD Y RESULTADOS 
2024-2027 

g-AGM 
Archivo rsene-el Municipal 

"2025., Año de la Mujer Indígena" 

7 

8 

2 

2 

4 

4 

5 

5 

1 

2 

Desahogo del punto número 6 del orden del día. Se tomaron las evidencias fotográficas para dar 

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificación: 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos involucrados en la 

verificación de expedientes físicos y digitales de las secciones: 2C - Asuntos Jurídicos y 5C - 

Recursos financieros; series: 2C.8 - Juicios contra la dependencia_; �c.19 _,,,.. Procedimientos 

administrativos y 5C.3 - Gastos o egresos por partida pr�upuéstál y subserie: N/A. 

¡ 

- 

� J��'IÍ �" .. zu �-D )>.«�:a,J:a �� . 
� '  ....  �. -�� �.,,,¡.-� "¾ 'Wf"'� �f''#I'(,. ., ➔"' 

. l 

Edmundo Zetina, no. 215, Coldnra Primero de Mayo, Vil/ahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

· �-v�lahermosa.gob.mx, Tel. 993131'5800 -■■■■-■,r11 
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H. AYUNTAHIEHTO (;ONSTITUCIONAL 

DI CEMYltO 202.o-:iort 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADOS 

2024-2027 

g"AGM 
Archi",,c, Geh0r1l Municipal 

"2025, Año de la Mujer Indígena" 

I 

FRÍAS ALVAREZ. 

SUBDIRECTORA DE LO 
C,ONTENCIOSO Y AMPARO 

NI DfAZ 
1 

¡ 

/' 

RESPON&ABLE DE ARCHIVO D.E 
TRÁMITE/DE LA DIRECCIÓN DÉ 

ASUf-JTOS Rf DICOS 
;;, 

\ 

f ! 5, ColQnia Primero de Mayo, Vlllahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. vw.f.v.v�laherrnosa.gob.mx, Tel. 993131\5800 • ! i4a 
1  iiírii rm· = 

administrativa y otro $n el Archivo de Concentración, -------------------------------------------------- 
1 / ¡ 

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las 1..L.15 horas del martes 30 de septiembre···de 202o� previa lectura de los que en 
! ,✓- ",. / 

ella intervinieron, firmando la presente Acta de VeriflcaclónÉxtraórdlnarla de conformidad en dos 

tantos al calce y al .marqen, siendo entregado un original _,al área generadora de la unidad 
,•' .: 

Desahogo del punto núm�ro 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos ·los puntos arriba . 
. , 



H. AY\nlTAHl!NTO CONSTITUCIONAL 
DI CENTRO 2024•2027 

CENTRO 
HONESTIDAD Y RESULTADO$ 

202.4-2027 

�AG1\t1 
AfchivCt Ge-neral Mt..nlcípal 

�2025, Año de la Mujer Indígena" 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 

LIC. ELl�TEJO TORRES 

UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO 

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ENLACE MINISTRATIVO JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

ANGELINA CORREA NIETO LIC. EDDY LEZ JIMÉNEZ 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE PROCESOS TÉCNICOS J�.EE·OE.OÉPARTAMENTO DE TÉCNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

� r  
LIC. �IMÉN� BAUTISTA ., / 

L G<-  ;  >  

l�ORALESLVAREZ 

.. •" I 
LUNA JIM NEZ . / 

V9. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVO 

GENERALM P 

/ 

• 

La ptBsente hoja profocol,2ria de firmas forma par!� de�ada A �AGWO 13/20f5 de fecha 30 de sepfíembrEJ de 2025 que da fe 
del procedimiento de !Transferencia Primaria dé la lJ/rección de Asuntos Jurfdicos del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

( 

Edmundo Zeñna, no. 215,  Col�nia Primero de Mayo, Villaherm\�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
•¡ w+-v�lahermosa.gob.mx, Tel. 99313t\5800 ,,,.Y _ ·- 
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