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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA

IDENTIFICACION DEL
AVE/AGM/013/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES
CLASIFICADAS

Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo pérrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccion |ll, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccién XXI, 19, 20 fraccion | y VI, 39, 40
fraccion 1y I, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacicn
Pudblica; articulos 1, 3 fracciones IXy X, 4,6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 3 fracciones IV
X, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones | y I, 108, 113,
S nsibiEe 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4, 6, 7, 19, 20 y21 dela Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco;, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Plblicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccién de Datos

Personales.

-

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA
Dr. o fvan Luna Jiménez

Coordinador del Archivo General Municipal

FECHA Y NUMERO DE
ACTA DE SESION DE
: 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.
AVE/AGM/013/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del
martes 30 de septiembre del afio 2025, en el drea de Transferencia del Archivo de Concentracidn
perteneciente a Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuacién se
mencionan: por la Direccién de Asuntos Juridicos, el Responsable de Archivo de Tramite, Lic.
Roberto Jests Falconi Diaz; la Subdirectora de lo Contencioso y_Amp_aLQ, Mira. Eliana Frias Aivarez,

y en su representacion la Jefa de Departamento de_lo Contencioso Administrativo, Lic. Elizabeth

Montejo Torres; la Unidad de Enlace Administrativo, Lic. Patnc:a . Ricoy Alvarez;y-en su.

representacion la Lic. Selene Angelina Correa Nieto; -por e Archivo General Municipal, el
Coordinador, Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménezi el Jefe de Departamento del Archivo de
Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez ’Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos
Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jin}ér'\gz Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnologia €
informéatica, Ing. Abdiel Morales Alvé’rez, que se encuentran involucrados en el andlisis del ciclo vital
de los documentos que conforman las series: 2C.8 — Juicios_contra la_dependencia; 2C,19 -
Procedimientos administrativots y 5C.3 — Gastos o egresos por partida presupuestal; -y que se

identificaron con los ndmeros de credencial para votar _

_respectivamente! Jpdra dar Eu;mplimiento a los articulos 20, 21,

fraccion I, incisos ay b, 28, fracciones IV, Vl'y IX, 30, anccioneg\/ y Vi, y 81, fracciones I, il y VIII,

de la Ley General de Archivos; a los articulos 19’1 20'/ fraccion |, incisos a y b, 27, fracciones IV, Vi
y X, 29, fracciones V y V|, y 30, fraccnones II, Ty VI, de la Ley de Archivos para el Estado de
Tiabasco, ademas de los articulos 66 al 80 de los Lmeam/enz‘os Generalss para la Organizacion y
Conservacion de /95 Documentos. de Archivo delH, A yuntang/e/ma de Centro, Tiabasco.

%*\*%/7

Para dar seguimiento oportunjo dé ios asuntos a tratar, se procedié a seguir el orden dei dia: N
) i ¢ ¢ \
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1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del equipo de
trabajo.

2. Exposicién de la dinamica de revisién de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Concentracidn.

3. Revision y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de las series documentales y
sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H710 Fro
de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracién al archivo de concentracién digital por

el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informéatica.

el Inventario de Transferencia Primaria.
6. Toma de evidencia fotografica durante la sesién. -
7. Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Verificacién e Inventario para la

Transferencia Primaria y entrega de la onglnal al rea productora,

Gualberto Ivan Luna Jiménez, ﬂio la bienvenida a los representantes de la unidad administr?tiva que
solicit6 la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo que se. encarg; a;é dew recibir la
remesa de expedientes: el'Jefe de Departamento def Archivo de. Concgntracnén Lic. Eddy Lorenzo
Gonzélez Jiménez; el enoargado de la Unidad de Procesos Tecmeo: s,Lic. Francisco Antonio Jiménez

Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnologiae Iriformatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez.

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. \\
=K

Desahogo del punté nimero 2 del orden del dma En uso de la palabra el Jefe de Departamento

5. Sellado y colocacién de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topogréfico en /
del Archivo de Concentraaiin, Lic. Eddy Lorenzo Gonzalez Jiménez, dio instrucciones sobre la V\

dindmica para el praceso de la Transferengna Primaria y la participacién de los involucrados en recibir

la remesa de expedientes por parte dél A'i?crivo General Municipal. a"

i
L ¢

H 4 N
4
&

Edmundo Ze@:na, no. 215, Coloma Primero de Mayo, Wlaheﬂnose, Centro, Tab, C.P. 86190,
wwi/vvmghermosa gobmgx, Tel. 998 1315800

b



CENTRO =<

> HONEST‘DAD Y RESULTADOS Archh‘) mmral Muni cxpzl
H. AYUNTAMENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

CENTRO 2024-2037

2025, Aio de fa Mujer Indigena”

Desahogo del punto niimero 3 del orden del dia. Se procedié al andlisis y revisién de los

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacién:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de las secciones:

2C —Asuntos Juridicos y 5C — Recursos financieros; series: 2C.8 ~ Juicios contra la dependencia;

2C.19 — Procedimientos_administrativos y 5C.3 — Gastos o eg@§_p_or_p_a_ld_a_pL6§upu_§I§1 y

subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales que estardn en
lo sucesivo sujetos a identificacion, revisidn y anlisis, basados en los formatos FA — 004 lrventario
de Transterencia Primaria entregados por la Subdireccién de lo Contencioso y Amparo y la Unidad
de_Enlace Administrativo de la Direccién de Asuntos Juridicos de este H. Ayuntamiento

Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 9 cajas con. 31. expedientes;-de los

OBSERVACIONES

Durante €l trabajo de cotejo y revisiin de los expedientes fisicos, realizado por el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic:” Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron en los
formatos £ 4~ 004 lrverttario de Transferencia Primaria con un total de 9 cajas con 31 expedientes

que se desglosan de forma general por ejercicio fiscal de la siguiente manera:

FiSICOS

_ Subdlreccron de lo Contencioso y Amparo .. g
Ejercicio Caja Expedientes - Peso . Metros Lineales .

2013 2 I 4

2014 8 .

2015 3

2016 2 .

2017 1 9 20 kg. 0.60

2018 2

2019 . "2

2020 ‘ 3

2021 2

Edmundo Zetrna, no, 215, Cofana Primero de Mayo, VrHahermasa, Centro, Tab,, C.P. 86190.
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1 2 22.46 kg. 0.60
2 22.46 kg. 0.60
3 99.46 kg. 0.60
4 22.46 kg. 0.60
2021 5 1 20.46 k. 0.60
6 2946 kg. 0.60
7 22.46 kg. 0.60
8 2 0946 kg. 0.60

La revision de los 31 expedientes fisicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron

directamente con los formatos FA — 004 lrvertario de Tiransferencia Primaria proporcionados por las

.

de los Documentos de Archivo del H. A yuvzﬁav_yenz‘a a’e Cem‘m, Tiabasco.

e

Desahogo del punto nimero 4,dél orden del dia. El Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informética, Ing. Abdiel Morales‘Alvarez, cotej6 de forma aleatoria las remesas digitales entregadas
en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en fisico y el formato’ FA - 004
lIrvertario. de Tiransfzrencia Primaria entregado por el drea generadord de la documentacién de la

unidad administrativa, cuya informacién se desglosa por afio fiscalde: la siguiente manera:

k2

DIGITALES

7 WX / Z

é}

| Ejercicio - P Expedientes - : Nt’lmero ;1e A_rc;.hivos
2013 5 5
2014 g 8
2015 3 3
2016 | 2 2
2017 | 9 2
2018 ) ) \
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2019 2 2
2020 3
2021 2 2

La revision de los 26 expedientes digitales pertenecientes a las Subdirecciones de o Contencioso y
Amparo se realzé6 de manera aleatoria, no encontrandose observaciones, para proceder con su
migracion al Disco duro Adiata H710 Pro de 4Tb de almacenamiento con nidmero de inventario

2140100100005 para su resguardo y conservacion.

Se DECLARA, por tanto, que las RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS vy e
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Direccién de Asuntos Juridicos entregan

correctamente la remesa de expedientes segﬂn consta en el Acta con Ios cr‘rterios definidos /

cgrrespondlentes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales en los Lineamientos
Generalss para la Organzacion y Conservacionde los Documentos de Archivo del H, Ayurtamiertto
de Centtro, Teabasco citados anteriormente:

Desahogo del punto nimero 5' del orden del dia. Acabada la revision fisica y digital, solventadas

las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archlws’uca se trasladaron las cajas

con expedientes al area de resguardo, siendo asignados t0pograf|camente como se especifica:

UBICACION TOPOGRAFICA

Bateria - Anaquel - Nivel * Posicién
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Desahogo del punto nimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias fotograficas para dar

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificacion:
PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores publicos involucrados en la
verificacion de expedientes fisicos y digitales de las secciones: 2C_— Asuntos_Juridicos y 5C —
Recursos financieros; series: 2C.8 — Juicios contra_la_dependencia; 2C.19 ~ Procedimientos
administrativos y 5C.3 — Gastos o egresos _,QQLpgﬂi_dg_p[e_rsgpué's’ieil y subserie: N/A.
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Desahogo del punto nimerio 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos -os puntos drriba.

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluidd el proceso de Trasferencia
Primaria, siendo las 11: 15 horas del martes 30 de septlembre de 2025 previa lectura de los que en

ella intervinieron, frmartdo la presente Acta de Venflcacmn Extraérdmana de conformidad en dos

tantos al calce y al ‘margen, siendo entregado un. original al 4rea generadora de la unidad

E
7

administrativa y otro en el Archivo de Concentraaifn.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE . SUBDIRECTORA DE LO
TRAMITEDE LA DIRECCION DE CONTENCIOSO Y AMPARO
ASUNTOS JURIDICOS

LiIC. ROBERTO YESUS FALéONI DIAZ MTRA. ELIANA FRIAS ALVAREZ
i f N

! ,
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JEFA DEL DEPARTAMENTO DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

]
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LIC. ELIZABETH MONTEJO TORRES

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE
ENLACE ADMINISTRATIVO

%
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UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO

LIC. SELENE ANGELINA CORREA
NETO

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
PROCESOS TECNICOS

LIC. PATRICIARICOY ALVAREZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
ARCHVO DE CONCENTRACION

X

CISCO ANTONIO .IIMENI _Z
BAUTISTA g

£

LIC. EDDY LORENZO GONZALEZ
JIMENEZ

JEFE-DEDEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA E INFORMATICA

e

ING. ABDIEL MORALESAVAREZ

Vo. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVO

GENERALM

——

P

5~

/" DR GUALBERTO VAN LUNA JIMENEZ , *

La prasente hgja p/ofxvlana ab firmas foma parte a(e/acta AVEALGMO 73@0 25 de fecha 30 db septiembre de 2025 que da fe
asl procedimiento de 7' ansfrencia Primaria dé la Direccién de Asuntos Jufeficos def H, Apuntamiento de Centro, Tiwbasco.

L
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