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ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

AVE/AGM/014/2025 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del 
miércoles 8 de octubre del año 2025, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración 
perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; 
se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que a continuación se 
mencionan: por el Sistema de Agua y Saneamiento, el Responsable de Archivo de Trámite, � 
Gustavo Carmito Pedrnza López; el Subcoordinador de Infraestructura, lng. Gustavo Pimienta Cerino, 
y en su representación la Lic. Rocío Jesús Cárdenas; por el Archivo General Municipal, el 
Coordinador, Dr. Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe de __ Departamento det Archivo • de 
Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez; .el-encarqado de la Unidad de Procesos 
Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e 
Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, qtJe··se encuentran involucrados en el análisis del clclo'vítal 

.�-,,,-�- 

de los documentos que conforma la serié: 6C,22 - Control y seguimiento de obras y remodelaciones; 
y que se identificaron con los números de credencial para votar 04 78037 430205, 0301 O 14403651 , 

0443054751552, 026107657á164, 1070074039097, 0573119261234, 0398121472245 

respectivamente, para dar cumplímíento a los artículos 20, 2 1 ,  fracción 11, incisos a_y .br-28, fracciones 

IV, VI y IX, 30, fracciones V y VI, y 3 1 ,  fracciones 1 1 ,  111 y VIII, de laj .. eyGeneral de Archivos, a los 
artículos 19 ,  20, fracció� 11, incisos a y b, 27, fracciones IV, vr y� JX;. 29, fracciones V y VI, y 30, 

fracciones 11, 111 y VIII, d�· 1a Ley de Archivos para el EstadÓ de Tabasco, además de los artículos 66 
�- .... 

al 80 de los Lineamientos Generales para la O,yanización y Consevscon de los Documentos de 
.•· . " 

Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabas,co . . .  
..  

Para dar seguimiento oportuno delos asuntos a tratar.ise procedió a seguir el orden del día: 
-� 

1 .  Bienvenida P¡Or el Coordinador delArchivo General �unicipal y presentación del equipo de 
trabajo. 

2. Exposición �e la dinámica d� revlslón de expedientes:a cargo del Jefe de Departamento del 
Archivo de Concentración. 

' . / 
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3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de las series documentales y 
sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el 
Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H71 O Pro 

de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de concentración digital por 
el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topográfico en 
el Inventario de Transferencia Primaria. 

6. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. 
7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación e Inventario para la 

Transferencia Primaria y entrega de la original al área productora. 

------------------------------------------------------------------------�-�� � ------------------------------ 

¡ 
Desahogo del punto número 1 del orden del día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. 
Gualberto lván Luna Jiménez, dio la bíenvenldaa los representantes de la unidad administrativa que 
solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo que se encargará de recibir la 
remesa de expedientes: el Jefe de pépartamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo r 
González Jiménez; el encargado dé la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez 
Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez. 

,.. 

Desahogo del punto nú,nero 2 del orden del día. En uso dé' la ,patábra el Jefe de Departamento 
' / 

del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo Gorizález Jlrnénez, dio instrucciones sobre la 
. ' 

dinámica para el proc�so de la Transferencia Primariay-la participación de los involucrados en recibir 
la remesa de expedientes por parte del Archivo·General Municipal. 

---------------------- � ----------------------- ,, --- ·--------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 3 del, orden del día. Se procedió al análisis y revisión de los 
expedientes mencionados, anotando¡tos

1
Jiguientes puntos que se detallan a continuación: 

'· 

/ ANTECEDENTES 

Edmundo Zeñna, no. 215, Colc;lnia Primero de Mayo, Vlllahermcsa, Centro, Tab., C.P. 86190, 
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Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la sección: 6C 

- Recursos materiales y obra pública; serie: 6C.22 - Control y seguimiento de obras y 

remodelaciones y subserie: 6C.22.1 - Obras por administración y 6C.22.2 - Obras por contrato, es 

importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que estarán en lo sucesivo sujetos 

a identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia 

Primaria entregado por la Subcoordinación de Infraestructura del Sistema de Agua y Saneamiento 

de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 20 cajas, con 38 
""'---=iik- 

ex pe di entes l del ejercicio fiscal 2020. 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el encargado de la 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, §.e identificó en el-formato 

FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria un total 9e 20 ·cajas con 38 expedientes que se 

desglosan de forma general por ejercicio fiscal de la siguiente manera: 

·. 

FÍSICOS .. 

.. 

. . 

Ejercicio . Caja Expedientes . Peso M�tros Lineales 

1 •' 

4 1 5  kc, 0.60 
2 2 1 5  kg. 0.60 
3 , ' 1 1 5  kq. 0.60 

.,....,....., .  

4 1 1 5  kg. ,, -  
-· 'ó.60 

5 1 1 5  kQ. ,.v 
,· 

0.60 
6 1 .1-5.kg,/.'°' 0.60 
7 1 1 5  KQ-; 

,r 

0.60 
8 1 

, 

1 5  _kg. 0.60 
9 2 

.  , 
1 5  kg . 0.60 

2020 1 0  2  1.5 kg. 0.60 
1 1  2· .15 ko, 0.60 
1 2  2  • 15  kg. 0.60 
1 3  ,  '  i  ·  1 5  kQ. 0.60 ' 

1 4  
'  

1  ,  1 5  kg. 0.60 
1 5  4  1 5  kg. 0.60 
1 6  2  1 5  kg. 0.60 
1 7  1  2  1 5  kg. 0.60 

'  
.  

1 8  1  :  15  kg. 0 .60 
1 9  

..  5  .  1 5  kQ. 0 .60 
20 

' 
2 · 1 5  kg. 0.60 

Edmundo Zetipa1 no. 215 1  �01Jnia Primero de Mayo
1 

Villahermqsa
1 
Centro, Tab.

1 
C.P. 86190, 
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La revisión de los 38 expedientes físicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron 
directamente con el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria proporcionado por el área 
generadora de la unidad administrativa, aplicando los elementos de valoración y criterios archivísticos 
vigentes en los referidos Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 

Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de Tecnología e 
Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria las remesas digitales entregadas 
en dispositivos de almacenamiento USB con los expedientes en físico y el formato FA - 004 

Inventario de Transferencia Primaria entregado por el área generadora de la documentación de la 
unidad administrativa, cuya información se desglosa por año fiscal de la sJguiente. manera: 

,, - •." 

¡_ 

Ejercicio 

2020 

DIGITALES 

. Expedientes . 

38 / 

Número de Archivos 

La revisión de los fil3 expedientes,digitales pertenecientes a la Subcoordinacjón de Infraestructura se 
realizó de manera aleatoria, no encontrándose observaciones, para proceder con su migración al 
Disco duroAdata H710 Pro de 4Tb de almacenamiento con número de i�yentariO 2140100100005 
para su resguardo y conservación. 

Se DECLARA, por tanto, que el RESPONSABLE D_E (.A .-UNIDAD PRODUCTORA y el 
,' 

RESPONSABLE DE .ARCHIVO DE TRÁMITE del .  $istema 9e Agua y Saneamiento entregan 
correctamente la remesa de expedientes s�gü�. consta en -el Acta con los criterios definidos 
enunciados en el eapítulo IX en los artículos 66-80, capítulo I en los artículos 140-148 ,  

'  correspondientes a \a Transferencia Prlrnárla y de los Soportes Documentales en los Lineamientos 
, . 

Generales para la Organización y Coosenecion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento 
1 

de Centro, Tabasca citados anteriormente. 
f 

---------------------. ---------------�---·----------------------- 1 ---------------------------------------­ ,· 
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Desahogo del punto número 5 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, solventadas 

las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se trasladaron las cajas 

con expedientes al área de resguardo, siendo asignados topográficamente como se especifica: 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 
. .  

Caja Batería Anaquel Nivel Posición 

1 6 1 1 1 

2 6 1 1 2 

3 6 1 1 3 

4 6 1 1 4 

5 6 1 2 1 

6 6 1 2 2 
. . .  

... , .  ?  

6 1  
.  

7  2  3 
... 

8 6 1 2 4 

9 6 1 3 1 

1 0  6  1  3  2  
.  .-··" 

6 
; 

1 1 1  3  3  
/  

1 2  6  1  3  4  

13  .6 1 4 1 
' 

' ��- 

¡ 

6 1 ,r 

1 4  4  2  

6  1  
•.. 

15  4· 3 
.. :,r' 

1 6  6  1  4  4  

6  1  
·" 

.5 1 7  1  

1 8  6  )  }  5  2  

1 8  6  1.-  .  

5  3  
'  

20 6 ;' 1 5 4 

------------------------------------------\.--,/· _ 

' 

Desahogo del punto número 6 d�I orden del día. Se tornaron las evidencias fotográficas para dar 

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de'Verlficaclón; 
, \ 
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos involucrados en la 

verificación de expedientes físicos y digitales de la sección: 6C- Recursos materiales y obra pública; 

serie: 6C.22 - Control y seguimiento de obras y remodelaciones y subserie: 6C.22.1 - Obras por 

administración y 6C.22.2 - Obras por contrato. 

, 
,,t. .ir 

' � � " ��•..,¡· ...._ .... 
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i 

Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos arriba 

mencionados, sin otro asunto que· hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia 

Primaria, siendo las � horas del. miércoles 8 de octubre qe 2025, previa lectura de los que en 

Edmundo Zetina, no. 215 ,  Colonia Primero de Mayo,.Villahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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ella íntervinleron, firmando la presente Acta de Verificación Extraordinaria de conformidad en dos 

tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al área generadora de la unidad 

administrativa y otro en el Archivo de Concentración. -------------------------------------------------- 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE DEL SISTEMA DE AGUA Y SANEAMIENTO 

ING.GUS�OPE� LÓPEZ 
REPRESENTANTE DE LA SUBCOORDINACIÓN DE' INFRAESTRUCTURA 

LIC. JESUS C RDENAS 
,Y.r-' 

/· ENCARQAPO DE LA U.('ll,ÓJ\P pg PROCESOS TÉCNICOS 

LIC. FRANCISCO ,ANTONIO JIM NEZ BAUTISTA 
·' 

Vo. Bo. COOR GEN 

SUBCOORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO DE CONCENJRACIÓN 
,� .. 

LIC. EDDY LEZ 
Jgfg DE: DE PART.AMfNTO DE TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

ING� -�BDIEL,_MORALES ÁLVAREZ 
ARCHIVO 

AL// 
J 

' 

La presente hoja profoco/sria de finnss formti ps,Í� del seta A VE/AGM/014/2025 de fecha B de octubre de 2025 que da fe del 
procedimiento de Transferencia Pn'maríá del Sistema de Agua y Saneamiei\fo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 
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