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DOCUMENTO
PARTES O
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Archivo General Municipal

Numero de clave de elector.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccién Ill, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, 3, fraccién XXI, 19, 20 fraccion | y Vi, 39, 40
fraccion 1y Il, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; articulos 1, 3 fracciones X'y X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 3 fracciones IV,
Xl XX, XXl XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones | y ll, 108, 113,
e 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IX y X, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 dela Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA
Dr. Gualbérto“lvan Luna Jiménez

Coordinador del Archivo General Municipal
FECHA Y NUMERO DE

ACTA DE SESION DE

: 3 de diciembre de 2025, CT/108/2025
APROBACION DE
VERSION PUBLICA
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H. AYUNTAMENTO CONSTITUCIONAL 20242027
ACTA DE VERIFICACION EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FiSICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.

Lxx

AVE/AGM/015/2025

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del

viernes 7 de noviembre del afio 2025, en el area de Transferencia del Archivo de Concentracion

perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco;
se dieron cita los servidores publicos de las unidades administrativas que a continuacion se

mencionan: por la Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable, el Responsable de

Archivo de Tramite, Lic. Mauricio Dominguez Méndez; el Coordinador de Espacios Publicos, Ing. Luis
Alonso_Avila Lizarraga y en su representacion la Lic. Kristel Cano Galan; la Jefa de Departamento
de Recursos Naturales e Impacto Ambiental, Ing. Marisela Bautlgta_lg_gggg;ﬂelggig’_dg _Departamento
de Sistemas de Informacién Geografica, Ing. Denis Adyair Meridoza Calvillo; el Jefe de Departamento
de_Vigilancia y Clasificacién de_Solicitudes y Denuncias, Lic. Andrés Arturo Sanchez Gonzdlez, por
el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto lvan Luna Jiménez; el Jefe de

Departamento del Archivo de Concentfra::‘v;din, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jiménez; el encargado de
la Unidad de Procesos Técnicos, Lic: Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento
de Tecnologia e Informatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez, que se encuentran involucrados en el

analisis del ciclo vital de los documentos que conforman las series: 2C.12 — Opiniones: técnico

juridicas, 10C.10 = Petucnones sugerencias y recomendaciones, 1S 7 ~Permisos y autorizaciones,
1S.8 — Constancias, 256~ Parques y jardines, ‘QSQ_MQD_LQQ_S deimpacto ambiental y 95.3 -
Exenciones de evaluacién de impacto ambiental; y que seldentn‘lcaron con los nimeros de credencial

resﬁectivamente, para dap’@mp!imiento a loé articulos 20, 21, fraccién Il, incisos
ay b, 28, fracciones 4V, Vl y IX, 30, fraccio;ne,éﬂv y VI y 31, frécciones I, Iy VIIi, de la Ley General
de Archivos, alos articulos 19, 20, fracciiénl, incisos ay b, o7, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones
Vy VI y 30, fracciones I, Il y VIll, de la ey de Archivos para el Estado de Tabasco, ademéas de los
articulos 66 al 80 de los Lineamisntos Generalss para la Organizacion y Conservacion de los
Documentos de Ar. /z/vo delH. A yw#am/ento de Certtro, T: abasca
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H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

DE CENTRO 2024-2027

Para dar seguimiento oportuno de los asuntos a tratar, se procedi6 a seguir el orden del dia:

1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del equipo de
trabajo. .

2. Exposicion de la dindmica de revision de expedientes a cargo del Jefe de Departamento del
Archivo de Concentracion.

3. Revision y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus
correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el
Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata H710 Pro
de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracién al archivo de concentracién digital por
el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informatica.

5. Sellado y colocacion de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro topogréfico en
el Inventario de Transferencia Primaria.

6. Toma de evidencia fotografica durante la sesién.

Clausura de la reunién y firma en dos tantos del Acta de Verificacion e Inventario para la

Transferencia Primaria y entrega de la original al area productora.

I O

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr.
Gualberto Ivan Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que
solicité la Transferencia Primaria, presentado al equipo de trabajo que se encargard de recibir la
remesa de expedientes: el Jefe de Departamento del Archivo de Concentracion, Lic. Eddy Lorenzo
Gonzalez Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez

Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez

O 0 O S S D 0 455 e e 0 S S S A . 20 0 . .. 0 5.

Desahogo del punto nimero 2 del orden del dia. En uso de la palabra el Jefe de Departamento
del Archivo de Concentracion, Lic. Eddy Lorenzo Gonzalez Jiménez, dio instrucciones sobre la
dinamica para el proceso de la Transferencia Primaria y la participacion de los involucrados en recibir

la remesa de expedientes por parte del Archivo General Municipal.
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Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Se procedi6 al anélisis y revision de los

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuacién:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de una fraccién de

las secciones: 2C — Asuntos_Juridicos, 10C — Control vy auditoria de actividades publicasy 1S —

Gobierno Municipal, 2S — Servicios plblicos municipales y 9S — Proteccién Ambiental y Desarrollo

Sustentable; series: 2C.12 — Opiniones_técnico_juridicas, 10C.10 — Peticiones, sugerencias_y

recomendaciones, 1S.7 — Permisos y autorizaciones, 1S.8— Constancias, 2S.6— Parques y jardines,
9S.2 - Manifiestos de impacto ambiental y 9S.3 — Exenciones de evaluacién de impacto ambiental

Lo

lo sucesivo suletos a identificacién revisién y anélisis, | basados en los formatos FA — 004 Irventario
de Transferencia Frimaria entregados por la Coordinacién de Espacios Piblicos; los Departamentos
de Recursos Materiales e Impacto Ambiental; de Sistemas de Informacién Geografica y, de Vigilancia
L%ﬂfﬁ@i®~M$MJQQQQQQS pertenecientes a la Direccién de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un

total de 6 cajas, con 418 expec}iéntes, de los ejercicios fiscales 2020, 2021, 2029, 2023 y 2024.

OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revisién de los expedientes”yfisiéiSs, rédizado por el ehcargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jj,méhez ,Brautista, se identificaron en los
formatos FA — 004 lventario de Transferencia Primiaria ton un tofal de 6 cajas con 418 expedientes

que se desglosan por Area productora y ejercicio fiscal de la siguiente maneta:

/ !

) FiSICOS .
_ " Coordinacion de Espacios Piblicos _ oo
Ejercico ~ ~ Caja " Expedientes e .Peso  ° Metros Lineales -
2022 1 1 . 8ka. 0.60
2023 1 1 ,
S R . Skg 0.60
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FiSICOS -
_ : Departamento de Recursos Naturales e Impacto Ambnental _
Ejercicio Caja Expedientes ©  Peso - ¢ Metros Lmeales
2023 6 11 2 kg. 0.60
Fisicos-
Departamento de Sistemas de Informac:on Geograhca _
Ejercicio - Caja ~ .~ .- Expedientes - : Peso " Metros Lineales -
2022 3 124 16 kg. 0.60
2023 4 133 16 kg. 0.60
Fisicos.
Departamento de Vigilancia y Clasificacion de Solicitudes y Denuncias . -
Ejercicio - Caja . Expedientes . _ Peso " Metros Lmeales -~
2020 1 -
2021 39 ’ 0.60
2022 ° 106, 4ke 060
2023 LT

La revision de los 418 expedientes fisicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron
drectamente con los formatos FA4 — 004 Inventario de Transferencia Frimaria proporcionados por las
&reas generadoras de la unldad administrativa, aplicando los elementos de valoracdn “y-criterios
archivisticos vigentes en los. referidos Linsamisntos Genenales pIra Az@rgamzacnm y Conservacion
de los Documentos de Arghivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tiabascb.

7
’

Desahogo del punto: nimero 4 del orden del dia. B Jefe ,ée Departamento de Tecnologia e
Informética, Ing. Abdiel Morales Alvarez, cotgj6 de forma aleatoria las remesas digitales entregadas
en dispositivos de almacenamiento USB- con los expedientés en fisico y el fomato FA — 004
Inventario de Tiransférencia Frimaria entregado por el area génenadora de la unidad administrativa,

cuya informacién se desglosan por afig figcal de la siguiente manera:

%
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIO 2024-2027
DIGITALES ‘
Ejercicio . ' Expedfente‘s . _ ' ' Nﬁméro de Arctiivos
2021 | 1 1
2022 117 117
2023 140 140
2024 1 1

La revisién de los 259 expedientes digitales pertenecientes a la Coordinacién de Espacios Pablic

pg_erar:tameﬂtgg_dg_egiasgg_Majeuawggtg_Am_le_rlia;_d_e_SLs_te_m;a_s_de_lnf_ozma_c_@n
Geografica y, de Vigilancia y Clasificacion_de_ Solicitudes y Denuncias se realizaron de manera
aleatoria, no encontrandose observaciones, para proceder con su migracion al Disco duro Adata

H710 Pro de 4Tb de almacenamiento con nimero de inventario 2140100100005 para’isu e sguardo

y conservacion.

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS y el
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAJMiTE de la Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrolio
Sustentable entregan correctamentela remesa de expedientes segln consta en el Acta con los
criterios definidos y enunciados en el capitulo IX en los articulos 66-80, capitulo [ en los articulos
140-148, correspondientes a la Transferenca  Primaria y de los Soportes Documentales en los
Lineamientos Generales para la Onganizacion y Conservacion de los Documa’tds de Arf‘/m/o del H.
Ayuntamiento de Cenlro, Tabasco citados anteriormente.

Desahogo del punto némero 5 del orden del dia. Acabada la fevision fisica y digital, solventadas
las observaciones y requenmlentos marcados ‘en la normativa archlwstlca, se trasladaron las cajas

con expedientes al 4rea de resguardo, 3|endo asignados topografucamente coMo se especifica:

UBICACION TOPOGRAFICA

Bateria - Anaquel N:vel - Posicidn

!.- ;
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3 6 2 1 3
4 6 2 2 1
5 6 2 2 2
6 6 2 3 1

Desahogo del punto nimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias fotograficas para dar

fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de Verificacién Extraordinaria: {
PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores plbilicos involucrados-en la

verificacién de expedientes fisicos y digitales de las secciones-2C ~Asuntos Juridicos, 10C~ Control &
y auditoria de actividades publicas, 1S — Gobierng Muni;:ipaj, 9S — Senvicios publicos municipales y
95 - Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable; series: 2C. 12 — Opiniones_técnico_juridicas,
10C.10 — Peticiones. sugerencias. y recémendaciones, 1S.7 = Permisos y autorizaciones, 1S.8 -
Constancias, 25.6 = Parques y jardines, 95.2 - Manifiestos de. impacto_ambiental y 95.3 -

Exenciones de evaluacién de impdcto ambiental y subserie: N/A. Y

i
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Archrm Genara! Municigal,

Desahogo del punto nimero 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos arriba

mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso de Trasferencia

Primaria, siendo las 11:25 horas del viernes 7 de noviembre de 2025, previa lectura de los que en

ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacién de conformidad en dos tantos al calce y

al margen, siendo entregado un original al drea generadora de la unidad administrativa y otro en el

Archivo de Concentracion.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE
PROTECCION AMBIENTAL Y
DESARROLLO SUSTENTABLE

LIC. MAUR%C!O DéM%NGUEZ MéNDEZ B

REPRESENTANTE DE LA

COORDINACION DE ESPACIOS

PUBLICOS

_r

LIC. KRISTEJ/CANO GALAN

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SISTEMAS DE INFORM/ACION
GEOGRAFICA

ING. DENIS ADYAIR MENDOZA
CALVLLO

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

LIC. EDDY LORENZO GONZALEZ
JIMENEZ /

\
5 v[

PUBLICOS

AN

COORDINADOR DE ESPACIOS /

/

ING. LS ALONEO AVILA LIZARRAGA

JEFA DE DEPARTAMENTO DE
RECURSOS NATURALES E IMPACTO
AMBIENTAL

C

“ING-MARISELA/BAUTISTA TORRES

FODIIRN

"™

JEFE DEDEIPARTAMENTO DE
VIGILAN CIA Y CLASIFICACION DE
SOLI(}‘I TUDES Y DENUNCIAS

LIC. ANDRES ARTURO SANCHEZ
GONZALEZ

"ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
PROCESOS TECNICOS

==
LIC. CISCO ANTONIC ) JIMENEZ

BAUTISTA
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE Vo. Bo. COORDINADOR DEL ARCHIVO

TECNOLOGIA E INFORMATICA

—_— ¥

ING. ABDIEL MORALES ALVAREZ

procedimiento de Transtierencia Primaria ds la Direccién de Prefeccion Ambfwm‘a/ yDesamo//o Sustentable del H. Ayuntamiento de

La presente toja protocolaria de fimas forma parte del acta AVE/AGM/DIE/:2025 de fischa ] denovismbré de 2095 que da férdel . fy
Centro, Tabasco.
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