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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal
IDENTIFICACION DEL
ACH/AGM/014/2025
DOCUMENTO
PARTES O
SECCIONES Numero de clave de elector.

CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Folitica de
los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis, fraccién Ill, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, 3, fraccion XXI, 19, 20 fraccién | y VI, 39, 40
fraccion | y I, 115, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; articulos 1, 3 fracciones IX y X, 4, 6, 7y 79 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Fosesion de Sujetos Obligados, 3 fracciones IV,
XIH, XX, XX, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 34, 35 fracciones |y Il, 108, 113,
117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Fliblica |
del Estado de Tabasco, 1, 2, 3, fracciones IX y X, 4, 6, 7,19, 20y 21 de la Ley de

FUNDAMENTO LEGAL

Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, Quincuagésimo
Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Materia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi’ como para la
Elaboracion de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR
DEL AREA

Coordinador del Archivo General Municipal

FECHA Y NUMERO DE
ACTA DE SESION DE
APROBACION DE
VERSION PUBLICA

24 de noviembre de 2025, CT/101/2025
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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

ACH/AGM/014/2025 .

Siendo las 10:00 horas del jueves 23 de octubre de 2025, reunidos en las instalaciones que
ocupa la Secretaria Particular ubicado en la Av. Paseo Tabasco 1401, Col. Tabasco 2000, en la
ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, se retnen los CC. Lic. Ménica Rodriguez Hidalgo, en
su_caracter de Secretaria Particular; Lic. Pryscilla Alexandra Najera Calderén, Responsable de la
Unidad de Correspondencia e Informacién; Lic. Patricia Duefias Hemandez, Responsable de
Archivo de Tramite; Dr. Gualberto ivan Luna Jiménez, Coordinador del Archivo General Munigcipal
y Alan Gonzilez Alcudia, representante de la Contraloria Municipal con nimero de oficio de
designacion: SAI/186/2025 de fecha 22 de octubre de 2025, quienes se identifican con
credenciales de elector para votar con fotografia nimeros I
I (cspectivamente, para dar fe de que la
documentacién generada de los aﬁos 2021 al 2023 por la Unidad de orresp"rld_ngja__

Documentacion de Comprobauon Admnmstratnva Inmediata (DCA)).

o

ANTECEDENTES:

Archivos que en su articulo 4, fraccion XXV, define al documento de archivo como “aquel que
registra un hecho, acto administrativo, jurlwdlco fiscal o contable producido, recibido y utiizado en /
el ejercicio de las facuitades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental.”
IIl. = El 15 de julio de 2020 fue publicado en el Peridaico Oficial del Estado de Tabasco la Ley de ’
Archivos del Estado de Tiabascoque en su articulo 4, fraccién XXII, define al documento de archivo

como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal. o- contable producido,
recibido y utiizado en el gjercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.” e

l. — El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Directar-del Archivo General de la Nacién,

Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, el Linsamiento para que efArchivo General de la Nacion smita el

dictamen y acta de bég/.a dozumental. 0 de transterencid sezundiaria para las sujetos obligados dsl

I, — El 15 de junio de 2018 fue publicado en el Diaio Oficial de fa Federacion la Ley Gensral de /

Poder. Ejecutivo Federal, presisto en ok articuly 706 fraccion Vi, de la Ley General de Archivos,
en el que se define g la Documentacion de Comprobacmn Administrativa Inmediata como aquella
que “se produce de forma sistematica y que .contiene informacion variable que se maneja por
medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia,
solicitudes de papeleria, entre otros, [los‘cuales] no son fundamentales para la gestion institucional
por lo que la vigericia de estos documentos no excederd un afio y no deberan transferirse a
archivo de concentracion, elimindndglos de conformidad con €l procedimiento establecido para
ello" y al documento de archivo como *aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su.soporte documental.”---------------
;
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IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé los Lineamientos Generales para la
Onganizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento. Constitucional
de Centro, Tiabasco, que en su articulo 52, fraccién i, sefiala que la vigencia de los documentos
de comprobacion administrativa inmediata no excederd de un afio y no deberé transferirse al
archivo de concentracion; y en el articuo 53 precisa que “entre los DCAi se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno,
asi como aquellos que no estén relacionados con algin expediente en particular.” ------——=----—-
V.- El 17 de agosto de 2022, mediante Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé la versidn para publicacién de
su Catélogo de Disposicion Documental, en cuyo punto X se menciona que “los documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de
concentracién como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores histéricos.
Una vez concluida su Vigencia administrativa se informaré a la Coordinacién de Archivo General
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacion."-------------- o e e

En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas, y de conformidad con el oficio numero: /
PM/SP/0346/2025 de fecha 2 d_Q Qgt_mLe_d_e_ZQZQ, se instrumenta la presente Acta de
Constancia de Hechos. ----- R e e e e

HECHOS /'

PRlMERO Qué la responsable de Archwo de Tréamite de la _&e_tar_a_Pgmgul ar, la Lic, _t[ic'g

Informacién, al representante de la Contralona y al Coordinador del Archivo General Municipal,

para dar fe de que el material contenido en 22 paquetes que se detallan en el Anexo: Formato-

1, constante de 25543 fojas, corresponde por sus caracteristicas a documentos de
comprobacién administrativainmediata, de los afios 2021 al 2023, contenidos en 22.paguetes, ’
equivalentes a 4 metros lingales y a 80 kg, por ko que la vigencia de estos documentos no debe
exceder un afio y no debe transferirse al archivo de concentradifp, elimindndolos de conformidad

con el procedimiento establecido para ello. - -
SEGUNDO.- Una vez que se procedi6 a la verificaciin del contenido de las cajas se comprobd

que se trata de documentacion de comprobacién admiinistrativa irmediata por lo que cumple con

las siguientes definiciones: .

e El material no. forma parte de un expediénte de asuntos sustantivos del 4rea generadora; \‘

e  Su vigencia administrativa es inmediata 0°'de no méas de un afio; y
° Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad. -
TERCERO.- Por lo anterior, se autoriza su destrucaiin.

i — eemei-AGUERD O~ -mnme-

UNICO.- En apegp a lo establecido ‘en el articulo 57 de llos Lineamisntos Generales p¥a la
Orgarnizacién y Conservacion de los Dozumentos de Arch/vo dek H. Ayuntamiento de Centro, la
Unidad de Correspondenc;a e Informacion cuenta con 10: dias habiles para proceder. con la

destruccién de la documentacun referida y enviar oficio de notificaciin de lo realizado al Archivo
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General Municipal y a la Contraloria Municipal, anexando evidencia fotogréafica, un tanto del Anexo:
Formato-1, del oficio de designacién y de esta acta administrativa, mismas que se firman por.

triplicado.

No habiendo ofro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia

de Hechos, siendo las 10:45 horas del jueves 23 de octubre de 20256 previa lectura de los que
en ella intervinieron, firmando de conformidad en fres tantos al calce y al margen. ---------=-=----

SECRETARIA PARTICULAR

COORDINADOR DEL
ARCHIVO GENERAL M ICIP?
— /<

LIC. MQNIC DRIQUEZ HIDALGO

TITULAR DE LA UNIDAD DE

CORRESPONDENCIA E INFORMAGION

DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE TRAMITE

(

LIC. PATRIC ENAS HERNANDEZ

RESPONSABLE DE LA
CONTRALORI MUNICIPAL

C. ALA/"’/,sONZALEZ ALCUDIA
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