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b e 117,118, 119y 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones IXy X, 4,6, 7, 19, 20y 21 de la Ley de
Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
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Octavo, Sexagésimo Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales
en Matenia Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
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M. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024.2027

e T ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAJ)

ACH/AGM/015/2025

Siendo las 10:00 horas del jueves 6 de noviembre de 2025, reunidos en las instalaciones que
ocupa la Coordinacion de Sistema de Agua y Saneamiento ubicado en la Av. Paseo de la Sierra
no. 402, col. Reforma, C.P. 86080, Vilahermosa, Tabasco, se retnen los CC. Ing. Alfredo
Villasefior Negrete, en su caréacter de Coordinador; Lic. Julio César Castilo Méndez,_encargado
del Almacén General, Ing. Wiver Jménez Navarro,_jefe del area de Enlace SAS — CFE; Ing.
Urcelay Galmiche Garcia, encargado de Departamento de Bombeo; Ing. Radl Antonio Pérez, jefe
del Departamento de Control y Calidad del Agua; Lic. Rafael Madrigal Gamboa, jefe del
Departamento de Desarrollo y Contraloria_Social; Ing. Carlos Arturo Castro Bemal, jefe del
Departamento de Estaciones de Bombeo; Lic. Daniela Alvarez Lépez responsable del
Departamento de Inventarios; Lic. Victor Manuel Martinez Herrera, responsable del Departamento
de Recursos Humanos; Ing. Apolonio Judrez Gerénimo, jefe del Departamento de Redes de Agua
Potable y Alcantarillado; Téc. Juan Carlos Lépez Luna, encargado del Departamento de Servicios
Generales; Ing. Alberto Jorge Asencio Reyes, responsable del Departamento de Taller Mecanico;
Ing. Luis Alberto Merino Flores, jefe del Departamento de Zona Rural; Mtra, Ana Edith Palomino
Vergara, Subcoordinadora Comercial; Ing. Gustavo Pimienta Cerino, Subcoordinador de
Infraestructura; Ing. Evaristo del Carmen Magafia Bafios, Subcoordinador de Operacién; L.C.P.
Gloria_Patricia_Castellanos_Padilla, titular de la_Unidad de Enlace Administrativo; Lic, Alejandro
Zarate Paredes, titular de la_Unidad Juridica; Lic. Juan Francisco Hernandez Rivera,_encargado
de la_ Unidad Técnica; Ing. Gustavo Carmito Pedraza Lépez, Responsable de Archivo de Tramite;

Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez,_Coordinador del Archivo_General Municipal y Alan Gonzélez

T D5

Alcudia, representante de la Contraloria Municipal con ndmero de oficio de designacion:
SAI/137/2025 de fecha 4 de noviembre de 2025, quienes se identifican con credenciales de
glector para votar con fotografia nUmeros %

-

respectivamente, para dar fe de que la documentacion generada de los afios 1945 al 2023 por %

el Aimacén General Area de Enlace SAS — CFE:; Departamento de Bombeo: Departamento de N
Control vy Calidad del Agua; Departamento de Desarrollo y Contraloria_Social; Departamento de /
Estaciones de Bombeo; Departamento de Inventarios; Departamento de Recursos Humanos; e of
Departamento de Redes de Agua Potable y Alcantarillado; Departamento de Servicios Generales; [ ﬁ)/ ?ML'
Departamento_de Taller Mecanico; Departamento de Zona Rural,_Subcoordinacion Comercial; '
Subcoordinacion de Infraestructura;  Subcoordinacion de Operacién; Unidad de Enlace — - )\
Administrativo; Unidad Juridica y la Unidad técnica, contenida en 183 _cajas, equivalentes 2109.8 |

metros lineales y 2,743 kg, corresponden a Documentacién de Comprobacién Administrativa || Q
Inmediata (DCAI). ------

Pagina 1 de {


GobCentro
Resaltar


ﬂENTR@&\‘(}A/I 2025: Ao de fa Muyer Indigend’.

HONEST’DAD Y RESULTADOS Segvar b My il

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027
DE CENTRO 2024-2027

l. — El 15 de junio de 2018 fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Archivos que en su articulo 4, fraccion XXIV, define al documento de archivo como “aquel que y

registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utiizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental.”
. — El 15 de julio de 2020 fue publicado en el Periddico Oficial def Estado de Tiabasco la Ley de
Archivios del Estado de Tabasco que en su articulo 4, fraccion XXIi, define al documento de archivo
como ‘“aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido,
recibido y utiizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.”
lll. - El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Director del Archivo General de la Nacion,
Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, el Lineamiento para qus ek Archivo Ganeralk de la Nacion smita el
dictamen y acta de baja documental. o de transfierencia secundaria para los sujitos obkigados def
Poder Ejezutivo Federal, previsto en el aticulo 106, fraccion Vi, de la Ley General de Archivos,
en el que se define a la Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata como aquella
que “se produce de forma sistematica y que contiene informacion variable que se maneja por
medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia,
solicitudes de papeleria, entre otros, [los cuales] no son fundamentales para la gestion institucional
por lo que la vigencia de estos documentos no excederd un afio y no deberédn transferirse al
archivo de concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido par
ello;” y al documento de archivo como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utiizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental.”---------------
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé los Lineamisntos Generales para la ’
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamisnto Constituzional

de Ceentro, Tiabasco, que en su articulo 52, fraccion il sefiala que la vigencia de los documentos
de comprobacion administrativa inmediata no excedera de un afio y no debera transferirse al

1

archivo de concentracién; y en el articuo 53 precisa que “entre los DCAl se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno,
asi como aquellos que no estan relacionados con algin expediente en particular,” ---------------- i
V.- EI 17 de agosto de 2022, mediante Sesion Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de ,
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé la version para publicacion de /

su Catélogo de Disposicion Documental, en cuyo punto IX se menciona que “los documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de |
concentracion como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores histéricos. -
Una vez concluida su vigencia administrativa se informara a la Coordinacién de Archivo General f g?
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacién.”

En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas, y de conformidad con el oficio nimero:

Constancia de HeChoS, =====m=mmm e oo e e e e e e II R

SAS/UEA/004/2025 de fecha 29 de octubre de 2025, se instrumenta la presente Acta de

Colores
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PRIMERO.- Qué el responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacién de Sistema de Agua y
Saneamiento, el Ing. Gustavo Carmito Pedraza Lopez, convocd a su titular, al encargado del
Almacén General, al Jefe del Area de Enlace SAS - CFE, al encargado de Departamento de
Bombeo, al Jefe del Departamento de Control y Calidad del Agua, al Jefe del Departamento de
Desarrollo y Contraloria Social, a Jefe del Departamento de Estaciones de Bombeo, a la
Responsable del Departamento de Inventarios, al Responsable del Departamento de Recursos
Humanos, al Jefe del Departamento de Redes de Agua Potable y Aicantarilado, al encargado del
Departamento de Servicios Generales, al Responsable del Departamento de Taller Mecanico, al
Jefe del Departamento de Zona Rural, a la Subcoordinadora Comercial, al Subcoordinador de
Infraestructura, al Subcoordinador de Operacion, a la Titular de la Unidad de Enlace Administrativo,
al Titular de la Unidad Juridica, al Encargado de la Unidad Técnica, al representante de la
Contraloria, y al Coordinador del Archivo General Municipal, para dar fe de que el material
contenido en 183 cajas que se detallan en el Anexo 1: Formato-1, Anexo 2: Formato-1, Anexo
3: Formato-1, Anexo 4: Formato-1, Anexo 5. Formato-1 Anexo 6: Formato-1, Anexo 7:
Formato-1, Anexo 8: Formato-1, Anexo 9: Formato-1, Anexo 10: Formato-1, Anexo 11:
Formato-1, Anexo 12: Formato-1 Anexo 13: Formato-1, Anexo 14: Formato-1, Anexo 15:
Formato-1, Anexo 16: Formato-1, Anexo 17: Formato-1, Anexo 18: Formato-1, constante d
724,579 fojas, corresponde por sus caracteristicas a documentos de comprobacion administrativa
inmediata, de los afios 1945 al 2023, contenidos en 183 cajas, equivalentes a 109.8 metros
lineales y a 2,743 kg, por lo que la vigencia de estos documentos no debe exceder un afio y no
debe transferirse al archivo de concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello.
SEGUNDO.- Una vez que se procedié a la verificacion del contenido de las cajas se comprobé
que se trata de documentacién de comprobacion administrativa inmediata por lo que cumple con
las siguientes definiciones:

e  El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del area generadora;

e  Su vigencia administrativa es inmediata o de no mas de un afio; y

e  Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad.
TERCERO.- Por lo anterior, se autoriza su donacion a la Comision Nacional de Libros de Texto
Gratuito en apego a lo estipulado en el articulo 15 de la Ley General de Archivos y el articulo 15
de la [ey de Archivos para elestado de Tabaszo.

UNICO.- En apego a lo establecido en el articulo 57 de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, la
Unidad de Correspondencia e Informacion cuenta con 10 dias habiles para proceder con la
destruccion de la documentacion referida y enviar oficio de notificacion de lo realizado al Archi

General Municipal y a la Contraloria Municipal, anexando evidencia fotografica, un tanto del Anexo
1: Formato-1, Anexo 2: Formato-1, Anexo 3: Formato-1, Anexo 4: Formato-1, Anexo 5
Formato-1, Anexo 6: Formato-1, Anexo 7: Formato-1, Anexo 8: Formato-1, Anexo 9: Formato-
1, Anexo 10: Formato-1, Anexo 11: Formato-1, Anexo 12: Formato-1, Anexo 13: Formato-1,
Anexo 14: Formato-1, Anexo 15: Formato-1, Anexo 16: Formato-1, Anexo 17: Formato-1,
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Anexo 18: Formato-1, y de esta acta administrativa, mismas que se firman por triplicado. --------

No habiendo ofro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia
de Hechos, siendo las 11:35 horas del dia jueves 6 de_noviembre de 2025 previa lectura de los
que en ella intervinieron, firmando de conformidad en tres tantos al calce y al margen. ------ —

COORDINADOR DEL SISTEMA DE AGUA' Y
SANEAMIENTO

ENOR NEGRETE

ENCARGADO DEL ALMACEN GENERAL

v

LIC. JULIO CESAR GASILLO MENDEZ

ENCARGADO DE DERPARTAMENTO DE

A\
ING. u&acrz@wh\\mz GAR(Y\

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO Y CONTRALORIA SOCIAL

(E

COORDINADOR DEL
ARCHIVO GENERAL MU

DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

JEFE DEL AREA DE ENLACE SAS - CFE

ING. RAUL All'dTONIO PEREZ

JEFE DEL DEPARTAWENTO DE ESTACIONES
DE BOMBEO

LIC. RAFAEL MADRIGAL GAMBOA

o de Mave Hahermngs Centro. Tal X s /
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~ LIC. DANIELA ALVAREZ LOPEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REDES DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILAADO

"~ ING. APOLONIO JUAREZ %OMMO

RESPONSABIZDEL DEPARTAMENTO DE
TALLER MECANICO

ING. ALBERTO JORGE ASENCIO REYES

SUBCOORDINADQRA|COMERCIAL

i
MINO VERGARA

MTRA. ANA EDITH P

SUBCOORDINADOR DE OPERACION

~ING. EVARSTD '{'é'AR N MAGARA
BAKOS

Archy v Geperalidione g

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO
DE SERVICIOS GENERALES

~ TEC. WS L‘&{Ez LUNA

JEFE DEL DEPART ENTO DE ZONA
RURAL

ING. LUIS ALBERTO MERINO FLORES

SUBCOORDINADOR DE

INFRARSTRU Tlﬁ
=

UL

ING. GUSTAﬁO PIMIENTA CERINO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ENLACE
ADMINISTRATIVO

ORIA PATRICIA CASTELLANOS

PADILLA




TG ALEJIANDRO ZARATE PAREDES

RESPONSABLE DE ARCHIVQ DE
TRAMITE

C. ALAN ?ONZATEZ ALCUDIA

La presents hoja protocolania de firmas forma parte del acta ACH./,4GM/016/2025 de fecha 6 de noviembre de 2026 que
s fa de f3 Dsincorporacisn de documentos de cainprobacidn administrativa inmediaa (DCAJ) del Almacén Gerieral, del
Areade Enisce SAS - CFE, del Departamento de Bomixo, del Departamento de Control y Calidad del Agua, del
Dspsdamento oe Deserrel y Contral s Social, detDepartamento do Eistaciones de Bombeo, del Departamento de
Inveritatios, del Degartamento de Recursos Humanos, del Depariamento de Redes te Aqua Potabls y Alcartariliado, def
Departamento de Servicios Generales, ths/Départamento de Tafler Mecédrico, del Departarnento de Zona Rural, a la
Siubcoardinacisn Comercial, a la Subcoordinacion de Infraestruciura, a fa Subcoordinackn te. Operacidn, a fa Unidad de
EinkoosAdministativo, & la Unidad Jutdics, a la Un%el;,‘;rom obl Sistema daAguaySaneanventods/H Ayurismiento
lo Tiabasco

Edmunda Zetina, no. 216, Colona Prmero de Mayo, Vilahermose, Cantro, Tab., C.P. 86100.
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