
F D E A L F/C

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1
HACT/6C.6-

DIR/0001/2025
0001 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 001 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
09 de enero de 2025 15 de enero de 2025 8 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Cerrado

2
HACT/6C.6-

DIR/0002/2025
0002 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 002 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
09 de enero de 2025 20 de enero de 2025 10 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Cerrado

3
HACT/6C.6-

DIR/0003/2025
0003 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 003 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
13 de enero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

4
HACT/6C.6-

DIR/0004/2025
0004 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 004 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
15 de enero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

5
HACT/6C.6-

DIR/0005/2025
0005 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 005 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
16 de enero de 2025 04 de marzo de 2025 11 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Cerrado

6
HACT/6C.6-

DIR/0006/2025
0006 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 006 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
16 de enero de 2025 04 de febrero de 2025 10 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Cerrado

7
HACT/6C.6-

DIR/0007/2025
0007 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 007 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
23 de enero de 2025 11 de febrero de 2025 11 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Cerrado

8
HACT/6C.6-

DIR/0008/2025
0008 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 008 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
13 de febrero de 2025 03 de marzo de 2025 10 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Cerrado

9
HACT/6C.6-

DIR/0009/2025
0009 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 009 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
21 de febrero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

10
HACT/6C.6-

DIR/0010/2025
0010 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 010 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
20 de febrero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

11
HACT/6C.6-

DIR/0011/2025
0011 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 011 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
21 de febrero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

12
HACT/6C.6-

DIR/0012/2025
0012 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 012 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
23 de enero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

13
HACT/6C.6-

DIR/0013/2025
0013 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 013 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
07 de marzo de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

FECHA CIERRE 

NÚM. 

TOTAL 

DE 

FOJAS 

SOPORTE 

DOCUMENTAL 

VALORES 

DOCUMENTALES 

FONDO: HACT

SECCIÓN: 1C.-  6C.- Recursos Materiales y Obras Públicas

SERIE: 6C.6 Control de Contratos 

SUBSERIE: -

NÚM. 

CONSECUTIVO 

CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA 

NÚM. EXP. TÍTULO DEL EXP. ASUNTO
FECHA DE 

APERTURA 
OBSERVACIONES 

VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: Dirección

                         ARCHIVO DE TRÁMITE

                            INVENTARIO GENERAL FA-003

SUJETO OBLIGADO  H. Ayuntamiento de Centro

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia 

2025: Año de la Mujer Indígena”



14
HACT/6C.6-

DIR/0014/2025
0014 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 014 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
10 de enero de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

15
HACT/6C.6-

DIR/0015/2025
0015 Contrato Gran Salón Villahermosa 2025

Convenio Administrativo 015 para el Arrendamiento del Gran Salón Villahermosa 

2025.
25 de marzo de 2025 X X X X 3 4 Dirección SMDIF Closet Rececpción

Caja 1 Gran 

Salón 

Villahermosa

Abierto

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del año 2025, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 15 kg correspondientes a 0.60 metros lineales.

ELABORÓ

MARÍA CECILIA RAMÍREZ CANO             GUILLERMO EVIA JERÓNIMO

DESPACHO DE DIRECCIÓN

REVISÓ

GUILLERMO EVIA JERÓNIMO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ 

DANIEL CUBERO CABRALES

DIRECTOR

FECHA DE ENTREGA

31 DE MARZO DE 2025



F D E A L F/C

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 HACT/12S.2/PROFADE/0001/2025 0001 Migración

NNA Migrante no Acompañado L.I.R.C., Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

8 de enero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

2 HACT/12S.2/PROFADE/0002/2025 0002 Migración

NNA Migrante no Acompañado J.A.C.A..,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

2 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

3 HACT/12S.2/PROFADE/0003/2025 0003 Migración

NNA Migrante no Acompañado A.S.A., Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

5 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

4 HACT/12S.2/PROFADE/0004/2025 0004 Migración

NNA Migrante no Acompañado M.V.D.,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

15 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

5 HACT/12S.2/PROFADE/0005/2025 0005 Migración

NNA Migrante no Acompañado con resolución de Refugio Positiva y Tarjeta de 

Residente Permanente D.Y.F.V.,  Oficio de solicitud de Solicitud de representación, 

Oficio de contestación de representación, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

17 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

6 HACT/12S.2/PROFADE/0006/2025 0006 Migración

NNA Migrante no Acompañado con tramite de Reconocimiento de la Condición de 

Refugio J.A.L.P.,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio de contestación de 

valoración,Entrevista, Valoración Médica y Psicologica, Medida de Protección, Anexos 

de documentación general.

19 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

7 HACT/12S.2/PROFADE/0007/2025 0007 Migración

NNA Migrante no Acompañado S.L.M.S., Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

25 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

8 HACT/12S.2/PROFADE/0008/2025 0008 Migración

NNA Migrante no Acompañado J.M.M.A.,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

3 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

9 HACT/12S.2/PROFADE/0009/2025 0009 Migración

NNA Migrante no Acompañado D.P.G.,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

8 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

10 HACT/12S.2/PROFADE/0010/2025 0010 Migración

NNA Migrante no Acompañado M.R.C.X., Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

9 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

11 HACT/12S.2/PROFADE/0011/2025 0011 Migración

NNA Migrante no Acompañado F.L.L.,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

11 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

12 HACT/12S.2/PROFADE/0012/2025 0012 Migración

NNA Migrante no Acompañado D,A.F.C,   Oficio de solicitud de valoración, Oficio de 

contestación de valoración, Entrevista, Medida de Protección, Anexos de 

documentación general.

12 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

FONDO: HACT

SUJETO OBLIGADO: H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: Procuraduría Municipal de Protección de la Familia y de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolscentes

SECCIÓN: 12S.- Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio, 11S-Salud Municipal

SERIE: 12S.2 Programas y Proyectos en Materia de Protección y Desarrollo de Niñas, Niños y Adolescentes, 11S.1-Promoción a la salud

VALORES 

DOCUMENTALES 
VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

SOPORTE 

DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES

                         ARCHIVO DE TRÁMITE
                            INVENTARIO GENERAL FA-003

ASUNTOTÍTULO DEL EXP. 
NÚM. 

EXP. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

NÚM. 

CONSECU

TIVO

SUBSERIE: 11S.1.2-Atención y orientación psicológica

NÚM. TOTAL DE 

FOJAS 
FECHA CIERRE FECHA DE APERTURA 

2025: Año de la Mujer Indígena”



13 HACT/12S.2/PROFADE/0013/2025 0013 Migración
NNA Migrante no Acompañado A.R.D. ó E.M.D,  Oficio de solicitud de valoración, Oficio 

de contestación de valoración, Entrevista, Anexos de documentación general.
23 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 1 Cajón 2

14 HACT/11S.1.2/PROFADE/0001/2025 0001 Psicología
Atención psicológica a  NNA L.I.C.P.  y J.C.P. (tutor): Oficio de solicitud de colaboración 

de la Físcalia General del Estado de Tabasco 
7 de enero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

15 HACT/11S.1.2/PROFADE/0002/2025 0002 Trabajo social
Estudio de trabajo social a  A T.C.R.V.: Oficio de solicitud de colaboración del Juzgado 

Primero Civil de Nacajuca Tabasco, Oficio de informe de visita domiciliaria
17 de enero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

16 HACT/11S.1.2/PROFADE/0003/2025 0003 Trabajo social
Estudio de trabajo social a  A.G.P. y J.M.P.G.: Oficio de solicitud de colaboración del 

Juzgado Primero Civil de Nacajuca Tabasco, Oficio de informe de visita domiciliaria
17 de enero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

17 HACT/11S.1.2/PROFADE/0004/2025 0004 Psicología

Atención psicológica a NNA D.J.H.C.  y E.H.C. (Tutor): Oficio de solicitud de 

colaboración de la Físcalia General del Estado de Tabasco, Oficio de informe de 

valoración psicológica, Anexos de documentación general.

23 de enero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

18 HACT/11S.1.2/PROFADE/0005/2025 0005 Psicología

Atención psicológica a J.L.P.D.: Oficio de solicitud de colaboración de la Físcalia 

General del Estado de Tabasco, Oficio de informe de valoración psicológica, Anexos de 

documentación general.

5 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

19 HACT/11S.1.2/PROFADE/0006/2025 0006 Psicología

Atención psicológica a NNA M.G.M.H. Tutor M.S.H.A.: Oficio de solicitud de 

colaboración de la Físcalia General del Estado de Tabasco, Oficio de inasistencia a 

atención psicológica.

10 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

20 HACT/11S.1.2/PROFADE/0007/2025 0007 Trabajo social Estudio de trabajo social: Formato de atención inmediata, Informe de visita domiciliaria 17 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

21 HACT/11S.1.2/PROFADE/0008/2025 0008 Trabajo social Plan de restituión a NNA A.H.T.; Anexos de documentación general 21 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

22 HACT/11S.1.2/PROFADE/0009/2025 0009 Trabajo social
Estudio de trabajo social a NNA : Tarjetas informativas, Oficio de colaboración de 

Protección Civil del Estado de Tabasco, Anexos de documentación general
24 de febrero de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

23 HACT/11S.1.2/PROFADE/0010/2025 0010 Trabajo social Estudio de trabajo social a NNA, A.S.S.: Anexos de documentación general 5 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

24 HACT/11S.1.2/PROFADE/0011/2025 0011 Psicología
Atención psicológica a NNA M.A.H.P.,  Tutor G.H.P.: Oficio de solicitud de colaboración 

de la Físcalia General del Estado de Tabasco
7 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

25 HACT/11S.1.2/PROFADE/0012/2025 0012 Trabajo social
Estudio de trabajo social a  A R.H.L., A.L.C.R.: Oficio de solicitud de colaboración del 

Tribunal Superior de Justicia del Estado de Tabasco
11 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

26 HACT/11S.1.2/PROFADE/0013/2025 0013 Trabajo social
Estudio de trabajo social a  A.C., F.J.J., B.E.L.G.: Oficio de solicitud de colaboración del 

Juzgado Civil de Cárdenas, Tabasco
18 de marzo de 2025 X X X 3 4 Oficina PROFADE Archivero 2 Cajón 1

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 26 expedientes de los años 2025, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 15  kg correspondientes a 0.60 metros lineales.

ELABORÓ

SARA HERNÁNDEZ LEÓN
DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO LEGAL

REVISÓ

GUILLERMO EVIA JERÓNIMO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ 

DANIEL CUBERO CABRALES
DIRECTOR 

FECHA DE ENTREGA: 

31 DE MARZO DE 2025



CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA 

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO F D E A L F/C

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE CONSERVACIÓN 

- CONCENTRACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 HACT/5C.3-UEA/001/2025 001
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00116 Gastos de operación de Consejos de Ancianos y 

Personas con Discapacidad 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 1 ABIERTO

2 HACT/5C.3-UEA/002/2025 002
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00117 Gastos de operación del Sistema Municipal para el 

Desarrollo Integral de la familia 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 1 ABIERTO

3 HACT/5C.3-UEA/003/2025 003
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

0118 Gastos de operación del Programa de Atención a 

Niñas, Niños y Adolescentes en Riesgo (PANNAR) 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 1 ABIERTO

4 HACT/5C.3-UEA/004/2025 004
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00119 Gastos de operación del Centro de Asistencia Social 

"Celia González de Rovirosa" 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 1 ABIERTO

5 HACT/5C.3-UEA/005/2025 005
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00270 Apoyos sociales para la atención a grupos 

vulnerables y personas con discapacidad 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 2 ABIERTO

6 HACT/5C.3-UEA/006/2025 006
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00271 Gastos del Programa de Desayunos Escolares y 

Huertos 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 2 ABIERTO

7 HACT/5C.3-UEA/007/2025 007
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago
00272 Gastos de operación de las academias 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 2 ABIERTO

8 HACT/5C.3-UEA/008/2026 008
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00273 Intervención multidisciplinaria a niños, niñas y 

adolescentes no acompañados 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 2 ABIERTO

9 HACT/5C.3-UEA/009/2026 009
Comprobación de gastos a travez de orden de 

pago

00274 Gastos de operación de los Centros de Asistencia 

Infantil 

1 DE ENERO DE 

2025
X X X X X X 3 7

OFICINAS DE 

LA UEA 
ARCHIVERO 1 2 ABIERTO

                         ARCHIVO DE TRÁMITE

                            INVENTARIO GENERAL FA-003

SUJETO OBLIGADO: H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Enlace Administrativo

FONDO: HACT

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros

SERIE: 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

SUBSERIE: -

ASUNTO
FECHA DE 

APERTURA 
FECHA CIERRE 

NÚM. TOTAL DE 

FOJAS 
OBSERVACIONES NÚM. CONS. NÚM. EXP. 

SOPORTE DOCUMENTAL 
VALORES 

DOCUMENTALES 
VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

TÍTULO DEL EXP. 

“2023: Año de Franciscco Villa, E.l 

revolucionario del pueblo.”2025:" Año de la  Mujer Indigena"”



El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 09  expedientes del año 2025, contenidos en  2 cajas, con un peso aproximado de 30 kg correspondientes a 1.2 metros lineales.

ELABORÓ

LAURA JIMÉNEZ BAEZA 
DEPTO. RECURSOS FINANCIEROS UEA

REVISÓ 

GUILLERMO EVIA JERÓNIMO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ 

DANIEL CUBERO CABRALES
DIRECTOR 

FECHA DE ENTREGA

31 DE MARZO DE 2025


