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PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN - 

CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1
HACT/5C.3-

UEA/0001/2025
0001 Ordenes de pago Enero-Marzo 2025

Documentos de comprobación del ejercicio fiscal 

2024 de la Secretaría Particular: órdenes de pago 

de requisiciones, anexos factura, xml, verificación 

fiscal, justificación, requisición, precompromiso, 

etc.

13/02/2025 19/03/2025 281 X X X X 3 7

Oficinas de la 

Secretaría 

Particular 

Enlace Admvo.

Repisa 1 1

2
HACT/4C.8-

UEA/0001/2025
0001 Control de asistencia Listas de Asistencia del personal 02/01/2025 15/03/2025 177 X X X X 3 4

Oficinas de la 

Secretaría 

Particular 

Enlace Admvo.

Repisa 1 1

3
HACT/8C.16.2-

UEA/0001/2024
0001

Instrumentos de control y consulta 

archivistica

Acta de Hechos de Desincorporación DCAI, asi 

cómo oficios para llevar acabo el proceso.
28/03/2023 19/09/2024 71 x X 3 4

Oficinas de la 

Secretaría 

Particular 

Archivo de 

Trámite

Entrepaño 1 1

                            INVENTARIO DOCUMENTAL FA-003

SUBSERIE:N/A

                         ARCHIVO DE TRÁMITE

NÚM. 

CONSECUTIVO 
NÚM. EXP. TÍTULO DEL EXP. ASUNTO

FECHA DE 

APERTURA 

FONDO: HACT

SUJETO OBLIGADO: H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Particular

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Enlace Administrativo

El  presente inventario consta de 1  hoja y ampara la cantidad de 3 expedientes del primer  trimestre año 2025, con un peso aproximado de 1.2 kg correspondientes a  .80 metros lineales.

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros; 1C Legislación; 4C Recursos Humanos; 8C Téncologias y Servicios de la Información.

SERIE: 5C.3- Gastos o egresos por partida presupuestal; 1C.9- Circulares; 4C.8 Controles de Asistencia; 8C.16.2 Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

VALORES 

DOCUMENTALES 
VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

SOPORTE 

DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES 
NÚM. TOTAL 

DE FOJAS 

FECHA 

CIERRE 

ELABORÓ

Angélica Torpey Campos
Unidad de Enlace Administrativo

REVISÓ 

Patricia Dueñas Hernández
Responsable de archivo en trámite

AUTORIZÓ 

Mónica Rodríguez Hidalgo
Secretaria Particular

FECHA DE ENTREGA:  27/03/2025

“2025: Año de la Mujer Indígena”


