CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024

. ATONTAMIENTO CORSTTUCONAL

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL FA-003

“2025: Afio de la mujer indigena.”

SUJETO OBLIGADO (1) H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) Archivo General Municipal

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) Coordinacién

FONDO: (4) HACT

SECCION: (5) 8C - Tecnologias y sistemas de la informacion

istraci

SERIE: (6) 8C.16 - Admi n y servicios de archivo.

SUBSERIE:(7) 8C.16.3 - Integracion y del SIA
SOPORTE VALORES
VIGENCIA D! IMENTAL (1 IBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (1
CODIGO DE DOCUMENTAL (16) DOCUMENTALES (17) IGENC| ocul (18) UBICACIO| CHIVO (19)
NUM. NUM. EXP. " FECHADE FECHA CIERRE NUM. TOTAL DE
CLASIFICACION TITULO DEL EXP. (11 ASUNTO(12] OBSERVACIONES (20)
CONSECUTIVO (8) (10) an (12) APERTURA (13) (14) FOJAS (15) (20
ARCHIVISTICA (9)
PLAZO DE PLAZO DE
F D E A L FIC ION - CC ON - INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE CONCENTRACION
1 HACT/BC.16.3/AGM/0001/2025 0001 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 | ' rograma Anual “’ Desarrollo Archivistico del H. Ayuntamiento de | 7 4. oo 4o 2025 | 7 de enero de 2025 23 X 0 0 X 0 0 2 5 Oficinas del AGM Archivero 0003 Cajon1
Centro, Tabasco (PADA) 2025.
Informe del PADA 2024 del Archivo General Municipal del H.
2 HACT/BC.16.3/AGM/0002/2025 0002 Informe del PADA 2024 Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco. Enero - Diciembre | 7 de enero de 2025 | 7 de enero de 2025 3 X 0 0 X 0 0 2 5 Oficinas del AGM | Archivero 0003 Cajén1
de 2024.
3 HACT/SC.16.3/AGM/0003/2025 0002 Calendario de Capacitacién Archi Calendario del Programa Institucional de Capacitacion Archivistica | g 4o onoro de 2025 | 8 de enero de 2025 1 X 0 0 X 0 ) 2 5 Oficinas del AGM Archivero 0003 Cajon1
(Acta de la 1a Sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia|
. HACTIBC.A6 J/AGNI000412025 000 Calendario de sesiones ordinarias del Grupo | de Archivo municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco en el [ 1/ ool ) " X 0 o x o o 2 s Oficinas del AGM | Archivero 0003 Cajon
Inter que se aprueba el calendario de sesiones ordinarias del Grupo para
ol afo 2025
Actadela ta a del Grupo Interdisciplinario en la
5 HACT/BC.16.3/AGMI0005/2025 0005 Agenda para realizacin de transferencias primarias | _0U° S¢ actualiza la Agenda para la recepoion de transferencias | 7 g tepror e 2025 (12 de febrero de 2025 4 X 0 0 x 0 0 2 5 Oficinas del AGM Archivero 0003 Cajon 1
primarias provenientes de las unidades administrativas al archivo
de concentracion de este H. Ayuntamiento e Centro.
Circular AGM/002/2025 mediante la que se da a conocer la
6 HACT/BC.16.3/AGMI0006/2025 0006 Difusién de Agenda para transferencias primarias |  actualizacién de la agenda para llevar a cabo las transferencias | 25 de febrero de 2025| 3 de marzo de 2025 12 x 0 0 x 0 0 2 5 Oficinas del AGM | Archivero 0003 Cajon 1
primarias del Gobierno municipal de Centro
Gircular AGM/0003/2025 mediante la que se difunde la invitacion de
Donacién de desincorporaciones y bajas Ia SETAB para donar los documentos derivados de las bajas 10 - ' !
7 HACT/BC.16.3/AGMI0007/2025 0007 O AL 0 dotumontalan y desmeornoracions de DOAL ol Gontele Nagonal | 25 de febrero de 2025| 3 de marzo de 2025 x 0 ) x ) 0 2 5 Oficinas del AGM | Archivero 0003 Cajon1
de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG).
de ficha técnica de val
8 HACT/BC.16.2/AGMI0001/2025 0001 Integracién de ficha técnica correspondiente a la serie 6C.6-Control de Contratos, producida en | 13 de mayo de 2025 | 14 de mayo de 2025 6 x 0 0 x 0 ) 3 4 Oficinas del AGM | Archivero 0003 Cajén1
Ia Direccion de Asuntos Juridicos
Acta de la 4a Sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia)
9 HACT/BC.16.3/AGM/0008/2025 0008 Avances en materia de Archivo de Archivo municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco enel | 14 4o 1010 de 2025 | 20 de agosto de 2025 5 x 0 0 x 0 ) 2 5 Oficinas del AGM Archivero 0003 Cajén1
que rinde informe de avances que en materia de archivo presenta la
coordinacién del Archivo General Municipal.
Gircular AGMID0032025 meclianto 1 cual o ot 3 os ulares de
trativas considerar el uso de la firm;
10 HACT/BC.16.3/AGMI0009/2025 0009 Firma elecirica para sistema de gestion documental| _ clocirénica para 108 seridores publicos factados para signar | 28 e agosto de 2025 | 29 de agosto de 2025 " X 0 0 X 0 0 2 5 Oficinas del AGM | Archivero 0003 Cajén1
documentos derivados de tramites, servicios ylo actividades
administrativas.

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 10 expedientes de los afios 2025, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 0.5 kg correspondientes a 0.40 metros lineales.

ELABORO(27)

Gualberto Ivan Luna Jiménez
Despacho de la coordinacién

REVISO (28)

Lic. Candy Hernandez Hernandez
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZO (29)

Gualberto Ivén Luna Jiménez
Corodinador del Archivo General Municipal

FECHA DE ENTREGA: 29 de septiembre de 2025




CENT

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2024-2027

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL FA-003
HAYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

‘CEMTRG 2024 2077

“2025, Afio de la mujer indigena.”

SUJETO OBLIGADO: H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Archivo General Municipal
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Departamento de Archivo Histérico

FONDO: HACT

SECCION: 10C - CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE: 10C.15 - ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

SUBSERIE: N/A

CODIGO DE CLASIFICACION

de Centro, Tabasco.

Municipal

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES "
; . VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19)
NOM. CONSECUTIVO ARCHIVISTICA (9) NOM. EXP, (10 THULO DEL EXP. (11) ASUNTO(2) FECHA DE APERTURA| Lo cy1 o/ npr (14) | NUM: TOTAL DE DOCUMENTALES (17) a0
® (13 FOJAS (15) oAz OE PRz OE
F/S/S/NUM.EXP/ANO F D E A L F/C CCONSERVACION - CONSERVACION - INMUEBLE MUEBLE POSICION
Acto de entrega-recepcion de los documentos con valores histéricos Archivo General
1 HACT/10C. 16/DAH/0001/2026 001 Acta de entrega-recepcion pertenecientes al C. Eddy Lorenzo Gonzalez Jiménez al Archivo Historico | 16 de abril de 2025 16 de abril de 2025 8 X X X 4 3 °M 0 Ger Ie ! Archivero1 Vertical Sin Observacién
del Archivo General Municipal de Centro, Tabasco, unicipal
Acto de entrega-recepcién de los documentos con valores histéricos Archivo General
2 HACT/10C. 16/DAH/0002/2025 002 Acta de entrega-recepcion pertenacientes al C. Javier Camas Ruiz al Archivo Histérico del Archivo | 4 de julio de 2025 | 4 de julio de 2025 6 x x | x 4 3 e Archiverot Vertical Sin Observacién
General Municipal de Centro, Tabasco i
Acto de entrega-recepcion (en calidad de préstamo, para su digitalizacién),
. e los con valores histéricos la Dra. Landy Archivo General " . .
3 HACT/10C.16/DAH/0003/2025 003 Acta de entrega-recepcion Patricia Aguilar Palafox al Archivo Histérico del Archivo General Municipal 7 de agosto de 2025 | 7 de agosto de 2025 25 X X X 4 3 Municipal Archiverol Vertical Sin Observacion
de Centro, Tabasco.
Acto de entrega-recepcion (en calidad de préstamo, para su digitalizacién),
. de los. con valores histéricos 2l C. Felipe de Archivo General ! . .
4 HACT/10C. 16/DAH/0004/2025 004 Acta de entrega-recepcion Joad Anceads Gasil a1 Arent Historoe ol Arerivo Ganoral Muneipal | 8¢ 890510 6@ 2025 | 8 de agosto do 2025 2% X x | x 4 3 Archiverot Vertical Sin Observacién

El presente inventario consta de _1_hojas y ampara la cantidad de _4__ expedientes de los afios __2024-2025___, contenidos en __1_ archivero, con un peso aproximado de _1_ kg correspondientes a_0.60_metros lineales.

ELABORO REVISO

AUTORIZO
GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
CANDY HERNANDEZ HERNANDEZ

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

JAVIER CAMAS RUIZ
NOMBRE Y FIRMA

AREA PRODUCTORA NOMBRE Y FIRMA

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 29 de septiembre de 2025




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
E CENTRO 2024-2027

CENTR

HONESTIDAD Y RESULTADOS

2024-2027

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL FA-003

“2024: Afio de Felipe Carrillo Puerto.

érito del Proletariado, I

io y Defe

del Mayab.”

SUJETO OBLIGADO H. Ayuntamiento de Centro

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Archivo General Municipal

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Departamento de Tecnologia e Informatica

FONDO: HACT

SECCION: 8C — Tecnologias y servicios de la informacién

SERIE: 8C.12 Automatizacién de Procesos.

SUBSERIE: N/A

SOPORTE VALORES VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19)
NOM CODIGO DE CLASIFICACION |- ] NOM. TOTALDE | DOCUMENTAL(16) | DOCUMENTALES (17)
CONSECUTVO (8) ARGHVISTIOA @) NOM. EXP. (10) TITULO DEL EXP. (11) ASUNTO(12) FECHA DE APERTURA (13)| FECHA CIERRE (14) roune (15) OBSERVACIONES (20)
PLAZO DE PLAZO DE
F D E A L FIC cc 10N - cC ION - INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE CONCENTRACION
1 HACT/8C.12-DTII0001/2025 0001 SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMAS DE GESTION 18 de Febrero del 2025 1 x x x | x 2 5 Oficinas del AGM Archivero 2 Vertical Abierto

ARCHIVO

DOCUMENTAL Y DE ARCHIVOS.

El presente inventario consta de _(1)_hojas y ampara la cantidad de _(1)__ expedientes de los afios __(2025) contenidos en __(1)__ cajas, con un peso aproximado de __(.200)_ kg correspondientes a (.60)___metros lineales.

ELABORO(27)

ABDIEL MORALES ALVAREZ
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO
DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

REVISO (28)

CANDY HERNANDEZ HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZO (29)

GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

FECHA DE ENTREGA : 30 de septiembre del 2025




CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2024-2027

ENTRO 2024-2¢

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL FA-003

2025, Afio de la Mujer Indigena”

SUJETO OBLIGADO: H. Ayuntamiento de Centro

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Archivo General Municipal

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Departamento de Archivo de Concentracion

FONDO: HACT

SECCION: 8C - Tecnologias y Servicios de la Informacién

SERIE: 8C.16 - Administracion y Servicios de Archivo

SUBSERIE: 8C.16.3 - Integracion y Desarrollo del SIA

NOm D:gfggfm_ Dog:blgzﬁms VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE
CONQéJnglvo CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA | NUM. EXP. TITULO DEL EXP. ASUNTO :E(E::.I‘,‘Ul;i FECHA CIERRE | TOTAL DE OBSERVACIONES
FolAs PLAZO DE PLAZO DE
D E AL F/C RUAC EIhM - g;}NCENTRA::I’gr; INMUEBLE MUEBLE POSICION
TR,
Minutas de capacitacion en la que se proporcionan las 9 de enero de Oficinas
1 HACT/8C.16.3/DAC/0001/2025 0001 Minutas herramientas técnicas para la ejecucion de los 2025 29 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1 Abierto
procedimientos en el archivo de tramite.
Circular nim. 0001. Apertura del Programa Institucional 11 de febrero | 21 de febrero Oficinas
2 HACT/8C.16.3/DAC/0002/2025 0002 Capacitaciones de Capacitacion Archivistica 2025 y charla “Unidad de de 20225 de 2025 20 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1
Correspondencia y Control de Gestion Documental”.
. Circular nim. 0004. Solicitud de los Inventarios 11 de marzo | 7 de abril de Oficinas . .
3 HACT/8C.16.3/DAC/0003/2025 0003 Inventarios Documentales de los meses de enero a marzo de 2025, de 2025 2025 41 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1
Circular nim. 0005. Segunda Sesién del Programa
Institucional de Capacitacion Archivistica 2025 con el 16 de mayo | 29 de mayo Oficinas
4 HACT/8C.16.3/DAC/0004/2025 0004 Capacitaciones tema “Desincorporacion de Documentos de de 2025 de 2025 20 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1
Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI),
aspectos técnicos”.
Circular nim. 0006. Solicitud de los Inventarios 10 de junio de| 8 de julio de Oficinas
5 HACT/8C.16.3/DAC/0005/2025 0005 Inventarios Documentales del 2do. Trimestre correspondiente a los 2095 2025 38 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1
meses de abril a junio de 2025.
Circular nim. 0007. Quinta Sesion del Programa 18 de agosto 4de Oficinas
6 HACT/8C.16.3/DAC/0006/2025 0006 Capacitaciones Institucional de Capacitacion Archivistica 2025 con el de 2025 septiembre de| 21 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1
tema “Transferencia Primaria”. 2025
Circular nim. 0009. Solicitud de los Inventarios 8de Oficinas
7 HACT/8C.16.3/0007/2025 0007 Inventarios Documentales del 3er. Trimestre correspondiente a los | septiembre 15 X 2 5 del AGM Archivero 1 Nivel 1 Abierto
meses de julio a septiembre de 2025. de 2025

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2025, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 5 kg correspondientes a 0.60 metros lineales.

ELABORO

EDDY LORENZO GONZALEZ JIMENEZ
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

REVISO

CANDY HERNANDEZ HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZO

GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

FECHA DE ENTREGA: 3 de Octubre de 2025




“2025, Afio de la Mujer Indigena.”

CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2024-2027

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL FA-003

. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
'O€ CENTRO 2024-2037

SUJETO OBLIGADO H.AYUNTAMIENTO DE CENTRO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO

FONDO: (4) HATC

SECCION: (5)5C

SERIE: (6) 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL;4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

SUBSERIE:(7) N/A
CODIGO DE
CLASIFICACION SOPORTE 22::””5""‘" Docu‘&’;ﬁ_ﬁ; an VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19)
. ARCHIVISTICA (9) U
NUM. . " FECHA DE FECHA | NUM.TOTAL DE
CONSECUTIVO (8) NUM. EXP. (10) TITULO DEL EXP. (11) ASUNTO(12) APERTURA (13) |CIERRE (14)|  FOUAS (15) OBSERVACIONES (20)
PLAZO DE
F/S/S/NUM.EXP/ANO F D E A L F/C CONSERVACION - | PLAZO DE CONSER"SC'ON INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE - CONCENTRACION

EN LAS

1 HATC/5C.3- 1 GASTOS O EGRESOS POR GASTOS DE OPERACION DEL ARCHIVO 02/01/2025 X X X X 3 ANOS 7 ANOS cD’E‘LCII\hF‘?léiIVO ANAQUEL 4 ABIERTO

UEA/0001/2025 PARTIDA PRESUPUESTAL GENERAL MUNICIPAL GENERAL COLOR GRIS
MUNICIPAL
EN LAS
OFICINAS
HATC/4C.8- ANAQUEL

2 UEA/0001/2025 1 CONTROL DE ASISTENCIA LISTA DE ASISTENCIA 02/01/2025 X X X X 3 4 DEL ARCHIVO COLOR GRIS 4 ABIERTO
GENERAL
MUNICIPAL

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de_2 expedientes de los afios 2025 , contenidos en 1 cajas, con un peso aproximado de 3 kg correspondientes a 60 metros lineales.
ELABORO REVISO AUTORIZO
DR.GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ FECHA DE ENTREGA: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025
CANDY HERNANDEZ HERNANDEZ CANDY HERNANDEZ HERNANDEZ COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENLACE
ADMINISTRATIVO



